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1.

35864/1980

A Ffoldmérési és térképészeti tevékenységrol sz616, az 51/1979. [XII.20./
MT szamu rendelettel modositott 12/1969. /T1I.11./ Korm.sz. rendelet
véarchajtidsara kladott 4/1980. /1.25.] MEM sz. rendelet [a tovabbiakban:
R./ 9.§ /1/ bekezdésben biztositott jogkdr gyckorldsara a MEM Orsz8qgos
F6ldiigyl és Térhépészeti Hivatal vezetdje Altal a 35800/1969. OFTH sz.
szabalyozds Tl. e/ szamu pontjiban adott felhat.alinazas alapjan az "Utmu-
tatd a foldhivatalok f6ldmérési mikrofilmesitéséhez" cimi szakmai szabaly-
zatot /a tovaAbbiakban: Utmutatd/ kiadom.

Az Utmutatdt kotelezBen kell alkalmazni a f51dhivatalok fdldmérési adatai-
nak &s térképeinek, valamint értelemszeriien minden bajelentesre kétele-
zott f5lamérési anyag és térkép /R. mellékletcként kiadott "Altalénos Fold-
mérési és Térkepészeti Szabalyzat" 13. § /1/ h/ pont/ mikrofilmezésénél.

A beijelentésre kdtelezett munkdkbol szadrmazé - de nem a fdldhivatal altal
készitett - mikrofilmeket &tadaskor az Utmutatd elBirasai szevrint a £81d-
hivatalnak ellendriznie kell. Az el®irdsocknak megfeleld mikrofilmeket a
f6ldhivatal hitelesitd zaradékkal [inzerttel/ litja el és a bejelentett
munkik mikrofilmjei kozdtt nyilvéntartésha veszi és kezeli.

Az Utmutatd eldirdsaitdl a MEM-OFTH Foldmérési Fdosztalyanak eldzetes
engedélye alapjan lehet eltérni. Az Utmutatéban ajénldsként szerepld meg-

oldisoktdl az érintett szervek eltérhetnek.

5. A: Utmutatd eldirasait 1980. julius 1-t81 kell érvényesiteni, egyidejileg

a2 4000/1974. és 63680/1975. OFTH szamu utmutatdk hatdlyukat vesztik. A ha-
talyba 1émés id&pontjaban folyamatban levd vagy mar elkészillt munkA&knal
utélag /1981. julius l-ig/ kell végrehajtari a kordbbiaktdl eltérd eldira-
sokat. '

Budapest, 1980. marcius 28.

Dr. Jod Istvan s.k.
a MEM Orszagos Foldiligyi és Térképészeti
Hivatal

F&ldmérési Foosztalydnak vezctdje
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Bevezetés

Az orsziqgos felmérés intenziv végrehajté&sa sordn a fHldmérési munka-
részek mennyisége az utdbbi évtizedekben annyira megnitt, hogy térola-
suk és kezelésitkk a réal formajukban majdnem lehetetlenné v&lt. Ezen
kénvszeritd hatas, valamint a mikrofilmtechnika fejltdése orszagosan
vj utakra vezette a f6ldmérési munkarészek t&rolasanak és kezelésének
modiat.Az uj ut a mikrofilmes adattdrolas, nyilvantartdés és adatszol-
aAltatas, amely korszerilisége mellett jelentds hely- és idOmegtakaritast
eredméinvez, A FEldmérési munkarészek mikrofilmes tirolésa és kezelése

wa mor gzitkscqaszerii.






1. FOLDMERESI MUNKARESZEK /DOKUMENTUMOK /
MIKROFTILMEZESE

1.1. A mikrofilmezés és_a mikrofilmen valé adattérolés eldnyei

Helymegtakarités szempontjéb6l vizsgdlva az eldnyBket meg&llapithaté,
hogy az eredetl munkarészek mikrofilmre vételével az alkalmazott filmforma-
tumt6l és rendszertdl fiiggben kb. 90-95%~0s helymegtakaritéds érhetd el,ha a
mikrofilmlaboratérium teriiletét figyelmen kivlil hagyjuk. A helymegtakaritéas
azért érhetd el, mert mikrofilmre vétel utdn az eredeti munkarészek / dokumen~-
tumok/ egy részét a levéltadrnak at lehet adni, masik részét ki lehet selej~
tezni, tovadbba a két kategbéridba nem tartozdé dokumentumokat t&mérebb formi-
ban lehet tarolni.

Biztonsdgi szempontbdl el&nySs, ha az eredeti dokumentumokrdl készilt
mikrofilmek t6bb példa&nyban készillnek el, és kiildnbdzd helyeken t&rolhaték
/biztonsagi tdrold, megyei fBldhivatal, jaradsi féldhivatal/. Ezzel a filmen
1év8 informécidék az elemi k&rok ellen is megvédhetdk. A mikrofilmen 1&vd
informacidk nem dltoztathatdk meg, igy kizdrjak a dokumentumok hamisit&sinak
lehetdségét, ezért is fogadhatd el a mikrofilm, vagy a réla készitett miso-
lat jogi szempontbdl hitelesnek. ;

Az eedeti negativ és a r5la készitett to&bb példanyu filmmasolat, vagy papi-
ron készitett olvashatd nagyitls lehetdvé teszi az eredeti dokumentum kimé-~
lését, annak ¥delmét szolgalja.

A helyesen megvalasztott mikrofilm rendszer és mikrofilm nyilvantartas a
hagyomédnyosan tarolt dokumentumokbdl valé visszakereséssel szemben kb. 40%-
os iddmegtakaritdst jelent, tehdt gyors visszakeresést tesz lehet&vé.
Korszeril masoléeszk8z0k és anyagok alkalmazisival nem szllkséges a mikrofilm-
r&l a kijegyzetelés, olvashatd nagysdgu mésolat készitésével eliras mentes
adatszolgaltatds lehetséges. Igy valésithatd meg a mikrofilmesités egyik

nagy eldnye ,a gyors masolatkészités.

A térkép- és adattari anyag, illetve informicid b8vitése szempontjabdl eld-
ny8s bizonyos kdzbensd operativ tevékenységet rdgzitd dokumentumokat is mik-
rofilmre felvenni. Igy pl.: a koordindciés tevékenyséqre vonatkozd OFTH
elGirdsok szerint,a bejelentett geodéziai munkak mérési és szamitasi jegyzo-
kdnyveit a vizsgdlat ut&n a készitd szervnek vissza kell kiildeni. Célszeri
ezeket a jegyzikdnyveket visszaklildés eldtt mikrofilmre venni, mert a f8ld-
hivatalndl t&rténd tarolasuk kill8nBsebb helyigény nélkiil megoldhatd. A mikro-
filmre vétel sorén a teljes filmmezd kihasznalasival a kiil8nb8z8 méretil és
formaju eredeti dokumentumok egységes méretben &s formaban kis helyen és
tisztan tdrolhatdk, kezelhetdk, ezzel kulturalt munkakdriilményeket lehet
biztositani.

A mikrofilmen t&6rtén® adattarolds az idSkdzben beérkezd adatokkal kiegészit-
hetd - fejleszthet® - és a fbldhivatalokra jellemzd decentralizalt formaban
is megvalésithatd. A mikrofilmen 1év3 informacid falra, vagy vetitdvaszonra



vald kivetitése révén konzultativ szemlélést, megbeszélést tesz lehetdvé,
megvalésitva ezzel az egyidejil haszndlatban rejld eldnySket.

A mikrofilmezéshez haszualt filmanyagok ~ megfeleld kidolgozads esetén - tar-
téssag szempont jdh6l feliilmuljak a legjobb mindséall papirokat.

Az egyre ndvekvd mennyiségben késziild eredeti munkarészek | dokumentumok /
018iras szerinti tarolasa, valamint ezek kezelhetBségének biztositadsa, jelen-~
t3s Bsszegek beruhazéasat igényli. A mikrofilmre vétel - a selejtezés lehets-
séqgének eldirds szerintil alkalmazas&val - az elSzetes szamitdsok és mas szak-
terilileten szerzeti tapasztalatok szerint, mintegy 4-6 év alatt a beruhézasi
k61t ségeket a minimalisra csBkkenti. A helymegtakarités mellett az eredeti
dokumentumokhoz képest, a mikrofilmek sulya jelentéktelen. Egy-eyy kbdzseg
$eszes munkarés-einek sulya mikrofilmen az evedeti sulyanak mintegy 1/100~ad

részc.

1.2. F&ldmérési munkarészek mikrofilmre vételének iranyelvei és a mikrofilme-—

édsre keriild dokumentumok felsorolédsa

N

Mikrofilmre olyan irdsbeli és rajzi fildmérési dokumentumokat célszeri
felvenni, amelyek a kdvetkez® irinyelveket elegitik ki, illetve amelyekre az
aldbhi Altc~rléros meghatdrozdk a jellemzOek: i
Trésbeli és rajzi dokumentumok, amelyek tovabbvezetésre nem kdtelezettek, te-
hat informacid tartalimukban valtozas nem kdvetkezik be, de a rajtuk 1&vd in-
formaciok még korszeriieck és a tdjékoztatéds, adatmeqlrzés, vagy adatszolgal-
tatads szempontjabdél nélkiildzhetetlenek.

Mindazon rajzi dokumentumck, anelyeken a rajzolt és irott intormécidk az el-
sGdlegesek és mérethelyes reprodukdldst az adatszolgédltatdsnal nem igényel-
nek.

Olvan megrongilédott eredeti dokumentumck, amelyeknek védelme csak ugy old-
hatd meg, ha helyette az adatszolgdltatAsnadl a mikrofilm keril hasznalatra.
Azok az egyszeribb rajzi dokumentumok, amelyek keézirds formajaban természetes
méretelkct tartalmaznak.

Azok 2 foldmeresi dokumentumnk, amelyek mar nincsenek forgalomban /hidegirat-
tér/. i

Azon f&ldmérési dokumentumok, amelyek mikrofilmre vétel utén a levéltarnak
dtadhatdk.

Pzoka firldmérési dokumentumok, amelyek mikrofilmre vétel utadn - amernyiben

a= érvénypen 1évd ugviratkezelési illetve seleitezési jogszabalyok lehetdve
teszik és ha aznkra a teriiletileg illetékes levéltar nem tart igényt - selej-

tezhetdk.

~

Mikrofilmezésre keriil® f3ldmérési dokumentumok a kovetkezik:
- 3sszendasi jegyzokdnyv:
- bhirtokvdlitozasi jegyzékek:

~teriilet jegynékek;



iyazgatasi €3 nyilvantartasi egységek valtozAsait tartalmazé munkarészek;
azonositaAsi jegyzékek térképtari példanyai;

viltozasok eldzetes nyilvantartasa:

az egységes nyillvantartas fldkdnyvei, ha azok helyett hektadros adatot
tartalmazd gépi foldkonyvek késziiltek;

az egységes nyilvéntartas 1,2,3,4 szamu valtozadsi jegyzékei;

ujfelmérések és térképfelujitdsok sorén keszitett teriiletjegyzékek, ba azck
helyett ujabbak készliltek;

ujfelmérések és térképfelujitasok soran készitett tevilletjegyzékek fiiggelé-
kei, ha adataik uj munkarészek készitésénél bedolgozasra keriiltek;
forgalombdl kivont olyan nyilvantartési térképek, amelyek adatai mar csak
vazlatos ndatsc<olgaltatasra alkalmasak, tehdt birtokpolitikai, birdsaqgi
s7zakért@l, vagy visszaazonositdgi munkahor sziikségesek;

féldrendezési tablateriilet-tsszeédllitasok;

foldrendezési valtozAasi kimutatéasok;

f&ldrendezéseknél készitett egyéni behelyezési lapok;

féldrendezési kiosztasi vazrajzok, fliggetleniil attdl,

hogy adatai uj felmérésnél vagy térképfelujitasnil bedolgozasra keriiltek;
féldrendezést eltkészitd bemérések és szamitdsok munkarészei;

jogerdsen atvezetett meyosztésl és épliletteltiintetési vazrajzok;

a Merdgazdasagi Osztaly hatarozataihoz készitett megosztiasi vazrajzok;

a F6ldmérd MunkakdzOsségektdl atvett vazrajzok;

a 2400/1945. szamu Kormanyrendelet, valamint az 1957. é&vi 10. szamu tvr.
alapjan készitett megosztasi vazrajzok, valamint az ezen rendelet végrehaj-
tadsa soran elvégzett kiosztdsok foldkényvei;

a 600/1945. szamu Kormanyrendelet kiosztdsi féldkdnyvei;

régi alappontsiiritések koordinatajegyzékei;

régi alappontok meghatdrozasi tervei és szamitasi jegyzdkdnyvei;

kitiizési és szamitdsi vazlatok;

ujfelmérések, térképfelujitdsok mérési és szamitasi jeqyzdkdnyvei, megha-
tArozasi tervei, kitlizési és szamitdsi vazlatai;

szintezések mérési es szadmitdsi jegyzdkdnyvei;

szintezési vazlatok; '

bejelentett geodéziai munkdk munkarészei;

felvételi eldrajzok;

mérési vazlatok;

teriiletszamitédsi jeqyzdkdnyvek;

fdldrendezési teriilet felbontasok:

fol'rendezési tervezési kimutatdsok, jovahagyott clhelyezkedési vazlatok;
f6ldrendezési csereingatlanok kimutatasa, kiosztadsi vazrajzok:
tanyakimutatasok és tanyamanualék;

a foéldrendezés egyéb adminisztrdcids és jogi ligyiratai;

f6ldrendeczések manualéi;

felmérések vizsgalati jegyzdkdnyvei;

ellendrzések sovrdn készitett szamitasi jeqgyzidkdnyvek;



- teriletszAmit&si vazlatok;

-~ mérési jegyzetek attekintd vazlatai;

- részletpontok szamitidsénak jegyzdkinyvei;

- helyszinelési zsebk®nyvek;

~ szamolati jegyzdkdnyvek;

- bemérési kézikdnyvek;

- @ 207, 1207 eljaréassal készitett kdzségek "Megosztanddk jegyzéke"-i;

- a 207, 1207, 1208 eljarassal, tovabbd térképfelujitas és ujfelmérés soran
készitett manudlél:

- &llami 7“iLvételi vizsgédlatndl készitett hibajegyzékek;

- elcktronikus szamitbégépekkel készitett szamitdsi jegyzGkdnyvek;

- forgalmon kiviil helyezett l:lo ooo méretardnyu atnézeti vazlatok;

- OFB @&s TFT eljards sordn készitett mérési é&s szamitasi munkarészek, tovab-
ba czek kiosztadsi f31dkdnyvei és kiosztAsi birtokivei;

- a Poldvédelmi Tdérvény Z£0ldmérési eldkészitd munkarészei;

- amwlgari Lagositasok mérési éx szamitdsi munkarészei:

- tabla és diild vazlatok;

- gralikusan levett pontok koordinitajegyzékei;

- trigoncmetriai magassagamérések munkarészei:

- alappuntok régi helyszinrajzi leirisai;

- megrendelésre végzett f5ldmérési minkak Ssszes mérési, szémifési, rajzi

és ligyviteli irataij.

A rsgi dokumentumnk archivalésa mellett az ujonnan készitettek mikrofilme--
zését is végezni kell, mieldtt a papir elszinez®dése bekdvetkezik. A £f51d-
hivatalon belil az uj munkarészek készitésdt uay kell szabalyozni, hogy azok
mikrofilmesitésre alkalmasak /kellden kontrasztosak/ legyenek. A megye terii-
letén dolgozd geodéziai szervek figyelmét célszerii a mikrofilmezés megkezdé~
séré felhivni és kérni, hogy az altaluk készitcett dokumentumok is alkalmasak

legyenck a mikrofilmezésre.

1.3. Mikrofilmek szolgdlati kezelés és felhasznaléds szerinti mindsitése

A megyei f8ldhivataloknal folyé mikrofilmezés soran célszerii a munkaré-
szeket kdzigazgatisi egységek szerinti csoportositasban mikrofilmre venni.
Ennek a csoportositdsi médszernek eldnye, hogy a munkarészeket csak a felvé-
telre vald el8készités és felvételezés soran kell ktzigazgatadsi egységek
szerint csoportositani, az adatvisszanyerés mikrofilmrdl mar kényelmesen, és
egy kOzigazgatdsi eqységre vonatkozdan gyorsan megoldhatb.

A mikrofilmeket - mint &ltaldban minden f8ldmérési mimkarészt - az eldirt

mindsitéssel kell elldtni. Egy mikrofilmtekercsre eqyiivé fényképezni csak a
"nyilt" és "szolgdlati hasznadlatra" minSsitéssel elldtott anyagokat lehet. A
"titkos" min8sitésii anyagokat kbzigazgatasi egységenként kiildn tekercsre kell
mikrofilmezni. A mikrofilmtekercsnek minden esetben a rajta szerepld legszi-



gorubbk minOsitési fokozattal ellatott munkarész minSsitési fokozatat kell
kapnia. Pé&ldaul: ha egy tekercsen nyilt és szolgdlati haszndlatra minSsitési
anyaqg egviitt szerepel, akkor a tekercsnek'szolg&lati haszndlatra" min®sitési
fokozatot kell adni.

AminUsitest a tekercs inzertjein [kezdl- és zard inzert/ fel kell tiintetni
és az inzerteket a tekercs elejére illetve végére rd kell fényképezni.
Amingsitest minden esetben a wmegvei fSldhivatal vezetdje, illetve az &ltala

meghirott személy végzi.

1.4, Mikrofilmrendszer oktatasa

» mikrvofilmes teciinoldégia bevezetése megvaltoztatja az adatszclgdltatas

rendszerét, ezért & foldhivatali dolgozdk reszére oktatni kell:

-~ a wikrofilm kialakitolt rendsveréi;

- a.mikrofilmekrdl vald visszakeresés médszerelit;

- a mikrorlfilmek helves kezelését;

- & mikrofilm visszaolvas:d késziilék kezelését;

- a wikrofilmelidl vald misoldsi lchelBségeket;

- a imrkrofilm meqgsériilése csetén sziikséges terendiket;

- @ misvoflilmeknek nasznalat utan a tdroldkba valé szakszerii visszahelyezé-

sel.

1.5. Rontott mikrofilmek selejtezése,

megsemmisitése

2 mikrofilmezés foulyamatdban - kiilndsen a technolégiai folyamat végre-
hajtisa sordn - eldfordulhatnak olyan okok, amelvel az elkészzitett milro-
filmtekercset részben, vagy teljes egészében hasznilhatatlanni teszik. Ilyen
nibhak lehetnek:

- gyAri filmhiba;

- felvevdgép lizemkdzbeni meghibasodasa;

- @1B5hivogép altal okozott hibaj;

- mechanikai hiba /filmszakadas, vagy nagymériékii emmlzidsériilés/;

- a technolégia helytelen alkalmazasabél szérmazé\uqynevezett személyi

hiba.

Ezeka felsorolt hibdk a mikrofilmet részben, vagy teljes egészéhen hasznal-
hatatlannd teszik. Abban az esetben, ha a filmen 1évd hibak kikiiszobdlése
hianypétléssal nem cldhatdé meg gazdasdgosan, akkor a teljes tekercset tartal-

mazdé anyagot ujra kell fényképezni, a hibds filmtekercset pedig meg kell sem-
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misiteni, ugy, hogy az azon levd informacié a filmrdl teljesen eltlnjbn. A
megsemmisitésnek - technikal kivitelezés szempontij&bél - két kildnbdzd mbédja
lehetséges:

a/ megsemmisités &getéssel [kazénban, vagy k&dlyhaban/ vagy

b/ megsemmisités kémiailag.
A kazanban, agy kdlyhlban t8rténd elégetést megeldzden a mikrofilm tekercse-
ket az orsérdl, vagy orsd nélkiili feltekercselt &llapotédbdl le kell csévélni
uay,hogy az egy alaktalan halmazt képezzen. Az igy lecsévélt filmeket kell
az égéstérbe berakni hosszu rud, vagy egyéb eszk8z igénybevételével. Egyszer-
re csak egy tekercset szabad az égéstérbe juttatni. Az égetés tartama alatt
akazan, vagy a kadlyha ajtajat nyitva kell tartani. Az égetés teljes iddtar-
tama alatt - a tlizrendészetli elBirdsok betartlsa mellett - legaldbb két sze-
mély jelenléte szilikséges.
Meg kell gyB8z8dni arrél /mivel a filmek &ltaldban csak magas h&fokon égnek el/,
hogy a film teljesen elégett-e é&s igy a rejta 1év® informacid teljesen meg-
semmisiilt-e.
Kémiai megsemmisitést a félautomata filmkidolgozé berendezés felhaszndléasé-
val és olyan folyadék [v8rSsvérlugsd és fixirsd oldatébdl készlilt vegyszer/
alkalmazdsaval kell végezni, amely a filmrdl az Ysszes informécidét lemarja
és igy egyszer és mindenkorra hasznidlhatatlannd é&s lathatatlannd teszi. Ké-
mial megsemmisitéshez j& eredménnyel haszndlhaté az aldbbil recept: loo g fixir-
s6t és 5 g vdrosvérlugsdt fel kell oldani 1 liter kb. 30°C homérsékletll viz-
ben. Az oldatban a selejtezendd filmet addig kell mozgatni,amig arrél valameny-
nyi informicié el nem tlnik. A selejt filmek megsemmisitését ugyanugy bizott;
sady eldtt kell végrehajtani, mint egyéb, selejtezésre szant munkarész vagy
dokumentum selejtezés uténi megsemmisitését. A selejtezés végrehajtaslnak té-
nyérdl jegyzOk8nyvet kell felvenni, melyet a selejtezést végzd bilzottséag
tagjai al&dirasukkal latnak el.
Mikrofilmek részben, vagy egészben [tekercs/ tdrténd selejtezését csak a pot-

las, ill. ismétlés jbé eredménnyel vald végrehajtlsa utén szabad végrehajtanil
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2. A MIKROFILMEZESRE £S5 AZ IRATOK SELEJTEZESERE VONATKOZ0
JOGSZABALYOK, AZOK EGYYTTES ALKALMAZASA

A f6ldmérési dokumentumok mikrofilmesitése akkor t81lti be feladatéat, ha
az eredeti dokumentumok tételes felfilvizsg&lata sorén olyan d8ntések kelet-
keznek, melyek egyszerlUsitik az eredeti dokumentumok t&rolés&nak eddig alkal-
mazott médszereit. Az egyszeriisitett ta&roldsi médszerek kialakithsa érdeké&-
ben egylittesen kell alkalmazni a mikrofilmezésre, az iratok selejtezésére
és az llletékes levéltérnak &tadandd dokumentumokra vonatkozé jogszab&lyokat.
A jogszabélyok egylittes alkalmaz&s&ndl figyclembe kell venni azt a tényt,
hogy a f6ldmérési dokumentumokon levd informécidk tovadbbra is a féldhivatal
/illetve az adatkérdk/ rendelkezésére &llnak, csak megvéltozott formiban.

Alkalmazandd jogszabélyok:

a/ 1969. évi 27.sz. tvr. a levéltAri anyag védelmérSl é&s a levéltérokrél.

b/ 8/1973 /T.K. 51./ MT.TH. sz&mu utasitds a tanicsi szervek igyiratkezelésé-
nek szabalyairél.

c/ 5/1973. [MEM.£.4./ MEM sz. ut. a szolgalatil titoknak minﬁsitendG f8ldméré-
sl é&s térképészeti anyaqgokr6l, addtokrél. '

a/ 2/1977. sz&mu a Minisztertan&cs Tandcsi Hivatala &ltal kiadott elvi
&llasfoglalés.

e/ 1972. évi 26.sz. tvr~el médositott 1952, évi III. tv. a polgéri perrend-

tartasrél

£/ 5/1977. /TK. 26./ MTTH. szamu utasités a tandcsi szervek igyiratkezalésé-
nek szabdlyairdél sz5616 8/1973 [TK. 51/ MITH sz. utasités kiegészitésé&rBl
és egyes rendelkezéseimek mbédosit&sardl.

g/ 10/1978. [/MEM.E.30./ MEM.szédmu utasités a f8ldhivatalok igyiratkezelésé-
rol. !

h/ A f&ldmérési és térképészeti tevékenységrdl 8z616, az 51/1979./X1I.20./
MT szamu rendelettel médositott 12/1969. /III.1l./ Korm.sz&mu rendelet
és a végrehajtésidra kiadott 4/1980./I.25/ MEM sz&mu rendelet.

A megyei f8ldhivatali gyakorlatban kil18né&s jelent&séggel bird 2/1977.sz.
MITH. &1tal kiadott elvi &dllasfoglal&snak, a mikrofilm hitelességére vonatko-
zd részeit - fontossidgira vald tekintettel - kiil®n kiemeljik:

"Az okiratr6l késziilt fénykép, film, mikrofilm felvételnek, vagy barmelyikrdi
készlilt fénymisolatnak akkor van az eredeti okirattal azonos bizonyitd ere-
je, ha a fényképet, filmet, mikrofilmet, fénymésolatot 4llamigazgatési szerv,
birdsdg, vagy mads hatésédg készitette és birmelyiket Brzi, vagy az okirat a
megdrzésre hivatott szerv /pl. levéltdr/ ®rizetében van. Az okiratokrdl ké-
sziilt film, mikrofilm, fénykép, fénymAsolat bizonyitékként figyelembe vehe-
t8 akkor is, ha azt az Uigyfél készitette, és annak hitelességét megfeleloen
igazolja."
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A mésik igen figyelemre méltd jogszab&lyi hely, ai 1972. &vi 26. szamu tvr-

el médositott 1952, évi III. tv. /polgdri perrendtartés/ 196.§/2/ bekezdése

igy rendelkezik:

"Aszoclalista szervezet &ltal ki&llitott, vagy Brzdtt okiratrél fénykép -

| film/~felvétel, illetSleg bArmelyikrBl készlilt fénymésolat bizonyitb ereije

az eredeti okiratéval, k8zokiratrdl készllt m&solat esetén pedig a teljes
bizonyitd erejii magénokiratéval azonos, feltéve; hogy az a szocialista szerve-.
zet, amely az okiratot kidllitotta, Orzi vagy Orizte, az okirat azonoss&git
szabalyszerilen igazolta".

Kiemelésre kivénkozik még az 5/1977. MTTH. szému utasités két idézett része

is: "3.§. /4/. Ha olyan dratot kell csatolni, amelyet mikrofilmrevétel utén
kiselejteztek /[lasd: 38/A §/, a felvételrBl papirmisolatot kell készi-
teni &s azt kell az ujabb irathoz csatolni®.

"5,.§ A Szabalyzat 34.§-&nak /3/ bekezdése a kdvetkezBkkel egégzil ki:
Ha az irat csak mikrofilmen van meg,betekintés céljadra engedélyezni kell
a leolvasbkészlilék hasznélatét."

3. BIZOTTSAGOK LETREHOZASA; FELADATAIK A SELEJTEZESI,
VALAMINT LEVELTAR RESZERE TURTENG ATADASI MUNKAK
SORAN

3.1. Mikrofilmezést meqeldz3 ddntéseket hozd bizottsdq 8sszetétele, hatlskdre

A megyei f8ldhivatal vezet&je a mikrofilmezés munkéinak el®készitésére,
valamint a teljes munkamenet egyes d¥ntéseinek meghozataldra bizottségot je-
181 ki. A bizottslg célszerl 8sszetétele a kdvetkezD:

- a megyeil f8ldhivatal té&rképtarosa;

- két nagy gyakorlattal rendelkezd f8ldmérési szakember /az egyik bizottséagi
tag lehetdleg a szakfelligyeld legyen/;

- a fényképész [aki egyébkénf a teljes technolbégiai folyamat 8n&lldé lebonyoli-

" tasaért egyénileg is felel®s/. i

Abizottsig feladatal k8zé tartozik tdbbek kdzdtt:

- a mikrofilmre kerild dokumentumokkal kapcsolatos &ltaldnos ddntések megho-
zatala;

- az egyes dokumentum-tipusok mikrofilm formé&janak meghatdrozasa;

- fotolaboratdédriumi helyiségek megtervezése, kialakitésa, a felszerelések
dsszeirlsa, beszerzése; 4

- a mikrofilmezé&si szandéknak a tertiletileg illetékes levéltér részére torté-
nd bejelentése; a levéltartdl elvi nyilatkozat kérése arra vonatkozdan, hogy
mikrofilmre vétel utéan milyen tipusu dokumentumokat vesz &t. Egyben be kell
a levéltarnak jelenteni azt is, hogy el@reladthatdan milyen anyagok keriil-

nek selejtezésre.
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i bizottsadyg részére lehetOséget kell biztositani, hogy elfzetesen megismer-

kedjenek a mikrofilmezéssel foglalkozd szakirodalommal és jogszabalyi eldi-

rasokkal. A térképtaros, a két Fi3ldmérési szakember és a fényképész részére

ajadnlott a k&vetkezd miivekb®l a jogl, rendszerezési, tarolasi és visszake-

resési eldirasokkal foglalkozni:

- 1969. évi 27.sz. tvr. a levéltari anyayg védelmérdl és a levéltarokrdl.
/Fnnek a rendelkezésnek a kidvelkezd részei a mikrofilmezés szempontjabdl

igen feontosak: L.§/1/; 5.§/1/- [3]:].
- MSZ 3498-63. Magyar Népkdztadrsasadg Orszagos Szabvany. Mikrofelvételek ké-

szitése és tarolasa, 35 mm—-es mikrofilm. 1964-junius 1.

- Kovacs Dezsd: A mikrofilm alkalmazadsa a vallalatok &€z intézetek munkajaban.
Pp. 1968, ETK. scoksz. 31 p.

- Mikrofilmezées, dokumentdcids fényképezés. Szerk. Babiczky Béla. Bp. 1965.
Miszaki K. 275 p.

- Gara Andor: Miiszaki rajzok mikrofilmesitése és archivalasa. = Kép és Hang-
technika. 1971. 5.sz. 151-159 p.

- Garo Andor: Korszerdl mikrofilmtechnika. Bp. 1966. OMKDK. 76 p. [Orszagos
Miiszaki Kiényvtar és Dokumentécids kBzpont. Mbdszertani Kiadvanyok 24./

- Morvai Jhzsef - Stihl Endre: Reprodukcids fényképezés. Bp.1961. Miiszaki K.
256 p.

- Pétervari LAsz1é Béla: A mikromasolds alkalmazdsa az informaciéfeldolgo-
zdsban. Bp. 1972. SZAMOK. 2326 p.

3.2. Programtevrvkészitd bizottsdqg megbizasa, Oscszetétele, feladata

A 3.1. pontban targyalt bizottsldg tagjainak - amennyiben a 2. és a 3.1.
pontban felsorolt jogszabalyok, illetve a mikrofilmezés rendszerére vonat-
kozd eldirdsok alapvet® ismereteivel mar rendelkeznek ~ a foldhivatal veze-
toje programicrv-készitd bizottsagba megbizdolevelet ad. A'bizottség munkajat
a hivatalvezetd a f6ldmérési osztalyvezetd utjan iranyitja.

A jarasi ftldhivatalok térképtaraban elhelyezett f6ldmérési munkarészek
mikrofilmezési programtervének elkészitési folyamatdba a jarasi fdldhivatal
terképtdrosat, vagy egy nagy gyakorlattal rendelkezd jarasi fdldhivatali
dolgozét i3 be lehet vonni.

A bizottsagot csak a jardsi f6ldhivatali dokumentumok mikrofilmre vételének
idotartamara célszerii ilyen mdédon kibBviteni. A bizottsdg kibdvitésérsl a
hivatalvezetd dont.

A bizottsag feladatai a kdvetkezdk:

- a 3.1. pontban eldirt eldzetes elvi konzultdcidk alapjan részletes program-
tervet készit a f6ldmérési dokumentumok tételes feliilvizsgalasdval;

- A programterv megvaldésitadsdnak figyelemmel kisérése és a programtervben
jévahagyott javaslatok betartdsanak ellendrzése;

- a levéltarral vald egyiittmikddés és a selejtezésrdl valéd gondoskodas.



Fent felsoroltakon kiviil a térképtéros &ltaldnos jellegll feladataihoz tarto-
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- az elkésziilt mikrofilmek atvétele;

- a mikrofilmek programtervben meghatdrozott elhelyezése.

A hizottsadg tagjai k&zill a fényképész feladata, hogy:

- a javasolt filmformatumck megvAlasztasihoz szakmai segitséget adjon;

- folyamatosan vezesse a programterv megfeleld rovatét.

A hivatalvezetd és a f6ldmérési osztllyvezetd feladata, hogy a programterv-
elkészités eldtt a bizottsdg részére hatdrozott irdnyelveket adjon a részletes
‘mvaslatok kidcoclgozasahoz, kialakitdsdhoz. A hivatalvezetd és a f8ldmérési
nsztalyviezetd feladata tovabba, hogy a programterv elkészitése utdn megvizs-
gd118k,liogy szakmai és elvi szempontbél megfeleld-e a javaslatok kidolgozasa.
Amennyiben a programterv megfelel az elBirt kdvetelményeknek, ugy azt joéva-
hagy6lag ald kell irniok. A programtervet a teriiletileg illetékes levéltarral
cgyeztetni kell. Ennek sordn az elkészitett programterv egy példanyat meg kell
kiildeni az illetékes levéltarnak és fel kell kérni, hogy a programterv javas-
lataira tegye meg észrevételét, tovadbba kHzdlje azoknak a dokumentumoknak a
megnevezését, amelyekre a kiselejtezésre vardk kdzlil igényt tart.

A levéltérral tOrténd egyeztetés sordn bedlld esetleges valtoztatasokat a
programterv minéhdrom példanydn at kell vezetni. A levéltir megbizottjaval
térténd egyeztetést célszeril a fbldhivatalnal végezni, hogy az elbirdlasnal a
dokumentumok becmutathaték legyenek. A levéltédrral tdrténd kapcsolat felvétele
mar a részletes programterv elkészitését megeldzd konzultativ megbeszélések
iddszakAban célszerii. Azokndl a megyei ftldhivatalokn&l, ahol a f&ldmérési
munkarészek mikrofilmre vétele, ill. rendszerbe foglal&sa a térképtari leltar-
kdnyv alapjan kialakitott ugynevezett "rémai szamos" szamoz&si rendszeren
alapszik, ott a programterv készitését és a programterv nyomtatvany kitdlté-
sét a 3.21. pontban foglaltak szerint kell végezni.

A mikrofilmezendd munkarészek csoportositasanak, illetve sz&mozadsi rendszeré-
nek a térképtari leltarkbnyvdn alapuld szémozédsi rendszerétdl alapvetBen el-
tér a "teriileti sz&mjelrendszeren" valamint a dokumentumok csoportositisan
alapuld kodszamos szémozasi rendszer. Azon megyei fildhivataloknal, ahol a
mikrofilmezés soradn ez a szédmozési rendszer keriil alkalmazésra, ott a program-
lerv elkészitését és a nyomtatvany kit&ltését a 3.22. pontban foglaltak sze-
rint kell végrehajtani.
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3.21. Programterv készitése é€s a nyomtatvany kit8ltésének irdnyelvei, a tér-
képtari leltarkdnyvdn alapuld szamozlsi rendszer alkalmazdsa esetén

A 3.2. fejezetben felsorolt &ltaldnos szempontokon kiviil, a térképtari
leltarkényv figvelembevételével kialakitott és alkalmazott szamozasi rend-
szer, valamint az ennek soradn haszndlt programterv nyomtatviny rendszeresi-
tése esetén a kdvetkezd feladatokat kell elvégezni.

A programtervet a vonatkozdé jogszabdlyok egyfittes alkalmazasival kell elké-
sziteni, a programterv nyomtatviny /l.sz. melléklet/ 1-7 oszlop&nak kit8lté-
sével. A programterv nyomtatvanyt a kvetkezd szempontok szerint kell kitdl-
teni:

A nyomtatvanyba minden tételesen feliilvizsgalt f51dmérési dokumentumot
be kell jegyezni és a javasolt miveleteket a 3-7 oszlopban x-el kell jeldlni.
A felesleges miveleteket az egyértelmiiség érdekében két&jellel ki kell huzni.
Ha egy regiszterben a sorszadmban egymisutan kdvetkezd dokumentumokra a javas-
lat azonos, akkor a programtervben egy sorszam alatt felvehetSk -td1 -ig jel-
zéssel. [Pl. Bardnd I/14-1/19/. A programtervbe azokat a dokumentumokat is
fel kell venni, amelyek nem kertilnek mikrofilmesitésre, hanem csak levéltari
atadasra, vagy selejtezésre.

Az elkészililt eredeti programtervbdl tévabbi két példanyt kell késziteni/l pld.
a térképtar, 1 pld. a levéltar, lpld. a fényképész részére/. A programterv

8. oszlopat a fényképész, mig a 9-11 oszlopat a térképtaros t8lti ki a minden-
kori készenléti &llapotnak megfelelSen. Az elkészitett programterv egy példa-,
nydt meg kell kiildeni az illetékes levéltadrnak, és fel kell kérni, hogy a
programterv 6. oszlopaba bejegyzett javaslatokra tegye meqg észrevételét. A
programterv 6., illetve 7. oszlopdnak kitSltése 4llandd egyiittmitkddést és
kapcsolattartadst igényel a bizottsdg és a levéltadr megbizottja k&zdtt. Szlik-
séges ezért mar a programtervkészitést megeldzd konzultativ megbeszélések ids-
szakdban a levéltédrral t6rténd kapcsolatfelvétel.

‘3.22. Programterv készitése &s a nyomtatvany kit&ltésének iranyelvei, az
dllamigazgatdsi és munkarész kédszamos szamozasi rendszer alkalmazasa

esetén

A programterv készitése és a megfeleld nyomtatvany kit8ltése a szamozas
rendszerének, illetve a munkarészek csoportositdsénak megfelel®en eltér a 3.21.
pontban leirtaktél. Ezért mar a programtervet megyén belill jadrasonként, azon
beliil pedig kozségenként kell elkésziteni. Ennek sordn a kdvetkezd feladato-
kat kell végrehajtani:

= a mikrofilmezésre kerlild k&zség munkarészeit az azonosité- és kddjeqyzék
/2,3 sz. mellékletek/ szerint rendezni és kddolni kell. A munkarészek koéd-

szawat a programterv nyomtatvany/4.sz. melléklet/ 2. rovatiba kell hejegyezni



A rendezést kovetBen a programterv készitd bizotts&g ddnt arrdél, hogy mely
dokumentumokat kell, illetve lehet és melyeket nem kell, illetve nem lehet
mikrofilmre venni. Mikrofilmre veendd dokumentumok esetében a programterv
11l.sz. rovataba x jelet kell tenni.

- a dokumentum fényképezhetBségét és ilyen szempontbdl vald min®sitését a
bizottsidg mikrofilmes szakembere [fényképész/ véleményezi. A mindsités
eredményét /6, kdzepes, gyenge, rossz vagy nem fényképezhetd/ a program-
terv 9. sz. rovatéba kell bejegyezni.

- a bizottsaa dbnt abban a kérdésben is, hogy elBzetesen - mikrofilmre vétel
nélkiil - mely dokumentumok selejtezhetBk. T8bbek k8z&tt ilyenek lehetnek
azok a rajzi /fénymAsolati/ és irdsos /masolati/ pé&ldanyok, illetve munka-
részek, amelyeknek tobb példidnyu misolata az eredetivel egyiitt van tarol-
va. Ebben az esetben ki kell valasztani azt a példanyt, amely a legered-
ményesebben fényképezhetd, a t®bbit eldzetesen selejtezni lehet. ElBzetes
selejtezéskor a programterv lo.sz. rovataba x jelet kell tenni. Az eldzete-
sen selejtezett dokumentumokrdl selejtezési Je2gyz8kdnyv késziil, amelynek
iktatdészamadt a programterv "jegyzet" rovatédba kell feltintetni.

a mikrofilmezést kdvetd selejtezésrBl, illetve a nem selejtezhetd eredeti
dokumentumok taroldsi helyérdl /megyei f6ldhivatal = MFH, jarasi f&ldhiva-
tal = JFH, levéltadr = L.,/ ugyancsdk a bizottsag ddnt, az éfvényes jogsza-
balyok, illetve rendelkezések figyelembe vételével. A déntés credményét
azonban mar nem a programterv nyomtatvanyba, hanem a "Nyilvantartd lap”
]5-6-7 s57. wecllékletek/ lo-12.sz. rovataiba kell bejegyezni.

4. MIKROFILMEK SZAMOZASI RENDSZERET

A f&ldmérési munkarészek és egyéb dokumentumok mikrofilmre vétele soran
a mikrofilmre olyan egvértelmii feliratokat kell rafényképezni, amely vissza-
jegyezve a t5ldmérési munkarészeket és dokumentumokat tartalmazé regiszterek-
be, illetve nyilvantartasokba, gyors és egyértelmii visszakeresést tessz lehe-
tové. A f6ldwm rési dokumentumok egyértelmii megnevezésével, illetve szamozdsa-
val, ennek a {ilmre vald r&gzitésével, tovabbid a filmre jellemzd adatoknak
[filmformétum egységes jele és sorszéma, valamint a felvételi sorszam/ ugyan-
csak a filmre rogzitésével és a regiszterekbe, illetve nvilvantartasokba valé
visszajegyzésével zart, egymdsra hivatkozd rendszert kell kialakitani. Az
egymisra hivatkozd zart rendszernek a megteremtésére 32z0lgdlnak o sz2amozasi
eldirisok, amelyek a mikrofilm felvételek, valamint a nyilvantartasok kapcso-
latat hozzak létre.

~
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4.1. Regiszterbe foglalt nyilvantartdson alapuld /rémal szamos/ szamozasi

rendszer, annak felépitése és alkalmaz8sa, a rendszeren belill alkal-

mazott elnevezések

A regiszteres nyllvantartison és a térképtari leltdrkdnyvdn alapuld
szamozasi rendszert akkor célszerfi alkalmazni, amikor a térképtarban 1évd
f6ldmérési munkarészek és dokumentumok ezen rendszer szerint vannak nyil-
vantartasba véve. Igy a mikrofilmezés szempontjabdl kialakitandd mdédositd-
sok jelenttsebb munkardforditast nem igényelnek.

A szdmoz&si rendszer ezen mdédjanak megismeréséhez és egységes alkalmazasahoz

szolgalnak az alabbi elnevezések:

Regisztcernek nevezziik gylijtdnéven mindazokat a leltark®ényveket, amelyek téte-~

lesen tartalmazzak a f6ldmérési dokumentumokat. Ilyenek

a/ Térképtari leltarkényv, amely k&zségenként I-VII. csoportositdashan tartal-

" mazza a f&ldmérési dokumentumokat, munkarészeket, 8.sz. melléklet. A
tovabbiakban: leltarkényv.

b/ Kbzségi tdrzskdnyv, [kdzségenkénti nyilvantartd lap/ az a koordindcids
nyilvantartdé konyv, amelybe a kdzségre jellemzd egyéb adatok mellett a
bejelentett gendéziai munkdk is felsorolé&sra kerillnek /9.sg. melléklet/.

A tovébhiakbhan: t3rzskdnyv.

A nikrofilmezett, bejeléntetf geodéziai munkdkat minden f£&ldhivatal abban )
a rcgiszterben és olyan'forméban koteles nyilvantartani, amclyben jelenleg
a nvilvantarktas toriénik és a ayors visszakeresés biztosithatd.

¢/ Megrendeld kKényv az a nyilvantartd kényv, amelybe a féldhivatal évenként
l-2]1 kezdddd sorsrzammal jegyzi be a magan és kdziileti megrendeléseket.

A tovabbhiakban: megrendeld kényv.

Dokumentum csoport szama a térképtiri leltarkdnyvben 1évd rémai szém, amely-

be a dokumentum besoroladsra keriil. A tovabbiakban: ésoportszém. A térképtari

leltarkényvben - annak tételes megszerkesztése utan —~ k8zségenként a munka-

résvek lehet®leaq a kdvetkezd csoportositisban szerepeljenek:

I. Régi és érvényben 1év3 terileti adatokat tartalmazdé munkarészek.

T1. Tarkipek, melléktérképek, asztralonok.

TI1.FP61ldrendezési munkarészek.

IV. Réqgi hazhelyosztadsi munkarézazelk, vizrajzok.

V. Kocrdinata jeagyzékek, meghatdrozisi tervek, kitlizési és szanitasi vazlatok.

Vl. Bejelentelt geodéziai munkék /ezt helyettesitheti a k&zségi tdrzskdnyvek
betétiapja/.

Vil.Forgalmon kiviil 1évd rajzi, irdsbeli szamitdsi munkarészek /[ezek egy ré-
sze mA 1s nélkiilézhetetlen az adatszo]géltatésnél/.

Dokumentum tételszama, az az arabszam, amelyet a f6ldmérési dokumentum a

csoporton belidl 1-t8) ndvekvd sorrendben kap a térképtéri leltArkdnyvben.

A tovibbialkban: tételszam.



- 24 -

Bejelentett geodéziai munka szdma az a szém, amellyel a bejelentés nyilvan-

tartdsa megtdrtént. A tovédbbiakban: Geod. munkaszam.

Megrendelésre végzett munka szama a fdldhivatal &ltal végzett magén~ és kdzii-

leti munka sorszéma, amely évenként 1-t81 kezdddik. Ezért a fogalom meghat&-

rozasdra a sorszam és az évszam egylttesen érvényes.
A tovébbiakban csak munkaszam.

Az alabbi elnevezések nem tartoznak szorosan a regiszterhez, illetve az annak
részeit képezd nyilvantartdsi rendszerhez, mégis, az egységes elnevezések
soraban célszerii azokat felsorolni, mivel a nyilvéntartdsok és a mikrofilm

k70tt kialakitandd "zart rendszer" részeit képezik.

Filmformatum az a meqgjeldlés, amely megkiildnbézteti a filmeket megjelenési

formajuk szerint.

Tekercsfilmnek nevezziik a 24x36 mm-es é€s a 32x45 mm-es felvételeknek azt a

sorozatat, amelynek hosszusédga 1,5 métertdl 3o méterig terjed. A tovabbiak-
ban: tekercsfilm.A film és a tekercs sz - stilisztikailag kifogasolhatdé sor-

rendje - azért sziikkséges mert az expondlatlan negativ anyag esetében haszna-

latos a tekercsfilm elnevezés.

Filmcsik az a 23 cm hosszu, 24x36 mm-es, illetve 32x45 mm-es felvételsorozat,

amely 6 illetve 5 felvételt tartalmaz. A tovédbbiakban: filmcsik.

Sikfilm, vagy eyyes felvétel elnevezés az egyenként készitett 6x6 és 6x9 cm-

es felvételek megkiilénbdztetésére szolgal. A tovabbiakban: sikfilm, vagy egyes
felvétel.

Feliratozas [Jelzetelés/ a mikrofilmeken azoknak a betiiknek és szamoknak az

Osszessége, amelyet rd kell fényképezni minden felvételre.és egyértelmi meg-
hat&rozast ad a foldmérési dokumentumra, a film formatumara, illetve annak

sorszamira és a felvételi sorszamra vonatkozdan.

Ragasztott feliratozas az a ROTEX géppel készitett felirat, amelyet a tekercs-
filmek elejére és végére kell ragasztaﬁi fekete, illetve piros szinben, a

film elejének és végének megkiildnbdztetésére, tovabba a filmtarold dobozokra
és tasakokra, hogy tartalmuk /filmformdtum szerinti. sorszamuk/ megdllapitha-

t6 legyen.

Inzert a tekercsfilmek elsd és utolsd felvételére fényképezendd feliratok. Az
inzertnek a teljes képmezdt ki kell tSlteni, a rajta 1évd felirasnak pedig
szabad szemmel is olvashatdnak kell lennie. A tekercsfilmen 16vS kiildnbdzd
munkarészeket is inzertekkel kell elvalasztani. Az inzertek szerepét, azok
gyakorlati felhaszn&dldsat, a mikrofilmtekercs szerkezeti felépitési cimi
fejezet tartalmazza.

Mz inzert tipusokat a Jo-15.sz. mellékletek tartalmazzak. Az inzertek felvé-

telli sorszamet nem kapnak!
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Folytatast jelz8 inzert az a felirat, amelyet a tekercsfilm végére akkor kell

fényképezni, ha valamely kézség f8ldmérési munkarészei (vagy valamely fajta
f61ldmérési dokumentum - terjedelme miatt - nem fér el egy tekercsfilmen.

Visszajegyzés a regiszterbe elnevezés alatt azt a munkafolyamatot kell érteni,

amikor a f&ldmérési dokumentum megnevezése mellé beirasra keril a leltarkdnyv-
be, Brzskdnyvbe,. megrendeld k&nyvbe a mikrofilm formédtumat és sorszamat jels-
18 rdvidités. T6bb dokumentumot tartalmazé tekercsfilm esetében a felvételi
sorszam is bejegyzésre kerill -tdl -ig jelbléssel, zadréjelben. Ugyancsak ez az
elnevezés vonatkozik arra az esetre is, ha egy f6ldmérési dokumentum t8bb
filmformatumon taldlhaté és ezek szama keriil bejegyzésre.

Eredeti negativ a f&1ldmérési dokumentumrdél fényképezéssel filmre készitett

kicsinyitett mésolat.

Nunkafilm az eredeti negativrél valamilyen masold eljarissal készitett dia-
pozitiv, vagy masodnegativ, amely méretben megegyezik az eredeti negativval.
Adatszolgdltatashoz ezt kell hasznilni.

Biztonsagi film, az eredeti negativ, vagy annak diapozitiv mésolata.

Foldmérési dokumentum egyértelmii megnevezése. Térképtari leltdrkdnyvbe fel-

vett f6ldmérési dokumentumokndl egyértelmli megnevezést és visszakeresést
biztosit:

- a kozségnév;

-a csoportszam és

-a tételszam.

A kizségi torzskdnyvbe felvett f3ldmérési dokumentumoknak egyértelmii megneve-
zésel:

- a "GEOD" rdvidités, és

- a geodéziai munka nyilvantartédsi szama.

A megrendell konyvbe felvett fSldmérési dokumentumok egyértelmii megnevezését
jelenti:

- a "MUNKASZ" rovidités, és

- a munkaszam/évszam.

Felvételi sorszam az az 1-t8l kezdddd sorszamozas, amelyet minden felvételre

ra kell fényképezni. N8vekvd sorrendje fliggetlen a film formitumatdl. A tovab-

biakban: felvételi sorszéam.

A felvételi sorszam a felvételek sorszamozisara szolgal, fiiggetleniil attél,
hogy az alkalmazott harom filmform&tum milyen sorrendben kéveti egymast. A
felvételi sorszamok 1-t81 kezdddnek és minden felvételnél l-el ndvekednek. A
felvételi sorszamnak a biztonsidgos azonositas érdekébgn mindig 6 szamjegybdl
kell &llnia. Ezért a sorszamok elé mindig annyi nulldt kell irni, hogy az
igy keletkezett szam 6 szamjegyli legyen.

A mikrofilmre fényképezendd feliratok, azok elhelyezése és tipusai. Minden

egyes mikrofilmfelvételnek tartalmaznia kell a kdvetkezd adatokat:




— SR

- a ftldmérési dokumentum egyértelmii meghatdrozasara szolgdldé megnevezés;

- a filmformatum egységes jele és sorszama;

- a felvételi sorszéam.

A feliratozdst a lefényképezendd f6ldmérési dokumentum felsd, vagy alsd szé-
léhez kell elhelyezni ugy, hogy az balrdl jobbra jé1 olvashatd legyen. A fel~
iratozas sorrendje egyezzen meg a mikrofilmre fényképezendd adatok sorrend-
jével.

A foldmérési dokumentumok mikrofilmezése soran eldforduld feliratozds tipu-

sait a 16, l1l7.szamu melléklet tartalmazza.

4.2. Az _allamigazgatasi, valamint a munkarészek csoportositadsan alapuléd

kodszamos szamozisi rendszer, annak felépitése és alkalmazdsi mddja

Ez a szamozasi rendszer alapvet®en eltér a regiszteres nyilvantartéson
alaruld szamozdsi rendszert3l. Bevezetése és haszndlata azon megyei f8ldhiva-
talok térképtari anyaganak, illetve f&ldmérési munkarészeinek mikrofilmesité-
sénél alkalmazhatd eldnydsen, ahol a kialakult nyilvantartasi rendszer a re-
giszteres nyilvantartési rendszertdl jelentOsen eltér, illetve a meglévd
nyilvantartasnak a mikrofilmek szamozasdra és nyilvantartédsara vald alkalmas-
sa tétele jelentds id6-, és munkaradforditéssal lenne csak megoldhatd.

A kédszamos szamozasi rendszer két kddszamcsoport egylittes alkalmazdsdbdl all.

Az egyik szamcsoportot a Kdzponti Statisztikal Hivatal &ltal kiadott - a KSH.

1977. évi 4.sz. kdzleményében megjelent és ismertetett — "TERULETI SZAMIEL-
RENDSZER" képezi,amely az orszdg teritiletét 4llamigazgatdsi teriileti egységekre
bontja és ezeket az egységeket kddszammal 1l&tja el. Az allamigazgatdsi teriile-
ti egységek a kdvetkezdk:

- megye - fOvaros
~ jarads - varoskdrnyék
- kbzség - varos.

E szamjelrendszernek megfelelSen, valamennyi k&zség /[varos/ dllamigazgatasi
kédja Lat szédmjegybdl &11, az alabbi csoportosités szerint:

20 04 ol
MEGYE JARAS KOZSEG
[VAROS/

Az elsd két szadmjegy tehét a megye [fBvaros/, a masodik két szam a jaras [varos-
kdérny€k/, a harmadik pedig a k&8zigazgatasi alapegység /kdzség, varos/ folyé-
szamat jelenti. ~

A masik szadmcsoport a munkarészek csoportositasanak megjelsilésére szolgdl il-

letve a kiildnbd2z3d munkarészfajtik megkiildnbdztetését célozza. Ez a szamozasi

rendszer, a 4.1. fejezetben ismertetett csoportszam/tételszam megjeldlésnek,
a kddszamozas rendszerében 1évdS megfeleldje.
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A munkarészek csoportositéslt a dokumentum-k&dszdmozés rendszerében az alib-
biak szerint célszertl végrehajtani:

01
02
03
04

05
06
07

Eredeti felmérés munkarészei;

Ujfelmérés munkarészei;

Térképfelujitds munkarészei;

Ceodézial /bejelentett és megrendelt geod. munk&k/
munkarészek;

FOldbirtok-politikai munkarészek;

Forgalombdl kivont térképek:

Alappontok /vizszintes &s magassdgl/ helyszinrajzi leirésai
és egyéb dokumentumai,

A munkarészek csoportositdsénél csak a f&csoportok megnevezései szerepelnek.

A régzletes kb6dszam szerinti bontés - a munkarészek megnevezésével egyiitt -
a 2,3 sz&mu mellékleteken taldlhaté.

4.21. Az allamigazgatasi kdédszamrendszer alkalmazidsi mdédja a mikrofilmes

feldolgozé&s sorén

Az Allamigazgatdsi k6dszamrendszer, mint e fejezet elején.leirtakbdl

lathaté, harom szémcsoportbél &11, melynek elsd szamcsoportja a megye, maso-

dik szémcsoportja a jaras [varoskdrnyék/, harmadik szamcsoportja pedig a

k8zigazgatadsi alapegyséqg [kdzség/ megjeldlésére szolgidl. A mikrofilmezést

- ebben a szamozdsi rendszerben - célszerfli jarasonkénti, illetve varoskdrnyé-'

kenkénti csoportositésban végrehajtani. Igy a kézigazgatési kédszam infor-

'méciét ad a tekercsen 1lévo f61dmérési dokumentumok teriileti hovatartozasa-
r6l. A teljes allamigazgatlsi kdédszlmot fel kell tiintetni:

a programterven,

a nyilvantarté lapokon,

valamennyi dokumentum cimlapjén /elsd oldalén/,
a tekercsfilmek kezdd és befejezB inzertjein,

a tekercsfilmek tbrzslapjain,

a filmek t&rold dobozain és

a tekercsfilm leltéaron.

A k6zség nevét minden esetben fel kell tiintetni a mikrofilmtekercs kezdd

és befejezd inzertjén, valamint a mikrofilmtekercs tarold dobozan.

A mikroforma jelét és a tekercs szamat, valamint a felvételsz&mot a nyilvan-

tarté lapok 7-9.

sz. rovatdba, a mikromadsolat eredetijével egy sorba kell

bejegyezni. Ennél a szamozési rendszernél igy j&n létre a nyilvantartés és a

mikrofilm zart rendszere. Igazgatdsi hatdrmédositds /k&zség Atcsatolds, egye-

sités/ esetén az atcsatolt, vagy beolvasztott kbzség tekercsfilmjei és a
nyllvantarté lapol itadhaték a fogadd megyének illetve jarasnak.

A fogadd megye,

illetve jaras a kapott filmek elejére és végére mecgfeleld

inzertet ragaszthat, az.inzerten elhelyezett z&radékban hivatkozhat az atcsa-

tolédst elrendeld hatarozat szamara.
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_4.22. A dokumentum-kédszémrendszer felépitése &s alkalmazdsinak médja

A munkarészek csoportositdséra szolgdld dokumentum-kddszamrendszer olyan
felépitésl, hogy azzal a dokumentumok hovatartozbsfgét - a 04 f&csoportba tar-
tozd dokumentumok kivételével - hat poziciés kédszadmmal ki lehet fejezni. A
nagyobb k8zségek, de f&leg vArosok esetében a geod. munk&k &s vAltoz&si vaz-
rajzok széma meghaladhatja a 99-~et, 1ll. ezek sz&ma t8bb ezer is lehet, ezért
ezeknél a dokumentumokndl nyolc sz&mhellyel kell szamolni. A 06 &s 07 f£8cso-
portok esetében a sorszé&m pozicibét a szelvényszlmok, illetve a pontok szé&mai
foglaljlk el. A dokumentumok k&dszimdnak megjelené&si formédjat a k8vetkezd:

00 00 (o]
FGesoport Alcsoport Sorsz&m
01 11-13 01-99
02 21-23 01l-99
03 31-33 01-99
04 41-42 01-9999
05 51-56 01-99 ,
06 _ 61-63 Ol-szelvényszéam
07 71-73 Rendliség szerint a

pontok szémai

A dokumentum kédszémrendszer felépit&sénél fogva lehet8séget nyujt a nomenkla-
tura szllkség szerinti bSvité&sére. Az egyszer elkezdett és bevezetett szimozési
médszert bBviteni lehet azonban azon valtozatésokat eszkdz8lni nem szabad!

A dokumentum kédszlmoka+ fel kell tlintetni:

- valamennyl dokumentum cimlapjén,
~ a programterven,

a nyllvantart® lapokon,

a filmlelt&rban és minden egyes

f mikrofilmfelvételen. '

A kdédezfmos Bz&moz&si rendszerben alkalmazandd inzertek tipusait, azok szerke-
zeti fel&pitésével egylitt a 18.s8z. mellékletek tartalmazzik.
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4.3. A térképtdri leltArkdnyvdn alapuld ugynevezett "rdmai szamos" é&s a kdd-

szamos szémozdsl rendszer kapcsolata

A két, egyméstdl killbnh628 szédmozadsi rendszer, kiildén-kiilén, jé1 felépi-
tett, z&rt vendszert hoz létre. Ezek a sz&mozasi és nyilvantartdsi rendszerek,
az adatok mikrofilmen vald j6 hozz&férhetBségét, gyors kezelhetdségét terem-
tik meg. A gyors visszakeresés lehetBsége a belsd f¥ldhivatali munk&t segiti,
valamint a kényelmesen végrehajthatd adatszolgdltatds elBfeltételeit teremti
meg. Mivel a f6ldmérési adatok és munkarészek, valamint térképek mikrofilme-
zdére két sz&inozadsi rendszer kerillt bevezetésre, célszerii mecteremteni a két
sz&mozdsl rendezer kapcsolatéat.

A kapcsolat létrehozéaséban kaponsként szerepel a fHldmérési munkarészek
orsz&gosan elterjedt egységes elnevezéseinek gylijteménye. A kapcsolatot ezért
a munkarészek elnevezése, a mellé irt térképtdri nyilvantartisi rendszerben
alkalmazott czoport sz&m és dokumentum kédszam jelenti. A k&nnyii attekinthe-
tBség kedvéért a dokumentum-kédok ndvekvd szimsorrendben kerilltek feliiinte-
tésre, mellé irva a térképtari nyilvantartési rendszerben a munkarész jeldlé-
sére hasznélt csoportszémot rémail szammal. A létrehozott kapcsolatot a valto-
z8si jegyzékhez hasonldan szerkesztett azonositd jegyzék /a 2,3 szamu mellék-
letek/ tartalmazza.

5. MIKROFILMREVETELT MEGELUZO ELOKESZITESI FELADATOK

A mikrofilmre vétel folyamatossdgdt a kdvetkezd eldkészitési munkafelada-
tok elvégzésével kell biztositani:
-~ megfelel® nagys&gu &s mennyiségil betii, szém és egyéb iradsjel elkészitése;
- a mikrofilmezésnél haszndlt inzertek el®irds szerinti elkészitése;
- a mikrofilmezendd anyay rendszerezése, a felvételezés sorrendjének megfele-
18en; i

a mikrofilmre veendd dokumentumok fizikai elBkészitése.

Az egyes felvételezési eljérasokhoz, illetve szamozdsi rendszerekhez a fent
felsorolt feladatokat a kdvetkez®kben foglaltak szerint kell elvégezni:

5.1. Mikrofilmekre fényvképezendd feliratok eszkBzei és elkészitése 6v6 és

6x9 cm-es felvételek készitése esetén

Minden mikrofilm képkockdra feliratot kell rafényképezni, amely betiikbdl
és szamokbdl tevGdik Ossze. A vAltoztathatd feliratozas egyik alapvetd eszkdze
a TANERT boltokban beszerezhetd kis téglalapalaku porvasmagnes. Ezeket fehér
nitrd festékkel be kell festeni. Annyi mégnest kell beszerezni, hogy minden



_30_

betiibdl, szambdl, rémai szambdl kb. lo~15 db legyen. Meg kell rendelni a Kar-
tografiai vallalattdl a megfeleld betlitipus és nagys&g fényszedését &s annak
pozitiv forditott filmjét. Ugyancsak a Kartografiai Vallalattdl kell megren-
delni a fényszedés pozitiv forditott filmjérSl mésolat készitését a
BANDAKLING matt 8ntapadés fekete diazd féli&ra. A diazomé&solatok féli&jét a
midgnessel azonos nagysdgban k8rtil kell végni &s a hordozd papirrél lefejteni,
majd a mignesre ragasztani. Az elkészitett betkb&l és sz&mokbdl bé&rmilyen
felirat kirakhaté és az a felvételeken j61 leképzBdik. Egy korszerilbb felira-
.toz&sl médszer az aluminium sinbe helyezett feliratok é&s betllkk elhelyezésé-
nek mbédja. Ennek alkalmazés&ra vonatkozéan az 5.2. pontban taldlhatd részle-
tes leiréds, a felirattart6 elkészitésével kapcsolatosan pedig a 19.sz. mellék-
let tartalmaz utmutatéist.

5.2. Feliratoz&shoz szilkséges eszk®zbk a DA-5 mikrofilm-felvevd készi{ilékhez

A Dokumdtor-DA 5 mikrofilmfelvev&vel készitett tekercs , vagy csik £1lmek-
re ugyanazokat a feliratokat kell réfényképezni, mint az a 4.1. 68 4.2. pont-
ban mir eldirésra kertilt. Az 5.1. pontban leirtakhoz képest eltérés:

- a felirat anyagéban,

~ a betil nagysdgdban és a

- a felirat elhelyezésének mbédszerében
szllkséges a felvevdkészillék sajdtossdga miatt.
A DA 5 felvevdhdz a feliratokat a kdvetkezBképpen kell elkésziteni:
A filmkockéra fényképezendd feliratokat - melyek lo mm-es sablonnal megirt be~
tUkb3l, szamokbdl és egyéb irdsjelekb&l &llnak - fehér karton papirra ugy kell
elkésziteni, hogy a felirt egyes irdsjeleknek kis fillet kell hagyni. Ezzel a
feliratok illetve irédsjelek gyors cserélését lehet biztositani. Az igy elké-
szitett iradsjelekbdl Usszedllitott feliratokat a nyomdkeret {iveglapjlra margo-
forttal [vagy egyéb, nyomot nem hagyd ragaszt6szalaggal/ ragasztott 2 cm szé-
les asztralon, vagy papircsik ald kell becsusztatni. Ennek a feliratozasi méd-
nak az elrendezését a 17 szamu melléklet szemlélteti. A DA 5 felvevdn 1wl fel-
irat elhelyezés egy médsik médja az aluminium sinbe t8rténd felirat elhelyezés.
Ez a megoldas a "flillel" ellatott felirat-tipustdl annyiban tér el, hogy az
irédsjeleknek nem kell fiilet hagyni. A felirat tartésara szolgald aluminium sint
szinesfém, vagy aluminium szakiizletekben lehet kapni. Szllkséges még hbzzé
habszivacs, és karton, vagy fehér celluloid, illetve asztralon csik. Az elké-
szitéshez segitséget nyujtd a&bra a 19.sz. mellékletben taldlhaté. Az lizemszeril
mikrofilmezé&si munka elStt célszeril eldre elkésziteni fehér karton lapocska-
kon [térképtari leltarkdnyvdn alapuld szamozis esetén/:

~ minden kdzség nevét,
- csoportszamokat I-VII-ig elidtdrés jellel egyiitt,
~ T betiit k&tSjellel egyiitt,
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Cs betlit kbt&jellel egyflitt,

szémokat 00~99ig legaldbb 6 sorozatban,
- GEOD felirast,

MUNKASZ felirlst és

£V felirést.

Kéiszdmos szadmozlsl rendszer haszndlata esetén a kévetkezB feliratokat célszerll
elBre elkésziteni:

minden k8zeé&g nevét,

T betlit k¥tSjellel egyiitt,

Cs betilt k8tSjellel egylitt,
szAmokat 00-99-ig tiz sorozatban.

5.3. A mikrofilmre fényképezendd inzertek elkészitése és tartalma

Tekercs mikrofilmek készitése esetén a tekercs elejére é&s végére, vala-
mint a kBzség /k8zigazgatési egysé&g/ dokumentumainak illetve munkarészfajt&-
inak elvAlasztéséra a filmre inzerteket kell fényképezni. Az inzertek - mint
azt a 4.1. pont ismertette - arra szolghlnak, hogy a rajta 16v8 . feliratok
szabadgzemmel t8rténd elolvas&sénak lehetBségével, a tekercsen 16v8 dokumen-
tumokr6l k¥zvetlen és gyors felvillgositlst adjanak. Mint az a tekercsfilm
felépitésérdl irott fejezetben is taldlhatd, az inzertnek a hitelesség tekin-
tetében is jelentBs szerepe van.

Az inzertet teh&t A/3 nagysfgban, /3ox42 cm-es méretben/ kell elkésziteni,

36 min®ségll fehér papiron. A vdltozatlannak tekinthetd jelzeteket az inzert-~
re - annak megfeleld helyére - lo mm-es sablonnal eldre fel kell irni. Az in-
zert mint&kat az 4llandbSah haszn&lt jelzetek feltiintetésével a lo-15 és 18
sz&mu mellékletek tartalmazz8k. Az inzertek valtozd feliratait fehér lapra,

lo mm~es sablonnal megirt é&s szétvAgott betilkb8l és szimokb6l kell kirakni /pl.
k8zségnév, munkarész csoportszém, tételszim, tekercssz&m, munkarész megneve-
zése, illetve tekercsszém, k6dszaAmok, k¥zségnév/.

5.4, Mikrofilmezendd f8ldmérési dokumentumok fizikaili eldkészitése

A mikrofilmezendd dokumentumokat a felvételek ké&szitése eldtt at kell
vizsgadlni és eld kell késziteni a kdvetkezdk szerint:
- minden olyan #mkapcsot el kell tdvolitani, amely a felvevdkésziilék leszoritd
liveglapjat megsértené;
- szorosan fiizott kdnyveket, fiizeteket annyira szét kell nyitni, szllkség ese-

tén szétszedni, hogy azok oldalai jinformécidveszteség-mentesen lefényképez-
hetdk legyenek;
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a gylirdtt oldalakat ki kell simitani, a szakadt oldalakat cellux-szal meg
kell ragasztani:

a lefényképezendd dokumentumokat csak olyan mennyiségben szabad a DA 5 fel-
vevd nyomékerete ald helyezni, amely sem az asztallap, sem a kBnyvleszori-
té rugbzisi tartomdnyadt nem haladja meg. A k8nyvhimba rugdzasi tartoményéat
meghaladd vastags&gu kdnyveket vagy ki kell vonni a mikrofilmezé&sb8l,vagy

- a fYldmérési osztdlyvezetd engedélye alapjén - a kd8tésnél szét kell bon-
tani ugy, hogy a kdnyv visszakdthetd legyen és &llaglban sérillés ne k8vet-

kezzen be.

5. Kbédszampos szamozasl rendszex alkalmazasa esetén elvégzendd eldkészitési
felzdatok

A bizottsagi tevékenység és ddntések uté&n a dokumentumok kdzvetlen

felvételezésre valo eldkészitését az aldbbiak szerint kell végrehajtani:

al

b/

c/

A felvételezésre kertild kbzség munkarészeit a dokumentum azonositd és
kédjegyzék [/2,3,s8z. melléklet/ szerint 01-07 fBcsoportokba, azon beliil
csoportba kell sorolni és jelzetekkel kell ellatni. A jelzetelés abhol
éll; hogy valamennyi dokumentum els® oldalara [cimlapjara/.- lgyelve
arra, hogy a jelzet informacidt ne takarjon -~ 20 mm-es nagysidgu szamjegy-
bélyegzBvel r& kell bélyegezni a kdzség dllamigazgatédsi kd&dszémat, majd
a dokumentumkodot. Ezuta&n a dokumentumokat a dokumentumkdd szigoru sor-
rendjébe kell 8sszrakni ugy, ahogy a felvételezés tdrténik.

Az a/ pontban leirtak szerint rendezett munkarészeket ezutén /[azokat is,
amelyek nem kerfllnek mikrofilmre/ fel kell vezetni a Nyilvantartd lapra
/5-6-7.52z. melléklet/. Ebben a fazisban a nyilvdntarté lapoknak csak a
fejrovatait, valamint az 1-6. és lo-1l2.sz. rovatait kell értelemszeriien
kit#lteni.

A Ol EREDETI FELMERES, 02 UJFELMERES, 03 TERKEPFLELUJITAS munkarészeit -
amelyik tipusu felmérés és ahanyszor volt a kdzségben - az 5.sz. mellék-
let szerint NYILVANTARTO LAP-okra kell felvezetni felmérés-tipusonként.
Ha a felmérés a k8zsé&gnek csak valamelylk egységére /kiilteriilet, zartkert,
belterfilet/ terjedt ki, akkor nyilvantartisi egységenként és kiildn-kiildn
nyilvantarté lapokon kell a munkarészeket nyilvéntartani. A felmérési
munkarészek nyllvéntartéséra szolgald - nyomdailay el®nyomott - nyilvan-
tartd lapokat a térképfelujitds vonatkoz&siban is annyiszor kell felfek-
tetni, ah&nyszor é&s amennyi nyilvantartédsi egyséare terjedt ki a térkép-
felujitési munka. A nyilvantartHlapok bal fels8 sarkdban a nyilvAntartéasi
egységek [kilteriilet, belteriilet, zArtkert/ vastagon szedett betiikkel
vannak feltlintetve. Mindig azt az egységet kell aiéhuzéssal megjeldlni,
amelyre a térképfelujitéds vonatkozik, az aldhuzds aléd pedig be kell jegyez-
ni a térképfelujitas évszamat. Ugyanez vonatkozik az ujfelmérésre is. A
nyilvantartast a kédjegyzék szerint, alcsoportként kell egy felrérési
munkan belil felfektetni, az alabbi csoportositdsban:
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- alappontsiiritési,
- bemérési é&s szamitasi és
- dltalénos munkarészek.

d/ A 04 fBcsoport 41 Geod. munkak alcsoportja esetében, eldsz8r minden egyes
geod. munkit a 6.sz. melléklet szerint NYILVANTARTO LAP-on iddrendi sor-
rendben egy-egy sorba kell felvezetni, a munkarészek részlelezése nélkil.
Ennek megfelellen az elsd geod. munka a 04 41 01, a misodik a 04 41 02
stb. kédszamot kapja. A NYILVANTARTO LAP 3.sz. rovatéba a geod. munka beje-
lentési és &vszamdt kell irni. A k&zség nagysagrendjére és a geod. munk&k
gyakoris&gdra figyelemmel egy-két flires oldalt, vagy lapot kell kihagyni,
majd uj lapra kezdve a geod. munkdkat ugyanazon ké6dszam alatt részletesen
is fel kell sorolni. Egyazon sz&mon bejelentett geod. munka valamennyi

része ugyanazt a kédszamot kapja.

e/A 04 42 £8, illetve alcsoportba a valtozasi vazrajzok tartoznak. Ezeket
ugyancsak a 6.sz. melléklet szerint NYILVANTARTO LAP-ra kell felvezetni
iddrendi sorrendben. Minden egyes vazrajz, mérési jegyzetével egylitt, ®nal~
16 kédszamot kap. A NYILVANTARTO LAP 2.sz. rovatiba a helyrajzi szamot,

a 3.sz. rovatba pedig az iktaté-, és évszamot kell bejegyezni.

f/A 05 f&csoportba sorolt f8ldbirtokpolitikai munkarészeket alcsoportonként
a 7.sz. melléklet szerinti NYILVANTARTG LAP-okon kell nyilvantartani. A
felvezetést, a nyomdailag eldnyomott szbvegnek megfelelBen, értelemszeriien
kell végezni. Abban az esetben, ha a kitizségben valamely féldbirtokpolitikai
rendezés t&bbszdr is eldfordult, | £6ldrendezés, erddrendezés stb./ akkor a
munkarészeket esetenként kill8n-kiildn NYILVANTARTO LAP-ra kell felvezetni.

g/A 06 fBcsoportba a forgalombdél kivont térképek tartoznak. Ezek nyilvantar-
tdsdra a 6.sz. melléklet szerinti NYILVANTARTO LAP szolgal. Minden egyes
térképszelvény 6nallé kddszamot kap. A szelvény sz&mat a NYILVANTARTGO LAP
2.8z. rovataba, a méretaradnyt, a vetiileti rendszert és a készités évsza~
mat pedig a 3.sz. rovatba kell bejegyezni. :

h/A 07 f8csoportba tartozé vizszintes és magassdgi alaphdlézati pontok nyil-
vantartdsdra i1s a g/ pontban emlitett NYILVANTARTO LAP-ot haszndljuk. A
vizszintes és magassdgi alaphalézati pontok helyszinrajzi leirasainak to-
vabbi kédszémozésa nem sziikséges. Célszeril ezeket a pontleirasokat a k&zi-
gazgatdsi egységtdl fliggetlen, ¥n&llé megyel szammal ell&tott tekercsfilmre
fényképezni. A felvételezést természetesen a pontok rendiisége, azon beliil

pedig ndvekvd szamsorrendben kell elvégezni.
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6. MIKROFILM LABORATORIUM TERVEZESE, TELEPITESE, KIALAKITASA,
ES FELSZERELESE

A mikrofilmezd laboratériumot ugy kell kialakitani, hogy a munkavégzés-
re valé alkalmassag mellett feleljen meg a szlkséges és elBiras szerinti
munkaegészségi és munkavédelmi kSvetelményeknek is. A laboratd8riumok terve~
zéaéhez &8 kivitelezéséhez a kdvetkezd fejezetek adnak utmutatést. A részle-
tes kialakitédssal kapcsolatos teend®ket - a rendelkezésre 4116 helyiség mére-
tei és egyéb kdritlményekre vald tekintettel - a helyi adottsigok és lehetd-
ségek figyelembe vétele mellett kell megtervezni és elvégezni.

6.1. A fotolaboratériumi helyiség kialakitésa

A fbtolaboratériumnak két ©6nallé, egyenként lo-20 m2 alapteriileti helyisé-
get célszerll kialakitani. A helyiségeket kb. 60 cm mélységii - mindkét oldalon
ajtédval ellatott - fényzsilippel kell 8Bsszekdtni. A nyildszard szerkezeteket
ugy kell kialakitani, hogy a helyiségek ©ndllfan elsdtétithetdk legyenek.
Mindkét helyiségben olyan szellBzést és filtést kell biztositani, hogy a kb
22 CC%-08 hdmérséklet és a 40-60 %-08 paratartalom &llanddé legyen. A reproduk-
clés helyiségben a padldburkolatot parkettdbél, mig az el®hivd helyiségben
csuszdsgatld miianyag bevonatbdél célszeril kialakitani. A laboratdriumi helyi-
ségek kialakitdsénak egyik lehetséges valtozatat a 20.sz. melléklet abrazolja.

6.2, B laboratdrium villamosenergia ellatésa

A laboratérium helyiségeit a hivatal t8bbi helyiséqétdl fiiggetlen villa-
mosh&ldgatrol kell milkddtetni. A laboratérium villamosenergia igénye, az al-
kalmazott flitéstdl fliggBen 5-1lo ooo Watt, tehdt az elektromos haldzatot kiépi-
t8 szakembereknek a biztositékok méretezése szempontjabél ezt az iranyszamot
kell megadni.

A zavartalan mitkddés érdekében h&rmas biztositék-rendszert célszerii kialaki-
‘tani:

- k8zvetlen, minden dugaljzat eldtt olvadd biztositékkal;

- mindkét helyiségnek kiilén automata biztositékkal;

- kozvetlenlll az 6randl fdbiztositékkal.

Mindkét helyiség két-két falan 1,5-2 méteres tavolsagra egy-egy "GUMAN" tabla
felszerelése célszerilli, amelynek tartozékai a kdvetkezdk:

- 3 db dugaljzat, kiil&n-kiildn biztositékkal;

- 1 db rdgzitett &gd foglalat, kapcsoldval. . N

Amennyiben a szelldzés megoldasidhoz ventillator szlikséges, ugy - ha erre
szllks€g van - hAromfazisu AramkSr kiépitését is biztositani kell.

Az életvédelmi elBirdsok betartdsa végett szigetelt dugaljakat kell alkalmazni.
A kettds szigeteléssel ellitott berendezések és felszerelések f&ldelése TILOS!
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6.3. A laboratériumi helyiségek flitése

A laboratériumi helyiségek fiitésére olyan megoldAst kell vAlasztani &s
alkalmazni, amely nem tliz~ és robbandsveszélyes, {lzemeltet&s alkalmival a
filmkidolgozdst zavarb6 fényt nem ad, teh&t a sBtétkamra &ltal témaszott k8ve-
telményeknek megfeslel.

6.4. A lsboratSrium vizellitésa és virelvezetése

At d8hivd helyiségben folySviset kell biztositani biztonsfgi elz&xé
cappal egyltt. A felszerelésre kerild csaptelepet ugy célszertt megvilasztani,
hogy arra gumicslvek és eqyéb szabvanyositott berendezések csatlakoztatSsa
bistosithatd legyen. A laboratérium melegvizzel tdrtén® ell&tAslt célszeril
200 literes elektromos forrévistéroléval [boylexr/ meagoldani, vagy ahol ennek
felszereldsére lehetBség nincs, ott a melegvizell&tést NDK gy&rtmiényu slektro-
mos &tfutd vizmelegit® Uazmbe&llit&s&val kell biztositani.

A caaptelep /csaptelepek/ al& paw-és lughlld, kdnnyen tisztithats iker mosoga-
t6 kédat kell bedpiteni. A rozsdamentes iker mosogatd k&d mérete: 91x50 cm.

A mosogatd kddtdl elvezetd szifonnak és a cshtorniba torkolld vezetéknek
szintén sav- &8 lug&llénak kell lenni. Amennyiben a lahoratbrlum elhelyezésge
megkivénja, ugy a csatornfba vald bekdtést visszafolyls~-gétléval kell elké-
sxittetnl /pincék é&s alagsori helyiségek esetében/.

6.5. A _laboratOriumi helviségek, butorzata, Dexion-Salgd elemek alkalmaziga

A reprodukeibs helyiségben asztalt kell biztositani:
- a mikrofilmezésre kerild eredeti dokumentumok rendezésére;
-a nagy formitumu eredeti dokumentumok mikrofilmezéséhez szlikséges berende-
gések felszerelésére /reprodukciés asztal/;
~ az adminisztrativ munka elvégzésére és egyben a mikrofilm visszaolvasd
elhelyezésére. '
* A reprodukcidés helyiségben kiil¥n szekrényt kell biztositani:
- a felvételek készitéséhez szllkséges eszk8zdk és felszerelési targyak elhe-
lyezésdre;
- filmtirold eszkdz¥k /dobozok, tasakok/; elhelyezésgére;
~aradeti negativok ideiglenes taroléisara;
Az eredeti negativok végleges t&rolési médjdval részletesen a 8.21. pont
foglalkozik,

Anyers fényérzékeny anyagokat /fotopapirok kivételéQél/ kb. 200 liter iirtar-

talmu hiit&szekrényben kell tarolni /hiit8tt térben tarolt fényérzékeny anyagok
eredeti gyartéskori tulajdonsdgukat még a lejarat iddpontja utan is megdrzik/.
Az eldhivé [kidolgozd/ helyiségben kill8n asztalt kell biztositani:

- az eldhivd talaknak és az elBhivégépnek [k8z8s asztal/;
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- vegyszerek kiméréséhez és keveréséhez.

Az elBhivd helyiségben kiilbn szekrényt kell biztositani a vegyszereknek.
Amennyiben a laboratSriumi munka soradn mérgek felhaszn&lés&ra is sor kertll,
akkor mérgek tdroldsdra biztons&gi zArral ellatott la4dat, vagy vaslemezszek-
rényt kell beszerezni.

A laboratdérium mindkét helyiségében az eredményes &s gyors munkavégzéshez
laboratdriumi forgdszék beszerzése célszeril. A laboratédriumi helyiségek butor-
zatal k8zill a reprodukcidés, valamint az dhivdé asztal megtervezhetd és meg-
édthetd Dexion-Salgd elemekbdl. A megfeleld stabilitds érdekében a legszilér-
dabb elemek haszndlata szilkeéges. A Dexion-Salgd elemekbdl készitett asztalok
vazainak é&s merevit®inek, tovadbb& a konzolok 8sszeszereléséhez, minden k8tés-
nél szabvany saroklemezt kell haszndlni a stabilitds érdekében. Az asztalla-
pdemlianyag boritéssal elldtott pozdorja lemezekb®l készithetdk. A reprodukci-
6s asztalhoz konzolos reflektor és fényképez8gép tartd tervezhet® és épithe-
td. A reprodukcids asztalndl a konzolokat ugy kell méretezni, hogy mind a
Pentacon Six fényképez®gép, mind a Magnifax nagyitdgép /vagy més tipusu na-
gyltdgép/ tartd oszlopa raszerelhetd legyen és azt rezgés-mentesen megbirja.

66. Mikrofilm felvételek készitéséhez é&s kidolgoz&sdhoz gzilkgséges eszk®zdk
és felszerelések

Ez a fejezet azokat az eszkbzdket és kisebb-nagyobb felszerelési targya- |
kat sorolja fel, melyek a f&ldhivatali mikrofilmezés gyakorlatiban szerepel-
nek.

6.6l. A DOKUMATOR DA 5 mikrofilmfelvevd berendezés ismertetése, {izembe
helyezése, vizsgdlata, igazitésa

A berendezés a k8zepes teljesitményd, félig automatizalt késziilékek csop-
patjéba tartozik. A DA-5 mikrofilmfelvev®vel [tovdbbiakban DA-5/ barmilyen
fajta dokumentficids célu fényképezés elvégezhetd. DIN Al6 formidtumtdl [lo5x148
mny/, DIN A/O méretig /840x1180 mm/ haszn&lhatd. K¥nyvek vagy nagyalaku miisza-
ki rajzok fényképezésére egyarlnt alkalmas. A készlilék perforalatlan filmmel
mitk¥dik, de szilkség esetén perforilt filmmel is mitk8dtethetS. A felvételeket
kézi vezérlésll [6ramli segitségével/, illetve fotocellival vezérelt automatikus
zemmédban lehet elkésziteni /f8ldmérési munkarészek fényképezésénél ajénlatos
a fotocella-izemméd hasznédlata/. Az objektivre szinsziUr® is felszerelhetd, &at-
mérdje 58 mm. A készlilékkel, az Osszeszerelést k8vetBen, az lizemszeridl felvé-
telezés megkezdése eldtt prdbafelvételeket kell késziteni. A tapasztalt hiba-
kat, illetve a bizonytalan miik6dést okozd hibaforrasokat szereldvel ki kell
javittatni.

A készlilék Uzembe helyezését, kiildn megrendelés alapjan a FOTO OPTIKA ISZ végzi.
Clszerll a DA-5 felvevGt hasznilatbavétel cldtt legaldbb lo-15 percig bekap-

csolve tartani "bemelegiteni", hogy az "expozicids-vezé&rld" automatikaban 1évd
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elektroncsdvek, valamint az egyéb elektromos alkatrészek - elérve az lzemi
hdmérsékletet - megfelelden milkddjenek. DA-5 mikrofilmfelvevd berendezéssel

a jé min&ségll munkavégzés egylk alapfeltétele az amsztallap megvilagitottsaga-
nak egyenletessége. Az eredeti lefényképezendd dokumentumokat tartd asztal
csak akkor tekinthetd megfelelden megvildgitottnak, ha a mért lux értékek -

a 21.sz. mellékleten feltiintetett értékhez képest- +2-5%-os eltérést nem ha-
ladjak meg. Az objektiv alatt, az asztal kdzéppontjan mért lux értékeket kell
loo %-nak tekinteni, filiggetleniil annak abszolut nagys&gétdél. Ha a 21. sz&mu
mellékleten feltiintetett megvilagitdsi szédzalék értékek nincsenek biztositva,
akkor a megvilagitds egyenetlen lesz. Ebben az esetben a reflektorokat be

kell szab&dlyozni. A lampék kiégése és cseréje esetén, vagy ha a lampdk a bedl-
litott helyzetiikb3l elmozdulnak, a be&llitést ellendrizni kell, szilkség ese-
tén ujra =21 kell végezni. Aj&nlatos a megvilagitds helyességét havonta egy-
két alkalommal ellendrizni, és a kapott eredményt a DA-5 milszernapléjaba

fdl jegyezni. A felvevBoszlopon bedllitott formadtum-méretek é&s a felvevdkésziilék
asztalangyarilag bejeldlt formdtumjelek kdzdtt egyes esetekben eltérés ta-
pasztalhatd. A formatumjelek helyességét célszerll ellen®rizni. Az ellenOrzés
végrehajtasdra az alabbi két médszer alkalmas:

Az egylk mbédszer szerint:

- o kazettdba perforalatlan filmet kell fizni a gyari utasités‘szerint;

- a mikrotilmfelvevdt be kell melegiteni, a reflektorokat fel kell kapcsolni;

- a filinkkazettdn 1é&vd, képmezd nagysigot szabilyozd gombokat szé€lsd helyzetbe
kell tolni /teljes képmez®, 32x45 mm-es képméret/; .

- az expoziciét szabdlyozd durva kapcsoldét 20, mig a finom kapcsoldt kb. a 7-es
jelzésre kell allitani:

- a felvevBfejjel az oszlopon 18v3 minden skdla osztasnadl felvételt kell készi-
teni az asztallaprdl. A felvételek késSbbi azonositdsa érdekében minden ex-
pozicid eldtt sorszamot kell az objektiv ald helyezni;

- a felvételeket a kidolgozds utdn mikrofilm visszaolvasdéba kell helyezni,
majd azonositani, hogy az asztallapra felfestett gyari formatumjelek a film-
kocka szélén helyezkednek-e el.

Ha a felfestett gyari formitumjelek eltolddas-mentesen képzddtek le a felvéte-

leken, akkor a gyari jeldlést vadltozatlanul kell elfogadni, az a lefényképe-

zend® dokumentumok illesztésére megfelel. Eltolddas mentesség alatt azt kell
érteni, hogy a DA-5 felvevOkamerdja a tartdoszlopon bedllitott form&tumjelnek
magfeleld mezdt hiadnytalanul lefényképezi. Amennyiben eltolddas észlelhetd,
akkor a felvételi formétumjelék igazitaséat el kell végezni.

A formatumjelek igazit&sinidl a kdvetkezdk szerint kell eljarni:

- az asztallapral pontosan egyez® nagysadgu milliméter papiron 5x5 cm-es négy-
zethdldzatot kell tussal kirajzolni és a négyzeteket meg kell sorszamozni. A
22.szamu melléklet a milliméter papir egy részletét mutatja be;

- a milliméter papirt az asztallapra kell helyezni, széleit az asztallap szélé-
hez kell igazitani és a nyomdkerettel le kell szoritani /[kapcsold allas:

asztallap zarva marad/;
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A zseblampaval végzett formAtumjel ellendrzést - a j6 eredmény elérése érdeké
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a felvételsorozatot a formitumjelek ellendrzésénél leirtak szerint el kell
késziteni;

a kidolgozott filmet mikrofilm olvaséba kell helyezni és minden képkockat
egyenként ki kell értekelni;

a kilértékelésre keriild filmkockdrdl a milliméter papiron lév3 azonositd
s2amok segitségével meqg kell hatadrozni a képmezd négy sarkat és azt a mil-
liméter papirra vissza kell jegyezni. A négy pont &ltal alkotott konturt
ceruzaval ki kell huzni és a négyszdg sarkéba a felvételi skdlaoszlop jelét
be kell irni /pl.: A/4, A/3, A/2 stb./;

a teljes képmezBvel készitett felvételek kiértékelése utin a milliméter pa-
pirral és az asztallappal egyezd nagysagu SCHULERS rajzpapirra az uj for-
matumhatérokat, illetve jeleket &t kell rajzolni. Az igy elkészitett lapo-
kat kell a felvételek készitésekor a dokumentumok illesztéséhez felhasznil-
ni.

formatumjelek ellenBrzésének egy egyszerilbb mdédja a kdvetkezd:

A filmtartd kazettdt a kazettatartd vajatbél ki kell emelni;

A DA-5 felvevdt a jobb oldali f8kapcsoléjaval a "sHtét" Uzemmddra kell
kapcsolni /la&mp&k nem égnek/,

a késziilék bal oldaldn tal&lhatd zarszerkezet kapcsolét </ \) jeldl helyzet-
be kell &llitani /z&r nyitva/,

a filmkapura fellilxd). zseblampaval rd kell vilgitani ugy, hogy a képmezd
hatarvonalai és sarkai a felvevSasztalon é&lesen leképzddjenek,

a kiilénb828 formdtumjeleknél, az élesen leképzddstt vilagos-sdtét sarokha-
tarokat a felvevd asztalon ceruzaval be kell jeldlni. Ha a ceruzés jelﬁlé;
sek a gyari formétumjelekkel megegyeznek, vagy attél maximum 2-3 mm~nyire
térnek csak el, ugy a gyari jelzéseket jbénak kell elfogadni. Nagyobb elté-
rések esetén a ceruzis jelzéseket véglegesen fel kell az asztalra rajzolni

és a dokumentumok illesztéséhez azokat kell hasznalni.

ben - elsStétitett helyiségben két személynek célszerii végrehajtani.

6.62 Pentacon Six fényképez8gép és tartozékai

A Pentacon Six fényképezdgépet 6x6 cm-es felvételek készitéséhez kell al-

kalmazni. Felhaszndlasi teriiletei a mikrofilmezési folyamat részletes ismerte-

tésében taldlhatdk. Az alapgépen kiviil mikrofilmezési célokra az aldbbi kieyé-

szitd tartozékok sziikségesek:

lo mm-es k&zgyiiri,

4 tagos k¥zgyitrii sor, ~
beosztadsos mattlupe, az eredeti dokumentumok kdzpontos elhelyezéséhez,
a biztonsadgos élességillitashoz ratét lupe szemkagyléval,

sarga és vOrds sziird a kontraszt ndvelésére.
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6.63. MAGNIFAX /vagy egyéb tipusu 6x9 cm-es /nagyitd, reprodukcids kazetti-
val 6x9 cm-es felvételek készitéséhez

A 6x9 cm-es ugynevezett egyes felvételek készitéséhez szllkséges fel-

szerelésgek:

~ MAGNIFAX nagyitbgép /vagy mas, 6x9 cm-es film nagyitdsédra alkalmas tipus/,
6x9 cm-es felvételek készitésére;

~a felvételi mezd nagysagédnak vadltoztatésa érdekében a nagyitbgéphez 50, 75
és lo5 mm gyujtétdvolsdgu objektiv;

—~fenti objektivek csatlakoztat&sdhoz, megfeleld méretii objektiv foglalatok;
—KROKUS 4 tipusu nagyitégép haszn&lata esetén 55, 75 és 105 mm gyujtdtavol-
sagu objektiveket kell beszerezni. Az OFOTERT kiilén kérésre ehhez a tipusu
nagyitdégéphez reprokazettat is mellékel.

A 6.5. pontban tadrgyalt reprodukcids &llvanyhoz és asztalhoz még a kdvetkezdk

szllkeégesek:

- 4 db villasreflektor,
- 4 db 250 W-os opal izzd a megvilAgitashoz,

~ NOVEX exponald d6ra az 1 misodpercnél hosszabb expozicids idd biztositasahoz,

- fénymérS, az expozicibs 1ddk kdzelitd meghatdrozasdhoz, tovabba a reproduk-

cibés asztal egyenletes megvilagitdsanak méréséhez,

- kill¥nféle méretidl /25x30 cm~es, 3ox4o cm-es és 50x60 cm-es/ {iveglapok az
eredeti dokumentumok leszoritasédhoz,

-3-4 dugbaljzatot tartalmazd egybeépitett elosztdk, a reflektorok exponald
drén keresztiil td8rténd milkSdtetéséhez.

6.7. Filmek kidolgqozdsdhoz szilkséges eszkdzdk

A filmek kidolgozasdhoz a kBvetkezd eszkdzdk szilkségesek:
- gikfilmek eldhivasahoz kisebb-nagyobb méretidl eldhivétdlak, kiildnféle szin-
ben;

= 35 mm-es, normal hosszusdgu /l70 cm-es/ filmtekercsek el8hivasahoz hivétan-

kok korex szalaggal;

- 30 és 50 méter hosszu, 35 mm~es filmek elBhivasihoz és teljes kidolgozasa-
hoz DOKUMATOR DE 16/35 tipusu félautomata filmeldhivé berendezés;

- a DOKUMATOR DE 16/35 berendezés meghibdsodasa esetére tartalék kidolgozd
berendezésként 1 db UPB tank /szovjet gyartmany/;

- sdtétkamra lampdk v8r8s, sargaszild és narancs szinil szilirdkkel ;

- negativ csipeszek milanyagbdl; N

- t&l- és tankh®&mérdk;

- kidolgozott negativ vizsgalasdhoz matt liveggel ellatott atvilagitd berende-

7es;

- szarvasb®r, a kidolgozott egyes negativok /nem tekercs/ hdtoldalinak letdr-

léséhez;
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- a film mosdsadhoz szilkséges viz tisztitadslra, liveggyapottal t8ltdtt DAVY pa-
lack, vagy DELBA /csehszlovadk gyartmanyu/ tipusu viztisztitd berendezés;

- elektromos szaritbdszekrény, 35 mm-es nem perforilt filmek szaritisshoz is
alkalmas betéttel; illetve felszereltséggel;

- nagyméretii és er®s nagyitdsu nyeles, vagy szbvetnagyitd a negativok vizsga-
latahoz;

- milanyag csipeszek, a filmek szaritasanal a felfiiggesztéshez;

- percjelzd 6rak, a milveleti id0k méréséhez.

6.8. Filmek kidolgozdsaho:z szllkséges vegyszerek el@&llitdsénak eszkdzei

Hivé &s fixivcldat készitéséhez szilkséges tiszta viz biztositasara /eldal-
litasara/ megfelel a Nagykanizsai Finommechanikai vallalat altal gyartott
DKP-TI tipusu migyantads ioncserélls viztisztitd berendezés. Ezzel a késziilék-
kel a desztillalt viznél kb. 6-8-szor tisztadbb viz Allithatd eld.
Vegyszerkeveréshez szilkkséges egyéb, kisebb eszkdzok:

- vegyszer mérleg, sulykészlettel /mérési hatdr looo g/,

villanyrezsé, vegyszeroldashoz sziikséges viz felmelegitéshez,

- folyadék mennyiségének mérésére az orvosi milszer boltokban beszerezhetd
mérd ilveghengerek lo cm3—2500 cm3 nagvsagban,

- vegyszerhOnérdk,

~ vegyszerek kewveréséhez, 5-1lo literes milanyag védrodk,

- kiiléuféle nagysdgu milanyag keverd kanalak,

- kiiidnféle szinl és nagysdgu mlianyag tarolé kanndk, az elkészitett vegyszerek
tarolasahoz,

- milanyag t6lcsérek, kiildnféle nagységban,

- gumikesztyik.

6.9. Egyéb felszerelési targvak

Itt kerilnek felsorolédsra azok a felszerelési targyak, amelyeket azelké-
szlilt mikrofilmek ellendrzéséhez, kisebl javitésok elvégzéséhez, valamint a

kész mikrofilmek tarolasadhoz szilkséges beszerezni, illetve alkalmazni.
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6.91. Mikrofilmek ellendrzéséhez szllkséges eszkdzdk

DL-2 tipusu DOKUMATOR olvasfkészlilék, a teljességl &s olvashatbsdgl elle-

nSrzéshez;
- Sox~es nagyitdssal mikroszkép, a feloldbképesség ellenBrzéséhez;
- denzitométer o-2 denzitésterjedalmil mérések elvégzéséhez, a film megfeleld
foketedésének milszeres ellenBrzése céljara;
a kémial ellen®rzés végrehajtads&hoz a 6.8. pontban felsorolt mérd tiveghen—~

gerek.

6.92. Egyéb,, laboratSriumi felszerelési térgyak

-~ szerszamkészlet, a kisebb javitésok elvégzéséhez;
hdmérdvel egybeépitett hygrométer, a laboratdriumi helyiségek hOmérsé&kle-

té&nek és piaratartalménak méréséhez;
- poriivegek és folyadékilvegek, a kil¥nb8zd vegyszerek tarolésahoz;
tigsztitdeszkdzdk [finom ecset, alkohol, vatta, Uivegtisztitd szer/, a felve-
vBgépek, objektivek, leszoritd liveglapok, kidolgozé téalak, tankok tisztita-
séhoz. /Ezek pontos felsorolésa éslhasznélata az ajénlott szakirodalomban
megtal&lhatd/; '
ROTEX feliratozd gép;
zseblampa [eldnybs a t8bb szin bedllit&sé&ra alkalmas tipus/;
vAgdgép.

'6.93. Kidolgozott, kész mikrofilmek tadrol4dséhoz szilkséges eszk8z8k

A 3 méternél nem hosszabb, 35 mm-es filmtekercsek térolisira megfelelnek
az OFOTERT-ndl beszerezhetd, milanyag tadrolé dobozok. Az egyes felvételek és
a 6x6 cm méretll filmesikok tarolasara alkalmas a nagyobb méretl filmtasak,
amely ugyancsak az OFOTERT-ndl szerezhetd be. Ez a filmtasak 3 db 6x6, vagy
2 db 6x9 cm méretll /7 cm széles/ filmkockat tartalmazd filmesik taéroléasara )
" .alkalmas. A kisebb, 35 mm széles filmosikok t&rolésara alkalmas filmtasak,
6-7 db, 6 felvételt tartalmazd filmcsik t&rolAsit teszi lehetdvé. 3o méteres _
eredeti filmeket /az ugynevezett t8rzs-, vagy kameranegativokat/ célszeril az
eredeti f£é&m t&rolddobozban és kartondobozban tartani. Az el&zdekben emlitett
térold eszkdzbk a kidolgozott mikrofilmekkel egylitt biztonsdgosan elhelyez-
hetdk a Békésmegyei Vasipari Sz8vetkezet [MezOberény/ MFT-9 tipusu mikrofilm-
t&drold szekrényében, illetve a Fémfeldolgozd Sz8vetkezet [Budapest,XIII.
Victor Hugdé u.33./ altal gyartott mikrofilmtarold szekrényben.
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6.94. Filmmisolatok készitésére szolgdld eszk8zdk

A 35 mm-es filmekrdl készitendd munka- &s biztonslgili filmek eldallitasai-
ra a DOKUMATOR DK tipusu berendezés alkalmas. 6x6 és 6x9 cm—-es méretii filmek
mésolas&ra kiil¥n berendezés nincs, igy ezeket a masolatokat kontaktmasoléssal,
Uveglappal t6rténd leszoritéssal kell elkésziteni.

7. FUOLDMERESI MUNKARESZEK MIKROFILMEZESENEK GYAKORLATI
VEGREHAJTASA

A f8ldmérési munkarészek mikrofilmre vétele a kBvetkezd részfeladatok-
b61 tevddik Yssze:
- felvételkészités,
- felvételek kidolgozéasa,
elkésziilt felvételek ellendrzése,
mikrofilmek masolasa [t8bbszdrbzés/ és az
elkészlilt mdsolatok ellendrzése.

7.1. Mikrofilmfelvételek készitése

A mikrofilmezés felvétell szakaszanak legfontosabb k¥vetelménye a megfele-
16 felvételezési technolbgia kivdlasztésa és alkalmazisa. A megfeleld felvé-
telezési technoldgia alkalmazédsaval a f81dmérési dokumentumon 1év& valameny-
'nyi bejegyzés j6 leképzddését kell biztositani, hogy a mikrofilm valéban az
eredeti dokumentum hiteles misa legyen. A kifogéstalan mikrofilm készitésé-
nek eldfeltételei - felvételkészitési szempontbdl - a kBvetkezdk:

- megfeleld felvevOkésziilék alkalmazasa,
- Jj6 eredményt biztositd fényérzékeny nyersanyag alkalmazasa,
- megfeleld filmformiatum megvilasztésa és a

megteleld kicsinyitési aréany megvalasztésa.

Gyakorlati szempontbdél a mikrofilmezés leggazdasigosabban a DOKUMATOR DA-5
felvevGvel oldhaté meg. Ha a munkarész beltartalma /szamok és betiik mérete/
szllkségessé teszi, akkor - nagyobb filmmérete miatt - a 6x6 cm-es, illetve

a 6x9 cm-es filmformdtumot kell alkalmazni.

Akicsinyités ardnyadt mindig a lefényképezendd dokumentumon /munkarészen/

1lévd legkisebb irott, vagy rajzolt jel mérete szerint kell meghatdrozni. A
meghatérozast célszerilien prébafelvételek készitésével és azok kiértékelésével
lehet elvégezni. A mikrofilmezés mbédjat - a hérom kiildnbdzd filmformatum al-
kalmazésa esetén kildn-kiildn - a kbvetekz® alpontok részletezik.
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7.11. DOKUMATOR DA-5 mikrofilmfelvevtvel végzett mikrofilmezés médja, sor-~
rendje és a felhaszn&lhat6 filmanyag megnevezése

A DA-5 felvevl sajdtosségaira vald tekintettel a kdvetkezBket kell fi-
gyelembe venni a sorozatfelvételek készitése eldtt. A mikrofilmezend® anyag,
mint ismeretes, két részhdl tevddik 8ssze: Egyrészt a mikrofilmezends doku~
mentumb8l, mésrészt a filmkock&ra fényképezendd feliratb6l. A kettd egyfitte-
sen nagyobb méretll, mint az eredetl dokumentum. Mivel a DA~5-nél nem szemlél-
hetS az objektiv latémezejébe esd felvételi terlilet, ezért az asztallapra
felfestett formitumjelek, vagy az igazitls utén készitett lapok segitségével
kell a felvevifej magassigdt megdllapitani, hogy a felirat és a dokumentum
is maradéktalanul a felvételre kertilisn. Nagyobb mennyiségli, azonos méretii
dokumentum fényképezése esetén a gyors illesztés érdekében, a felvételi kon-
turvonalat a nyomékeret tlveglapjan zsirkrétaval célszerii megjeldlni. KUl8nd-~
sen fontos a zsirkrétival vald konturmegijel®lés, ha atlitszé /pauz,, asztra-
lon, transzparens/ dokumentum fényképezésére kerlll sor. Ezek alé fehér lapot
kell helyezni, hogy a dokumentumon 1év8 informAcibkat az asztallapra festatt
osztasvonfsok ne zavarjék.

F8ldmérési munkarészek illetve dokumentumok fényképezése soran a k8vaetkez®

sorrendet, illetve felvétell mddszert célszeril betartani, DA-~5 felvevGvel,

30 méteres mikrofilmtekercsre t8rténd fényképezésnél.

a/ Minden tekercsfilm elején és végén, legaldbb 15 vakexpozicibt kell ké&szi-
teni, a készlllékfelvev®dfejének oldalan tal&lhatd gomb megnyomdséval, hogy,
a filmvégeken a megfelel®d befliz8rész &s sériilés elleni védelem biztositva
legyen.

b/ A tekercsfilm kezdd inzertje elStt, illetve a befejez8 inzertet k¥vetSen
A/l-es kamerafAlldson a FUMI 4ltal rendelkezésre bocsatott mirdkat kell
fényképezni. Ezek a tesztmintdk a felolddképesséqg mikroszkdpos ellenBrzé-
sére szolgdlnak. :

c/ A tekercs elején és végén, illetve az egyes dokumentumcsoportok kezdeténél,
illetve befejezésénél inzerteket kell fényképezni. Az inzertek elkészité-
sét az 5.3. pont ismerteti. A tekercs kezdd és befejez8, illetve a k¥zség
dokumentumainak kezdd és befejezd inzertjei az alabbi adatokat kell, hogy
tartalmazzéak:

- tekercsfilm sz&mat;

- k8zség nevét [és a sz&mozés rendszerétdl figgd egyéb elnevezéseket, il-
letve megjel¥léseket/; &

- a film tartalmat; )

- a felvételezés helyét és idBpontijat;

- a f8ldhivatal kbrbélyegzdjét &s a felvételkészitd nevét;

- KEZDETE és VEGE feliratokat /a film elején, illetve végén/;

- a tekercsen 1év® felvételek sz&mat és esetleges utaldst a félbemaradt
dokumentumok folytatasara.

Egy kbzségen beliil, a kiildnbdzd dokumentumcsoportok k&zé kezdd és befejezd

inzerteket kell fényképezni, melyek tartalmazzak:
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- a kdzség nevét /&s egyéb megjelBlését/;

- a dokumentumcsoport /f&-, illetve alcsoport/ megnevezését, szamit a szamo-~
z&sl rendszernek megfelel®en;

- KEZDETE és VEGE feliratokat.

d/ Minden Stvenedik felvételnél be kell fényképezni a megfeleld szadmmal ells-
tott jelzetet, illetve sz&mot /a szémot, A/4 méretil kartonra, fekete tussal,
lo cm-es szAmjegyekkel kell eldre elkésziteni 50,100, 150...550 szamokkal/.
Ezek a szamok a filmr8l szabad szemmel is j81 olvashatdk és igy lehetdvé

teszik a gyors keresést.
e/ Rajzi munkarészek fényképezésekor célszerll a felvételen papir, vagy textil

mérdszalag ceikot elhelyezni. Ennek segitségével a kicsinyitési arany,
illetve a k8zelitd méretardny kdnnyen megdllapithaté.

f/ Olyan dokumentumok esetében, amelyek &ltaldban J01 fényképezhetdk, de egyes
informidcidk kontrasztszegények /piros szin, grafit bejegyzés, fénymésolat/
erre a tényre egy megfeleld sz8 befényképezésével utalni lehet.

g/ Amennyiben egy k#zség dokumentumai egy 30 méteres tekercsen nem férnek el
/az esetek tdbbségében nem fér el/, ugy azokat egymdst k8vetd sorszamu
tekercsekre kell fényképezni. A folytat&sra a tekercs végén, illetve a
kdvetkezd tekercs elején megfeleld inzert fényképezésével utalni kell.

h/ A felvételezés soran tévesen kimaradt dokumentumokrél, illetve a filmek
ellendrzése sorin hibasnak taldlt felvételekrdl prébafelvételeket kell ké-
sziteni. A pétfelvételeket egy kdvetkezd tekercs elején, vagy végén kell
elkésziteni, megfeleld inzertek befényképezésével. A pétfelvételek kez-
d% és befejezd inzertjeinek tartalmaznia kell:

a POTFELVETEL szdt,

- az érintett kdzség nevét /és egydb szamoz&s szerinti megjeldlését/,

- a kimaradt, illetve pétolt /pdtlandd/ dokumentum szdmjelét és megneve-

zését,
- a rontott felvétel tekercs- és felvételszamiat, valamint
POTFELVETEL KEZDETE és POTFELVETEL VEGE feliratokat.

A DA-5 felvevBberendezéshez minden gy&rtmanyu - 35 mm széles tekercs - doku~
mentumfilm hasznélhaté. A kedvez®bb képmezd kihasznilas és kicsinyitési fak~
tor biztositdsa érdekében elsBsorban perforalatlan filmet kell hasznalni.Hasz-
nélhaté - a belf8ldi forgalomban, az OFOTERT-nadl, vagy a FORTE Mintaboltban
beszerezhetd - FORTE REPROFORT perforilt és perfordlatlan kivitelben, FORTE
MIKROFORT perfordlatlan kivitelben, ORWO DK-5 perforadlt és perfordlatlan kivi-
telben. Ezeken kivill haszn&lhatd minden olyan 35 mm széles film, melynek &rzé-
kenysége, felolddképessége és mindsége a f81ldmérési munkarészek mikrofilmezé-
6éhez megfelel. .

A felsorolt filmek k¥zlll legjobb mindségil felvételek az ORWO DK=-5 jeld filmre
készithetdk.

Reprofort filmre olyan dokumentumok nem fényképezhetdk, amelyek piros bejegyzé-
seket tartalmaznak.
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7.12. Pentacon Six fényképez&géppel végzett mikrofilmezés médja és a fel-
hasznélhat6 filmanyag megnevezése

A Pentacon Six fényképezB®gépet olyan f8ldmérési dokumentumok mikrofilme-
zésére kell alkalmazni, amelyeknél a betilk &s szémok mérete miatt a 32x45
mm-es képméret nem ad megfeleld eredményt /mérési vhzlatok, felvételi eld-
rajzok stb./. A Pentacon Six fényképezBgépet a Magnifax nagyitbégép tartfosz-
lopéra kell szerelni /ahol kiil¥n reprodukcidés asztal hely hiény&ban nem &1~
lithaté fel, ott megfeleld k8zdarab elkészitésével a Pentacon Six fényképe-
z8gép a DA-5 felvevBgép fejéhez is felerBsithetd/, igy a felvételi magasség
gyors vAltoztatfsa biztosithaté. A nagyitégép oszlopira szerelt fényképezd-
gépet egyfittesen a reprodukcids asztalhoz kialakitott konzolos tartShoz kell
erdsiteni, lehetdleg ugy, hogy az objektiv kdzéppontja az asztal kdzéppont-
ja felett legyen, vizszintes helyzetben /a vizszintességet kis csbves libel-
laval &llithatjuk be/. A felvételek készitésénél a k¥zpontos dokumentum
elhelyezés érdekében a fényképez&gépbe beosztésos mattlupét kell helyezni. Az
élesség pontos bedllit&sdhoz - az eredeti fényakna helyére - szemkagylés
be&11litd lupét kell tenni. A/3 méretil dokumentumok fényképezéséhez lo mm-es
k8zgylrlit kell hasznalni.

A sikfilmek alacsony érzékenysége miatt t8bb misodpercig kell ‘expondlni,ezért
a géphez kioldd /expondld/ zsindért kell csatlakoztatni.
A Pentacon Six fényképezBgéppel késziilt felvételezés munkafolyamata a kdvet-
kez$: )
- a dokumentum elhelyezése a reprodukcidés asztalon,
- a filmre fényképezendd teljes feliratozés elkészitése és illesztése a doku-
mentumhoz,
- a fényképezBgép megfeleld magassigba vald belllitésa és az objektiv élesre
4llitésa /éles kép bedllitéasa/,
- a film behelyezése a gépbe és az
- expondléas.
APentacon Six fényképez&géphez sérga szinszlirSvel Contaprint film hasznédlata
esetén, 4 db 250 W-os 1izzd megvilégitésa'mellett, 8-as rekesznyills /blende/
alkalmazisakor, célszerid lo-15 mp-et expondlni. ;
A Pentacon Six fényképezBgéphez dokumentlcids film kereskedelmi forgalomban
nem kaphat6, ezért a felvételek készitéséhez megfeleld méretre vagott sikfil-
met kell hasznélni. A sikfilmek k#1l¥nb¥z® lapméretekben kaphatbék. Alkalmaz-
hat3 sikfilm tipusok:
- ORWO FO 6 jellt sikfilm, vagy ehhez hasonld érzékenységii mas ORWO film,vagy
- FORTE gyé&rtmédnyu Contaprint £ilm.
A felsorolt filmek kereskedelmi forgalomban beszerezhetk az OFOTERT-n&l, a
Nyomdaipari Grafikai VAllalatnidl és a FORTE Bemutatdteremben. '
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7.13. Magnifax nagyitégéppel végzett mikrofilmezés mdédja é&s a felhasznalhatd
filmanyag megnevezése

A Magnifax nagyité6 reprodukcids kazett&javal 6x9 cm nagysigu felvételek
készithetdk a nagyobb méretll, aprd szamokkal ellitott f8ldmérési dokumentu-
mokx81.

A felvételek készitéséhez 1lo5 &s 75 mm gyujtdtavolsdgu objektiveket, és ll-es

fényrekeszt /blendét/ kell haszndlni. A nagyitdgépet . a reprodukcids asztal-

hoz kiépitett konzolos tartéra kell szerelni a fa aljazat nélkiil, lehetSleg
ugy, hogy az objektiv az asztal kOzéppontja f518tt legyen. Az expondldshoz
szllkséges megviladgitast az expondld O6rdn keresztiil kell biztositani, illet-
ve szabalyozni. A felvételil mez® meghatdroz&sidhoz a nagyitéban elhelyezett
égdre szilkség van, ezért a nagyitdnak a reflektorokt6l filggetlen &ramelléd-
tast kell biztositani. A nagyitd objektivjeihez kereskedelmi forgalomban
s7ZanszUrdk nemlkaphatdk, ezért célszerii szakemberrel olyan 8sszekdtd elemeket
készittetni, amelyek a fényképez®gépekhez hasznalatos szinsziirBknek a nagyi-
té objektivjeihez vald megfeleld illesztését lehetBvé teszik.

A nagyitbgép reprodukcids kazettdjdval végezhetd felvételkészités munkamdd-

szere:

- a filmtarté kazették filmmel vald feltdltése, sdtétkamra vildgitas mellett.
A sikfilmnek a kazettdba vald betdltésénél kiildnds gondot kell forditani
arra, hogy a fidm gqviirddésmentesen, simln kifekiidj®n; betdltés utén a ka-
zettat véddlemezekkel fénymentesen le kell zArni;

- a kazetta tartd keret beillesztése a nagyitdgépbe;

- a kazetta tart6 keretbe a matt iliveget magdban foglald be&llitd lemez
behelyezése;

- a nagyitdéban 1évd izz6 bekapcsoldsa, a nagyitd szilkséges magassagba vald
bedllitasa, teljes rekesznyilds mellett az élesség be&llitésa;

- a kazetta tartdkeret visszatoldsa a nagyitégépbe, a kivetitett terliletnagy-
Badg ellendrzése, szilkséges médositas, igazités elvégzése;

- a nagyitd vilagitédsé&nak kikapcsoldsa, mattilveges bedllitdlemez kivétele,
helyére a fénymentesen lezart filmkazetta behelyezése;

- az expon&ld 6radn a megvilagitlsi 1d8 bedllitdsa, amely Contaprint film, 4 db
250 W-o0s 1zz26 és ll-es rekesz /blendey haszndlata esetén 20-30 mp lehet.
Ez az iddérték a felvétell magassdg és az alkalmazott film fiiggvényében
valtozhat; '

~ fényvédd lemez sStétkamra vilagitds melletti eltadvolitdsa a filmkazetta-
bdl;

- az exponald Ora indité gombjaval a reflektorok felgyujtésa /expondlds/,
majd a fény-kioltas utdn a fényvédd lemezek visszacsusztatasa a kazettaba,
a filmtartd kazetta kiemelése a nagyitbégépbdl.

AMagnifax nagyitégéppel végzett felvételekhez ugyanazok a filmfajtak /[sik-

filmek/ haszndlhat6k, mint amelyeket a 7.12. pont tartalmaz. A sikfilmeket

természetesen a megfeleld méretre kell felvagni.
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7.2. A mikrofilmek kidolgozéasa, a kidolgozasra javasolt vegyszerek

7.21. Tekercsfilmek kidolgozésa, a kidolgozadshoz javasolt vegyszerek

A tekercs filmeket hosszuktdl filggBen kiil&nb&z8képpen kell kidolgozni,
1,50~-1,70 m hosszu filmeket, az amatdrgyakorlatban is haszndlt filmhivd tank-
ban, korex szalagra csévéléssel, vagy splréltank felhasznilaslval kell eld-
hivni. Ennek az elBhivisnak vegyszerei és technoldgifija megegyezik a hivbgép-
pel /DE 16/35/ végzett filmkidolgz&sn&l alkalmazott vegyszerekkel és technolé-
glaval. ;

A DOKUMATOR DA-5 mikrofilmfelvevBvel 4ltaldban 30,5 méter hosszu filmek ké-

szllnek. RZek kidolgozédsara a DOKUMATOR DE 16/35 jelil félautomata eldhivé be-

rendezégt kell hasznalni. A gyartd.cég prospektusiban megadott eldirésokon
kiviil, a j6 min8ségben cégrehajtott kidolgozlshoz még az aldbblak betartésa
célsgzeril:

- a filmek feltekercselése az elBhivdgép orsbdijldra teljes sBtétben;

- a filmvégeket az orsbéba vald r8gzités utdn, kézzel erSteljesen meg kell
huzni, hogy a film rdgzitése megfeleld-e; '

- a kidolgozés soré&n a filmforgatd egységet mindig teljes s8tétben kell be-
helyezni a k&vetkezd kidolgozé folyadékba, ledllitott motorral. A motor
ledllitésat mindig a film ir&nyvaltésa utén kell végrehajtani. Irényvaltés-
kor a vezérldmiib8l er®s kattands hallhatd;

- afilm Atfutési sebességét a sebesség szabalyozd gombbal kell be&llitani. A
k8vetkezd sebességfokozatok haszndlata célszeri:

eldhivasnal 2-3,
megszakitd filrdonél 5-8,
r8gzitd fiirdonél 2-3,
végsd mosasn&l 2-3;

- a s8tétkamra vilagités csak akkor kapcsolhaté be, ha a filmforgatd egység
fénymentes z&rassal illeszkedik a kidolgozdé folyadék tartllydra;

- a film kimélése érdekében az irényvaltist szabllyozd kart az &11litd csavar-

ral célszerll olyan fokozatra &llitani, hogy az iré&nyvaltés kis feszitBerd

hatasara megtdrténijen; .

a kidolgozas megkezdése eldtt,az egész készlilék, valamint az iranyvaltd kar

megfeleld mitk8désérdl meg kell gydzddni.

Tekercsfilmek elBhivasira - ha erre a kereskedelmi beszerzési lehetBség adva

van - a filmekhez ajé&nlott gyari eldhivékat, illetve ajanlott recepteket kell

alkalmazni. Tekintettel azonban arra, hogy ezeknek a vegyszereknek a készen

i

valdé beszerzése nem mindig lehetséges, ezért hazi elkészitésre az alabbi két
eldhivérecept ad utmutatidst. Mindkettd gazdasidgosan hasznidlhatd és 36 ered-
ményt ad:

a/ Az aladbbi vegyszermennyiség 5 liter t8mény hivé készitésére vonatkozik.

A vegyszer a kovetkezd alkotdrészekbdl tevBdik 8ssze:
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Metaol lo gr
N&triumesulfitc 375 gr
Hidrochinon 25 gr
K&liumkarbon&t 25 gr
Ké&liumbromid 15 gr

Kidolgozfs el&tt 1 ré&sz tVmény hivShod 1 rédss viset kell adniil
A hivés id8tartama: 18 c®on 7 perc, vagy
20~21 c®-on 6 perc.

Egy film sorozatn&l /azonos emulzifssém esetén/ ajAnlott a megadott hivé
miveleti idejéhez "hozzlexpondlni", azas a lagjcbb eredményt add exporicids.
148t kikisérletezni &s 4 morozat munk&t ezzel végesnd.

b/ Er8teljesen dolgozd reprodukcids elBhivdi

viz 4 liter

Matol 25 gr
Natriumszulfit
vizmentes 200 gr
Hidrokinon 3o gr,
K&liumkarbo-

n&t 175 gr
K&liumbromid 3o gr
végal meny-
nyiség/fel-

t8ltéssel / 5 liter

Higité&s nélktil haszn&lhatél

Az elBhivés idBtartama: 20 C®-on 4-5 perc. A pontos elBhivési adatokat préba-

axpozicibkkal célsgzerll meghatlrozni. A hivé keménysége as oldatban a kidol-

goz&sok sorén felgylleml® k&liumbromid mennyiségét8l fuggBen emelkedik.

A vegyszerek készité&sénél fontos tudnivaldk:

- a hivét é8 a fixirt egyardnt forralt és lehtitdtt, sziirt visbBl kell elké-
szlteni; . :

- az elBhivas eldtt a vegyszert az elBzBen tisztéra mosott &és kit8rBlt edé-
nyekbe lehet$leg megsziirve kell beledhteni;

~ a vegyszerek oldését mindig a recepturdban megadott sorrend szerint kell
végezni. A k8vetkez® vegyszert, csak az elBz8 teljes old6dé&sa utén lehet az
oldathoz adni. ;
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.22, Egyes felvételek kidolgozAsa, a kidolgozéshosz javasolt vegyszerek

Az egyes felvételek kidolgozés&t t&lakban célszerl végezni, de egyszer-
re 5-10 db-nil nem nagyobb mennyiségben. A kidolgozd folyadékot a megfaleld
h&fokra, csak kBzvetett uton szabad melegiteni. Mer{ilf forrald hasznélata
szigoruan tilos! A ki118nb¥8z8 kidolgozd folyadékok k8zel azonos h8mérsékletil-
ek legyenek. A kidolgozd folyadékok h&mérsékletét felhasznilés eldtt ellend-
rizni, és hiltéskr8l, vagy melegitéslkrfl gondoskodni kell.

Fkozott figyelemmel kell kisérni a kidolgoz6 folyadékok kimertilését. Cé&lszeril
egy tapasztalatl skéla Usszefllitdsa egy-egy kidolgoz6 folyadék hatbképessé-—
gére vonatkozban /mennyi, a j6 minBségben kidolgozhaté £ilm/.

A vegyszeres té&lak, kever® edények, t&rold kannék tisztitéséra citromsavat,
erBsebb szennyezBdés esetén higitott sbsavat kell haszndlni. Sésavas tiszti-
t&st lahetBley szabad levegén kell végeznil ElBhivas utén, megszakitd /stop/
flrdBként 2%-os jégecet oldatot kell hasznélni. A megszakitd fUrdd miiveleti
ideje: 20-3o maésodperc. A r¥gzités |fixAl6s/ 1dBtartama a r¥gzitd fiird® &lla-
potétdl fuggBen, 5-15 perc kdzbtt véaltozhat.

A r8gzit8 flirdd utén a mos&st szlirt folybvizben kb. 3o percig kell végezni,
hogy k&ros mennyiségit nAtriumtioszulfét /[fixirsd/ ne maradjon a filmben vissza.
Amosis idBtartamlt célszerll kisérleti'ﬁton meghatéroznl. Ezek részletes 1s-
mertetése a mikrofilmek ellenBrzése cimi fejezetnél taldlhatd. A mosés befe-
jezése utén - szérités elBtt - a filmeket r&vid ideig csepptelenitd fiirdo-
ben kell kezelni. A Filmek sz&ritdsé&t szdritészekrényben legfeljebb 34-36 cO-
-on célszerll végezni. Egyes felvételeknél, ha erre szllksé&g van, a megsziri-
tott £ilmek hitoldaldt 50%-o0s alkoholba martott /50% alkohol, 50% viz keveré-
kel szarvasbBrrel lehet megtisztitani. Egyes felvételek kidolgoz&sat csak kbz-
vetett sbtétkamra vildgités mellett /falra ir&nyitott stétkamralémpa fénye
mellett/ célszerl végezni.

A fixald folyadékba helyezett filmekre egy perc utén fehér fényt lehet gyuj-~
tani/ norm&l szobal vilAgités mellett megnézhetdk/. Az egyes felvételek kidol-
gozésira a 7.21. pontban kdz8lt vegyszer8ssze&llitésok haszn&lhaték.

7.3. Kidolgozott mikrofilmek ellenBrzése

Az expondlt &s kidolgozott mikrofilm tekercseket ellendrizni kell. Ezen
vizsghlatok egy részé&t minden filmtekercs esetében el kell végezni, de vannak
ugynevezett "technolbégia be&llitdé" ellenBrzések is, amelyeket csak id6szakon~
ként kell elvégezni. A négy ellendrzési mbédszer [elvégzéslk sorrendjében/ a
kBvetkezd:

- teljességi &s olvashat6ségi vizsgdlat /minden film esetén/,
- denzitometriai vizsgalat /minden film esetén/;

- felolddképesség szamszerl meghatérozdsdra vonatkozd vizsg&lat /minden film

esetén/;
- kémiai tisztaségra vonatkozo vizsgélat [idGszakosan, szurbéprdbaszertiien/.
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A fent felsorolt vizasglilatokat a z&rbjelben k8z8lt gyakorisdggal kell végre-
hajtani. A vizsg8latok eredhényeit a tekercsfilmek t¥rzslapjlra /23.sz. mel-
léklet/ kell feljegyezni.

Egyes felvételek, illetve filmcsikok készité&sekor csak az olvashatdsagi és

a kémial tisztaslgra vonatkozé vizsgdlatot kell elvégezni. Ha a vizsgllatok
megfeleld eredményt adnak, akkor az eredményt filmcsikok vizsgllata esetén a
"£filmcsik leltér" utolsd rovatéba, egyes felvételek ellenBrzésekor pedig az
"agyes felvételek leltéra" utolsd rovatéba be kell jegyezni és kézjeggyel
kell elldtni.

7.31. A teljesség &s olvashatdség ellendrzése

A tbljesség ellendrzége esetén meg kell &llapitani, hogy

- a tekercsfilmeken a dokumentumckra vonatkozf=- &s egyéb inzertek a megfele-
18 helyre felvételezésre kerliltek-e;
a dokumentumok az elfkészités sorln meghatlrozott sorrendben hiénytalanul

k8vetik~e egymést /sor-, vagy oldalsz&mozés folyamatossdga megvan-e/;
- az egyes felvételek aesetében a feliratozds az eldirds szerinti-e.

Az olvashatbsfg ellenBrzése sor&n meg kell &llapitani, hogy a hib&tlan lekép-
zBdést gydri-, vagy emulzidhiba nem zavarja-e, illetve, hogy a kidolgoezéas

sor&n a fényérzékeny réteg nem szenvedett-e sériilést. Rendkivill fontos meg-
dllapitani, a vékony vonalak, ceruzés és szines bejegyzések hiadnytalan olvas-
hat8sdgit. Amennyiben a felvétel [felvételek/ ellendrzése soradn emulzidhiba,
mechanikal sérlilés, vagy tulexpozicid k¥vetkeztében informécibd veszteség

" kvetkezett be, ugy a felvételt meg kell ismételni. A vizsgdlatot célszertiien
az a személy végezze, akl vagy a dokumentumokat j61 ismeri, vagy az a személy
aki a felvételeket készitette. Ennek a vizsgélatnak az elvégzése igen nagy
lelkiismeretaességet kivéan.

A hibés felvételek szamét /vagy egyéb azonositb6jat/ fel kell jegyezni és az
ilyen felvételeket az ismétlé&s utén meg kell semmisiteni /lyukasztas stb/.

A teljességl és olvashatés&gil vizsgidlat sordn tapasztalt hidnyossdgokat az

- azt végzd dolgozd a mikrofilm kisér® tBrzslapjéra /hibajegyzékre/ jegyezze
fel, a vizsgdlat elvégzését datummal és aldlrésival igazolja. A vizudlis [tel-
jességl és olvashatdsagi/ vizsgdlatot olyan olvasékészulekkel kell elvégezni,
ami a mikroforma befogadésara alkalmas, a mikrofilm emulzidjan sériilést nem

. okoz és tdbb nagyitdsi tényezdvel rendelkezik. [Erre a célra leginkabb meg-
felel a DL-2 olvasd, vagy mas DOKUMATOR tipusu olvasdkésziilék/.
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7.32. Denzitometriai vizsgAlat célja, mliszere és mddszere

A denzitometrial vizegllat célja, a leexpondlt é&s kidolgozott filmek
feketedésének pontos meghatfrozd&sa, az egyenletes minf@iséget biztositd fekete-
dés milszeres ellenBrzése. A feketedés mérésére, a denziths értékeinek szém-
szerli meghatarozésdra denzitométerek szolgdlnak. Mikddésiik a réesd, vagy a
téest &s Ateresztett fény mérésén, illetve 8sszehasonlitfisén alapszik. F8ld-
mérési munkarészekr8Bl készillt mikrofilmek denzitometriail vizesghlatéhoz meg-
felel bérmilyen tipusu denzitométer, amelyiknek mérési tartom&nya O - 2 D
8rt8k kbz8ttli mérésre alkalmas.

Barmilyen tipusu denzitométerrel t8rténik a mérés, azt a kBvetkezd lépések-
ben kell végrehajtani:

- a mliszer Uzemeltetéséhez szlkséges feszlltség ellendrzése, a milszer bekapcso~

lasas

gydri elBirédsnak megfeleld melegedési 1d8 betartésa;

~ a miiszer mérés elBttl hitelesitése, a gylrtd cég hasznilati utasit&sinak
megfelelBen; .

- a vizsgélandé anyag mérése, a mérési eredmények feljegyzése;

- a mérések befejezése utén a mliszer kikapcsolésa, &ramtalanitésa, poxvédsd

takarbval letakarésa. 3
F8ldmérési munkarészek mikrofilmjeinél a denzités értékeit 0,8-1,3 D &rtdkek
kEz&tt kell tartani.

7.33. A feloldbképesséqg szémszerll meghatérozé&sdra vonatkozsd vizsgllat

Felold6képességen a negativnak /fényérzékeny anyagnak/ azt a tulajdonsé~
gt kell érteni, hogy milyen mértékben képes a finom vonalas részletek vissza-
adésdra. A mérés alapjdul az 1 mm-re es® vonalak szé&ma szolgdl. Minél nagyobb
ez a s8z8m, anndl nagyobb az illet® anyag feloldéképessége.‘A feloldéképesség
szamszeril meghatirozdsa c€ljéb61 kiil8nbBz8 vonalsiiriségii ébrékat, ugynevezett
"mirdkat" kell a vizsgdlandd anyagra fényképezni, &s elBhivés utéin kis nagyi-
tdsu /50 x-es/ mikroszképpal kell a feloldbképesség szamszeril értékét megha-~
tdrozni. A feloldbképesség meghatarozds&hoz olyan &brat célszerll hasznalni,
melynek segitségével a feloldbképesség szamszeri értékének meghatirozisa egy-
szerllen hajthat6é végre. Ezt az igényt a KODAK teszté&bra eléaiti ki /1. &bral.
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1. &bra

A feloldbképesség szémszerll értéke a k8vetkezdképpen hat&rozhatd meg:

-~ ismert kicsinyitési tényez® mellett a tesztibrat le kell fényképezni és
kidolgoz&s uté&n az eredeti filmet 50x-es nagyitésu mikroszkdp tlrgylemezé-
re kell tenni:

meg kell keresni azt a legslirlibb vonalmez®t, amelyen bellll a mindkét iré-
nyu vonalak egymédstfl j61 kiil¥nvalaszthatbak. Ezen vonalmezd mellé irt
szdmértéket le kell olvasni é&s ezt a szémot meg kell szorozni a mar is-
mert kicsinyitési tényezd nevezdjének szamértékével. Eredményként a felol-
dbképesség sz&mértéke jelentkezik vonal/mm-ben. [példéul: a kicsinyitési
tényez8 1l:20; Ennek nevezdje: 20. A tesztmezdrBl leolvashatd mezd szamér-
téke: 7,1. A feloldbképesség /F/ szamértéke ebben az esetben:

F = 20x7,1 = 142 vonal/mm.

- Tekintettel arra, hogy a feloldbSképességet a képmezd egész teriiletén kell el-
lendrizni, ezért a tesztlapokat is ugy kell a felvételi mezdben elhelyezni,
hogy az ellenBrzést megbizhatdan végre lehessen hajtani. A tesztlapok elhe-
lyezését a hozz& tartoz6 téblézattal egylitt a k¥vetkezd &bra mutatja /2. &b-

ra/.
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2. abra
Tablazat a kiil8nb¥zS méretil teszttidblak elkészité&séhez

Kicsinyitéei arény A B C D
mm mm mm mm
1:16 660 489 327 203
1:20 825 613 411 254
1:24 990 735 493 305
1:30 1238 919 616 381

A t&blAzat adatal szerinti elrendezésben a teszttédblat a kbyetkezﬁk szerint
kell elkésziteni:

- a k8zépsB tesztlap a felvételi mezd k&zéppontjdban, olvashatban helyezendd
el; a sarkokban 1é6vS tesztk&rtyakat is olvashatbéan, de az &bréan lathaté mé-
don ferdén kell elhelyezni, a t&blazatban megadott méreteknek megfelelden;

.-~ az &bré&n lathatd médon el kell helyezni még egy megadott beosztassal ellatott
papircsikot, a kicsinyitési tényezd pontos megdllapitésa céljabdl /ez cél-
szerllen papirlizletben beszerezhetd papircentiméter is lehet/.

A tesztlapok értékelé&sénél mindegylk tesztlapocskdt ki kell értékelni és a

kapott eredmény atlagit kell képezni. Ez az &tlagérték lesz az egész képmezdre

érvényes vonal/mm érték. Altaldban a képmez3 sarkaiban elhelyezett tesztlapocs-
kak értékelésébdl rosszabb értékek adbdnak, mint a k8zépsd teszt értékelésé-
b8l szérmazd eredmény.
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A tesztlapok értékelése sordnnyert eredményeket fel kell jegyezni és a kii-
18nb82z3 filmeknél /filmszamokndl/ kapott eredményeket &ssze kell hasonlitani.
A tesztek vizsgdlata sor&n nyert eredmények alapul szolgélhatnak egyrészt a
kii18nb8z8 emulzidészdmu és kiildnb8dzd gyadrtmidnyu filmek Ssszehasonlitd vizgsga-
latéhoz, masrészt pedig &llandé informécidét adnak a felvevBberendezés &lla-
potarél /mivel a felolddképesség szanértéke a film és a felvevBobjektiv egylit-
tes felolddéképességét adja meg/.

7.34. Az elkészlilt mikrofilm kémiai tisztaslgira vonatkozdé vizsgalatok és

ellendrzések

A mikrofilmek fémezlist rétegének [amely minddssze mikronban mérhetd vastag-
sagu/ minden olyan kémiai anyagtél mentesnek kell lennie, amely ebben a
rendkiviil vékony rétegben kart tudna tenni. Az a mikrofilm, amely az emul-
zifra nézve, az elBiréasnidl kevesebb kdros anyagot tartalmaz, kémiailag sta-
bil. Erre a kémiai stabilitdsra kiil8n&sen akkor van nagy szitkség, ha a filme-
ket 50 évig, vagy ennél jéval hosszabb ideig kivanatos tdrolni, illetve azt
kell elérni, hogy a mikrofilmeken tarolt informacidk igen hosszu ideig még-
drizhet®k legyenek. Fenti kdvetelmények biztositésa céljébél a filmek kidol-
gozédsénak végsd fazisalan a megkivadnt kémiai tisztasagot, illetve a karos
anyagok jelenlétét kimutatd vizsgélatokat célszerit végezni. Az emulzidban
visszamaradd karos anyagok szempontjédbél a technoldgia utolsd két fazisaban
végbemend folyamatok d8ntd fontossiguak.

Ez a két folyamat:

- a rogzités, vagy fixadlas és

- a végsd mosas folyamata.

A r&gzitdfiirddben végbemend kémiai folyamatok a film tartéssiga szempontjabél

rendkiviil fontosak. Nagyon lényeges, hogy a film r&gzitésében részt vevd

fixirsdé, az ezisthalogénnel egylitt, vizben oldhatd legyen, igy a végs® mosés
soradn az emulziéb6l el lehessen t&volitani. Ahhoz viszont, hogy a fixirsd

és a vele egyeslilt eziist vegyliletek /nem expondlt részek/ vizzel kimoshaték

~legyerek a filmb®l, a fixdld oldatnak megfeleld kémhatdsunak kell lennie,
vagyls a kémiai folyamatnak hiénytalanui végbe kell mennie. Ezért rendkiviil
fontos a fixald folyadék hatb6képességének, illetve kimeriiltségének ellendr-

zése. Ennek a vizsgilatnak a végrehajtésdra j6 eredménnyel hasznalhatdk a

kovetkezd mbdszerek: :

a/ loml /lo cm3/ vizsgadlandd rbgzitBoldathoz lo csepp 5%-o0s kaliumjodid
oldatot kell adni. Ha slrgds csapadék [eziistjodid/ valik ki, az oldat
tovabb nem hasznalhatd. N

b/ A rbgzitBoldatbédl keveset fehér szlirSpapirra cseppentve, majd ezt a nap-
fénynek kitéve, meg kell figyelni, észlelhetd-e barnulas, vagy scziirkililés
a papiron. Ez ugyanis az oldat kimeriiltségére mutat.

Barmelyik préba negativ eredménnyel z&rul, a fixiroldatot tovabb hasznalni

‘nem szabad.
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A kifixalt filmekbdl szaritads eldtt folybévizes mosassal kell a f&lbsleges,
vizben 01d6d6 anyagokat, els@sorban a r8gzitS£firdd /fixir/ anyagait, valamint
a fixirsd hatésédra képzdddtt vizoldhatd eziist vegylileteket eltavolitani. A
mosas megfeleld voltardl t8bbféle médszerrel lehet meggy&z3ddni. Egyik méd-
szer a kadliumpermangan&tos préba, amely szerint az elfolyd mosévizb8l vett
mintdhoz igen hig /1:4o000 higitasu, 4 liter vizhez 1 gramm/ permanganéat
oldatot kell cseppenteni [k8zismertebb nevén: hipermangan/. Ha a moséas elég-
séges [a viz, a megengedettnél kevesebb fixirt tartalmaz/ akkor az oldat
szine nem valtozik. Ellenkezd esetben z8ldes-sziirke elszinez®dés mutatkozik.
EgY masik médszerhez a k&vetkez& oldat haszndlhaté /KODAK HT-2 recept/:

125 ml 28%-o0s ecetsav [=126 cm3/
7,5 gr ezilstnitrat
1 liter végtérfogatra vizben oldva.

/|Jégecetbdl akkor lesz 28%-os ecetsav, ha 3 rész jégecet 8 rész vizzel keve-
redik. Az igy elkészitett oldatot barna Uvegben, fénytdl elzirva kell tarta-
ni, vigyazva, hogy kézhez, ruhihoz, negativanyaghoz ne érjen/.

A kidolgozott filmb&l levagott 2-3 cm-es filmdarabot 3 percre ebbe az oldat-
ba kell helyezni. A filmen é&szlelhetd barnds, vagy egyéb elszinez&dés a nat-
riumtioszul fat jelenlétére, utal, tehat a mosds idStartama és a moséshoz hasz-
nalt viz hdmérséklete nem volt megfeleld. A mosist minden esetben a negativ
proba id8pontjaig, és miﬁimélisan 18-20 C° hémérsékleti vizben kell végezni.
Amennyiben a kidolgozis menete soradn az emulzigra kdros anyagok mennyiségét

a szabvanyokban r&gzitett 0,08 mg/dm2 szint ald nem sikeriil cs®kkenteni /a
vegyszeres probak nem adnak negativ eredményt/, ennek tényét a film tarolddo-
boza&n, vagy a film vizsgalatara szolgald jegyzdkdnyvben egyértelmiien r8gzi-
teni kelll /pl.: "Nem archiv&lhaté, tartds tadrolasra alkalmatlan film" megje-
181éssel /.

7.4. Mikrofilmek mésolasa, t8bbsz8rdzése

Az eredeti filmeket, amelyek felvételezéssel késziilnek, a tovabbi haszna-
lattél/adatszolgaltatas, olvasds, nagyitas/ meg kell kimélni. KildnSsen vo-
natkozik ez azoknak a munkarészeknek a filmjeire, melyeknek eredeti munka-
részei kiselejtezésre kerlltek, vagy 4llagmegbévasi célbdl késziilt a mikrofilm-
felvétel. Fentiek miatt az eredeti filmet ugynevezett "biztonsdgi film"-ként
kell kezelni é&s tarolni, mig az adatvisszanyerési igényeket az eredeti film
mésolatérélldiapozitiv, vagy masodnegativ/ kell kielégiteni. A masolds mddo-

~

zataitaz alabbi pontok részletezik.
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7.41. Tekercsfilmek masolidsinak eszkdze, mbdszere

A 35 mm széles tekercsfilmek misoldsa DOKUMATOR DK tipusu misoldgéppel

t8rténik a kdvetkezdk szerint:
a/ A készliléket, amennyiben a 220 V-os halézati &ramban jelentds az ingado-

b/

c/

zds, célszerll kis teljesitményil /60 W/ stabilizltorrdl Uzemeltetni.

A DK mlsolét haszndlatba vétel eldtt portalanitani kell, a k8vetkezSkép-
pen: A k8zépen 1évS mésolétér fedSlapjat ki kell nyitni, az alsdé f£dnyomd-
hengert als6 &llésba kell csavarni. Ezut&n ki kell huzni a felsd kis
tovabbitbhengereket az U alaku fogdrészilknél fogva. Ezeket, &s a masolé-
részt finom, tiszta, csak erre a célra hasznilt borzecsettel kell portala-
nitani. Meg kell gy5zddni a hengerek egyenletes forgathatdsdgardl. Az
esetleges rarakédasokat tiszta - szeszbe martott - ruhdval kell letisz-
titani, majd teljes sz&radas utdn, az alkatrészt vigszacsusztatni a tar-
té sinbe. Az utasitls ezt a tisztitdst 50 méterenként javasolija, de
gyakorlatilag minden tekercs lemisoldsa utén tandcsos ezt elvégezni.
Ezutdn a filmvezetd sineket, valamint a pliiss filmt3rld®ket kell megtisz-
titani tiszta ecsettel.

A masoldégépbe - a hasznalati utasitéassal ellentétben - mindkét filmet kéz-
zel kell befilzni. A befiizéshez kb. 50 cm befliz& filmdarabot kell hozzéra-
gasztani és ezt a médsolbétérben kézzel kell Atvezetni, illetve befiizni a
jobb oldali filmvezetBbdl a baloldaliba. Mivel a m&solégép a ragasztéso-
kat tovabbitani nem tudja, ezért a ragaszt&sokat miar a film beflizésénél a,
masoldégép bal oldali kivezetd nyilédsdn tulra kell huzni. Ezzel mir indi-
tédsnédl az esetleges filmgyiirSdések elkeriilhetdk.

A készllléket - 5-6 percig az inditds eldtt - be kell melegiteni. Meg kell
gy6z8dni a beflizbtt filmek pontos felfekvésérdl, egyenletes feszitettsé-
gérdl. Ezt kdvetBen a filmek befiizésekor felhajtott fedlapot le kell
csukni, ezzel a filmek misoldterét fénytSl elzartuk. Az alsd feszliltség~
mérdn a megvildgitd izzd Uzemeltetéséhez szilkkséges feézﬂltséget be kell
dllitani. A készilék felsd részén taldlhatd beadllitégomb segitségével
klilénb828 fényerd értékeket bedllitva, a filmtovabbitds szakaszos beindi-
tasa, majd megdllitésdval prébaexpozicid sorozatot kell késziteni. A bedl-
litott értckeket fel kell jegyezni. A prdbacsikot s®tétben ki kell venni
a filmtartdb6l és eld kell hivni. A legjobb eredményt add fényerdértéket
/mivel a sebesség &1landb/ a felsd bedllitdégombbal be kell Allitani és a
masolast elvégezni, miutdn a filmek befiizése a fentiekben leirt mddon a
masoldgépbe ujra megtdrtént.

e/Masoléds kbzben a gépet &4llandban figyelni kell, mivel ilzemk&zben kiilSnb&-

28 hibak fordulhatnak eld a mésolégépben. A legjellemzdbb hibik, és el-

haritasuk médja:

- indité&s utdn a film szakaszosan rangatva csévélddik. E hiba elharitidsara
ellendrizni kell a kuplungok helyes bedllitasat;
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- elakad és meglll a csévélés, felgylrddik a mésolétérben a film. Ha mind
a felsS /eredeti/ film, mind az alsd fényérzékeny film tovabbit&s&nal
lassuléds, vagy megéllés észlelhetd, akkor eldszdr meg kell prdbalni a
hajtészij és a feltekercseld orsd egylittes forgatdséval a filmtovéabbi-
tast elfsegiteni. Ha igy sem indul meg a folyamatos csévé&lés, akkor a
gépet le kell &llitani a k¥zépsd nyomdhenger als6 &ll&sba helyezésével.
A masoléteret ezt kdvetBen ki kell nyitni &s meg kell nézni, a filmek
elhelyezkedését. Ha a film felgyUrddbtt, akkor a mésolé&st ujra kell
kezdeni. Kisebb elakasdds esetén a misolandd filmet kézzel vissza kell
huzni a jobboldali orsé irédnydba /esetleg elrontott képek ismétlése/..
A misolétér fedSlapjét be kell csukni és meg kell inditani a gépet a
szok&sos mbédon. Az elkészitett mésolati filmen a rontott, vagy kétszer
mésolt kockakat nem kell kivagni, hanem a vizsgdlat alkalmival azokat
érvényteleniteni kell. A vizsgdlati jegyzdkényvbe pedig be kell jegyez-
nl a rontés okdt és tényét. Az érvénytelenités tdrténhet hegyes szer-
szémmal vald megkarcoléssal vagy a fotoszaklizletekben kaphatd projektor
rostironnal t8rténd athuzassal. :

A DK masolégéppel tSrténd mésoléast negativrél készitett diapozitiv,
vagy diarél mdsodnegativ készitése esetén a fent leirtak szerint kell
végrehajtani. g W
Masoldfilm céljédra megfelel az ORWO PF-2 jelll film, amely diapozitiv
és madsodnegativ céljadra egyardnt j61 haszn&lhaté. Ara; az 1979 évi &arak
figyelembe vételével mintegy 1/3-a az ORWO DK-5 film Aré&nak. '

7.42. Egyes felvételek masolésdnak mbédja, az alkalmazhaté anyagok

Egyes felvételek alatt a 6x6 &s 6x9 cm méretll negativokat kell érteni.
Ezeket az eredeti negativokat is - ugyanugy, mint a 35 mm széles tekercsfil-
meket - a kivant példanysz&mban [diapozitiv és mé&sodnegativ/ és formaban
mésolni kell a tovébbi felhasznilas céljdra. Mivel ezen filmformatumok maso-
lasdra "nagyiizemi" mésoldgép nincs, ezért ezeket a felvételeket nagyitdégép
aléd helyezett két liveglap kdzé szoritva kell mAsolni ugy, hogy alul legyen a
" fényérzékeny nyersfilm emulzibéval felfelé, rihelyezve pedig a masolandd, ki-
dolgozott eredeti film, vagy diapozitiv. A megvilagit&st ebben az esetben
a nagyitégép izzdja szolgdltatja, melyet célszerll expondld 6rdval szabalyozni.
Igy pontos expozicibés 1d8 alkalmazisa lehetséges. A sorozatmunka eldtt itt is
prébaexpozicibkat kell késziteni és a prébak kidolgozdsa utén lehet csak hoz-
zdkezdeni a sorozat m&soldsi munkdhoz. A masoldst ugyanarra a filmanyagra
kell késziteni, mint amire az egyes felvételek késziiltek. Az elkésziilt maso-
latokat azegyyes felvételek kidolgozisanal ismertetetf médon - talban - kell
kidolgozni. Ernél a midsoléasi eljérdsndl is rendkiviil fontos a masolashoz
hasznalt leszorité llveglapok hibamentességére és tisztasidgara iigyelni, vala-
- mint az eredeti filmeket a misoléds megkezdése eldtt Hvatosan letisztitani,
portalanitani.



7.5. Mikrofilmmésolatok ellenBrzése

Az elkészitett mikrofilm mésolatokat ellenBdrizni kell, hogy a m&solés
sordn minden inform&cié, ami az eredeti negativon [vagy diapozitivon/ rajta
volt hianytalanul leképz®dBtt-e. Ezt az ellendrzést a 35 mm-es tekercsfilmek
és az egyes felvételek esetében egyarant el kell végezni. A vizsgilat soran
talalt hib&kat /sé&rlllés, kett&zé&s stb./ a vizsgélatil jegyzBk8nyvbe be kell
jegyezni a filmkock&k azonositdjanak feltlntetésével, egyidejlileg gondoskodni
kell a hibas mésolatok ujra m&sol&s&rdl /[feltéve, ha az azonnal nem t8rtént
meg/, A hib&s masolatokat rosttoll-Athuzassal, lyukasztdssal, vagy karcoléas-
sal érvényteleniteni kell. A mikrofilm misolatok ellendrzésére megfelel a
DL-2 olvasbkésziilék, vagy olyan mas tipusu mikrofilmolvasd, mely a film befo-
gadadsira alkalmas és azon sériilést nem okoz.

8. ELKESZULT MIKROFILMEK NYILVANTARTASA, MIKROFILMTAR
LETESITESE, KARBANTARTASA

8.1 Filmleltlr készitése

Az elkészlilt mikrofilmekrdl filmleltdrt kell késziteni, a film formétuméf
nak megfelel®en. E szerint:

a/ Az elkészlilt tekercsekrdl tekercsfilmleltdirt kell vezetni 1 példanyban, a
tekercsfilmek n8vekvd szdmsorrendjében, a felvételezéssel egyiddben. Erre

a célra megfelel egy francia fejrovattal ellatott loo lapos milanyagbori-
tés flizet. A tekercsfilmleltédrnak /24.sz. melléklet/ tartalmaznia kell:
- a tekercsfilm szamat;
- a felvételszamot -tél, -~ig;
- a k8zség nevét [és kbdszamat/;
- a dokumentum megnevezését [csoport &s tételszam, illetve f&- és alcsoport
szerint/;
- dokumentum egyéb szamat /kb6dszamat/;
- a felvételezés keltét és a felvételezést végzd dolgoz6 kézjegyét [alai-
rasat/;
~ a felvételezéssel kapcsolatos technikai &s eqgyéb megjegyzéseket.
A tekercsfilmleltédrt minden tekercsfilm végén, a felvételek szamanak beirisi-
val és a folytatasra vald utaldssal le kell zArni. A kbzség felvételeinek
befejezésekor a befejezd tekercs adatal utan fel kell sorolni, hogy milyen
szamu tekercsek, hény felvétellel tartalmazzdk a k8zség Ysszes £f61dmérési
dokumentumait. Ezzel a médszerrel a mikrofilmezett /tekercsfilmre vett/ k&z-
ségek Osszes felvételszamal kimutathatdk és elszaAmolhatdk.
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b/ Az elkészillt filmcsikokat a filmesik szerinti leltdrba kell felvenni,
1-+t31 n&vekvd sorszémmal. A leltdr tartalmazza a filmcsikokon 16ve felvé-
telli sorszamokat &s a lefényképezett dokumentumok megnevezését /25.8%2.
melléklet/.

c/ Az elkészillt sikfilmeket) vagy egyes felvételeket az egyes felvételek
jeltara szerint kell nyilvantartani, 1-t8l n8vekvS sorszémmal. A nyilvén-
tarsnak tartalmaznia kell a felvételi sorszémot és a felvételen szerepld
dokumentum megnevezését [26.s8z. melléklet/.

A filmformatum szerinti leltdrba kerfilnek bejegyzésre az elkészitett felvé-
telek formatum szerint. Ez anyilvantartés a kiil¥nb8z3 filmformétum-nyilvén-
tartasok egyesitésére szolgéal.

8.2. Mikrofilmtér létesitése, kezelése, az ezzel kapcsolatos teenddk

A mikrofilmek tdroldséra két filmt&rat kell létesiteni:
- az eredeti mikrofilmek t&roldsira szolgdlé biztonsédgi filmtérat és
- munkafilmtirat ott, ahcl a filmm&solatokat tevékenyen haszniljék /[adatok,
informaciék megszerzése, adatszolgdltatads céljara/.

8.21. Biztonsagi filmtar .létesitése &s kezelése

A biztonsdgi filmtérat lehetBleg mds épilletben kell elhelyezni, mint
amelyben az eredeti - mikrofilmre vett - munkarészeket téroljék.
A biztonségil filmtarban kerlilnek elhelyezésre egyrészt az értékes, egyediil-
4116 munkarészek mikrofilmjei, médsrészt pedig azon f8ldmérési és térképésze-
ti munkarészekrdl késziilt eredeti mikrofilmek, amelyeknek mésolati példanyai
munkafilmként kertilnek felhaszndlasra. A biztonsagi filmtadrban t&rolt filmek
ardnylag ritkan kerlilnek felhasznélasra, mégis ugy kell elhelyezni, és ta-
rolni azokat, hogy a gyors hozzéférés [kikeresés/ biztositva legyen. A biz-
tonségi filmtArban elhelyezett filmeket taroldorsén, tekercsben, fémdoboz-
ban, vagy az egyéb filmformitumokat a megfeleld tasakokban kell térolni. A
dobozokra, illetve a tasakokra jél léfhaté médon fel kell irni a film szamat.
Kiz&rdlag archiv céllal készitett mikrofilmtekercsek fémdobozat milanyag
szigetel®szalaggal légmentesen le kell zarni. A filmtarolé dobozokat [filmek-
kel egyltt/, valamint az egyéb filmformatumokat killdn erre a célra készitett,
biztons&gi z&rral ellitott fém szekrényben kell tarolni.
A biztonsdgl filmt&rban tarolt eredeti filmek felhaszndlasira csak akkor
kerlllhet sor, ha egyes értékes és egyedlllalld munkarészrol masolatot, vagy
masodpéldényt kell késziteni. Felhasznalhatdk a bi££onségi filmtarban téarolt
filmek abban az esetben is, ha a munkafilm haszndlhatatlann& valt, illetve
megrongdlédott. A mé&solds ebben az esetben a biztonsagi filmtérban tarolt
eredeti filmrdl wyanugy késziil, mint ahogy az a 7.42. pontban régzitve van.
A biztonsagi filmtarban elhelyezett filmekrdl adatszolgiltatast végezni nem
szabadl



8.22, Munkafilmtir létesitése és hasznilata

A munkafilmtirat ott célszertl 1étesiteni, ahol az eredeti munkarészeket
mikrofilmmel lehet helyettesiteni, és lehetdség van arra, hogy az eredeti
munkarészek helyett a mikrofilmet haszn&ljéak.

A filmet a munkafilmt&rban a k8vetkaz® formsban lehet térolni:
- tekercs forméban, tirolé orsén, karton vagy egyéb dobozban;

atlatszé, vagy &ttetszd anyagu boritékban vagy tasakban [egyes felvételek/.
A munkafilmtarakat célszeril az adatszolgdltat&sra jogosult megyel, illetve
jarasi f8ldhivatal erre hivatott, az 1.4. pontban el&irt oktatdson részt vett
dolgozéjanak gondjaira bizni.

8.3. Mikrofilmtar karbantartasa

A f6ldmérési dokumentacid-mikrofilmesités jelenleg folyé programjanak
teljesitése utdn sem tekinthetd a mikrofilmezés befejezettnek. Mivel folya-
matosan ujabb és ujabb f&ldmérési munkarészek készlilnek, igy az uj munkaré-
szeket is folyamatosan mikrofilmre kell venni, vagyis a mikrofilm 4llomény-
nyal rendelkezd térképtarak adatadllominyat folyamatosan karbap kell tartani,
potolni kell.

8.31. A mikrofilmtér folyamatos kiegészitésével kapcsolatos teenddk

A mikrofilmezés befejezését kBvetden a térképtarakba beérkezd dokumentu-
mokat a megfeleld nyilvantart&asokba folyamatosan be kell vezetni. A nyilvan-
tartasba vétellel egyidejlileg a mikrofilmezés részleges eldkészitését is el
kell végezni /feliratozas, jelzetekkel vald ellatds stb./ A vonatkozé selej~
tezési jogszabaly figyelembe vételével, az 1ddkbzben esedékessé valt selejte-~
zéscket, illetve levéltarnak t8rténd Atadasokat el kell végezni és azokat a
nyilvantartasokon at kell vezetni.

Amennyiben valamely megyei f&ldhivatalnil a mikrofilmezési program befejezett-
nek tekinthetd, akkor ismét sorra kell venni a jarasokat, illetve azon kdz-
ségek térképtari anyagat, amelyekrSl mikrofilm még nem kész{ilt. A tekercsek
szamozasét ott kell folytatni, ahol a program befejezésekor abbamaradt.

A felvételezést és a vele kapcsolatos adminisztracids tevékenységet ugyanugy
kell végrehajtani, mint az a korabbi fejezetekben le van irva. Természetesen
egy tekercs film t8bb k&zség adatait fogja tartalmazni.

Az 4y munkarészek pétlasaval kapcsolatos tevékenységet /a mikrofilmtar poétlasat,
illetve karbantartasat/ folyamatosan - a felgyUlemlett mikrofilmezetlen munka-
részek mennyiségétdl figgden - fel kell ujitani, vagyis az ujabb mikrofilm-
felvételeket el kell késziteni.
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8.32. A mikrofilmt&r &lloményénak tAroldséval és 1dSszakos ellendrzésével
kapcsolatos teendSk

A megyei-jdrési f&ldhivatalok mikrofilm &lloménya & feldolgozés kdvet-
keztében egyre:.gyarapodik, és jelent®s anyagi értéket képvisel, a selejtezések
_ﬁééreﬁajtésa utén pedig pbdtolhatatlan munkarészeket tartalmaz. Ezért a mikro-

£ilmek megbvéasa, idBt&lldéséguk biztositésa szakszerll térolést és kezelést
igényel. A mikrofilmek fizikal tartdssfiga jelentds mértékben a kidolgozés
lelkiismeretesséqgét8l fligg /kémiai vizsgidlatl/. Lényeges tényezd a térolésnil
a megfeleld fizikai k#8rilmények biztosit&sa. Idedlis esetben a mikrofilmeket
20-22 C° hdmérsékleten, 50-60% relativ pératartalom mellett célszerfl tirolni.
A mikrofilmeket /[tekercseket &s egyes felvételeket egyarlnt/ specidlis mikro-
filmt&arold lemezszekrényekben kell tdrolni. Ez a térolédsi méd biztonségosnak
nevezhetd a filmek fizikai megdvésa és a pormentessé&g biztositlsa szempont-
jabO1l is.

A jelenlegi tArolési k8riilmények mellett az eredeti filmé&llomé&nyt legaldbb
két évenként szurdpréba-szerilen.&t kell vizsgdlni. Az emulzidén barnés-, vagy
egyéb elszinezddés felfedezése esetén a tekercset azonnal &t kell mésolni,
illetve ujjal kell pétolni.

9. ADATSZOLGALTATAS MIKROFILMROL

A megyei és jaradsi f8ldhivatalokn&dl folyd adatszolgéltatdsi tevékenység
két £6 csoportra oszlik:

- adatszolgdltatds irdsos munkarészekrdl;
- adatszolgadltatés térképekr8l és térképi jellegll vazlatokrdl.
Az adatszolgldltatisi igények kielégitése t8bbféle mddon t8rténik:

-~ h&mésolidssal [PREXER/;

- fénymAsoléssal;

~ mikrofilmrdl visszaolvaséssal, illetyve fotopapirra t¥rténd visszanagyi-
téssal.

Az adatszolgdltatls sor&n jelentkezd - belsd és kiilsd - igényeket azzal a
médszerrel kell minden esetben kielégiteni, amelyik a leggyorsabb és leggazda-
sdgosabb.

A tovabbi pontokban a mikrofilmekrSl végezhetd adatszolgdltatéasi mdédszerek
kerlilnek ismertetésre.



SReD =

9.1. Adatszolglltatd hely létesitése

A térképtdr kdzelében, vagy a térk%ptér elSterében olvasdkészillék [ké-
szlllékek/ elhelyezésével mikrofilmes adatszolg&ltatd helyet kell kialakitani
ugy, hogy a mikrofilmekrSl tbrténd kijegyzetelés vagy kivetités elvégezhetd
legyen. A kivetités lehetOségét s8tétitd filggdny felszerelésével &s vetitd
fellilet kiképzésével /vetitdvaszon, fehér kartonlap stb./ kell biztositani.
Célszerl a mikrofilm visszaolvasé k¥zelében egy - mAsolatok készitésére alkal-
mas - PENTACON kétfllrdds eldhivdé berendezést is elhelyezni. ,

9.2. Adatszolgdltatis olvasdberendezések felhaszndlésadval

Mikrofilm olvasd készliléket akkor kell hasznalni, ha a mikrofilmkockak
tartalmat meg kell nizni, vagy lehet8vé kell tenni azokbdl kijegyzések elké&-
szitését anélkiil, hogy a mikrofilmr®dl képi&t [papirnagyitédst/ kellene készite-
ni. Ez az adatszolgdltatdsi médszer a leggazdaségosabb. f
Mikrofilm olvasdsadra megfelel barmely tipusu olvasbkésztilék, amelyik a mikro-
filmen sérlilést nem okoz é&s megfeleld nagyitdsi tényez®kkel rendelkezik. Leg-
alkalmasabb erre a célra a DOKUMATOR DL-2 tipusu mikrofilm olvasd, melyen négy
nagyitési tényez® van és mindh&rom filmform&tum /tekercs, csik, sik/ befoga-
daséra alkalmas mikrofilmtarté4val rendelkezik. Az olvasdkészilék vetitdtilkrének
leeresztésével lehetOség van a kivetitésre, ez&ltal a nagyobb méreti nagyitéas-
ra, valamint a kollektiv szemlélésre.

A visszaolvasd lizembehelyezése elBtt igen fontos a képernyd egyenletes megvi-
lagitottsdganak bedllitésa, melyet az izz6 foglalatin elhelyezett csavarok se-
gitségével lehet elvégezni. Mikrofilm visszaolvasdsira haszndlhaté mé&g jbédha-
logén izzdéval milkddd diavetitd gép is; K&vetelmény, hogy afilmen mechanikai
sérililést ne okozzon. _

A leolvasd készillékek haszndlatakor be kell tartatni, illetve tartani a kezelés-
sel megbizott személy utasitésait, kill¥n¥sen Ugyelni kell az olvaséba helye-
zett film épségének és tisztasigdnak megdvasAra.

Visszaolvaséssal t8rténd adatszolgadltatés céljdra az eredeti negativrél készi-
tett diapozitiv filmet kell haszn&lni.

9.3. Adatszolgaltatas papirnagyitésok készitésével

Papirmasolatok /nagyité&sok/ készitéséhez, negativ ténusu munkafilmet [az
ugynevezett masodnegativot/ kell hasznialni. 3
Papirnagyitésok az aladbbi berendezésekkel készithetdk:
- DL-2 olvasdkésziilék, vagy
- barmilyen tipusu /jé minSségfi objektivvel rendelkez&/ nagyitdgép [KROKUS,

MAGNIFAX/.
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A DL-2 olvasbkészlilékkel végzett papirmisolat-készités /nagyités/ menete:

a lem&solandd film kikeresése, kivetitése a visszaolvasbé képernySjére, a
kép élesre Allitasa;

a képernyd fénymentesitése, az objektiv eldtt 1&vE fényrekesz zéréséval;

- a képernySre VEPHOTA ZDK papir elhelyezése, majd 20-25 misodperces megvila-

gitasa;

a megvilaqitott papir 21Bhivéss és r8gzité&se a PENTACON kétfixdds eldhivd
berendezésben A 190 és A 290 vegyszerek felhagznal&saval.

A VEPHOTA ZDK papir érzéketlensége miatt a mésolatkészités normdl vilagitésu

irodahelyiségben végezhetd.

Mikrofilmr8l készithetd még nagyitls nagyitdgéppel [MAGNIFAX, KROKUS/ FORTE
gydrtminyu DOKUBROM fotopapirra, melynek kidolgozdsa laboratdriumban /sttét-~
kamra vilagitds mellett/ hajtandd végre t&lakban, vagy PENTACON kétfirdds
elB8hivé berendezésben, specidlis aktivator és stabilizator vegyszer felhasz-
n&dlasaval.

A két ismertetett mdédszer, A/4 méretll /21x30 cm/ papirnagyitdsok készité-
sére alkalmas. A/3 méretii [30ox42 cm/ papirnagyitisokat nagyitb8géppel lehet ké-
sziteni VEPHOTA ZDV tipusu fotopapirra. A kidolgozast laboratdriumban /s8tét-
kamra vil&gitas mellett/ kell végrehajtani, PENTACON kétfilrdds keszulék és a
megfelel® vegyszerek /A 190, A 290/ felhaszn&l&s&val. N
A kétfiirdSs eljdrdsokkal készitett papirmidsolatok készitéséhez 1 perc iddre
van szilkség, az eredmény félszaraz médsolat. A mikrofilmr®l készitett papir-
nagylt&sok h&toldalédra - ha erre kiils® adatszolgiltatis esetén szilkkség van ~ ,
rd kell vezetni a jogszabalyban meghatdrozott hitelesitési zaradékot é&s a k8-
vetkezd sztveget: "Mikrofilmrdl készitett mésolat, felhaszndlls utédn megsem-
misithetd".

9.4. Térképi és térkép jellegii adatszolgdltatéls mikrdfilmrﬁl

Az ebben a kategbridban jelentkezd ilgények egy része kielégithetd a 9. és
a 9.3. pontban leirt médszerek felhaszndl&s&val. Abban az esetben, ha az adat-
kérd 3ux42 cm-es méretet meghaladd térképet, térképkivonatot vagy vazlatot kér,
akkor ezt az igényt csak fotografikus ufon készitett nagyitassal lehet kie-
légiteni.
A fenti 1gényeket csak j6 mindséget biztositd berendezésekkel lehet kielégite-
ni. Ilyenek:

- a DL-2 olvasdberendezés, bels® ernydre, vagy falra t8rténd kivetitéssel;
- DOKUMATOR DR tipusu mikrofilm nagyitb6gép
| £6bb paraméterei: - 35 mm-es mikrofilm befogadisira alkalmas;
. = A/6 mérettdl, A/l méretig nagyit /lo5x148 mm-t31l
60ox840 mm méretig/;
- objektivje a DA-5 felvevSBkésziilék objektivijével azonos
min&séget biztosit/;
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- a nagyitdégépek ko&zilil térképek visszanagyitdsira csak azokat lehet, illetve
célszerll haszndlni, amelyek kifogdstalan objektivvel vannak felszerelve.

A fotografial eljardssal milk8d® berendezések lizemelteté&séhez teljesen elss-

tétithetd helyiség szilikséges, valamint a kidolgozni kivant fotopapir méreté-

tol figgSen kétfirdds gyorskidolgozé berendezés [A[3 méretig/, 30x42 cm-nél

nagyobb méretll papirok kidolgoz&s&hoz pedig nagyméretll /5ox6o cm-es, vagy

ennél nagyobb/ fotot&lak és ezek elhelyezésére laboratdrium.

Térképi és térkép jellegll nagyitasokhoz, matt karton fotopapirt célszerfii

hasznalni. Nagyobb mérettartdsdgot biztosit és a fizikai igénybevételt jobban

birja az RC jelll, matt felilletll fotopapir.

Mindkét tipusu fotovapir /matt karton és matt RC/ a FORTE gyar Bemutatdtermé-

ben /Bp.V.Mérleg u./ szerezhetd be.

9.5. A mikrofilm felhaszn&lisa az allami atvételek folyamatéban /ajanléas/

Az uj munkarészek Allami &tvételre vald beérkezése utin - a kiil8nb82zd
teriileteken tO8rténd egyidejll munkavégzés biztositédsira - célszerll az aldbbi
munkarészekrdl mikrofilmfelvételeket késziteni:

a/ Terliletjegyzék + fliggelék. v
1 példanyu negativ filmet'kap a f8ldmérési vizsgdlatot végzd. Az eredeti
terliletjegyzék és fliggelék az ingatlannyilvantartési vizsgidlatot végzdk ren-
delkezésére all:

'

b/ Azonositési jegyzék /belteriiletrdl/.
1 példényu negativ filmet kap a f8ldm&rési vizsgdlatot végzs.
1 példany diapozitiv a jarasi fSldhivatalhoz keriil adatszolgéltatds céljira.
Az eredeti azonositasi jegyzék az ingatlannyilvéntartdsi vizsgilatot és a
szerkesztést végé6 részlegé.

c/ Mérési vazlatok /[f8ldi eljérassal mért varosi belterliletrdl/.

1 példanyu negativ filmet kap az ingatlannyilvantartds a viZSgélathoz,
illetve szerkesztéshez. Az eredetl mérési vazlatok vizsgdlat céljabdl a
f6ldmérési osztalyndl maradnak.

d/ Asztralon térképek.

1 példényu negativ filmet kap az ingatlannyilvéintartas a gépi alapbizonyla-
tok i1raséhoz. :

e/ A rajzi hib&k vizsgdlatanil a hib&kat az asztralonon csak jeldlni kell, je-
181és utén a szelvényeket le kell fényképezni és a javitas utén az ellendr-
zést a mikrofilm alapj&n lehet végezni. Ilyen médon sziikségtelen a hibajegy~
z&8k megirdsa, amely aprdélékos feladataval értékes munkaerdt kdtne le. .

Az a/-e/ pontban felsorolt filmek csak munkafilmként iezelende, szerepiik az
&llami Atvétel befejezésével véget &r és igy megsemmisithet®k. Ennek az el jaras-
nak az el®nye a nagyvirosok f&ldmérési munkainak dllami atvételénél tapasztal-
hatd, amikor egyszerre szikséges ugyanaz a munkarész a felmérésre keriilt varos-
ban, a jarasi f8ldhivatal székhelyén, valamint a megyei f&ldhivatalnil. Ennek az



- 65 -

eljarasnak az alkalmazfsa szervezettebb munk&t tesz lehetBvé és nem akadédlyoz-
za egylk szakrészleg sem a masik tevékenységét.

10. MIKROFILM LABORATORIUM ANYAGELLATASA £S ELSZAMOLASI
RENDSZERE /aj&nlés/

A mikrofilm laboratérium killénleges igényeire figyelemmel, a zavartalan
izemeltetés érdekében, célszeri az anyégellétést a kdvetkezdk szerint bizto-
sitani.

Havonta — készpénzell&tménybdl - célszerli beszerezni a szllkségletnek megfe-

lelBen:

- a filmek kidolgozasahoz szikséges vegyszereket,

- az elhasznidldédott sdtétkamralampa véddsziixrdket, villanyégBket, elektromos
vezetékeket /csatlakozdkat/ csipeszeket, gumikesztyliket,

- folyadékhdmérdket, mérBhengereket, vegyszeres ilvegeket és

- tisztitdszereket.

Nagyobb mennyiségben t8rténd beszerzéseket elszédmolasi utalvény igénylése és

felhasznidléaa utjan célszerll végezni. 'Ezért a mikrofilmezéshez.szﬁkséges

anyagokat egy-egy alkalommal olyan mennyiségben kell beszerezni, hogy a labo-

ratérium miik8dése zavartalan, illetve hosszabb iddre biztositott legyen. Fény-

érzékeny anyagok vaslrléds&ndl ligyelni kell a szavatosségi 1ddre. Csak olyan

anyagot célszerii megvidsadrolni, melynek felhaszné&lédsa a szavatossdgi iddn belil

megtdrténik. Fenti szempontok figyelembe vételével a k&vetkezd anyagok nagyobb

mennyiségli beszerzése célszerii:

- slkfilm egy negyedévre,

- DOKUBROM, VEPHOTA ZDK és 2DV papirbél két hénapra [a kidolgozashoz szilkséges
vegyszerekb&l ugyancsak két hénapra/, p

‘-méregengedély alapjén beszerezhetd mérgekbSl egy negyedévre

- filmt&rold orsdédkbdl, dobozokbdl, tasakokbdl egy félévre,

-DK-5 tipusu, 30 méteres filmbdl kb. egy évre.

Amegvasarolt filmanyagokat hiitdtt térben, pormentes helyen:

hiit&szekrényben kell tdrolni. A filmek tdrolisira szolg&ld hiitOszekrényben élel-

miszert, vagy mads pArakeltd anyagot tarolni TILOS! '
A hiitdtt térben tarolt mikrofilm tekercseket a felhaszndlas eldtt 12-24 Ora-
val ki kell onnan venni és szobah®mérsékleten t&rolni, hogy a haszndlatba vé-
tel idejére az anyag atvegye a k¥rnyezet hOmérsékletét, Hiit¥tt térben térolt
nyersanyagot hiitdétt 4llapotban azonnal felhasznadlni nem szabad.

Az elszadmolasi rendszert illetBen célszerli az egyes megyei f&ldhivatalokn&l
mar kialakitott gyakorlatot figyelembe venni, a laboratdrium felszerelési
té&rgyait, eszkdzeit, a pénziigyli csoport adltal hitelesitett killdn leltarkdnyvben
1-t6l nbvekvd sorszammal nyilvantartdsba venni.

A beszerzésre keriild vegyszerekrdl, filmekr8l és papiranyagokrdl - anyagféle-
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ségenként - anyagnyilvlAntartfsi kartont kell felfektetni. Erre a nyilvantar-

tdsl médra megfelel a “Raktéri fejlap" elnevezésil nyomtatvany |rakt&ri szé&ma:
C.Sz.ny. 318-15./.

A beszerzésre kerlil6 anyagokat célszerll a felhaszn&l&s, beszerzés és nyilvan-
tartds céljéra legegyszerllbb eqgységekben feltiintetni &s kezelni:

- vegyszerek esetében gramm, kg, illetve folyad&kokn&l cm3, liter,
- filmek esetében méter, darab, tekercs, lap,

- fényérzékeny papirok esetében lap,

Célszerl - az anyagfelhasznilés vezetése szempontj&b8l - ha a laboratérium
megrendeld lap /27.sz. melléklet/ alapj&n végez munk&t, ugyanis a megrendel8
lap egyben a felhaszndlt anyagok elsz&mol&séra is szolgélhat, a vegyszerek
kivételével. A megrendeld lapokat célszertl &venként 1-t81 sorszamozni.

A vegyszerek elszamoladsfra havonként olyan kimutatést célszeri késziteni ,amely
a kdvetkezd rovatokat tartalmazza:

- sorszam,

~ vegyszer készitésének iddpontia,

- vegyszerek elnevezégsének és a felhaszn&lt mennyiség feltiintetése.

A kimutatdst hénap végén 8sszesiteni kell és végyszer fajténként a "Raktéri-
fejlap"~on kiadésba kell helyezni. A kimutatés Ssszesitett mennyisége alatt
célszerdl hivatkozni a karton &s tételsz&m feltintetésével a kiadésba helyezés
igazolasdra. Célszertl a kimutatés végén, a t&rgyhbénapban befejezett munk&k
megrendeld lapjan a felhasznilt anyagokat is 8sszesiteni | £ilmek, papirok/ és
az Usszesitett anyagot ugyancsak kiadisba helyezni a vegyszereknél leirt médon.
Az elszamol&si rendszer egészét [felépitését, jévéhagy&sét/ az illetékes me-
gyeli f8ldhivatal pénziigyl vezetdje saj&t hat&skdré&ben szab8lyozza.

11. KARBANTARTASI £S SZERVIZ TEENDOK

A mikrofilm laboratdrium felvevd, masold és kidolgo=é berendezéseit a
rendeltetésszerlihasznidlat mellett tisztitani kell, illetve karban kell tartani.
A tisztités és karbantartls a milszer /berendezé&s/ kezelésével megbizott sze-
mély k&telessége.

A berendezések karbantart&sira vonatkozd eldir&sokat a haszn&lati utasit&sok
tartalmazzak.

A berendezéseken javitasokat csak szakenmber végezhet.. A DOKUMATOR gépsor
berendezéseinek garanciflis javitésait /garanciaid®n tuli javitasokat is/ a
CARL ZEISS JENA cég megbizésa alapj&n a Foto Optika Ipari Szdvetkezet latja el.
A folyamatos tizemelés biztosit&sa &rdekében ajénlatos a garancidlis id6 lejar-
ta utén a szervizteenddk ell&t&sira a Foto Optika I.Sz.-el szerzddést k¥tni.
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A szerzddés egy pontja feltétleniil tartalmazzon olyan kikdtést, melyben a
hiba bejelentésétBl szAmitott 48 &érén belill a Sz¥vetkezet a hiba elhéritésit
vallalja, ha csak ebben objektiv ok [alkatrész hidny/ nem akadé&lyozza.

12. SZEMELYI FELTETELEK A MIKROFILMEZ£S FOLYAMATABAN

A megyel f8ldhivatalokndl végrehajtésra kerild mikrofilmezé&si folyamat -
a személyl feltételek vonatkozdsdban - az aldbbi f& feladatokra tagozbdik:

- mikrofilmezés elrendelése, a szlkséges anyagi, tadrgyl és személyl feltételek-
rbl ddntés;

- laboratérium kialakitédsa, technikal és személyil feltételek megteremtése;

- mikrofilmezés térképtiri eldkészitése , bizottsdg eldzetes kijeldlése, meg-
bizasa, munkaja;

- mikrofilmezés operativ végrehajtésa;

- mikrofilmezés utéan elvégzendd feladatok,

A mikrofilmezés folyamata tehat - mint az a fenti felsorolésbdl is kitlinik -
két f6 feladatcsoportra oszlik:

a/ Dbntést igényld ' feladatok és
b/ Operativ tevékenységet 1gényld feladatok.
Ezen feladatok személyre bontott részletezését a k&vetkezd pontok tartalmazzik.

12.1. A megyei f8ldhivatal hivatalvezetBjének feladatai

A hivatalvezetd feladatal alapvet3en dSntés jellegil feladatok.
Ezek a feladatok a k8vetkezBk:
- dbntés a mikrofilmezés beinditésdrdl, a szllkséges anyagi, tl&rgyi és 1létszém
feltételek biztositésénak elrendelése, illetve engedélyezése;
- a f8ldmérési osztadlyvezetd tdjékoztatdsa alapjén a mikrofilmezés program-
készitd bizottséganak eldzetes kijel8lése, majd megbizésa;
"=~ mikrofilm laboratdrium személyi &llomény&nak kinevezése;
- a mikrofilmek minGsitésé&ért felelds személy kijel8lése, oktatésa, kinevezése;
- a mikrofilmezés folyamaténak szurdprdbaszeril ellendrzése, a mikrofilm fel-
hasznilasdr6l t&jékoztatls kérése a fBldmérési osztilyvezetdtdl [mikrofilm
felhaszndldsa a f8ldhivatali miiszaki és egyéb munkdkban, valamint az adat-
szolgadltatésnil/. '

12,2. A f61dmérési osztllyvezetd feladatai ~

A foldmérési osztdlyvezetd feladatai a k¥vetkezdk:
- Javaslatot tesz a mikrofilm laboratérium létesitésénél az anyagi és targyi,
valamint személyi feltételek vonatkozdsdban a hivatalvezetdnek;
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- ellenBrzi a térképtlrl nyilvantartdsok - mikrofilm vonatkozdsu - elkészité&-
si 111. el®készitési folyamatit. El3zetes, majd végleges javaslatot tesz
a mikrofilmezéssel foglalkozd bizottslg 8sszetételére, illetﬁe kinevezégé~
re vonatkozbdan a hivatalvezet®nek;

- a programterv elkészitése eldtt a bizotts&g részére meghatérozott irényel-
veket ad a részletes javaslatok kialakit&s&hoz. A programterv elkészitése
utén ellendrzi az abban foglaltak elvi &s szakmal helyességét. A program-
terv fellllvizsgalata uté&n azt jévahagyblag aldirja:

- a mikrofilmlaboratdrium személyi Ysszetételdre vonatkozdan a hivatalvezetd
részére javaslatot tesz;

- a mikrofilm labcratérium dolgozdjat [dolgozb6it/ az &rvényben 1&vd ligyirat-

kezelési, valamint munkarész-kezelési szab8lyokkal kapcsolatban, valamint
a titkos Ugykezelés szabdlyaira vonatkozdan kioktatja;

- a laboratdériumban dolgozét /dolgozbkat/ balesetvédelmi oktat&sban részesiti;

- folyamatosan ellen®rzi és irényitja a mikrofilmesitési program végrehaj-
tasat.

12.3. A mikrofilmezés operativ végrehajtids&ban résztvevdk feladatai

A mikrofilmezési program végrehajtlsa szoros egyﬁttmﬂkﬁdést'kivén meg a
teljes folyamat sor&n a mikrofilmezést eldkéezit®d bizotts&g tagjal kd8z8tt.
A bizottsdg feladataival a 3.1. &s 3.2. pontok részletesen foglalkoznak. A
tovabbiakban azoknak a részfeladatoknak a felsorolésa kbvetkezik /a feladat
elvégzéséért felelBs személy megnevezésével/ amelyeket egyes személyek haj-
~ tanak végre, illetve azok végrehajtlséért személyileg felelSsek.
A térképtélros felel®s az uj térképtlri leltarkdnyv, illetve nyilvantartés
elkészitéséért, vagy a meglévB nyilvantartls tételes egyezteté&séért, kiegé-
szitéséért. Feladata tovibba egyeztetni a megrendeld kbnyveket &€s a k&zségi
tbrzsk8nyveket. Részt vesz a mikrofilmezést eldkészit® bizottsdg munkajéban.
A mikrofilmezési szA&ndékot bejelentil az illetékes levéltarnak &s konzultil a
levéltér megbizottjdval a levéltar részére leadandd dokumentumnkrdl. Megismeri
~a leadandd dokumentumokkal kapcsolatos levéltéari igényeket. Atveszi és tarol-
ja a mikrofiimezd laboratdrium &ltal készitett mikrofilmeket. Az atvett mikro=-
filmeket az eredeti nyilvantartésokba visszajegyzi. T8bb filmformatum ese-

tén csoportositja azokat az adatszolgéiltatési igények gyors kielégitése ér-
dekében. A fényképésszel k¥z8sen eldkésziti az adatszolgiltatdsra megfeleld
helyet. Biztositja a mikrofilmrdl t8rténd adatszolgiltatlst, nagyitasi igény
esetén egylittmilkédik a fényképésszel. Résztvesz a selejtezési bizottségban,
illetve a levéltarl atadasokban. A fényképésszel kbgﬁsen végzi a filmek allaga-
nak iddszakos vizsgalatét.
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A szakfeliligyeld feladata: - programtervkészitd bizottsag vezetése;

- a bizottslg feladataiban vald tevékeny k¥zremii~-
k8dés, vitds esetekben feljebbval6itdl vélemény
kérése; "

- a mikrofilmezési program figyelemmel kisérése,
szllkség esetén segitségnyujtas.

A fényképész/ek/ részére a program beindulésa eldtt lehetdvé kell tenni az
ajanlott és 1ddkdzben megjelend szakirodalom behatd tanulminyoz&slt. Lehet&ve
kell tenni szémdra a munk&jat hatékonyan segitd szakmal tovabbképzésen/tan-
folyamon/ vald részvételt.

Feladatai: a kdvetkezdk: Részt vesz a programtervkészitd bizottségban, véle~
ményével, tapasztalataival segiti annak munkajat. A 7. fejezetben és annak
pontjaiban foglaltak szerint végzi a f81dmérési munkarészek mikrofilmre véte-
1ét a kdvetkezd munkafidzisok szerint:

- eldkészités [térképtarostdl mikrofilmezendd anyag atvétele stb./;

- prdbafelvételek készitése, megfeleld eredmény feljegyzése;

- Uzemszerll sorozatfelvételek készitése a probafelvételek tapasztalatai alap-
jan;

- felvételek kidolgozasa;

- felvételek ellendrzése; [esetleg szilkséges pdtlasok elvégzése/;

- filmmasolatok [t8bbszdrdzések/! készitése, kidolgozasa, ellenBrzése;

- kész filmek rendezése [szilkség szerint vagasal/;

- filmek t&rolbeszkdzBkbe helyezése, feliratozéds, filmleltAr készitése;

- az elkészilt filmek t&roléhelyre Atadasa /térképtarosnak/;

- az adatszolgéltatd hely létesitésében a térképtarosnak segitségnyujtas;

- az adatszolgéltatésban, nagyit&sok készitésében, tevékeny részvétel /ha erre
a térképtar részérdl, vagy belsd hivatalil igények kielégitése céljabdl igény
meriil fel/;

- a térképtarossal kdz8sen végzi a 8. fejezetben meghatarozott iddszakos
filmvizsg&latokat;

~ Osszeadllitja a filmek el®hivéasihoz, kidolgozdsdhoz szlikséges vegyszereket;

- a hivégép /ek/ lizemeltetéssel kapcsolatos teenddit ellatja /nem javitast

| végez!/. A hivégép/ek/ Uzemszeril hasznilata k8vetkeztében bedllott meghiba—
sodast jelenti hivatali felettesének, ha erre utasitast kap, a szerviznek:

- lgyel a gondjaira bizott mikrofilmfelvevd épségére és tisztasdgira. A hasz-
nalati utasitlsban eldirt miiszer-tisztitasi feladatokat ellatja;

- a felvevd berendezés meghibisondisa esetén jelentést tesz hivatali felettesé-
nek,ha erre megbizést kap, a szerviznek;

- a munkajarél naplét vezet, melyben részletezi;

a/ a laboratdriumi munkaval t8ltdtt 145t és
b/ az egyéb elfoglaltsagot.

A laboratériumban célszerii legalibb 2 személyt foglalkoztatni, a munka termelé-

kenysége miatt, valamint munkaegészségiigyi okokbdl.
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13. EGESZSEGVEDD, BIZTONSAGI £S OVORENDSZABALYOK

A mikrofilmlaboratériumban valdé munkavégzésnél az ALTALANOS BALESETELHA-
RITO £S5 EGESZSEGVEDS OVORENDSZABALY /Té&ncsis kbﬂyvkiadé, Budapest, 1974/1-22
fejezeteinek vonatkozd utasitlsailt kell figyelembe venni. Célszeril az ABEO
eldirdsaiban foglaltakon kivill figyelembe venni az al&bbiakat:

- felvételezési munkédt egy személynek 4 Srai id&tartamon tul nem célszerd
végezni. Két, vagy t8bb laboratdériumi 1létsz&m esetén a felvételezés felvalt-
va végzendds;

= ugyanez vonatkozik a sdtét laboratSériumi k&rdlmények kd8z8tt végzett munkédra
is.

Négy 6rén tul végzett felvételez®i, vagy sidtét laboratdriumi kdriilmények k-

z0tt folytatott munka a szokdsosndl farasztdbb, igy jelentSsen cs8kkenhet

négy 6ra elteltével a munka intenzitdsa és n8vekszik a tévesztés veszélye.

A laboratériumi munkat teh&t ugy kell szervezni, hogy a kidl8nb828 munkafelada-

tokataz ott dolgozdk felvaltva végezzék. Kiildn ligyelni kell a laboratdérium j6

szelldztetésének biztositisara, illetve az elektromos berendezésekkel kapcso-
latos elBirédsok betartdsidra. Az egészségvédd biztonsigi &s 6vérendszabalyok
megismerés és az elBirlsok betartisa minden, a mikrofilm laboratériumban mun-

k&t végzd személy részére‘kételez6. E‘rendszabélyokkal kapcsolatos oktatés

és tdjékotatds megtartisaért, e rendelkezések betartéasaért, illetve annak

ellendrzéséért a f6ldmérési osztalyvezetd felelds. j
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FELMERES] MUNKARESZEK AZONOSITO ES KODJEGYZEKE

2. Bemérési és szdmitdsi munkarészek

2.8z, melléklet

EREDETI FELMERES UJFELMERES TERKEPFELUJITAS
Régi e Rég: = Régi o A DOKUMENTUM MEGNEVEZESE
nyilv.sz. padszam nyilv. sz. RocszaT nyilv. sz. podszam
| vIr/... 01 12 01 . |H\...p 02 22 01 | VIZ/... |03 32 01 | Mérési jegyzetek
. 011202 | I/... |02 22 02 e 03 32 02 Mérési jegyzetek /épiilet bemérési/ |
 VII/... |01 12 03 I/..o |02 22 03 vIii/...| 03 32 03 Mérési vAzlatok.Felvételi eldrajzok
- o112 03 | I/... |02 22 03 03 32 03 Ttmbra jzok
| viz/... |o1 12 o3 02 22 03 e £l 63M32403 Bemérési jogyzSkonyvek
VII/... |01 12 08 | T/eee 102 22 o4 VIL/..- |03 32 o4 Teriiletszémitési vézlat )
vii/... |01 12 05 H\.... 02 22 05 - ) 1903 32 05 |  Terliletszdmitdsi jkv,/hasznos tires/Szimolati Jkv.Usszead. jkv, |
o1 12 o5 /... |02 22 05 :ﬁH.\.i.. 03 32 05 | Terliletszémitdsi jkv./Kiilteriileti
01 12 06 I/... (02 22 06 VIL/eee 03 32 06 | Teriletszdmitési jkv.Belteriileti
01 12 07 i/ <es 102 22 07 quH\ *=° |03 32 07 Teriiletszdmitési jkv,Z4rtkerti
vii/... |01 12 08 H.\..l.. 02 22 08 ra.\.HH\.“.l-Ou 32 08 Terilet jegyzék.Fldrészletl jegyzék
vii/... {O1 12 09 H\.... 02 22 09 <Hu.n\|:.| 03 32 09 Teriiletjegyzék fliggelék.Birtokvidlitozédsi jegyzék.
o1 12 10 T/-es lloz 22 30 |VI¥+-+ 103 32 10 | Teruletjegyzék-Kilteruletd
011211 | ... Tw 2211 | VT/:+¢ 103 32 11 | Teritletjeeyzék figgeldk-Kulteriiloti
01 12 12 /... [02 22 12 VIL/... [03 32 12 Teriilet jegyzék-Belterileti
01 12 13 .IH.\ Toz 22 13 ﬁH.\:. o3 32 13 1 eouﬁo&aw«.umw wmww%mw... Belteriileti ¥
0L 12 14 .IH;M 02 22 14 VIX/... |03 32 1k | Teriletjegyzék~Zértkerti -3y ¥
01 12 15 I/... 02 22 15 xﬁH\.... 93 32 15 | Terliletjegyzék fiiggelék~Zartkerti
01 12 16 02 22 16 | VII/... 103 32 16 | Teriilet jegyzék Belteriileti 220-as,207-es
01 12 17 02 22 17 VII/ eoe 103 32 17 Tertiletjegyzék fliggelék -—Belteriileti 220-as,207-es
“o“_. 12 18 02 22 18 (VT T/ .ou 32 18 | Teritlecjegyzék-Zartkerti 220-as,207-es
01 12 19 02 22 19 VII euo. 03 32 19 1 Hoﬁm.,_.oo.uom.wnmw fiiggolék~ZArtkerti 220-as,207-es i
o1 12 20 I/ees b2 22 20 Teriilethelyesbitési kimutatds
01 12 21 I/eee D2 22 21 Azonositési jegyzék
VII/.-. o1 12 22 I/ess 02 22 22 Di16vézlat,Helyszinelési vazlat ] .
D2 22 23 Vetiileti AtszAmitdsok irdsbeli mmkarészei EOTR
Vetlileti Atszdmitdsok rajzi munkardszei X
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FOLYTATASA A T-45-ON
KEZDETE" 015923
TEKERCS FELVETELSZAM
VEGE : 017353

Inzert, ha a tekercsfilmet a hossza miatt be kell fejezni, de a
lefényképezends dokumen*um még nincs befejezve
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4. szdmu me

1léklet
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KEZDETE

BALMAZUJVAROS 1]16
1933-1937 EVI BIRTOKVALTOZAS!

JEGYZEK
FOLYTATASA A T-45-ROL
TEKERCS KEZDO

FELVETEL SZAM 017354

rm—— o — —

St
AR

— s et oo o

Inzert, ha uj tekercsfilm kezddédik, de a fényképezendS dokumentum

egy el6zd tekercsrdl folytatddik

15. szamu melléklet
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VEGE
KOKAD Ill/34

1960 EVI 7'ABLATERULET v

OSSZEALL/TAS
VEGE

KEZDETE: 008426

TEKERCS FEL VETELSZAM
VEGE: 008590

felvetelkészito aldirdsa
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Inzert, ha a tokercsfllm és a 1efenykepe7endo dokumentum vége

azCcnos



16/a.sz. mellekiet

A MIKROFILMRE FENYKEPEZENDO TELJES
FELIRATOZAS TIPUSAI, ROMAI SZAMOS
57AMOZAS! RENDSZER HASZNALATA ESETEN

TéRKE'PTARI LELTARKONYVBE FELVETT DOKUMENTUM ESETEN:

b (Filmformaturm ( Felveteli
(Kozsegnev ) (Csoport és tételszam) és sorszam)  sorszam)

¥ ¥ v \
VIHHH1]9]  |T|-{1{4] |0|0]4|9|3|6

BEJELENTETT GEODEZIAI MUNKA ESETEN:

Geodeziai, munka (Fnlmformatum

nyllvontart05| szama) es sorszama) (Felvételi sgrszém)

GIE|OID| [2[3|5]4 C|S|- (5|6 0/0]0|8|8|4

__-_-_—.——‘_-"""-\_

MEGRENDELéKéNYVBE FELVETT MUNKA ESETEN:

(Fould meres| dok. meghatorozoschoz (Fllmformotum Felvételi sorszam
Rovidites munkg és evszam) es sorszcma) 5
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16/b, sz, melléklet

A mikrofilm felvételekre fényképezend$

‘s28mok elhelyezésének média dllamigaz-

gatdsi és dokumentum-k6&dszdmoz&si rend-

szer haszndlata esetén

k6dszémesoport

hatszé&mjegytil él}amigazgatési dokumentum k&édszém tekercsszdm/felv.sz8m

csoport




1752. MELLEKLET
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A FILMKOCKARA FENYKEPEZE



18/a. sz&mu melléklet

20 01 T-100
KEZDETE

ZALAHAZA 20 01 50

FOLDMERE'S| DOKUMENTUMAI
MIKROFILMRE VETEL IDEJE :
HELYE: 1EGYEI FOLDHIVATAL

MIKROFILM LABORATORIUMA
DOKUMENTUM KEZDETE

PH.

felvetelkészitd alarrasa

TEKERCS KEZDO FELVETEL SZAM:0OT |

_._1.

|

Tekercs kezdd inzertje, kddszamos szadmozdsi rendszer alkalmazéas

esetén

18/b. szamu melléklet

e 5 Beanga . -

2001 T-100
ZALAHAZA 20 071 50
FOLDMERESI DOKUMENTUMAI

MIKROFILMRE VETEL |DEJE:
HELYE:  MEGYEI FOLDHIVATAL

MIKROFILM LAEORATORIUMA
DOKUMENTUM VEGE

TEKERCS FELVETEL SZAM: 373

P.H.

felvételkeszitd aldirdsa
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Tekercs zard inzertije, kédszamos szamozédsi rendszer alkalmazasa

esetén



18/c. sza&mu melléklet

Sy i s . e Lo

ZALAHAZA 200150 g.

: FOLDOMERES! DOKUMENTUMAI 1

i PR A

| 01 EREDETI FELMERES
3
|

T I

KEZDETE

i

i PRCIPSISEE V) AT ) %

1]
!
i

.. , SEits x - % S
Dokumentum f&csoport kezdd inzertje, kdédszamos sza&mnzasi rendszer

alkalmazésa esetén

18/d. szamu melléklet
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Dokumentum f&csoport befejezd inzertje, kdédszamos szamozasi

rendszer alkalmazasa esctén



18/e. szé&mu melléklet
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ZALAHAZA 20 01 50

FOLDMERES! DOKUMENTUMAI

| 010112 BEMERESI ES SZAMITAS| i
MUNKARESZEK |

KEZDETE
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Dokumentum alcsoport kezdd inzertje, kddszamos gsz&mozési

rendszer alkalmazisa esetén .

18/f. szadmu melléklet
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Dokumentum alcsoport befejezd inzertje, kdédszamos sz&mozasi

rendszer alkalmazfsa esetén



19,sz, melléklet

Felirat-tarté aluminium sinbél

oldalnézet
keresztmetszet
habszivac;]
kartonesik
asztraloncsik
betlk helye- PETEM
{ 15-20 mm
3 betlik elhelyezésére sz0l1gdld il
rész
TETEm
felillnézet

Elkészitési médja:

Aluminium-, vagy szinesfém szakizletekben kaphaté
elvan keresztmetszetld aluminium sin, mely kevés
dtalak.tds é¢ kiegészités utén j61 kezelhetS felirat-
tartéként haszndlhaté. Vegylink olyan szdgletes U
alaku aluminium sint, melvnek két felsé sz&rdndl a
rajz szerint 1l4thaté médon kiképzett, befelé hajlé
pereme van. A perem két széle k8z8tti tdvolsig
15-20 mm k¥z8tti méretd! legven. A sin két végén

3-3 cm hosszban le kell firészelni illetve reszelni
az U alak felfelé mend szérait. Igy két flllet ka-
punk, melyeket cellux ragasztd szalaggal, vagy
CHINOPLAST ragtapasszal a felvevSgép Uvegjéhez tu-
dunk ragasztani, a szilkséges helyre. Célszerl a
sint két kill8nb¥z8 méretben A/3 és A/l, vagy A/2
méretll dokumentumokhoz elkésziteni,

A v&lyut belill habszivacs szalaggal béleljlik ki,
hogv kit8ltsllk a hézagot, €s rugalmas fellletet
kapjunk., A habszivacsot -felillr51 fehér kartonnal

€s asztralon csikkal z&rjuk le, Az igy elkészitett
felirat-tarté sinbe a megfeleld méretiire vigott '-
elére rajzolt - betik kartonpapiron kénnyen becsusz-
tathaték, cserélhetdk és felvételezés k8Bzben nem
esnek szét, nem mozdulnak el.



20. sz.melleklet

FOTOLABORATORIUM VAZLATOS

Bejarat

KIALAKITASA
Reprodukcios helyiség
( parkettas )
s o [ szell6z6
ajto Fenyzsilip
szellozo

—

Elohivo helyiseg
(PvC)

Fuggonybol készitett fenyzsilip




21, SZ. MELLEKLET

OPTIMALIS ASZTALLAP MEGVILAGITAS

126°/s
126%

100°/,

125 °k
126 %
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22./SZ. MELLEKLET
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23.szamu melléklet

TFKERCSFILMEK TURZSLAPJA

Tekercs szédma:. . . . . . . « « . « . . Film tipusaz. . . . « . . .
Felvevokészlilék tipusa:. . . « ¢ ¢ &« ¢ ¢« o o o ¢ o o o o o o o o o
Expoziciés idd: Durva:. . . . . .Finom:. . . . . .Masodperc:. . . .

Kidolgozas adatai

Hivé tipusa:. . . .Hivasi id&:. . . . .HOmérséklet:. . . . . . . .°C
R6gzit® tipusa:. . . .ROgzités ideje:. . . . . . . . . . . . . perc
Mosés iddtartama:. . .perc. Moséviz hdmérséklete. . . . . . . . . °C
Vizsgalat adatai:
l. Teljességi és olvashatbésagi:
Kimaradt dokumentumok felsoroldsa:. . . . . v ¢ v ¢« « ¢ « o o &
Rossz képvagas miatt megismétlendd:. . . . +v v v ¢« 4 ¢ 4 4 . e
Sériilés miatt megismétlendB:. « . « « v ¢« 4 v 4 e 4 e . 4 e . .
Potfelvétel elkésziilt:. . . . .sz. tekercsen. '
Potfelvételt készitette:. . . . . . . . . . ./kelt,aldiras/
2. Denzitometriai:
Felvétel szama o=mérési helyek és A felvételek denzita-
adatok sdnak atlagértékei
001 2 o :
(o] o
loo o o o e ® & 8 & e e s »
O 0
300 O O *® e e e e e e e
O O
400 O o » ® & & e ¢ 5 e
o]
o] O
550 5 5
o]
o o)




23.8z, melléklet
/2. oldal/

Nem megfeleld fedettséqgii felvételek:. . . . + v v v v o o o«
denzitometriai mérést nem megfeleld fedettségii
végezte felvételeket megismételte

[keltezés, alédiras/

3. Feloldodképesség vizsaalata

Felolddképesség szamértéke:. . . . . . . vonal/mm

Feloldéképességet meghatérozta:. . . . . ./kelet,aldiras/.

4. Kémiai vizsgdlat eredménye: archivAladsra alkalmas - nem alkalmas

Kémiai vizsgdlatot végezte:. . . . . . . ./kelet, aldiras/.

Eredeti negativ adatai

Készlilt:. . . . . . év. . . . hé. . . . .nap.
Felvételezést végezte:. . . . . . . . . [alairas/
Filmkidolgozast vécezte:. . . . . . . . [alairas/

Negativ atadva:. . . . év., . . .hé. . . . nap

atvevo

Biztonsdagi film adatai

Film tipusa:. . . . . . .Masolpkésziilék tipusa:. . . .
Masoldkésziilék fesziiltsége:. . . . .Fényrekesz érték:. . . .

P

Filmet készitette:. . . . .év. . . ..hé. . . . . nap.
készitO/masold/alairasa
Biztonsagi filmet kidolgozta:. . . . . . . . /kelet,alairas/

Biztonsagi film &tadva:. . . . . . . . . . . /kelet,aldiras/



23.sz. melléklet
[3. oldal/

Munkafilmek adatai:

Film tipusa:
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A torzslapot

Késziilt:
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ellendrizte és lezarta:

Atvette:

.nap ¢ @ @ @ @
.nap € @ @ o s
.nap & W W @
.nap P

.nap o

laborvezetd



TEKERCSFILM LELTAR

.Sz-

melléklet

7~ elvélelszom Kddszom: |Kozseg neve: Kodja.
szami-t6!  -ig Dok.csoport megnevezese:  felvélelwee|Ie gy zel:
ZTENS St S | SR S A -
— e ——— e e e —_— g ——— ]-
l— +—— —— ——————— e —
— —— e ———— e —
T2 | ST
S - SRGUN | U N NN NS 8 ) S i
e J =7 |
- =L 7 . S 4
| %
_______ L — ]
EdLLE S S —
S R I T S . g
i !
b 3 Lod = : e
| ‘ a
- e - S
S I et : o
| ]
T T B |
| ,
o IREPREL [ — —_— __i‘. _—,-—_—_—_——T-. e
i e = e — e —_— —--\— ? - .




FILMCSIK LELTAR

25.sz. melléklet

Tartalom vagy munkarész megnevezése

Filmesik | Felvétel ELLENGORZES
szAm -©1 -ig k8zségnév, csoportszam, tételszdm e ellende
jé-rossz e
kézjegye
Cs-1 C00915-000920 Vekerd 2326 sz. geos munka i6 Kiss
Cs- 2 0003821-000926 Szelvényenkénti teriiletsz. vdzlat 36 Kiss
Berettydujfalu VII/uS
CS~ 3 . i6 Kiss

001373-001u401

Debrecen 3415 sz. geos munka




