Felhasznaloi utmutato

Szakfelligyeleti eljaras (SZAKFEL)



Altalanos informaciok

Ugyek inditasa

Sikeres bejelentkezést kévetéen az Ugykezelés feliiletre érkeziink, ahol két médon indithatunk uj
ugyet.

A Leggyakrabban hasznalt Ggytipusok kozott megjelennek az adott szerepkorben leggyakrabban
elinditott Ggytipusok, ahonnan a megfelelét kivalasztva mar indithatjuk is az ugylnket.

Masik lehetéségiink, az Uj igy- vagy lekérdezés inditasa funkcidra kattintassal érhetd el. Ilyenkor
megjelenik az Uj Gigy- vagy lekérdezés inditasa képernyd, ahol eldbb ki kell valasszuk az
ugycsoportot. Az FTTR szakmodulhoz kapcsolodo ugyek a Foldmérés, térképészet, telekalakitas
csoportbolindithatdk, ezt kivalasztva megjelenik a kivalasztott ligycsoporthoz tartozé 6sszes
olyan Ugytipus, amit a bejelentkezett felhasznald az adott szerepkdorében elindithat.

Az (igy inditdsa az Ugytipusok oszlopban megjelené csempére kattintassal torténik. Az Gigy
inditasat kovetben, elindul az Ggytipushoz tartozoé folyamat és betoltédik a folyamathoz tartozé
elsd elektronikus drlap.

Egy adott Uggyel kapcsolatos alapvetd informacidkat az ugyhoz kot6dé feluleteken (beadvany
szerkesztése, Ugymegtekintés, avagy intézkedés) kozben a képerny6 felsé részén (a menlsav
alatt) elhelyezkedd keretezett mez6ben talaljuk.

Az itt lathatd, az adott ligyre vonatkozé informacidk a kdvetkezéek: Ugytipus (révid jeldlése),
Ugyazonosité, az Ugy statusza, a Benyujté neve, a Benyujtas datuma (amennyiben mar
megtortént) valamint az Iktatdszam (amennyiben mar benyujtasra kertlt a beadvany). A fenti
képen egy olyan ugy fejléce lathatd, amely esetében a beadvany dsszeallitdsa még folyamatban
van.

Benyujtast kdvetéen az Ugy megtekintés oldalon a fejlécben ki van toltve a benyujtas datuma és
az iktatészam is.

Az Ugykezelés feliileten az Uj ligy- vagy lekérdezés inditdsa gomb megnyomdsa utan az azonos
nevd fellleten a Foldmérés, térképészet, telekalakitas ugycsoportbdél valasszuk ki az tgytipust.

Kattintsunk a Foldmérési munkak bejelentése csempére. A rendszer inditja a folyamatot és
betolti a hozza tartozoé elsé elektronikus Grlapot, amit ki kell toltentnk.

Kezdjuk meg a beadvany 6sszeallitasat és toltstk ki az els6 két Grlapot.

Beadvany 0sszeallitdsanak megszakitasa

Arendszerben lehetdség van arra, hogy megszakitsuk egy beadvanyunk 6sszeéllitasat. A
beadvany dsszeallitasa soran az Urlapokon felvitt adatokat a rendszer elmenti és az lUgy
azonositéval jelolve eltarolja az addig elkésziilt beadvanyt. Ha a kés6bbiekben ugy dontilink,
hogy folytatni szeretnénk vagy véglegesen el szeretnénk vetni a kérelmet, akkor azt az
ugykosarban ennek az tigyazonositénak a hasznalataval tudjuk megtalalni.



A beadvany dsszeallitasat megszakitani és kilépni a folyamatbodl az (irlapok tetején, bal oldalon
lathaté Vissza funkciégombbal tudunk.

(Fontos: A felllet bal felsé részén lathato vissza gombot valasszuk a beadvany osszeallitasanak
megszakitasara, a képerny6 aljan a Tovabb gomb mellet talalhatd Vissza gomb az el6z6 (irlapra
valo visszatérésre szolgal.)

Arendszer az Ugykezelés oldalra navigél 4t és az Ugykosarat automatikusan lesz(iri arra az ligyre,
amelyikbél visszaléptlink az oldalra, ezaltal, ha az ligyazonositét elmulasztottuk felirni, akkor azt
egyszerlien megtehetjuk.

Beadvany 6sszeallitas folytatasa

Abban az esetben, ha elkezdtik egy beadvany 0sszeallitasat, amelyet valamely okbdl
félbehagytunk és a kés8bbiekben mégis szeretnénk folytatni a beadvanyunk 6sszeallitasat és
benyujtasat, ezt a rendszer lehetévé teszi. Fontos, hogy a Folytatas értelemszer(ien csak
félbehagyott, be nem nyujtott beadvany esetén érhet6 el.

A beadvany Osszeallitasanak folytatasahoz szukséges lépések a kdovetkezbek:

Az Ugykezelés fellileten keresslik meg az adott ligylinket. Szamos keresési lehetdéséglink van, a
szamunkra legkényelmesebb megoldas alapjan allitsuk be a keresési feltételeket, jelen
példaban az ligyazonositéra inditunk keresését. Berogzitjik az Ugyazonositét majd elinditjuk a
Keresés funkciot. A megadott keresési feltételeknek megfeleld tigy megjelenik az igyeim
listaban.

Amennyiben olyan keresési feltételt adunk meg, amelynek tobb ligy is megfelel, akkor az 6sszes
olyan tgy megjelenik a listdaban, ami megfelel a megadott keresési feltételnek. Ilyen feltétel
példaul, ha a benyujtas datumara kerestink és egy adott id6 intervallumot adunk meg. Ilyen
esetben a megadott id6 intervallumban benyujtott 6sszes ligylink meg fog jelenni a listaban.
Osszetett keresési feltételeket is megadhatunk, mint példaul adott idészakban benyujtott, adott
telepulés ingatlanjahoz tartozé ligyeket keresstik.

Mivel most konkrétan az Ggyazonositéra kerestlink a listankban csak az adott ligyazonositéval
rendelkez6 Ggy jelenik meg.

Az ugykartyan ellenérizhetjiik az ligy adatait, igy az ligyazonositot is és a jobb oldalon talalhato
> .
kis ikonra kattintva navigalhatunk az Ugy megtekintd oldalra.

Megjelenik az Ugy megtekintés feliilet. A fellileten a beadvéanyok és intézkedések idévonala
felirat alatt megjelennek az ligyben tortént cselekmények, azaz a beadvanyok és az
intézkedések. Baloldalon lehetdséglink van a rendezést id6 szerint novekvd, vagy csokkend
sorrendre moédositani. Jelen esetben egy cselekmény van, a beadvany elékészitése, hisz még
nem nyujtottuk be, igy intézkedések még nem torténtek.

A kartyan harom funkci6 jelenik meg, ezek a Dokumentumok megtekintése, a Folytatas és az
Ugy elvetése.

Most mi folytatni szeretnénk a beadvany 0sszeallitasat, a Folytatas funkciot valasztjuk. A
Folytatas kivalasztdsaval visszalépunk a beadvany 6sszeallitdsa folyamatba, arra a fellletre,
arra az Urlapra, ahol éppen abbahagytuk a beadvanyunk készitését.



A kérelmet befejezhetjiik és benyujthatjuk, de lehetéséglink van arra, hogy ismét kilépjlink a
folyamatbdl és megszakitsuk a beadvany 6sszeallitasat.

Beadvany elvetése

Abban az esetben, ha elinditottunk egy lgyet és az inditast kdvetéen a beadvany készitése alatt
kiderul, hogy nem szeretnénk a beadvanyt benyujtani, akkor lehetéséglink van az tigyet elvetni.
Erre csak addig van lehet6séglink, amig nem tortént az Ugyben beadvany benyujtasa.

Megszakitjuk a beadvény dsszeéllitasat, majd az Ugy megtekinté oldalra navigalunk.

Az Ugy megtekintés fellileten a beadvéanyok és intézkedések id6évonala felirat alatt megjelennek
az Ugyben tortént cselekmények, azaz a beadvanyok és az intézkedések. Jelen esetben egy
cselekmény van, a beadvany elékészitése, hisz még nem nyujtottuk be, igy intézkedések még
nem torténtek.

A kartyan harom funkcio jelenik meg, ezek a Dokumentumok megtekintése, a Folytatas és az
Ugy elvetése. Most mi - mivel példaul tévesen inditottuk az ligyet -, az Ugy elvetése funkciét
inditjuk el. A megjelend megerdsitd kérdésre Igen valaszt adunk.

A rendszer visszanavigal minket az Ugykezelés feliiletiinkre, ahol indithatunk j Gigyet, vagy
meglévo Ugyeinket folytathatjuk.

Beadvany benyujtasa

Az E-ING rendszerben teljes korl elektronikus lUgyintézés valdsul meg, ami azt jelenti, hogy a
benyujté a rendszer felliletein, online allitja 6ssze a beadvanyat, Amelyhez mellékleteket
csatolhat. A rendszer a beadvany (irlapjaibdl okiratot allit el6, amelyet a hozzacsatolt
mellékletekkel egyutt elektronikus konténerbe (Un. e-aktdba) csomagol dssze és ezt kovetben
ebben a formaban kezeli és tarolja.

Az elektronikusan osszeallitott beadvanyt mindsitett elektronikus alairassal ellatva lehet
benyujtani a hatésag felé.

Ez azt jelenti, hogy beadvany benyujtdsara csak azok a felhasznalék jogosultak, akik
rendelkeznek a jogszabalyban elgirt elektronikus alairassal.

Aki nem rendelkezik ilyen elektronikus alairassal, annak lehet8sége van meghatalmazas utjan
eljarni, ebben az esetben masik személyt, eljaro foldmérdt vagy jogi képviselét bizhat meg azzal,
hogy helyette az eljarasban eljarjon.

Foldmeérok, jogi képviseldk és foldhivatali hatosagi ligyintéz6k szamara kotelezd az elektronikus
eljaras lefolytatasa, ezeknek a felhasznaldi csoportoknak rendelkeznie kell mindsitett
elektronikus alairassal.



Kiegészit6 beadvanyok

Ha az eljaras soran kommunikalnia kell a hatésaggal, azt az Ugy megtekintése oldalon keresztil
teheti meg. A kommunikacié modjara két lehetdéség van:

o Kiegészitdé beadvanyokat nyudjthat be, ha kozolni szeretne tovabbi adatokat a hatdsaggal,
pl.:
Beadvany mdédositasa
Utdlagos dokumentumcsatolas
Szlneteltetés iranti kérelem
o Beadvanyvisszavonasa
e Ha ahatésag megkeresi, akkor itt tudja megvalaszolni a hatosag kérdéseit, pl.:
o Hianypdtlasi felhivas megvalaszolasa
o Tényallas tisztazasa

O O O



Szakfeliigyeleti eljaras (SZAKFEL)

A folyamat célja: A beadvany 0sszedllitdsaval a benyujtd szakfelligyeleti eljaras meginditasa
iranti kérelmet nyudjthat be a hatdsagnak.

Az Ugytipus inditoi a kovetkez6 szerepkorrel rendelkezd felhasznaldk lehetnek:

e természetes személy,
e gazdalkodd szervezet, bank, alapitvany ligyintézdje,

e szervezet képviseld,

e (igyvéd,

e jogtanacsos,

o kozjegyzd,

o foldméro,

e ingatlanrendezd foldmérd,

e igazsagugyi szakért6 (foldmérés, térképészet),
e Dbirésagi Ugyintézd,

A beadvany dsszeallitasanak lépései

Szakfelugyeleti eljaras iranti kérelem inditasahoz jelentkezzen be az Elektronikus Ingaltan-
nyilvantartasi rendszerbe természetes személy szerepkorben.

A szakfelligyeleti eljaras iranti kérelem elinditasahoz, kattintson a mentsoron talalhaté
Ugykezelés meniire. Az ligykezelés meniiben, a szakfeliigyeleti eljarast az 4j (igy, vagy lekérdezés
inditdsa gombra kattintva, a Foldmérés, térképészet, telekalitds menlipont alatt érheti el.

TATAR CSABA
Foldhivatalok Listdja O A 5955 o v

Természetes szemely

4 Vissza

Q. Ugykezeles

&)
~ A képernyo szoveges tartolma NEM HIVATALOS, ozért keriilt feltoltésre, hogy oz oldal mukadeését be lehessen mutatni, Az éles Uzem soran o szoveges tartalom
9 feltdltésért felelds a Lechner Tuddskdzpont és a Féldhivatalok.
Tekintse meg Ugyelnek listajat. vagy inditsa el Ggyeit kannyedén. Amennyiben tud valasztani a leggyakrabban hasznalt Ugytipusak kozétt, akkor az adott ugyere
vagy lekérdezésre kattintva indithatja a folyamatot. Az alabbi gormbbal indithat i igyet vagy lekerdezést, ahol az bsszes (igytipus megtalalhato
nggvakrabhan hasznalt i]gvtipusnk (Az Geszes ipytipust megtaldlja a fenti Oj Ggy- vagy lekérdezes inditasa gomb megnyemasa utan) ~
Telekalakitasi engedélyezési Féldhasznalati szerzddés - Jogpsult adataiban térténd
. gecelyezes| > - . > Tulajdonszerzés jovahagyés > gos o >
eljaras jovahapyds valtozds dtvezetése

Ingatlantulajden fennallasaral _
Jajdon Tennata Tarsashazi informacick
> 52016 hatésagi bizonyitvany > >

N Féldmives nyilvantartasba
szolgaltatas szolgaltatas

Fildhasznalat bejelentése shall
veteli kérelem

Ugueim



TATAR CSABA
kezelés Foldhivatalok listaja A @ s9ss @ ATAR CSAB

Termeszetes szemely

€ Vissza

A képernya széveges tartalma NEM HIVATALOS, azért keriilt feltéltésre, hogy az oldal miikadését be tehessen mutatni. Az éles iizem sordn a széveges tartalom
feltdltésért felelds a Lechner Tuddskézpont és a Foldhivatalok.

g [ Uj iigy- vagy lekérdezés inditasa

Uj Ggy inditdsahoz vagy adatlekérdezéshez kérjik, valasszon iigytipust.

UGYCSOPORTOK  LEKERDEZESEK UGYTIPUSOK
Ingatlan-nyilvantartas Telekalakitasi engedély meghosszabbit, >
Ingatlan-nyilvantartds tartalmanak valtozasit eredményez6 kizigazgatasi >
hatdsagi eljarasok
Telekalakitasi engedélyezési eljiras >
Foldmeéreés, térképészet, telekalakitas
Folqmeresl. 1erkepeszen1(elgkalakltas\ szakteriiletkez kapcsolodo Valtozasi véizraiz elézetes nyilvintartisbol valo tériése >
kozigazgatasi hatdsagi eljarasok
Foldforgalom Valtozasi vézrajz Ujrazéradékoldsa >
>
Foldforgalmi szakterlethez kapcsolodo kozigazgatasi hatosagi eljarasok
- ; . . Felmeérési. térképezési vagy terlletszamitasi hiba bejelentése >
Foldhasznalati nyilvantartas
>
Foldhasznalati nyilvantartassal kapcsolatos kbzigazgatasi hatosagi eljardsok
Miszaki hatarkilgazitas >
Foldmiives nyilvantartas
Foldmives nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kbzigazgatasi hatdsigi > Szakfeliigyeleti eljgrds

eljardsok

A SZAKFEL beadvany elektronikus Urlapok kitdltése

Az gy az eljarasi jogosultsag jogcime képernybvel indul. Eljaras indithaté sajat néven,
meghatalmazottként vagy torvényes képviseléként. Valassza ki azt a jogcimet, ahogy az eljarast
kivanja meginditani.

Ha meghatalmazottként inditja az eljarast, akkor a ,,Meghatalmazottként” opcié kivalasztasa

utan, be kell jelolni, hogy természetes vagy jogi személy meghatalmazaséban kivanja az eljarast
benyujtani.

UevTiPUS UGyazoNosiTO 0GY sTATUSZA BENYLUTO NEVE BENYUUTAS DATUMA IKTATOSZAM
Szakfeliigyeleti eljaras FTTR/SZAKFEL/20260909/61 Beadvany elékészité kezd KACZUR SANDOR
UGYHBZ TARTOZO LEPESEK v EllaraSI |ngosu|t5ag 'ogc“ne
iirael § Py & Y " x PIPRT . P : " -
Eljarasi jogosultsag jogcime A képernyon a benyuito eljarasi jogosultsaganak jogcimet szilkseéges kivalasztani.
Foldmerd és természetes, vagy
jogi személy bejelentés N o
BENYUJTO ELJARASI JOGOSULTSAGANAK JOGCIME ~
Panasz tipusanak kivalasztasa
panasz reszletezése Kérjik adja meg, hogy a benyujté milyen jogcimen jar el az eljgrasban!
El6zmény Ggy keresése Sajat nevemben jarok el
Okiratok csatolasa O
_ v
PISZKOZAT MENTESE Meghatalmazottkent @ Térvényes képviseldkent

o O

A benyuijtd kijelenti. hogy rendelkezik hozzajaruldssal vagy jogszabalyi felhatalmazassal a meghatalmazo adatainak
megismeréséhez.




Amennyiben torvényes képviseléként inditja a folyamatot, akkor a képviselet jogcimének tipusat

kell meghatarozni.

UGvTiPUs
Szakfeliigyeleti eljaras

UGYAZONOSITO UGY STATUSZA

BENYUJTO NEVE BENYUITAS DATUMA IKTATOSZAM

FTTR/SZAKFEL/20260909/61 Beadvany eldkészités megkezdve KACZUR SANDOR

UGYHOZ TARTOZO LEPESEK
Eljarasi jogosultsag jogcime

Féldmérd és természetes, vagy
jogi személy bejelentés

Panasz tipusanak kivalasztdsa
panasz reszletezese

El6zmény gy keresése

Okiratok csatalasa

PISZKOZAT MENTESE

]

Kepviselt adatainak megadasa

Kerjik. adja meg kepviseleti jogcimenek tipusat. majd pedig a kepviselt adatait. A csillaggal jelzett mezok kitoltése koteleza.
Amennyiben a képviselt gazdasagi tarsasag, vagy egyéb jogi személy. jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet és a
nyilvantartd hatdsaga a céghbirasag, akkor az adatait autormatikusan tudja lekérni a nyilvantartasbdl a nyilvantartasi szam alapjan az
.Ellendrzés az Orszagos Cégnyilvantartd és Céginformacias rendszer” funkciogombra kattintva. Amennyiben nem a cégbirésagon
nyilvantartott szervezet, akkor a kételezé adatokat rogziteni szilkséges.

Amennyiben a képviselt természetes személy, akkor a kotelezd adatokat régziteni szikséges.

KERJUK, ADJA MEG KEPVISELETI JOGCIMENEK TIPUSAT*

Szilo

Gyam

Gondnok

Szulo

Gazdasagi tarsasag torvényes képviseldje

Egyeéb jogl szemeély, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet torvényes képviseldje

A kivalasztott tipusoknak megfeleléen tolt be a meghatalmazo, illetve a torvényes képviseld
adatainak megaddsara szolgalé (irlap. Az eljarasi jogosultsagok adatainak megadésa utan a
folyamat minden esetben ugyanazokkal a lépésekkel folytatédik.

Kovetkezb lépésben ki kell valasztani azt a szemeélyt, akivel szemben az eljarast szeretnénk
meginditani. Ezt két kiilonb6z6 médon lehet megtenni. Vagy a foldméré-nyilvantartasban lehet
rakeresni egy foldmérdére (név vagy igazolvanyszam alapjan), vagy a személy hozzaadasa
mezdben lehet keresést inditani, itt természetes és jogi személyre is lehet keresést inditani.

S ’ 8 érd va a é vagy jogi személy adatok

VALASZTOTT KESZITO FOLOMERG

SZEMELYAZONCSITO ADATOK

ERTESITES! ADATOK

SZEMELY HOZZAADASA @

Nincs megjelenithet6 elem

A foldméré kivalasztasa utan, a kovetkez6 képernydn lehet a panasz tipusat kivalasztani, majd a
panasz részletes leirasat egy szabad szoveges mezében kell megadni.



€ Visszatérés ar Ogykezeléshe

OGYTIPUS UGYAZONDSITO UBY STATUSZA BENYUITO MEVE BEMYLUTAS DATUMA IKTATOSZAM
Szakfeligyeleti eljaris FTTR/SZAKFEL/20231006/2 Beadvany eldkészités megkezdve TATAR CSABA
0GYHOZ TARTOZO LEPESEK -

Panasz benyujtas

Kerjik adja meg panaszat!

PANASZ KIVALASZTASA"

Panasz tipusanak kivalasziasa,
panasz részletezise -

[z iz=i=n Fildmeéresi adatok felhasznalasara vonatkozd eldirasok betartasanak ellendrzése

Faldmeresi és térkepeszeti tevekenyseg vegreseher saiksepes joposultsag ellendrzese
Ingatlanrendezd toldmerd mindsitessel kaposolatos szakmai etikai vizsgalat kezdemenyerese

Mings£gi kovetelmenyek biztositasanak, illetve a munkak mingsegtanusitasanak ellendrzese

ELOZMENY UGY IKTATOSZAMA

Amennyiben egy kordbban inditott Gigy alapjan szeretnénk az eljarast meginditani, akkor a
panasz részletezése alatt az elézményugy iktatdszamat is meg lehet adni az tigyhoz.

Az iktatészamhoz tetszbleges iktatdszam megadhatd, am ha bejeldljiik a checkbox-ot, hogy az
E-ING rendszerben inditott elézményugyet adok meg, akkor a rendszer ellenérzi, hogy létezik-e a
megadott iktatdszamu Ugy és eszerint enged tovabblépni, mig egyébként nincs ellenbrzés a
megadott iktatdszamon.

E-ING rendszerben inditott elézménylgyet adok meg

ELOZMENYUGY IKTATOSZAMA

A fenti adatok megadasa utan, a Tovabb gomra kattintva, lehet6ség van az ligyh6z tartozé
okiratok csatolasara.



[ € \Vissratérés ar Ogykezeléche

DEYTIPUS UGYAZONOSITO UGY STATUSZA BENYUITO NEVE BENYUITAS DATUMA IKTATOSZAM
Szakfeligyeleti aljaras FTTR/SZAKFEL/20231006/2 Beadvany elikészités meghezdve TATAR CSABA -
DEYHOZ TARTOZO LERESER v Okiratok

A SSETILY LIS

Kerjuk toltse fel a beadvanyhoz tartozo okiratok (igazolasok, egyeb dokumentumak) elektronikus masolatat.
Kerjik, hogy az egyes mellekleteket killon fajlkent csatolja fel. a melleklethez tartoza kiegeszitd adatok
megadasaval

Panasz tipusanak kivilasztasa,
panasz részletezése

Okiratok csatoldsa OKIRATOK "

E-AKTA alairas

N E

Jelenleg nincs feltoltott okirat

L Elfizmény gy keresése

OMIRAT HOZZAADASA a

| @ Okirat feltiltese ‘ () Okirat hivatkozésa ‘

DOKIRAT KIVALASZTASA®

| | beadvany-15pdf x| rauluausztasa]

DKIRAT MEVE®

| beadvany-15pdt |

ORIRAT TIPUSA®

| Egyeb - |

AZ EGYEE DKIRAT TIPUS MEGHATARDZASA®

| Panzzzolt Ugyhoz tartozn ira'l'l |

KIALLITO SZERVEZET MEGNEVEZESE

HULSO IKTATOSZAM

KELETHEZES DATUMA

| #

MEGJEGYZES

Elvetes

Az okiratok képerny6n csak Egyéb tipusu okirat csatolhatd. Az okirat tipusanak kivalasztasa
utan, az egyéb okirat tipus meghatarozasa mez6 kotelezéen kitdltendd, a tobbi mez6 kitoltése
opcionalis.

Az okiratok csatolasa utan, az E-akta aldirasa képernyére jutunk. Az elektronikus e-aktat le kell
tolteni a fellletrol.



Alairo
VISELT NEV KACZUR SANDOR SZULETESINEV  KACZUR SANDOR
SZOLETESI HELY, IDO  GYOR, 2003-02-21 ANYJA NEVE JUHASZ DALMA

Alairando fajl megnevezése
FTTR/SZAKFEL/20260909/61_KACZURSANDORzip

Alairas modja

SAJAT ALKALMAZASSAL ALAIRAS

1. Kerjuk toltse le az eloallt e-aktat. Aldirandd fajl letiltése
2. Kerjuk ellendrizze az e-akta tartalmat.
3. Kerjuk irja ala sajat alkalmazas hasznalataval az Ugyhoz kapcsolodo e-aktat.

4. Kerjuk toltse fel az alairt e-aktat a rendszerbe. Kiilsé alkalmazassal alsirt fajl feltiltése

5. Sikeres feltoltes utan kattintson az oldal aljan levd "Tovabb™ gombra.

=

A letoltott e-aktat, miutan ellattuk az elektronikus alairasunkkal, vissza kell tolteni a rendszerbe,
majd a tovabb gombra kattintva megtorténik az tigy benyujtasa.

Kiegészit6 beadvanyok

Amennyiben a beadvany benyujtasat kovetéen Kommunikaciot kell folytatnia a hatdsaggal, azt
ugy teheti meg hogy az ligy megtekintés oldalra belépve hasznalja a fellileten elérhetd
funkciokat.

A kiegészitd beadvanyok segitségével a kovetkezd lehetéségek érhetbk el:

e beadvany mdédositasa
e hianypdtlasi felhivas megvalaszolasa
e beadvany visszavonasa

Kiegészité beadvanyok benyujtasara az eljarast lezaro dontés meghozatala elétt, a kovetkez6
modon van lehetésége.

Lépjen be az Elektronikus nyilvantartasi rendszerbe, ugyanazzal a személlyel, akivel benydjtotta
az eredeti beadvanyt.

Bejelentkezés utén, kattintson a felsé meniisoron az Ugykezelés meniipontra, majd az
Ugykezelés képernyén, az ligyeim szekcidban keressen ra a beadvényra az iktatészam alapjan.



Ugyeim

0552ZES ELOKESZITES ALATT BEADVANY BEADVA TORTENT INTEZKEDES HIANYPOTLASI FELADATAIM LEZARO HATAROZAT SZULETETT

UGYAZONDSITO IKTATOSZAM KERELEM TiPUSA
| AAsarsmBSED 35688/00000000, | | Frer023nem | | 1 valasszan -
TELEPULES HELYRAJZI SZAM FEKVES

Keresési feltételek tarlése

~  Osszetett keresés

(Osszes altalam létrehozott ligy megtekintése.

RENDEZES

UYSTATUSZ UeyTiPUS UGYAZONOSITO IKTATOSZAM

Tartent intézkedés Szakfeliigyeleti eljaras FTTR/SZAKFEL/20231110/1 FTTR/2023/1801
UGYINTEZESI HATARIDO INGATLAN(OK) ?
2024.01.09.

A megjelené ligykartyan, kattintson a kértya jobb szélén talalhat6 ">’ jelre, amivel az Ugy
megtekintés képernyére tud tovabb lépni, ahol lehetésége van a benyujtonak a kozbensé dontés
hatarozat alapjan a beadvanyt médositani, vagy visszavonni.

Beadvany modositasa

A beadvany modositasahoz kattintson a képernyd tetején talalhatd Hidnypotlas/mddositas
gombra.

Ugy megtekintése

Tekintse meg Ugyeinek listajdt vagy inditsa el Ugyeit kinnyedén

oeyTiPUS UGYAZONOSITO UGY STATUSZA BENYLUITO NEVE BENYUJTAS DATUMA IKTATOSZAM
Szakfeliigyeleti eljaras FTTR/SZAKFEL/20260909/62 Ugyintézés alatt HACZUR SANDOR 2026.09.09. FTTR/2026/6535

BEADVANY NEZET CSATOLT DOKUMENTUMOK.

RENDEZES

| ldérendben novekva - |

Beadvanyok és intézkedések idovonala

A Benyijtva: Inditt beadvdany
2026.09.09 118:32 E

Beadvany Beadwiny megtekintése  E-AKTA letiltése

A Iktatva
2026.09.09 111837 E
Lt Megtekintés
L Kizbensd ddntés
2026.09.05 N:26:59 E

Megtekintés Dantés megtekintése E-AKTA letiltése



A felugré ablakban valassza ki a kivant muGvelet.

. % o Hianypétlas / Beadvany madositasa

Ezena felileten tud| ahhoz 3 sra, Ggy az abban siteri. Kerjik, valasszon a fenti lehetaségek kziil

Modositas bejelslése esetén. a benyiitott beadvany tartalmat modosithatia avithatja, tovabbi okiratokat csatolhat fel.
Amennyiben a benyiitatt beadvanyhoz hidnypotiasra felhivo végzés érkezett akkor a felileten megjelenik a hianypdtiasi felnivas teljesitése lehetdség is. ahol a beadvany tartalmat modosithatia, ahhoz okiratot csatolhat, valamint a képernys aljan talalhatd mezobe beadvanyahoz indoklast fizhet

Jelélje melyik végzésre kivén hidnypétiast beadni
O Médositas

(O Utslagos dokumenturn csatolds

Mddositas esetén a beadvanyban szereplé barmelyik adatot mdédosithatja, Utélagos
dokumentum csatolas esetén pedig Uj okirat csatolhaté a beadvanyhoz.

A modositasok elvégzése utan a rendszer Uj aldirandé e-aktat general, melyet alairas utan be kell
nyudjtani.

Ezutan a Foldhivatali hatdsagi rendszerbe belépve azzal a felhasznaléval, aki a kozbens6 dontés
hatarozatot hozta az tigyben, a Munkakosarban az tigykartyan megjelenik az ligy Uj statusza.

UGNTIPUS UGYAZONOSITG UGY STATUSZA BENYUITO NEVE BENYUJTAS DATUMA IKTATOSZAM
Szakfeligyelet] eljdras FTTR/SZAKFEL/20231110/1 Ugyintézés alatt TATAR CSABA 2023.11.10. FTTR/2023/1801 v

i - TR
Ugy megtekintes

UGYINFORMACIOK
Beadvamyok, ntézkedesek,
eldzmények

BEADVANY NEZET CSATOLT DOKUMENTUMOK
aktualis beadvany meglekintése aktualis beadvany

Ugytorténet -

Tekintse meg az (igy tarténetét.

Beadvanyok ~

Az (igyhoz tartozo beadvanyok listaja
BEADVANY TIPUSA BENYUUTAS DATUMA BENYLUTO NEVE IKTATO SZAM

Maodositas 2023110 TATAR CSABA FTTR/2023/1801/2 Aktudlis o L >
Kérelem 2023110 TATAR CSABA FTTR/2023/1801 Q@ £ >

A beadvany médositasa utan, az Ggyintézének az eljaras lezard dontés intézkedés
meghozataldra van lehetésége, melynek lépései megegyeznek a fejezet elején leirtakkal.

A hianypatlas teljesitése

A hianypotlas teljesitéséhez lépjen be az Elektronikus nyilvantartasi rendszerbe, ugyanazzal a
személlyel, akivel benydljtotta az eredeti beadvanyt.



Bejelentkezés utén, kattintson a felsé meniisoron az Ugykezelés meniipontra, majd az
Ugykezelés képernyén, az ligyeim szekciéban keressen ra a beadvényra az iktatészam alapjan.

A megjelend ligykartyan, kattintson a kartya jobb szélén taldlhat6 ">’ jelre, amivel az Ugy
megtekintés képernybre tud tovabb épni.

Az Ugymegtekintés képernydn kattintson az oldal felsé részén talalhato Hianypétlas/médositas
gombra és végezze el a hidnypotlasi felhivas teljesitését.

Y Ugy megtekintés
Tekintse meg Ggyeinek listajat vagy inditsa el Ggyeit konnyedén

UGYTIPUS UGYAZONOSITO UGY STATUSZA BENYUITO NEVE BENYUITAS DATUMA IKTATOSZAM
Szakfeligyeleti eljaras FTTR/SZAKFEL/20231M0/1 Ugyintézés alatt TATAR CSABA 2023.1.10. FTTR/2023/1801

Hianypdtlas / modositas

Beadvany visszavonasa

BEADVANY NEZET CSATOLT DOKUMENTUMOK

RENDEZES

dorendo k - : A s SR
arendoen naverve Beadvanyok és intézkedések idovonala

_—

£zen 2 Felileten tuga a korabban benyuitott beadvanyat médositani, ahhoz utelagasan okiratot csatolni. vagy amennyiben hianypotlasra Felhivo wégzes kerilt kiallitisra, igy az abban foglaltakat teljesiteni, Keriisk. wilasszon a fenti lehetoségek kbziil

. g . | Hidnypotlas / Beadvany modositisa

thatja, javithatja, tovabbi okiratokat csatolhat fel
drkezett. akkor a feliieten nidnypotldsi felhivis teljesitése lehetoség is. ahol a beadvdny tartalmat modosithatia. ahhoz okiratot csatalhat, valamint a képernyd aljén talélhatd

Utélagos dokumentum csat lése esetén. a benyitott beadvanyhoz kizarolag tovabbi okiratokat csatolhat fel

Jelélie melyik végzésre kivan hianypétlast beadni

[ médositas
B Hisnypatlasi felhivas teljesitése FTTR/2023/1877/2 szémi végzéshez kapcsoloddan

[0 Urslagos dokumentum csatolds

(=]

Az inditasgomb megnyomasa utan, minden olyan lépésen Ujra végig kell menni a folyamatban,
mint amiken az eredeti beadvany benyujtasakor is végig ment a benyujté. A korabban felvett
adatok, csatolt okiratok szerepelnek a beadvanyban, lehetéség van ezeknek a mdédositasara,
cseréjé, vagy Ujabb dokumentumok csatoldsara. A hianypétlasi folyamat Uj e-akta generalassal
és benyujtassal zarul.

Ezutan a Foldhivatali hatdésagi rendszerbe belépve azzal a felhasznaléval, aki kiadta
hianypodtlasra az Ggyet, a Munkakosarban az Ggykartyan megjelenik az tigy Uj statusza.

A hidnypotlas teljesitése utan, az Ugyintézének az eljaras lezard dontés intézkedés
meghozataldra van lehet6sége, melynek lépései megegyeznek a fejezet elején leirtakkal.

Beadvany visszavonasa

Amennyiben a benyujtast kdvetéen olyan kérialmény merul fel, ami miatt szeretné, hogy a
hatésag megsziintesse az eljarast, lehetésége van a beadvanyat visszavonni.



Az Ugy megtekintése képernyén kattintson az oldal felsé részén talalhaté Beadvany
visszavonasa funkciégombra és készitse el a kiegészité beadvanyt.

Ugy megtekintése

Hidnypétlas / mddositds ‘ Beadvény visszavonasa ’ v Tovabbi miiveletek
—

0GY STATUSZA BENYUITO NEVE BENYUITAS DATUMA IKTATOSZAM
Szignalva Minta Liza 2026.09.13. FTTR/2026/4475 v

Tekintse meg ligyeinek listajat vagy inditsa el Ugyeit konnyedén

UGYTiPUS UGYAZONOSITO
Szakfeliigyeleti eljaras FTTR/SZAKFEL/20260913/1

BEADVANY NEZET CSATOLT DOKUMENTUMOK

RENDEZES

‘ ldérendben novekvé - ‘

Beadvanyok es intézkedeések idovonala

ﬁ Benyuijtva: Indito beadvany
2026.0913 12:25:31

Beadvany Beadvany megtekintése E-AKTA letéltése

Az els6 Urlapon meg kell indokolni miért szeretné a beadvany visszavonasat.

| Visszavonas indokolasa

Ezen a fellleten tudja régziteni a beadvany visszavonasara vonatkozo kerelmet.
=

KERELEM VISSZAVONASANAK INDOKOLASA

' ) - : ' -
dui, sit amet porta nibh rutrum id. Suspendisse a rutrum mauris. Etiam mattis porttitor turpis, vitae
dapibus metus pretiurm in. Nam non diam ultrices, tempus magna sed, bibendurn metus. Sed felis arcu, pretium sed augue eget,
eleifend tempor risus. Ut tellus turpis. sagittis et tortor quis. sollicitudin rhoncus nulla. Curabitur sodales nunc posuere eros

luctus, a condimentum libero lacinia. Nunc ac velit ut ipsum molestie egestas. Etiam rutrum, mi vel euismod conseguat, risus
nibh bibendum sem, vitae euismod nibh quam eu orci.

Westibulum dapibus sodales

v

A Tovabb funkciégomb megnyomasaval az Okiratok (rlapra jutunk, ahol lehet6ség van a
beadvanyhoz mellékleteket csatolni, amelyek a visszavonadsi kérelmet tamasztjak ala.



| Okiratok

Kérjlik téltse fel a beadvanyhoz tartoza okiratok (igazolasok, egyéb dokumentumok) elektronikus masolatat.
Kerjuk. hogy az egyes mellekleteket kilon fajlként csatolja fel, a melléklethez tartozo kiegészitd adatok
megadasaval.

A feltoltott okiratok mentése a Tovabb funkcio inditasaval torténik meg.

Abban az esetben, ha errél a kepernyorél a Vissza funkcio elinditasaval ugy lép vissza a folyamatban, hogy elétte
meég nem inditotta el a Tovabb funkciot. akkor az okiratok nem kerilnek eltarolasra. azokat ismét fel kell majd
télteni. Kerjik minden vissza lepést kovetden, amikor ismételten az okiratok képernyore érkezik, ellendrizze a
csatolt okiratok teljessegét!

OKIRATOK hd
OKIRAT HOZZAADASA ~
@ Okirat feltiltése () Okirat hivatkozasa

OKIRAT KIVALASZTASA*

| Fajl kivilasztisa

Ha minden okiratot felcsatoltunk, a Tovabb funkciégombbal léphetlink tovabb az E-akta alairasa
Urlapra. Le kell tolteni az e-aktat, alairni, majd visszatolteni azt a rendszerbe. A beadvany
benyujtdasahoz a Tovabb funkciégombra kell kattintani.

A Befejezd lépés Urlapon a rendszer visszaigazolast kuld arrdl, hogy a benyujtas sikeresen
megtortént. A tajékoztatd szdveg tartalmazza az Ugyazonositét, amelynek segitségével az
ugykosarbol ki tudja keresni az ligyet.

Befejezo lepes

Az Ggy benyujtasanak visszaigazolasara és az Ugyazonosito megjelenitésére szolgalo felllet.

A beadvany benylijtasa sikeresen megtortént!
Az On altal benyujtott Uigy azonosito szama: "FTTR/SZAKFEL/20260913/1"
A benyujtott beadvanyok feldolgozasa a hivatali nyitvatartasi idében tortenik.
A Tovébb a nyitd oldalra funkeid inditdsaval visszalép az Ugykezelés oldalra.

€ Tovabb a nyito oldalra

A beadvany visszavonasa iranti kérelem benyujtasat kovetéen a hatésag megszlinteti az eljarast.



