Felhasznaloi utmutato

Szakfelugyelbi szakmai vélemeény iranti kérelem
IRM minésitéshez (SZAKVEL)



Altalanos informaciok

Ugyek inditasa

Sikeres bejelentkezést kévetéen az Ugykezelés feliiletre érkeziink, ahol két médon indithatunk uj
ugyet.

A Leggyakrabban hasznalt Ggytipusok kozott megjelennek az adott szerepkorben leggyakrabban
elinditott Ggytipusok, ahonnan a megfelelét kivalasztva mar indithatjuk is az ugylnket.

Masik lehetéségiink, az Uj igy- vagy lekérdezés inditasa funkcidra kattintassal érhetd el. Ilyenkor
megjelenik az Uj Gigy- vagy lekérdezés inditasa képernyd, ahol eldbb ki kell valasszuk az
ugycsoportot. Az FTTR szakmodulhoz kapcsolodo ugyek a Foldmérés, térképészet, telekalakitas
csoportbolindithatdk, ezt kivalasztva megjelenik a kivalasztott ligycsoporthoz tartozé 6sszes
olyan Ugytipus, amit a bejelentkezett felhasznald az adott szerepkdorében elindithat.

Az (igy inditdsa az Ugytipusok oszlopban megjelené csempére kattintassal torténik. Az Gigy
inditasat kovetben, elindul az Ggytipushoz tartozoé folyamat és betoltédik a folyamathoz tartozé
elsd elektronikus drlap.

Egy adott Uggyel kapcsolatos alapvetd informacidkat az ugyhoz kot6dé feluleteken (beadvany
szerkesztése, Ugymegtekintés, avagy intézkedés) kozben a képerny6 felsé részén (a menlsav
alatt) elhelyezkedd keretezett mez6ben talaljuk.

Az itt lathatd, az adott ligyre vonatkozé informacidk a kdvetkezéek: Ugytipus (révid jeldlése),
Ugyazonosité, az Ugy statusza, a Benyujté neve, a Benyujtas datuma (amennyiben mar
megtortént) valamint az Iktatdszam (amennyiben mar benyujtasra kertlt a beadvany). A fenti
képen egy olyan ugy fejléce lathatd, amely esetében a beadvany dsszeallitdsa még folyamatban
van.

Benyujtast kdvetéen az Ugy megtekintés oldalon a fejlécben ki van toltve a benyujtas datuma és
az iktatészam is.

Az Ugykezelés feliileten az Uj ligy- vagy lekérdezés inditdsa gomb megnyomdsa utan az azonos
nevd fellleten a Foldmérés, térképészet, telekalakitas ugycsoportbdél valasszuk ki az tgytipust.

Kattintsunk a Foldmérési munkak bejelentése csempére. A rendszer inditja a folyamatot és
betolti a hozza tartozoé elsé elektronikus Grlapot, amit ki kell toltentnk.

Kezdjuk meg a beadvany 6sszeallitasat és toltstk ki az els6 két Grlapot.

Beadvany 0sszeallitdsanak megszakitasa

Arendszerben lehetdség van arra, hogy megszakitsuk egy beadvanyunk 6sszeéllitasat. A
beadvany dsszeallitasa soran az Urlapokon felvitt adatokat a rendszer elmenti és az lUgy
azonositéval jelolve eltarolja az addig elkésziilt beadvanyt. Ha a kés6bbiekben ugy dontilink,
hogy folytatni szeretnénk vagy véglegesen el szeretnénk vetni a kérelmet, akkor azt az
ugykosarban ennek az tigyazonositénak a hasznalataval tudjuk megtalalni.



A beadvany dsszeallitasat megszakitani és kilépni a folyamatbodl az (irlapok tetején, bal oldalon
lathaté Vissza funkciégombbal tudunk.

(Fontos: A felllet bal felsé részén lathato vissza gombot valasszuk a beadvany osszeallitasanak
megszakitasara, a képerny6 aljan a Tovabb gomb mellet talalhatd Vissza gomb az el6z6 (irlapra
valo visszatérésre szolgal.)

Arendszer az Ugykezelés oldalra navigél 4t és az Ugykosarat automatikusan lesz(iri arra az ligyre,
amelyikbél visszaléptlink az oldalra, ezaltal, ha az ligyazonositét elmulasztottuk felirni, akkor azt
egyszerlien megtehetjuk.

Beadvany 6sszeallitas folytatasa

Abban az esetben, ha elkezdtik egy beadvany 0sszeallitasat, amelyet valamely okbdl
félbehagytunk és a kés8bbiekben mégis szeretnénk folytatni a beadvanyunk 6sszeallitasat és
benyujtasat, ezt a rendszer lehetévé teszi. Fontos, hogy a Folytatas értelemszer(ien csak
félbehagyott, be nem nyujtott beadvany esetén érhet6 el.

A beadvany Osszeallitasanak folytatasahoz szukséges lépések a kdovetkezbek:

Az Ugykezelés fellileten keresslik meg az adott ligylinket. Szamos keresési lehetdéséglink van, a
szamunkra legkényelmesebb megoldas alapjan allitsuk be a keresési feltételeket, jelen
példaban az ligyazonositéra inditunk keresését. Berogzitjik az Ugyazonositét majd elinditjuk a
Keresés funkciot. A megadott keresési feltételeknek megfeleld tigy megjelenik az igyeim
listaban.

Amennyiben olyan keresési feltételt adunk meg, amelynek tobb ligy is megfelel, akkor az 6sszes
olyan tgy megjelenik a listdaban, ami megfelel a megadott keresési feltételnek. Ilyen feltétel
példaul, ha a benyujtas datumara kerestink és egy adott id6 intervallumot adunk meg. Ilyen
esetben a megadott id6 intervallumban benyujtott 6sszes ligylink meg fog jelenni a listaban.
Osszetett keresési feltételeket is megadhatunk, mint példaul adott idészakban benyujtott, adott
telepulés ingatlanjahoz tartozé ligyeket keresstik.

Mivel most konkrétan az Ggyazonositéra kerestlink a listankban csak az adott ligyazonositéval
rendelkez6 Ggy jelenik meg.

Az ugykartyan ellenérizhetjiik az ligy adatait, igy az ligyazonositot is és a jobb oldalon talalhato
> .
kis ikonra kattintva navigalhatunk az Ugy megtekintd oldalra.

Megjelenik az Ugy megtekintés feliilet. A fellileten a beadvéanyok és intézkedések idévonala
felirat alatt megjelennek az ligyben tortént cselekmények, azaz a beadvanyok és az
intézkedések. Baloldalon lehetdséglink van a rendezést id6 szerint novekvd, vagy csokkend
sorrendre moédositani. Jelen esetben egy cselekmény van, a beadvany elékészitése, hisz még
nem nyujtottuk be, igy intézkedések még nem torténtek.

A kartyan harom funkci6 jelenik meg, ezek a Dokumentumok megtekintése, a Folytatas és az
Ugy elvetése.

Most mi folytatni szeretnénk a beadvany 0sszeallitasat, a Folytatas funkciot valasztjuk. A
Folytatas kivalasztdsaval visszalépunk a beadvany 6sszeallitdsa folyamatba, arra a fellletre,
arra az Urlapra, ahol éppen abbahagytuk a beadvanyunk készitését.



A kérelmet befejezhetjiik és benyujthatjuk, de lehetéséglink van arra, hogy ismét kilépjlink a
folyamatbdl és megszakitsuk a beadvany 6sszeallitasat.

Beadvany elvetése

Abban az esetben, ha elinditottunk egy lgyet és az inditast kdvetéen a beadvany készitése alatt
kiderul, hogy nem szeretnénk a beadvanyt benyujtani, akkor lehetéséglink van az tigyet elvetni.
Erre csak addig van lehet6séglink, amig nem tortént az Ugyben beadvany benyujtasa.

Megszakitjuk a beadvény dsszeéllitasat, majd az Ugy megtekinté oldalra navigalunk.

Az Ugy megtekintés fellileten a beadvéanyok és intézkedések id6évonala felirat alatt megjelennek
az Ugyben tortént cselekmények, azaz a beadvanyok és az intézkedések. Jelen esetben egy
cselekmény van, a beadvany elékészitése, hisz még nem nyujtottuk be, igy intézkedések még
nem torténtek.

A kartyan harom funkcio jelenik meg, ezek a Dokumentumok megtekintése, a Folytatas és az
Ugy elvetése. Most mi - mivel példaul tévesen inditottuk az ligyet -, az Ugy elvetése funkciét
inditjuk el. A megjelend megerdsitd kérdésre Igen valaszt adunk.

A rendszer visszanavigal minket az Ugykezelés feliiletiinkre, ahol indithatunk j Gigyet, vagy
meglévo Ugyeinket folytathatjuk.

Beadvany benyujtasa

Az E-ING rendszerben teljes korl elektronikus lUgyintézés valdsul meg, ami azt jelenti, hogy a
benyujté a rendszer felliletein, online allitja 6ssze a beadvanyat, Amelyhez mellékleteket
csatolhat. A rendszer a beadvany (irlapjaibdl okiratot allit el6, amelyet a hozzacsatolt
mellékletekkel egyutt elektronikus konténerbe (Un. e-aktdba) csomagol dssze és ezt kovetben
ebben a formaban kezeli és tarolja.

Az elektronikusan osszeallitott beadvanyt mindsitett elektronikus alairassal ellatva lehet
benyujtani a hatésag felé.

Ez azt jelenti, hogy beadvany benyujtdsara csak azok a felhasznalék jogosultak, akik
rendelkeznek a jogszabalyban elgirt elektronikus alairassal.

Aki nem rendelkezik ilyen elektronikus alairassal, annak lehet8sége van meghatalmazas utjan
eljarni, ebben az esetben masik személyt, eljaro foldmérdt vagy jogi képviselét bizhat meg azzal,
hogy helyette az eljarasban eljarjon.

Foldmeérok, jogi képviseldk és foldhivatali hatosagi ligyintéz6k szamara kotelezd az elektronikus
eljaras lefolytatasa, ezeknek a felhasznaldi csoportoknak rendelkeznie kell mindsitett
elektronikus alairassal.



Kiegészit6 beadvanyok

Ha az eljaras soran kommunikalnia kell a hatésaggal, azt az Ugy megtekintése oldalon keresztil
teheti meg. A kommunikacié modjara két lehetdéség van:

o Kiegészitdé beadvanyokat nyudjthat be, ha kozolni szeretne tovabbi adatokat a hatdsaggal,
pl.:
Beadvany mdédositasa
Utdlagos dokumentumcsatolas
Szlneteltetés iranti kérelem
o Beadvanyvisszavonasa
e Ha ahatésag megkeresi, akkor itt tudja megvalaszolni a hatosag kérdéseit, pl.:
o Hianypdtlasi felhivas megvalaszolasa
o Tényallas tisztazasa

O O O



Szakfellgyeldi szakmai vélemény iranti kérelem IRM
mindésitéshez (SZAKVEL)

A folyamat célja: A beadvany dsszeallitasaval a benyujté az ingatlanrendezé mindsitéshez
szlikséges szakmai vélemény iranti kérelmet nydjthat be a szakfeluigyelének

A folyamatot a kovetkez6 felhasznaldi csoportok indithatjak:

o foldmérd

A beadvany dsszeallitasanak lépései

A funkcid eléréséhez lépjen be az Elektronikus Ingatlan-nyilvantartasi rendszerbe foldméré
szerepkdrben, majd a menisavban kattintson az Ugykezelés meniipontra. A leggyakrabban
hasznalt iigytipusok felett, kattintson az Uj tigy vagy lekérdezés inditdsa lehetéségre.

Tulajdoni lap keresé Térképmasolat Fédldhivatalok listaja

Tekintse meg tgyeinek listajat, vagy inditsa el Ogyeit yiben tud

vag a folyamatot. Az alabbi gombbal indithat uj
4+ 0 0GY- VAGY LEKERDEZES INDITASA

0SSZES ELOKESZITES ALATT BEADVANY BEADVA TORTENT INTEZKEDES HIANYPOTLASI FELADATAIM LEZARO HATAROZAT SZULETETT

28Y2 an hasznalt igytipusok kozott, akkor az adott iigyere
gy lekérdezést, ahol az bsszes Ugytipus megtalalhato,

Ugyeim

0GYAZONOSITO IKTATOSZAM KERELEM TIPUSA

TELEPULES HELYRAJZI SZAM FEKVES

Keresés feletel tortése | @

Ekkor megnyilik az uj Ggy vagy lekérdezés inditasara szolgalé feliilet. Az Ugycsoportok ful alatt
valassza ki a Foldmérés, térképészet, telekalakitas témakort, majd jobb oldalon az tigytipusok
alatt kattintson a Szakfelugyel6i szakmai vélemény iranti kérelem IRM mindsitéshez lgytipusra.



Uj iigy- vagy lekérdezés inditasa

] Ugy inditasahoz vagy adatlekérdezécher kérjik, vilasszon Ggytipust.

UGYCSOPORTOK LEKERDEZESEK DeyTiPUSOK
Iﬂgaﬂaﬂ-l‘“‘llﬂl‘ltﬂrtﬂﬁ Telekalakitisi engedély meghosszabbitaca
Ingatlan-nyilvantartas tartalmanak valtozracat eredményezd kozigazgataci >

hatosdgi eljarasok
Walbozasi vazrajz vizegalata

Foldmeres, térkepeszet, telekalakitas

Foldmeérési, terképéazeti, telekalakitasi szakteriletkez kapcsaloda >

N - A Waltozasi vazrajz djrazdradékoldsa
kozigazpataci hatosagi eljdrasok

Irat IlEI“fl:litéEa fnlyamaﬂlan Ié"“i. illetve lezart Waltozdsi vazrajz elozetes nyilvantartasbal vald tirlése
ugyhoz
>

A beryuitdn kivlll az Ggyben érdekelt személyek dltali irat bernpljtasi

Felméresi, terképezési vagy terlletszamitasi hiba bejelentése
lehetiség

Panasz vagy kdzérdekii bejelentés Miiszaki hatdridigazitis

Panasz vagy kozérdeki bejelentés beryljtasi lehetdsdp

Telekalakitasi engedalyeresi eljaras

Szakfeligyelti szakmai vélemnérny iranti kérelem IRM rmindsitéshez

Foldmeérési és térképeszeti adatok szolgaltatisa ingatlan-ryilvantartasi célra

Adatzzrolgaltatds foldmerési igazsaglipyi szakertdi es térképéer szakértdi
tevikenységhes

Foldméreési és térképészeti adatok szolgaltatisa egyéh célra



Munkavegzo tipusanak megadasa

Kerjuk adja meg a beadvany osszeallitasahoz szukseges adatokat.

A foldmeresi munkat sajat tulajdonu ingatlanon kivanja elvegezni?*

O Nem

BENYUJTO ELJARASI JOGOSULTSAGANAK JOGCIME

Kerjuk adja meg. hogy a benyuijto milyen jogcimen jar el az eljarasban!®

° Sajat nevemben

Tovabb haladva az Okiratok képerny6 kovetkezik. Ennél a lépésnél lehet a beadvanyhoz okiratot
csatolni. Az okirat csatolasa kotelezd, enélkil nem enged tovabb a rendszer. A csatolhat6 okirat
tipusa kizardlag ,.egyéb” tipusu lehet. Az okirat tipusanak kivalasztasa utan megjelennek az
okirat metaadatai, melyek kozll az egyéb okirat tipusanak a meghatarozasa mezd kitoltése

kotelezd. A Hozzaadas gombbal csatoljuk fel ténylegesen a kivalasztott dokumentumot, ekkor
jelenik az meg a fels6 Okiratok mez&ben.



: Okiratok

Harjik olrsa fel a headwinvhos @rions ckiracok (igaroldsol, egwih dokumentumalk) elekironius masolati.
Harjilik, Reoggy a7 egves mellekiketeket KIRON tSlkent ceatola fel o mellikleThes torens kisgesaing adaiok

& FoROHBm okiraiok manbése a Towibt hunkod inditasaval tBriank meg,
Abban oz esstban. ha anntl a képemytnil 2 Vissza funkod slinditassval gy Lep visaza a fohyanmatban, hogy el
M nem inditorta ol 3 Tovabl Bunkrist, akior 27 okiriok nem koniinak oltarolicrs, anckat e fel kell magd
phkseni. Herjii mindan wesza Lapést kivetian, amor metelien az ckiratok kipermydng érkeri, ellendrize 2
Ceanolt nkisatok teljessager!

h

Jelemlag niecs TelnBTOT nbdrat

& Okirat telniliese () Dudrat hvatkosass

ORFAT KL AT TASA "

| [Es ssmeaains « | Faf nvdnctons |

OHMAT HEVE'

| 3337 35366 5 A Tlpdt |

ORFAT TiPUSa®

[ 3

AN EOVER OKERAT TIPUS MEGHATARDZAS S
sxboAl e |

MIALLITG 528 AVERET M GREVERESE

LSS IKTAT O AN

EELETHERES DATUMA

T ewabb



Okiratcsatolas utan, az E-akta aldirasa oldal kovetkezik, ahol letolthet6 az aldirand6 e-akta,
melyet alairds utan vissza kell tolteni a rendszerbe a Kiilsé alkalmazassal alairt fajl feltoltése
gombra kattintva. Ekkor megjelenik az oldalon az Alairt fajl megnevezése rovat, majd a Tovabb
gombra kattintva lehet benyujtani az ligyet.

E-akta alairasa

Hivesse az alabbi lepéseket!

Alairo

VISELT NEV SAMPLE DANOS FOLDMERQD IGAZOLVANY SZAMA  TOO01G

Alairando fajl megnevezese
FTTR/SZAKVEL/20260909/83_SAMPLEDANDS.zip

Alairas madja

SAJAT ALKALMAZASSAL ALAIRAS

1 Kerjuk toltse e az elogllt e-aktat Aldirandd f3jl letiltése
2 HKeérjuk ellendrizze az e-akta tartalmat

3. Kérjlk irja ala sajit alkalmazas haszndlatival az Ggyhaz kapesolddd e-aktat.

4 Kérjuk toltse fel az alairt e-aktat a rendszerbe. Hillsd alkalmarissal aldirt fajl feltbltése

5 Sikeres feltoltés utan kattintson az oldal aljan Léwd *Tovabb® pombra

Alairt fajl megnevezese

FTTR-5ZAKVEL-20260909-B3_SAMPLEDANDS 7p

Alairt 3l levdltése | | Alairt fajl elvetése |

=

Ha megtorténik a benyujtas, a Befejez6 lépés képernyfdre jutunk, ahol megjelenik az gy
iktatdszama és az (igy statusza az eddigi Beadvany el6készités megkezdve allapotbdl Benyujtva
allapotra valt.



UGYAZONOSITO UGY STATUSZA | BENYUJTO NEVE  BENYUJTAS DATUMA JIKTATOSZAM

anti kérelem IRM mindsit... FTTR/SZAKVEL/20260909/83) Benyujtva SAMPLE DANOS 2026.09. 09. FTTR/2026/2151 |V

Befejezo lepés

Az Ugy benyujtasanak visszaigazolasara es az Ugyazonosito megjelenitésere szolgalo felulet.

A beadvany benyuijtasa sikeresen megtartent!
Az On altal benyujtott gy azonosito szama: "FTTR/SZAKVEL/20260909/83"
A benyujtott beadvanyok feldolgozasa a hivatali nyitvatartasi ideben tortenik.
A Tovabb a nyita oldalra funkcio inditasaval visszalép az Ugykezelés oldalra. Automatikus atiranyitis az iigy megtekintésre

1 masodperc mulva...

4 Tovabb a nyito oldalra

20 masodperc elteltével a rendszer automatikusan atirdnyit az Ugy megtekintése oldalra, ahol a
Beadvanyok és intézkedések idévonalan lathatjuk a jelent8s ligyeseményeket. Ekkor mar
Szignalando6 az lgystatusz, ami azt jelzi, hogy az gy bekerult az orszagos munkakosarba,
ahonnan a megfeleld kompetenciak birtokaban ki lehet szignalni a hivatali munkakoséarba, majd

onnan a hivatali Ggyintézdre, aki elbiralja az tigyet.

Ugy megtekintése

Tekintse meg iigyeinek listajat vagy inditsa el Ugyeit konnyeden Hisnypétlds / médosités Beadvény visszavondsa

UGYTiPUS UGYAZONOSITO UGy STATUSZA
ugyeldi szakmai vélemeny iranti kérelem IRM minésit... FTTR/SZAKVEL/20260909/83 ) Szignalando

BENYUITO NEVE  BENYUITAS DATUMA IKTATOSZAM
SAMPLE DANOS 2026.09.08. FTTR/2026/2151

BEADVANY NEZET CSATOLT DOKUMENTUMOK

RENDEZES

‘ ldérendben ndvekvd -

Beadvanyok es intezkedesek idovonala

A Benyujtva: Indita beadvany
2026.09.09 11:55:54 E

Beadvany Beadvany megtekintése  E-AKTA letdltése

ﬁ Iktatva
2026.09.09 11:56:01

Intezkedes

Megtekintés



Kiegészitdé beadvanyok

Amennyiben a beadvany benyujtasat kovetéen Kommunikaciot kell folytatnia a hatésaggal, azt
ugy teheti meg hogy az ligy megtekintés oldalra belépve hasznalja a fellileten elérhet6
funkcidkat.

A kiegészit6 beadvanyok segitségével a kovetkezd lehetéségek érheték el:

e beadvany médositasa
e hianypdtlasi felhivas megvalaszolasa
e beadvanyvisszavonasa

Kiegészit6 beadvanyok benyujtasara az eljarast lezaré dontés meghozatala el6tt, a kovetkezd
modon van lehetésége.

Lépjen be az Elektronikus nyilvantartasi rendszerbe, ugyanazzal a személlyel, akivel benydjtotta
az eredeti beadvanyt.

Bejelentkezés utén, kattintson a felsé meniisoron az Ugykezelés meniipontra, majd az
Ugykezelés képernyén, az ligyeim szekciéban keressen ra a beadvényra az iktatészam alapjan.

Ugyeim

0552ES ELOKESZITES ALATT BEADVANY BEADVA TORTENT INTEZKEDES HIANYPOTLASI FELADATAIM LEZARO HATAROZAT SZULETETT

UGYAZONOSITO IKTATOSZAM KERELEM TIPUSA
FTTR/2023/1801 -
TELEPULES HELYRAJZI 5ZAM FEKVES

Heresési feltételek tarlése ‘ m

v  ODsszetett keresés

(Osszes altalam létrehozott ligy megtekintése.

UGYSTATUSZ UeYTIPUS UGYAZONOSITO IKTATOSZAM

Tartent intézkedés Szakfelilgyeleti eljaras FTTR/SZAKFEL/20231110/1 FTTR/2023/1801
UGYINTEZESI HATARIDO INGATLAN(OK) ’
2024, 01.09.

A megjelend Uigykartyan, kattintson a kartya jobb szélén talalhat6 *>’ jelre, amivel az Ugy
megtekintés képernyére tud tovabb lépni, ahol lehetésége van a benyujtonak a kozbensé dontés
hatarozat alapjan a beadvanyt médositani, vagy visszavonni.

Beadvany mddositasa

A beadvany médositasahoz kattintson a képerny6 tetején talalhatd Hianypotlas/mdédositas
gombra.



Ugy megtekintése

Tekintse meg (gyeinek listajat vagy inditsa el Ggyelt kénnyedén Beadvany visszavondsa

Hidnypétls / médositds v Tovébbi miveletek

UevTiPUS UGYAZONOSITO UGY STATUSZA BENYUJTO NEVE BENYUITAS DATUMA  IKTATOSZAM
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A felugré ablakban valassza ki a kivant muvelet.

Ezen a felileten tudja a korabban benyuitott beadvanyat médositani, ahhoz utdlagosan okiratot csatolni, vagy amennyiben hidnyptlasra felhive végzes kerilt kiallitasra, ugy az abban foglaltakat
teljesiteni. Kerjiik. valasszon a fenti lehetaségek kozil

Madositas bejeldlése esetén. a benyuitott beadvany tartalmat modosithatja. javithatja. tovabbi okiratokat csatolhat fel

mennyiben a benyuitott beadvanyhoz hianypotlasra felhivo vegzes érkezett. akkor a feliileten megjelenik a hianypotiasi felhivas teljesitése lehetoseg is, ahol a beadvany tartalmat modosithatja
ahhoz okiratot csatolhat, valamint a kepernyo aljan talalhato mezobe beadvanyahoz indoklast fiizhet
Utolagos dokumentum csatolas bejeldlése esetén, a benyuitott beadvanyhoz kizarolag tovabbi okiratokat csatolhat fel

. ; i [ Hianypotlas / Beadvany madositasa

Jelolje melyik végzésre kivan hianypétlast beadni

[0 utélagos dokumentumcsatolas

e

Modositas esetén a rendszer ismételten végig vezeti a beadvany rlapjain, igy a beadvanyban
szerepld adatokat médosithatja. Valassza az Utdlagos dokumentum csatolds opciét, ha a
beadvany adatait nem kivanja mdédositani, csak tovabbi okiratot szeretne csatolni a
beadvanyhoz.

A modositasok elvégzése utan a rendszer Uj aldirandé e-aktat general, melyet aldiras utan be kell
nyujtani.

A hidnypdtlas teljesitése

A hianypotlas teljesitése az eredeti ugyet benyujté foldméré feladata. Ehhez a benyujté foldméré
lépjen be az Elektronikus nyilvantartasi rendszerbe ugyanugy, ahogy az Ggy benyujtasakor.
Bejelentkezés utén, kattintson a felsé meniisoron az Ugykezelés meniipontra, majd az
Ugykezelés képernyén, az ligyeim szekcidban keressen ra a beadvanyra (pl. az iktatészam

alapjan). Az oldal aljan megjelend tgykartyan, kattintson a kartya jobb szélén talalhato nyil
ikonra, amivel az Ugy megtekintése képernyére tud tovabblépni.



Ugykezelés

+ WiGY- VAGY LEKERDEZES INDITASA

Ugyeim

fi55ZES ELOKESZITES ALATT

BEADVANY BEADVA

TORTENT INTEZHEDES

Tekintse meg ugyeinek listajat, vagy inditsa el Ggyeit konnyedeén. Amennyiben tud valasztani a leggyakrabban hasznalt dgytipusok kozott, akkor az adott dgyere
vagy lekérdezésre kattintva indithatja a folyarmatot. Az alabbi gombbal indithat O] Ggyet vagy lekérdezést, ahol az dsszes Ugytipus megtaldlhatd.

HIAMYPOTLASI FELADATAIM LEZARD HATAROZAT SZULETETT

UGYAZONDSITE

IKTATOSZAM

KERELEM TIPUSA

| | 2151

TELEPULES HELYRAJZI SZAM FEKVES
Kerasés| feltatalek tirlésa
w  iDisszetett keresés
(ieszes altalam létrehozott dgy megtekintése.
-
GYSTATUSZ UGYTiPUS UGYAZONOSITO IKTATOSZAM

Tortént intézkedeés
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Szakfeliigyeldi szakmai FTTR/SZAKVEL/20260909/8 FTTR/2026/2151
vélemeény iranti kérelem IRM 3
mindsitéshez

KOZBENSO HATARIDO
Hianypatlasi hatarida:
2026. 10. 08.

UGYINTEZESI HATARIDG INGATLAN{OK)

2026.09.17.

Az Ugy megtekintése képernydn lathatd, hogy az Gigy statusza Hidnypétlasra kiadva.

Kattintson az oldal felsé részén talalhaté Hianypotlas/modositas gombra és végezze el a
hianypdtlasi felhivas teljesitését.

Ugy megtekintése

Tekintse meg Ugyeinek listajat vagy inditsa el Ggyeit konnyedén Beadvany visszavenasa

v Tovabbi miveletek

Hianypétlas / médositas
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L. Hianypotlas / Beadvany madositasa
b~ Ezen a fellleten tudja a korabban benyujtott beadvanyat madositani, ahhoz utdlagosan okiratot csatolni, vagy amennyiben hianypatlasra felhivo végzés kerdlt kiallitasra, Ugy az abban foglaltakat

teljesiteni. Kerjik, valasszon a fenti lehetdseégek kdzul.

Modositas bejelSlése esetén. a benydjtott beadvany tartalmat madosithatja, javithatja. tovabbi okiratokat csatolhat fel

Amennyiben a benyuijtott beadvanyhoz hianypotlasra felhivo végzes érkezett, akkor a fellleten megjelenik a hianypotlasi felhivas teljesitese lehetdség is, ahol a beadvany tartalmat modosithatja,
ahhoz okiratot csatolhat, valamint a képerny6 aljan talalhato mezobe beadvanyahoz indoklast flzhet.
Utalagos dokumentum csatolés bejelSlése esetén. a benyujtott beadvanyhoz kizarolag tovabbi okiratokat csatolhat fel.

Jeldlje melyik végzésre kivan hianypotlast beadni

O Mmodositas

anypotlasi felhivas teljesitése FTTR/2026/2151/2 szamu végzéshez kapcsolddoan

[0 Utdlagos dokumentumcsatolas

= - |

Az Inditdas gomb megnyomadsa utan végighalad a rendszer az eredeti Uigy Urapjain. A korabban
felvett adatok, csatolt okiratok szerepelnek az Grlapokon, most lehetéség van ezeknek a
modositasara, cseréjére vagy Ujabb dokumentumok csatoldsara. A hianypétlasi folyamat Uj e-
akta generalasaval és benyujtasaval zarul.

Azutan, hogy a foldmérd elvégezte a hianypdtlas benyujtasat, a Foldhivatali hatésagi
rendszerben az Ggyintéz6, akire az Ugy szignalva van és aki a Hianypadtlasi felhivast kiadta, a
rendszeriizenetet kap, hogy aziigyben kiegészité beadvany érkezett. Ujra megnyitva az ligyet az
Ugy statusza mar Hianypétlas teljesitve lesz.

Beadvany visszavonasa

Amennyiben a benyujtast kovetéen olyan kortilmény merul fel, ami miatt szeretné, hogy a
hatésag megsziintesse az eljarast, lehetsége van a beadvanyat visszavonni.

Az Ugy megtekintése képernydn kattintson az oldal felsé részén talalhaté Beadvany
visszavondsa funkciégombra és készitse el a kiegészité beadvanyt.

2l - -
Ugy megtekintese
o ——
Tekintse meg Ugyeinek listajat vagy inditsa el tigyeit konnyeden Hidnypétlds / médositis W  Beadvdnyvisszavondsa )] v Tovdbbi miveletek
—
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Az elsd Grlapon meg kell indokolni miért szeretné a beadvany visszavonasat.

Visszavonas indokolasa

& Ezen a felileten tudja régziteni a beadvany visszavonasara vonatkozo kerelmeét.

=

KERELEM VISSZAVONASANAK INDOKOLASA

SITIEL CUTTS ) E : E a e £ .
Vestibulum dapibus sodales dui. sit amet porta nibh rutrum id. Suspendisse a rutrum mauris. Etiam mattis porttitor turpis, vitae
dapibus metus pretium in. Nam non diam ultrices, tempus magna sed, bibendurm metus. Sed felis arcu, pretium sed augue eget, I

eleifend tempor risus. Ut tellus turpis, sagittis et tortor quis, sollicitudin rhoncus nulla. Curabitur sodales nunc posuere eros
luctus, a condimentum libero lacinia. Nunc ac velit ut ipsum molestie egestas. Etiam rutrum, mi vel euismod conseguat, risus
nibh bibendum sem, vitae euismod nibh quam eu orci. v

A Tovabb funkcidgomb megnyomasaval az Okiratok Urlapra jutunk, ahol lehet8ség van a
beadvanyhoz mellékleteket csatolni, amelyek a visszavonadsi kérelmet tamasztjak ala.

| Okiratok

Kérjlik téltse fel a beadvanyhoz tartozd okiratok (igazolasok. egyéb dokumentumok) elektronikus masolatat.
Kerijuk. hogy az egyes mellekleteket kilon fajlkent csatolja fel, a melléklethez tartozo kiegeszitd adatok
megadasaval.

A feltoltott okiratok mentése a Tovabb funkcio inditasaval tortenik meg.

Abban az esetben. ha errdl a kepernyorol a Vissza funkcio elinditasaval ugy lép vissza a folyamatban, hogy elotte
meég nem inditotta el a Tovabb funkciot, akkor az okiratok nem kertlnek eltarolasra, azokat ismeét fel kell majd
tolteni. Kerjik minden vissza lépest kovetden, amikor ismételten az okiratok képernydre erkezik, ellendrizze a
csatolt okiratok teljessegét!

OKIRATOK v
OKIRAT HOZZAADASA ~
@ Okirat feltoltése (O Okirat hivatkozasa

OKIRAT HIVALASZTASA*™

| Fajl kivalasztisa

Ha minden okiratot felcsatoltunk, a Tovabb funkciégombbal léphetlink tovabb az E-akta alairasa
Urlapra. Le kell tolteni az e-aktat, alairni, majd visszatoélteni azt a rendszerbe. A beadvany
benyujtasdhoz a Tovabb funkciégombra kell kattintani.

A Befejez6 épés Urlapon a rendszer visszaigazolast kild arrél, hogy a benyujtas sikeresen
megtortént. A tajékoztatd szoveg tartalmazza az Ugyazonositét, amelynek segitségével az
Ugykosarbol ki tudja keresni az ligyet.

A beadvany visszavondsa iranti kérelem benyujtasat kovetéen a hatosag megsziinteti az eljarast.



