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A mezégazdasa-i és élelmezésiigyi miniszter
37'1971. (MEM. E. 47.) MEM szimi

utasitasa

a foldhivatalok szervezeti és miikédési
szabalyzatinak kiadasarél

1. Az egységes ingatlannyilvantartisi rendszer
és szervezet kialakitdsarél, valamint a foldiigyi
szakigazgatdsi tevékenység tovabbfejlesztésérdl
sz616 1042/1971. (IX. 29.) Korm szimu hatarozat
II. részének 4. pontja alapjdn — az érintett mi-
niszterekkel és orszigos hatiskéri szervek veze-
t6ivel, valamint a Minisztertanics Tanacsi Hivata-
la elnékével egyetértésben — a féldhivatalok szer-
vezeti és muakodési szabalyzatit az utasitds mel-
lékleteként kiadom.

2. Ez az utasitds 1972. januar 1. napjaval lép
hatdlyba; egyidejiileg a tanacsi mezdgazdasigi és
élelmezésligyi szervek és intézmények szervezeti
és mukodési szabalyzatarsl szol6 66/1968. (MEM.E
35.) MEM szamu utasitds 4. szamt melléklete és a
fdldhivatalokra vonatkozé egyéb rendelkezései ha-
talyukat vesztik.

Dr. Soés Gdbor s. k.
a4 miniszter els helyettese

Melléklet a 37/1971. (MEM. E. 47.) MEM szdmu

utasitishoz

I

A FOLDHIVATALOK SZERVEZETI
ES MUKUDESI SZABALYZATA

A megyei és a févarosi foldhivatal

1. A megyei és a févarosi foldhivatal (a tovab-
biakban: megyei fsldhivatal) egyszemélyi felel@s
hivatalvezetd iranyitdsa alatt miikodik.

2. A hivatalvezets feladatai kiiléndsen:

a) a féldhivatal képviselete az &llami és a tirsa-
dalmij zzervek elétt,

b) a jogszabalyok végrehajtasa, tovabba a fold-
Ugyi dgazati feladatok, a szakmai irdnyelvek és a
kozponti elvi &llasfoglalasok érvényre juttatisa,

¢) a megyei (f6vérosi) tandcs és a végrehajté
bizottsag foldiigyi szakigazgatdst érint6 hataroza-
tainak végrehajtasa, illetéleg a végrehajtds meg-
szervezése és ellenérzése, beszamolas a f5ldhivatal
tevékenységérél és mikodésérsl,

d) a, féldiigyi szakigazgatis feladatainak meg-
valositdsdhoz sziikséges koltségvetési és beruhéa-
zasi elbirdnyzatokra javaslattétel; a foldhivatal j6-
vahagyott koltségvetési elGiranyzataval kapcsolat-

ban a bérgazdalkodasi és az utalvanyozasi jogkor
gyakorlasa,

e) a szakirdnyitas és az operativ munka Ossze-
hangolésa, a foldhivatali részlegek Osszefogasa,

f) a feladatok végrehajtdsa modszereinek kidol-
gozésa és sziikség szerint a féldhivatali részlege-
gen belil a feladatok végrehajtisahoz munkacso-
portok létesitése, S

g) a foldhivatalnadl a megfeleld személyi felté-
telek megteremtése; a megyei és a jérasi, varosi,
Osszevont jarasi-varosi, févarosi keriileti f6ldhiva-
tali (a tovabbiakban: jarasi féldhivatal) részlegek-
nél a feladatokkal aranyos béralapoknak, valamint
a mukddés helyes médszereinek kialakitisa és fel-
teteleinek folyamatos biztositasa,

h) a jérasi féldhivatal szakmai irdnyitdsanak és
ellenérzésének megszervezése,

i) a jarési foldhivatal vezet§jének és vezetd &l-
lasu dolgozdinak kinevezésénél véleménynyilvani-
tas,

j) a Munka Térvénykényve és végrehajtasi jog-
szabalyai dltal a vezetd jogkorébe utalt munkajogi
€s munkaligyi feladatok ellitisa a kinevezési jog-
korébe tartozé dolgozék tekintetében,

k) a kiadmanyozasi jogkor gyakorldsa, illetve a
foldhivatali belsé iigyrendben térténd szabalyo-
zasa,

1) a jarasi foldhivatalok k6zott — a feladatterv-
ben meghatarozott, egyes kiemelt orszagos jelen-
toségli feladatok hatéridében térténd végrehajtasa
érdekében — sziikség szerint, a foldhivatali veze-
ték utjan, a dolgozok és eszkozok ideiglenes atcso-
portositasa.

3. A hivatalvezetd helyettese e minéségében a
tavollevé hivatalvezet6t helyettesiti, egyébként
folyamatosan ellatja a hivatalvezetd altal red ru-
hazott vezetSi feladatokat, tovabba vezeti a sajat
osztalyat.

4. A megyei f6ldhivatal a hatdskérébe tartozé
— az 5. pontban részletezett — feladatokat
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— ingatlannyilvantartasi és f6ldmindsitési osz-
taly,

— féldhasznalati osztaly,

— foéldmérési osztly,

— pénziigyi és gazdasagi 6nalld csoport,
— Jogtanacsos (6nall6 jogi eléado),

— szemeélyzeti és oktatasi ligyintézs,

— ligykezel8ség
bels6 szervezeti tagozédasban latja el.

5. A megyei féldhivatal valamennyi szakterti-
letre kiterjedd altalinos feladata:

—— a jarasi foldhivatalok tevékenységének és
mikodésének szakiranyitasa és ellenérzése;

— az allamigazgatasi eljarasi szabalyok szerint
a jarasi foldhivatalok &ltal hozott elsé foku hataro-
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zatok ellen jogorvoslatra irdnyulé — a birésag ha-
taskorébe nem tartozd — kérelmek, javaslatok el-
birdlasa;

— a foldhivatal hatdskorébe tartozé ligyekben
szaktanacs-, illetve szakvéleményadas.

A 4. pontban felsorolt foldhivatali részlegek
(ligyintézok) kozott a vonatkozd jogszabdlyokban
meghatarozott foldiigyi feladatok a koévetkezbk
szerint oszlanak meg.

a) Az ingatlannnyilvdntartdsi és foldmindsitési
osztdly feladata:

— az uj felmérések, térképfelujitdsok és fold-
nyilvantartasi adatrendezések, valamint a f6ldren-
dezések és a zartkertrendezések nyilvantartasi
el6készitése, az Gj felmérések és térképfelujitasok
miuszaki terveinek ingatlannyilvantartdsi és fold-
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— a birtokvaldsitasi eljaras engedélyezésére
javaslattétel; az ingatlanok tulajdoni (kezeldi,
hasznal6i) viszonyainak birtokvalositasi eljarassal
torténd rendezésérdl és ennek keretében — a nyil-
véntartasi és a valosagos (tényleges) allapot elté-
rése esetén — a sziikséges hatdrozat meghozatala-
rol valé gondoskodas;

— a gépi adatfeldolgozasi munkidk megyén be-
lili litemezése; a valtozasok atvezetése adatfeldol-
gozé gépekkel, adathordozok készitése; az adat-
hordozoknak (alapbizonylatoknak) kézponti fel-
dolgozasra val6 tovabbitdsa; a gépi uton kdzponti-
lag készitett munkarészek atvétele;

— az egységes ingatlannyilvantartas kialakita-
saval kapcsolatos feladatok ellatdsa;

— 1j ingatlannyilvantartasi (f6ldnyilvantartési)
munkarészek készitésének engedélyezése;

— a kozségek (varosok) — ezen beliil a kiilterii-
letek, a belteriiletek és a zartkertek — Osszteriile-
tének nyilvantartisa, a valtozasok folyamatos ve-
zetése; a kozségek (varosok) igazgatasi teriiletét —
allamigazgatasi beosztasat — érintd valtozdsok je-
lentése az OFTH-nak és a KSH-nak;

— a honvédelmi és rendészeti célokat szolgald
ingatlanok adatait tartalmazé nyilvantartisi mun-
karészek Orzése, és ezeken a valtozasok &tveze-
tése;

— az ingatlanokat érint§ adatokban, jogokban,
tényekben bekovetkezett valtozasoknak a fold-
nyilvantartdsi, a telekkényvi és az ingatlannyil-
vantartdsi munkarészeken térténé folyamatos at-
vezetésér6l valé gondoskodas;

— a telekkényvi tligyek érdemi intézéséhez
iranymutatds; a telekkényvi tiigyekben hozott
foldhivatali hatdrozatok tekintetében a biréi ut
igénybevételének figyelemmel kisérése;

— a megyei muvelési ag torzskényvek, vala-
mint a fG6sszesit6k alapjan adatszolgaltatds; a
végrehajtott mivelesi 4g valtozdsok nyilvantartasi

adatainak elemzése, azok okainak és mas miivelési
agakhoz valé kapcsolatdnak vizsgalata, az ingat-
lannyilvantartasi statisztikai adatok osszeallitasa
és jelentése;

— a jarasi mintaterek nyilvantartasa, tovabba
uj mivelési 4g keletkezése vagy a mintatérként
kijelolt foldrészlet miivelési aganak megvaltozta-
tasa esetén az Uj jardsi mintatér kitGizése;

— a f6ldmindsités megyén beliili 6sszhanzja-
nak (ardnyainak) biztositasa;

— a becsldjarasok és osztalyozasi vidékek hata-
ranak megvaltoztatisira, tovabba uj tiszta jove-
delmi fokozatok létesitésére, illetve a meglevék
modositasdra vonatkozéan az OFTH részére ja-
vaslat el6terjesztése; a sziikséges pénziigyi hato-
sagi egyetértés megszerzése;
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— a foldminésitési rendszer korszertiisitésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint koordina-
lasa;

— az Uzemi foldnyilvantartisok vezetéséhez
szakmai segitségnyujtas.

b) A foldhaszndlati osztdly feladata:

— a mezdgazdasagi rendeltetésii foldek és a
zartkertek rendezésével, a foldtulajdon és £fold-
hasznélat tovabbfejlesztésével, a mezbgazdasaigi
rendeltetésti, tovabbad a mezbgazdasigi mivelés
alatt 4llo, be nem épitett foldek védelmével, az
erdék kezelési és haszndlati viszonyainak rendezé-
sével, az dllami tulajdonban levé foldek hasznosi-
tasaval, értékesitésével, a mezdgazdasagi és erdd-
gazdalkodasi ingatlanok tulajdoni és hasznalati
(kezel6i) jogaban hatésagi jovahagyast igényid
valtoztatdsok jogszerlségének elbiralasaval kap-
csolatos feladatok ellatasa;

— a mezdgazdasagi, tovibbd a mezdgazdasagi
muivelés alatt 4ll6, be nem épitett, valamint erd6-
gazdalkodasi rendeltetésii foldek ipari, honvédel-
mi, rendészeti stb célokra torténé — mezdgazda-
sagi, illet6leg erdégazdalkodasi termelésbdl valdo —
kivonasanak engedélyezésével kapcsolatos felada-
tok ellatasa;

— a mezdgazdasagi vagy erdbgazdalkodasi mi-
velésbél szakhatésagi hozzajarulas nélkiil tortént
foldkivonas, illetve az engedély nélkiili sz8l6- és
gylimélcsostelepités esetén a jogszabalyban el6-
irt eljaras lefolytatésa;

— a tdbb jaras teriiletét érinté mezdgazdasagi,
tovabbid a mezégazdasagi miivelés alatt all6, be
nem épitett, valamint erdégazdalkodasi rendelte-
tésti foldek mas célra tervezett felhaszniladsaval,
valamint a természetvédelmi teriiletek kijeltlésé-
vel kapcsolatban a megel6zé helyszini szemléken
valo részvétel,;

— a mezdgazdasdgi rendeltetésli, tovabba a
mezbgazdasagi mivelés alatt 4ll6, be nem épitett
foldek forgalmaval, a hatésidgi engedélyezést
igényld tulajdoni valtozasokkal, a mivelési 4g val-
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tozasok és a mezdgazdasagi rendeltetésii foldek
termelésb6l valé kivonasanak engedélyezésével
kapcsolatos megyei adatok elemzése.

c) A féldmérési osztily feladata:

— a vizszintes és a magassagi alappontoknak —
a Foldmeérési Intézet orszagos adataival 6sszhang-
ban vegzett — helyi nyilvintartdsa, ezek id6sza-
kos helyszinelése és karbantartisa; az alappontok
adatainak szolgaltatdsa; az V. rendii vizszintes
alappontok, valamint az I—IV. rendi magassagi
alappontok (az I—III. rendi magassagi alappon-
tok vonatkozdsaban a Foldmérési Intézet elzetes
hozzajirulasa alapjan) megsziintetésének és athe-
lyezésének engedélyezése: az alappontok f&ldmé-
rési (foldhivatali) érdekbdl térténd dthelyezése;

— az adat- és térképtari tevékenység ellatasa,
ennek keretében a foldmérési alaptérképek ere-
deti példdnyainak, mianyaglapjainak, nyomatai-
nak, valamint az alappontsiiritéssel kapcsolatos
mérési és szamitasi munkarészeinek tarolasa; gon-
doskodés a térképek sokszorositasarél és az illeté-
kes szerveknek valé megkiildésérsl; a térképmaso-
latok, illetve nyomatok szolgaltatdsa; a megyei és
a jarasi foldhivatalok adat- és térképtarai egylitt-
miikGdésének és osszhangjanak biztositasa;

— a foldmérési alaptérképek meghatarozott
adatainak és a meérési adatoknak adathordozén
vald rogzitése;

— a megye teriiletén végzett valamennyi fold-
meérési tevékenység szakfeliigyelete, ellendrzése és
koordindlasa; az alappontsiiritéssel jaré bejelen-
tett munkak nyilvantartisba vétele, véleménye-

zése, valamint az elvégzett munkik feliilvizsga-
lata;

— a ,titkos” térképészeti anyagok kezelése; a
»titkos”, valamint a »Szolgdlati hasznalatra” mi-
nésitési térképészeti anyagokra vonatkoz6 rendel-
kezések megtartisanak ellendrzése;

— az OFTH rendelkezése szerint az &llamha-
tarral kapcsolatos féldmérési feladatok végrehaj-
tasdban valé részvétel;

— az uj felmérések és térképfelujitasok tervé-
nek Osszedllitisira javaslattétel; e munkak mi-
szaki terveinek véleményezése és a térképek 41-
lami (hatésagi) atvételi vizsgilata;

— a foldhivatal részére meghatarozott éves fel~
adattervnek megfeleléen a fldmérési alaptérképek
készitésével kapesolatban 1j felmérések és térkép-
felujitasok végzése, tovabba idészaki helyszinelések
végrehajtasa;

— a vonatkoz6 jogszabalyok keretei kozott rész-
letes rendezési és egyéb varosrendezési (telekalaki-
tasi, kozteriiletszabalyozasi sth.) tervek készitése;

— a lakossdg és a koziiletek megrendelésére,
dijfizetés ellenében féldmérési munkak (megoszta-
sok. kitlizések, utcavonal-kijelslések stb.) végzése.

d) A pénziigyi és gazdasdgi 6ndllé csoport
feladata:

— a koltségvetési javaslat dsszeallitisa és jova-
hagyasa utan a koltségvetés végrehajtasarol valo
gondoskodas;

— a foldhivatal kezelésében levé allami vagyon
mego6vasardl valé gondoskodas;

— a bér-, pénz- és eszkozgazdilkodassal, vala-
mint a beruhazisokkal, feltjitasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa;

— a szamvitel, az ezzel kapcsolatos ugyvitel és
a bizonylati, rendszer megszervezése; a bizonylati
fegyelemrdl, a bizonylatok megorzésérél, a szamvi-
tel és az el6irt nyilvantartisok naprakész modon
torténd vezetésérsl valé gondoskodas;

— a belsé pénziigyi ellendrzés, az elemzé tevé-
kenység és a felsébb szervek részére elbirt infor-
macios adatszolgaltatas ellatasa;

— az illetményszamfejtéssel, az illetmény kifi-
zetésével és az lizemi kifizetShelyre haruld tarsa-
dalombiztositasi szolgaltatasokkal kapcsolatos fel-
adatok ellatasa, valamint az ezekre vonatkozéan
el6irt nyilvantartasok vezetése;

— a gondnoksagi teenddkkel, tovabba a gépjar-
muvek lizemeltetésével kapcsolatos feladatok el-
latasa

e) A jogtandcsos (Gndllé jogi eléadd) feladatai
keretében:

— ertelemszerden ellatja a 17/1971. (IV. 28)
Korm. szdmu rendeletben meghatirozott tenniva-
16kat, tovabba

— elkésziti a megyei foldhivatali részlegek és a
jarasi foldhivatalok &ltal rendelkezésre bocsatott
adatok alapjan a biintets, szabalysértési, a polgari
peres és a dont6bizottsagi eljarasokkal kapcsolatos
beadvanyokat;

— figyelemmel kiséri a foldhivatalt érintd jog-
szabédlyokat, vezeti a jogszabaly-nyilvantartast;
kozremlkodik az egységes jogszabalyértelmezés
kialakitdsaban; -

— torvényességi szempontbdl figyelemmel ki-
séri a féldhivatal hatarozatait és az erre vonatkozé
észrevételeirdl tajékoztatja az érintett osztilyveze-
t6t, valamint a hivatalvezet6t;

— elkésziti a hivatalvezet§ munkajogi donté-
seit, kiilonosen a fegyelmi és a kartéritési hatdro-
zat-tervezeteket;

— végzi az 4ltaldnos igazgatdsi munkat; ira-
nyitja és ellendrzi az ligykezelési, valamint iligyvi-
teli munkat;

— segiti a jarasi fédhivatalok jogi és igazgatési
munkajat.
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A felsorolt feladatokon feliil a hivatalvezets a
jogtanacsost (6nallé jogi el6éaddt) olyan jogi és
igazgatasi feladatokkal is megbizhatja, amelyek
egyébként a foldhivatal egyes részlegeinek fel-
adatkorébe tartoznak.

A jogtanacsos (6nalld jogi el6add). tevékenységét
kozvetleniil a hivatalvezeto feliigyelete alatt végzi.

f) A személyzeti és oktatdsi iigyintézo feladatai
keretében:

— elokeésziti a személyzeti ligyekben az intézke-
dés-tervezeteket;

— kezeli és folyamatosan vezeti a személyzeti
anyagokat; elkésziti a személyzeti munka értékelé-
sét és javaslatot tesz a személyzeti munka tovabbi
javitasara,

— elkésziti a fontos és bizalmas munkakérsk
betoltésével kapcsolatos elSterjesztéseket és végzi
az ebbdl adodo feladatokat;

— szervezi a dolgozdk tovabbképzését, elkésziti
az oktatasi-iskolaztatasi terveket;

— elkésziti a szabadsagolasi litemtervet, ellen-
orzi annak megtartasat; vezeti a szabadsigolasi
nyilvantartasokat;

— Orzi €s kezeli a foldhivatali dolgozék munka-
konyvét, vezeti a munkakényvi nyilvantartést;

— segiti a jarasi foldhivatali vezet6k személy-
zeti munkajat.

A személyzeti és oktatasi ligyintézé feladatait
kapcsolt munkakdrrel, kézvetleniil a hivatalvezetd
ald rendelve oly médon végzi, hogy a személyzeti
feladatokon kiviil elldtja a feladatkdrébe utalt
egyéb munkat is.

g) Az iigykezeldség

A vonatkozd, jogszabalyoknak megfeleléen végzi
a megyei foldhivatal iratainak nyilvantartasat (ik-
tatasat), kezelését, 6rzését és selejtezését.

1I.
Jarasi foldhivatal

1. A jaréasi foldhivatal élén egyszemélyi felelGs
hivatalvezet6 &ll.

2. A hivatalvezet§ feladatai értelemszerden azo-
nosak az I. rész 2. pontjdban felsoroltakkal. Fel-
adatkérébe tartozik azokon feliil a kozségi féldiigyi
szakigazgatasi feladatok elldtdsanak ellenérzése is.

3. A hivatalvezet helyettese e mindségében a
tavollevé hivatalvezet8t helyettesiti, folyamatosan
elldtja a hivatalvezetd &ltal red ruhdzott vezet6i

feladatokat, tovabba vezeti a sajat osztalyat, illet-
ve csoportjat.

4. A jarasi foldhivatal hatiskorébe tartozé — az
5. pontban részletezett — feladatokat

— ingatlannyilvantartisi és f6ldmindsitési cso-
port (a févarosi keriileti féldhivatalokban osztéaly),

— foldhasznalati csoport,
— foldmeérési csoport,
— igazgatasi és pénziigyi el6éadd, valamint

— ligykezel6ség
belsé szervezeti tagozddasban latja el.

5. A jarasi foldhivatal felsorolt részlegei (ligy-
intéz6i) kozott a feladatok a kovetkezék szerint
oszlanak meg.
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csoport (a févdrosi keriileti foldhivatalokban osz-
tdly) feladata:

— az allami foldnyilvantartids munkarészeinek
tarolasa, kezelése és a foldnyilvantartds adataiban
bekovetkezett valtozasok folyamatos atvezetése; az
osszesit6k elkészitésével kapcsolatos feladatok el-
latasa; a foldnyilvantartasi ligyek intézése és ada-
tok szolgaltatisa;

— a foldrészletek adatainak rendezésére ira-
nyulé birtokvalositasi eljaras lefolytatasa; ennek
keretében a nyilvantartott adatok és a valdsigos
(tényleges) allapot kozotti eltérés megéallapitasa,
az eltérések rendezésére a hatarozat-tervezetek el-
készitése;

— a foldnyilvantartasi munkarészek gépi feldol-
gozasahoz sziikséges alapbizonylatok elkészitése és
a megyei foldhivatal utjan a gépi feldolgozasra
valé6 felterjesztése; a valtozdsok gépi atvezetéséhez
az érintett ingatlanok adatait tartalmazé bizony-
latok elkészitése; a gépi uton kozpontilag készitett
munkarészek vizsgalata és a sziikséges adatokkal
valo kiegészitése;

— az Uj felmérések, térképfelujitasok és fold-
nyilvantartisi adatrendezések, tovabba a foldren-
dezések és a zartkertrendezések nyilvantartasi fel-
adatainak ellatasa; &

— a telekkonyvi munkarészek tirolasa, kezelése
és a telekkonyv adataiban (jogokban, tényekben)
bekovetkezett valtozasok folyamatos atvezetése; a
telekkonyvi tgyek intézése és hatarozatok hoza-
tala; telekkonyvi masolatok kiadésa;

— a telekkényvi lgyekben hozott féldhivatali
hatarozatok megvdltoztatdsara iranyulé kérelmek-
nek, valamint el@irataiknak a birosaghoz val6 elé-
terjesztése;

— az ingatlannyilvantartdsi munkarészek elké-
szitése, az Bj munkarészek kozszemlére tétele és az
el6irt masolatoknak a nagyiizemi gazdasagok ré-
szére toérténd kiadasa; az elGterjesztett felszdlala-
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sok elbirdldsa; az ingatlannyilvantart4si munkaré-
szek taroldsa és kezelése;

— az ingatlannyilvantartidsi munkarészeken az
ingatlanokat érint§ adatokban, jogokban és té&-
nyekben, valamint a kozségek (véarosok) allamigaz-
gatasi, belteriileti és zartkerti hat4drdban bekdvet-
kezett valtozasok atvezetése; az ingatlannyilvan-
tartdsi munkarészekr$l masolatok kiadasa; az in-
gatlanokra vonatkozé adatokrol, jogokrol és té-
nyekrél kért tajékoztatasok megadasa;

— az ingatlannyilvantartasi munkarészek gépi
feldolgozdsahoz sziikséges alapbizonylatok elkészi-
tése és a kapcsolatos egyéb feladatok ellatasa;

— az ingatlannyilvantartéssal kapcsolatos haté-
sagi ligyek intézése és a hatarozat-tervezetek elké-
szitése;

42 =

— a foldminésitési (osztalybasorozasi, osztalyba-
helyezési) feladatok ellatasa; a f6ldmindsités ered-
ményének a talajosztilyozasi és az egyéb munka-
részekben torténd feltiintetése;

— a kozségi mintaterek kittzése és nyilvantar-
tasa; 1j jarasi mintaterek kittizésére és 4j tiszta
jovedelmi fokozatok létesitésére javaslat készitése;
az aranytalansagi kérelmek elbirdlasa;

— a foldmindsitéssel kapcsolatos egyedi ligyek
intézése és hatarozat-tervezetek elkészitése;

— a végrehajtott mivelési 4g valtozasok ada-
tainak elemzése és a valtozasok okainak vizsgilata;
a nyilvantartdsi statisztikai adatok Osszedllitasa.

b) A féldhaszndlati csoport feladata:

— a kozségi tanacsok végrehajto bizottsagai
szakigazgatasi szervei fSldhasznalattal és foldveé-
delemmel kapcsolatos tevékenységének iranyitasa
és ellendrzése;

— a mezogazdasigi rendeltetési foldek, vala-
mint az erdék tulajdoni és hasznalati viszonyainak
rendezésével kapcsolatban a hatiskérébe utalt
Ugyekben az elséfoku hatirozat-tervezet elkészi-
tése, illetve a jogszabaly Altal meghatirozott
ligyekben a déntés elokészitése;

— az 1945. elétti foldbirtokpelitikai intézkedé-
sek, tovabba a foldreform, a telepités és a kozér-
dekd igénybevételek rendezetlen és vitas ligyeiben
a hatdrozat-tervezetek elkészitése;

— az 1945 utan végrehajtott f6ldbirtokpolitikai
intézkedésekbsl (tagositasokbsl, féldrendezésekbdl,
féldfelajanlasokbol, foldvisszaadasokbél, a féldek
dllami tulajdonbavételébsl stb.) eredd vitis és
rendezetlen iigyek intézése;

— a foldrendezés és a zartkertrendezés engedé-
lyezése eldfeltételeinek vizsgdlata, az engedélyezés
elGkészitése;

— a foldrendezések és a zartkertrendezések vég-
rehajtasdval, az erddk kezelési és hasznalati viszo-

nyainak rendezésével és az énkéntes foldcserékkel
kapcsolatos feladatok ellatasa;

— a mezégazdasigi rendeltetésd foldek forgal-
maval kapcsolatos hatésagi feladatok ellatdsa, az
allam el6vételi joganak gyakorlasa;

— az allam részére torténd f6ldfelajanlasok el-
fogadésa és a termel8szévetkezet javara tortént
f6ldfelajanlasra vonatkozo megallapodasok jéva-
hagyésa;

— a termel8szévetkezet vagy az &llam javara
tortént foldfelajanldsokrél és a mentesitési kérel-
mek elintézésérél a hatirozat-tervezetek elkészi-
tése;

— termelészovetkezet tulajdonaban vagy hasz-
nalatdban levé f6ld maésik szocialista szerv részére
torténd atengedésének, valamint a termeldszévet—
kezet altal tagjai részére térténd hazhelyeladasnak,
illetve -cserének engedélyezése;

—- a termel6szovetkezet altal hasznalt &llami
16ld thilajdonanak a szovetkezet részére torténd at-
adasa irdnti kérelem elbiralassnak elGkészitése;

— a f0ld megmuvelésére vonatkozé kételezett-
ség elmulasztisa esetén az eldirt intézkedés meg-
tétele;

— a mez6- és erdégazdasagi foldek mas célra
valé felhasznalasshoz, illetve termelésbdl valo ki~
vonasdhoz a szakhatésigi hozzajarulas megadasa;
a miivelési 4g valtozasok engedélyezése;

~— az engedély nélkiil tértént miivelési ag val-
toztatds vagy mez6- és erddgazdalkodasi rendelte-
tési f6ld termelésbsl valé kivonasa esetén a jog-
Szabélyban feladatkérébe utalt eljaras lefolytatasa
és intézkedések megtétele;

— az erdbgazdasagok kezelésében levd szants-
f6ldi mivelésbevételre kijelolt erdéteriiletek me-
z6gazdasagi nagylizem részére valé atadasinak el-
rendelése;

— a letesitmények megsziinése folytin felsza-
badulé teriiletek mezbgazdasigi Ujrahasznositisra
val6 alkalmassa tételével kapesolatos hatarozat-
tervezetek elGkészitése;

— az allami tartalékféldek hasznositisanak el-
lendrzése;

— vita esetén az allami tartalékteriiletek utan
fizetendé haszonbér megéllapitasa;

— az egyes allami tulajdonban levé kiilteriileti
foldek tandcsi értékesitése, illetve haszonbérbe
adasa sordn a kijelSlésre és megosztasra vonatkozo
Javaslat megvizsgéldsa és a hatarozat-tervezet elé-
készitése;

— a mezdgazdasagi rendeltetési féldek forgal-
maval, a hatdsagi engedélyezést igényl6 tulajdoni
valtozasokkal, a mivelési 4g valtozasok és a mezs-
gazdasagi rendeltetésii f6ldek termelésbdl valé ki-
vonasdnak engedélyezésével kapcsolatos  jarasi
adatok elemzése.
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c) A féldmérési csoport feladata:

— a foldhivatal illetékességi teriiletére vonat-
kozdan az adat- és térképtari tevékenység ellatasa,
ennek keretében a féldmérési alaptérkép nyilvan-
tartasi térképeinek, az azokhoz tartozd melléktér-
képeknek, valamint a rajzi, felmérési és teriilet-
szamitdsi munkarészeinek taroliasa és kezelése; a
nyilvantartasi térkép tartalmaban bekovetkezett
valtozasok folyamatos atvezetése; a nyilvantartasi
térképekrol az érdekeltek részére masolat, kivonat,
illetve adatok szolgaltatasa;

— az uj felmérésti vagy felujitott foldmérési
alaptérkép kozszemlére tételével kapcsolatos — a
féldnyilvantartasi munkarészek kozszemlére téte-
level osszhangban levs — igazgatasi feladatok el-
latasa; az ezzel kapcsolatban elbterjesztett, a f6ld-
mérésre vonatkozo felszélalasok elbirilasa és a ha-
tarozat-tervezetek elkészitése;

— a foldek f6ldrajzi fekvésének, hatirvonals-
nak, helyrajzi szimdanak és teriiletének meghata-
rozisa vagy a mas szervek altal végzett meghata-
rozas ellenfrzése; a helyrajz szdmozis és teriilet-
szamitas helyességét igazol6 zaradékolasokkal kap-
csolatos hatésagi feladatok ellatdsa;

— a természetbeni folyamat vagy esemény &l-
tal okozott — a foldmérési alaptérkép tartalmat
érint6 — véltozasokkal, tovabba a f6ldmérési alap-
térkép és tertileti adat hivatalbél térténd kiigazi-
tasaval kapcsolatos eljiras lefolytatasa;

— az alappontsiritéssel nem jaré, bejelentésre
kotelezett foldmérési munkak nyilvantartdsa, vé-
leményezése és a beszolgaltatott munkarészek fe-
lulvizsgalata;

— az illetékes szervekkel egyiittmiikdodésben a
kozség (varos) igazgatdsi, zartkerti és belteriileti
hatdrvonala helyszinelési munkéinak végzése és e
hatérvonalak valtozasaval kapcsolatos foldmérési
feladatok ellatasa;

— a megyei f6ldhivatal feladattervében megha-
tarozott egyes feladatok végrehajtasiban elrendelt
kézremiikodes;

— a f6ldek tulajdoni és hasznalati viszonyainak
rendezesével kapcsolatos féldmérési feladatok el-
latasa;

— a vonatkozé jogszabdlyok keretei kozott az
egyéb varosrendezési (telekalakitasi, kdzteriiletsza-
balyozasi) tervek készitése;

— a lakossdg és a koziiletek megrendelésére,

dijfizetés ellenében foldmérési munkak (megoszti-
sok, kitlizések, utcavonal kitlizések stb.) elvégzése.

d) Az ondllé igazgatdsi és pénziigyi elbads
feladata:

— az &ltaldnos igazgatasi tevékenység ellatasa;

— a munkaligyi intézkedések elSkészitése, vala-
mint a munkavédelem és a tlizrendészet feladatai-
nak ellatisa;

— a személyzeti nyilvantartasi munka ellatasa;

— az iratnyilvantartési, iratkezelési, iratselejte-
zési és az ligyviteli munka megszervezése;

— a jarasi féldhivatalra harulé — a megyei
f6ldhivatal 4ltal meghatarozott — pénziigyi-gaz-
dasagi feladatok ellatasa.

Az 0ndllo igazgatasi és pénziigyi eldadd felada-
tait — sziikség szerint kapcsolt munkakérben —
kozvetleniil a hivatalvezetd ald rendelve latja el.
Munkéjidban a megyei foldhivatal jogtanacsosa
(6nallo jogi eldaddja), valamint a pénziigyi és gaz-
dasagi 6nallé csoport vezetje segiti.

e) Az iigykezelGség:

Feladatai értelemszerilien azonosak az I. rész 5/g
pontjaban foglaltakkal.

Nem tartozik az ligykezelség feladatkorébe a
telekkdnyvvel kapcsolatos iigyvitel.

I11.
A foldhivatalok miikédési rendje
1. A féldhivatali munkae alapelvei és médszerei

A foldhivatalok tevékenységének elsérendii cél-
ja, hogy megvalositsa az ingatlanok nyilvantartasa
és a foldminésités, a f6ldek tulajdoni és hasznalati
viszonyai rendezése, a foldvédelem, a f6ldmérés és
a térképészet terén a jogszabalyokban meghatéro-
zott feladatokat és a komplex feladatok végrehaj-
tasdban biztositsa a f6ldiigyi szakigazgatis egysé-
gét. Ennek keretében a kovetkezd f6bb alapelve-
ket kell érvényesiteni.

A foldhivatalok a f6ldiigyi szakigazgatds mun-
kajaban kotelesek az allami, a tarsadalmi, valamint
a jogos allampolgari érdekek 6sszhangjat érvényre
juttatni.

A feladatokat a tények és 6sszefiiggések feltara-
saval, a torvényes rendelkezések keretében kell
végrehajtani.

Az egyes feladatokat az adott helyzethez, a le-
het6ségekhez és a biztosithatd eszk6zokhoz mér-
ten, a legcélravezetébb mddon kell elvégezni.

A foldhivatalok tevékenységében a foldigyi
szakigazgatds orszigos kovetelményeit a helyi
adottsdgokkal Osszehangoltan kell érvényre jut-
tatni.

2. Jogszeriiség a féldhivatglok munkdjiban

A foldhivatalok miikodésiik sordn és feladataik
végrehajtdsandl a jogszabalyok rendelkezései, va~
lamint a felettes szervek jogszabdlyon alapulé
irdnyelvei és kozvetlen utasitdsai alapjan kotele-
sek eljarni.
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3. Egyiittmikodés

A foldhivatalok a foldugyi szakigazgatas felada-
tainak elldtisiaban — a jogszabdalyok keretei ko
26tt és az iranyité szervek utmutatdsa szerint —
onélléan jarnak el, eljarasuk soran azonban az
érintett szervekkel a legszorosabb egyiittmtksdést
kételesek biztositani,

Az 1/4. és II/4. pontban meghatérozott foldhiva-
tali -részlegek mind a szervezetszerl, mind a fel-
adattervekben meghatérozott szakfeladataikat egy-
massal szorosan egyuttmikédve, koordinaltan agy
kotelesek végezni, hogy ezzel a gyakorlatban ma-
radéktalanul megvalésitsik az egységes foldiigyi
szakigazgatas kévetelményeit.

A jérasi féldhivatalok a hataskériikbe tartozo
feladatok kérében el6fordult foldvédelmi, foldmé-
rési és foldnyilvantartasi szabalysértések miatt [az
egyes szabalysértésekrsl sz6lo 17/1968. (IV. 14.)
Korm. szdmu rendelet 96—101. §-ai alapjan] az il-
letékes szabalysértési hatésdghoz megteszik a sza-
balysértési feljelentést; a f6ldmérési jelek megron-
gélasaval, megsemmisitésével, valamint jogosulat-
lan megsziintetésével kapcsolatos biintetd feljelen-
téshez (a Btk. 202. és 302. §-ai alapjan), tovabba
a kartéritéssel kapcsolatban a polgéri peres eljs-
rashoz (a keresetlevél benyujtasahoz) sziikséges
adatokat pedig a megyei f6ldhivatalnak szolgaltat-
jak.

A foldhivatalok vezetdi a dolgozék munka- és
életkériilmeényeit érintd kérdések megoldasdba —
a torvényes rendelkezéseknek megfeleléen — az
érdekelt szakszervezeti szervet kételesek bevonni.

4. Tervszerfiség

A féldhivatali muikédes alapja a tervszertiség.
Ebben a vonatkozisban a kévetkezs szabalyokat
kell alkalmazni.

A foldhivatal féléves munkaterv szerint miikg-
dik. E munkatervy tartalmazza:

a) a vezetéshez és iranyitashoz szlikséges felada-
tokat (beszamoldk, &ltalinos igazgatas, szakmai to-
vabbképzés, személyzeti munka, ellendrzés stb.);

b) a jogszabalyokban — ide értve a szervezeti
és miikédesi szabalyzatot is — meghatarozott, kii-
16n intézkedést igényls, szervezetszerti feladato-
kat;

¢) a mezdgazdasigi és élelmezésiigyi miniszter
altal kiadott éves feladattervnek a targyfélévre esg,
helyi bontésban rendszerezett szakfeladatokat.

A munkatervben fel kell tiintetni a végrehajta-
sért felelGs részlegek vezetdit, valamint a feladat
elvégzésének iitemezését, illetve hataridejét is.

A vezet6i értekezleten elfogadott munkatervi ja-
vaslatot j6vahagydsra

— a jérasi féldhivatal vezetdje a jarasi hivatal
elnékével egyetértésben a megyei féldhivatal ve-
zet8jéhez (a fOvarosi keriileti féldhivatal a f6va-
rosi f6ldhivatal vezet6jéhez);

— a megyei fdldhivatal vezetgje pedig a megyei
tandcs végrehajté bizottsiga mezigazdasagi és élel-
mezesligyi szakigazgatasi szervének vezetGjéhez
koteles felterjeszteni.

A jévahagyott munkaterv egy példanyat tajé-
koztatas végett

— a jarési féldhivatal vezet6je a jarasi hivatal
elndkéhez,

—— a megyei foldhivatal vezet6je pedig — az
egesz megyére vonatkozéan — az OFTH vezetGjé-
hez terjeszti fel.

d) A munkaterv teljesitésére vonatkozd jelenté-
seket jovahagyasra és a tajékoztatas végett, érte-
lemszertien a c) pontban foglalt szab4lyok szerint
kell az illetékes szervekhez eldterjeszteni.

5. Ertekezletek és tdjékoztaték

A fontosabb feladatokat és intézkedéseket — a
f6ldhivatal egységes allaspontjanak, eljardsanak,
valamint munkamédszerének kialakitisa céljabol
— vezetdi értekezleteken kell megtargyalni. A ve-
zetdi értekezletekre a féldhivatal pért- és szakszer-
vezeti szerveinek vezetit is meg kell hivni.

Fontosabb kérdések (pl. a munkaterv) targyaldsa
esetén a megyei f6ldhivatal vezetsi értekezletének
idépontjarol és targysorozatarsl a mezégazdasagi
és élelmezésiigyi szakigazgatisi szerv vezetSjét; a
jarasi foldhivatal vezet8i értekezletérsl pedig mind
a jarasi hivatal elnokét, mind a megyei foldhivatal
vezet8jét értesiteni kell,

A munkatervben megallapitott, valamint a hiva-
talvezetS altal meghatarozott feladatok hatarids-
ben torténd elvégzése az ugykér szerint illetékes
hivatali részleg vezet6jének kotelessége; a jelen-
tésebb feladatokat osztaly (csoport) értekezleten
meg kell tirgyalni a dolgozdkkal.

A jogszabédlyokban — ideértve a jelen szabély-
zatot is — meghatarozott, valamint a mezdgazda-
sagi és élelmezésiigyi miniszter altal kiadott fel-
adattervben foglalt féldhivatali feladatok végre-
hajtasanak teljesitéséért az irdnyité tanacsi, vala-
mint a kdzponti szerv el5tt a hivatalvezets felelds.

Iv.
Ugyrend — iigyintézés — ligyvitel
1. Az digyrend
A. hivatalvezetd — a féldhivatal irdnyitdsira jo-

gosult tandcsi vezet3 elbzetes jovéhagyédsival —
sajat hatdskorében kiadja az lgyrendet, amelyben
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egyebek kozt szabdlyozni kell a napi munkaidd
kezdetét és végét, ennek keretében az tigyfélfoga-
dés idejét és rendjét, a dolgozdk jelenléti és tavol-
1éti nyilvantartasat, a munkakozi sziinetet, a mun-
kaid6n kiviil a hivatali épiiletben valé tartozkodas
engedélyezését és rendjét, a dolgozok szabadsaga-
nak kiadasat és nyilvantartasat, a kikiildetés, vala-
mint a tulmunka elrendelését és nyilvantartasat,
a munkatervkészités rendjét, a vezetéi, az osztaly-
és csoportértekezletek rendszerét, a személyi
Ugyek intézését, tovabba — e szabalyzatban fog-
lalt elvek és a telekkonyvrél szolé6 jogszabélyok
rendelkezéseinek alapulvételével — a kiadményo-
zasi jogkdr gyakorlasat, végiil az illetékes tandcsi
szerv altal meghatdrozott egyéb kérdéseket.

2. Az iigyintézés

Az 1957. évi IV. térvényben, az egyéb jogszaba-
lyokban, valamint az ligyrendben el8irt {igyinté-
zés iranyitdsa és Osszefogdsa a hivatalvezetd fel-
adata. Az ligyintézés végs6 érdemi mozzanata a ki-
admanyozas, amelynek joga a hivatalvezet6t illeti
meg. A hivatalvezet6 azonban e jogat — felelds-
sége érintetleniil hagyasival — meghatérozott
ligykorben atruhdzhatja helyettesére, valamint a
foldhivatali részlegek vezetéire; a részlegvezetSk
pedig meghatdrozott ligyekben az aldiras jogaval
felruhazhatjak az ligyintézéket is.

Az egyéni feleldsség fokozott érvényesitése és az
Ugyintézés meggyorsitiasa érdekében toérekedni kell
arra, hogy a hataskoriikbe utalt ligyekben a rész-
legvezeték (az osztalyvezet6k és csoportvezetdk),
illetdleg az ligyintézék 6nalléan dénthessenek és
csak meghatdrozott jelentésebb iigyek keriiljenek
dontés végett a hivatalvezet6hoz.

A hivatalvezet6 (tavollétében helyettese) kizaro-
lagos kiadmanyozasi jogkdrébe tartozik a felettes
szervekhez tett elGterjesztések, jelentések, besza-
molok és adatszolgaltatasok, tovabba a tébb fold-
hivatali részleg ligykérét érinté és az elvi jelent6-
ségl ligyekre vonatkozé tervezetek, valamint a
f6ldhivatal dolgozéinak munkaviszonyéval kapcso-
latos dontések alairasa, végiil mindazok az ligyek,

amelyeknek intézését vagy kiaddsat maganak tar-
totta fenn.

A foldhivatal feladataival kapesolatos hatiroza-
tok kiadasa altaldban a hivatalvezetd hatéskérébe
tartozik, azonban ezek kiadményozasi jogival az
lgykér szerinti részlegvezet6t, illetve ligyintézst
is felruhazhatja.

A telekkényvi ligyekben az iigyintézés, vala-
mint a kiadményoz4s tekintetében a telekkényvrsl
sz0l6 jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket kell
értelemszertien tovabbra is alkalmazni.

A kiadmdanyozas magéban foglalja:

a) az érdemi déntés,

b) az intézkedés (hatdrozat, véleménynyilvani-
tas, kozbens6 intézkedés) kiadasanak, illetve ala-
irasanak és

c) az ugyirat irattarba helyezésének
a jogat.

Az lgykezelGség tovabbitas végett csak olyan
ugyiratot vehet &t, illetéleg helyezhet el az irat-

tarban, amelyet az iigyrend szerint kiadmanyo-
zasra jogosult irt ala.

3. Az tigyvitel

A féldhivatalok ligyvitelének rendjére, iratke-
zelési és iratnyilvantartasi (iktatési) szabalyaira —
a kovetkezd kivételektdl eltekintve — a tandcsi
szakigazgatasi szervek vonatkozé szabalyzatinak
altaldnos rendelkezéseit kell alkalmazni.

A féldmérési és foldnyilvantartasi feladatok sa-
jatossagai miatt az 4ltaldnos ligyviteli rendelkezé-
sektdl valo eltéréseket a mezdgazdasagi és élelme-
zésligyi miniszter kiilésn szabalyzatban allapitja
meg. E szabalyzat kiadasaig a 38/1967. (MEM. E.
43.) MEM szamu utasitas rendelkezései szerint kell
eljarni.

A telekkonyv tekintetében a tovabbi rendelke-
zésig a 114/1962. (I.K. 19.) IM szadmu utasitas
146—161. §-ainak a telekkdnyvre vonatkozd ligy-
viteli szabalyait kell alkalmazni.

V.
A foldhivatalok gazdalkodasa

A megyei foldhivatalok az onalléan gazdal-
kodé tandcsi koltségvetési szervekre elbirt szam-
viteli, pénz- és hitelgazdalkodési, valamint besza-
mold rendszer szerint miikodnek. Ehhez a koltség-
vetési és beruhdzasi hitelkereteiket, valamint bér-
alapjukat a megyei tanédcs allapitja meg; ezt azon-
ban a mezdgazdasagi és élelmezésiigyi miniszier a
2029/1971. (IX. 29.) Korm. szdmu hatarozat sze-
rinti célokra kézponti keretekbdl kiegészitheti.

Elveszett
a

,, Komirom megyei Allatforgalmi és
Husipari Vallalat
10. szamu Felvasarlo”

feliratu bélyegzd,  hasznalata 1971. oktdéber 20-t6l
érvénytelen.
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Elveszett
az
»Agrartudomanyi Egyetem Debrecen
Féiskolai Kara 3. Szarvas”

felirati korbélyegzd, hasznalata 1971. november
22-t6] érvénytelen.

Elveszett
a
»Jozsef Attila Mgtsz. 35. sz.
Mako?

feliratu bélyegzg, hasznalata 1971. november 11-t8]
érvénytelen.
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Felel6s szerkeszt: dr. Vdgé Odén
Kiadja a Lapkiadé Valalat
Budapest, VII., Lenin kérit 9—11.
Felelds kiad$: Sala Sdndor igazgatéd
Megjelenik minden héten
Terjeszti a Magyar Posta El6fizethetd barmelv posta-
hivatalndl, a Posta hirlapiizleteiben és a -Posta Kézponti
Hirlap Irodanil (KHI. Budapest V. Jézsef nador tér 1.)
koézvetleniil vagy postautalvanyon, valamint &tutaldssal
a KHI 215—96.162 pénzforzalmi ielz6szaméara EIS-
fizetési dij negyedévre 42,— Ft. Egyes példanyok besze-
rezhet6k a Budapest V., Bajcsy-Zsilinszky Gt 76 szam
alatti hirlapboltban. Példanyonkénti eladési &ra: 3,50 Ft
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