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Utmutatéd a féldhivatalok £31dmérési adatainak mikrofilme-
8hez" cimil szakmai elSirdst /a tovabbiakban: Utmutatd/

2. Az Utnmutatdt kételezden kell alkalmazni a mikrofilm-
‘laboratériummal felszerelt f&ldhivatalok f5ldmérési adatai-

nak mikrofilmesitésénél.
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1. ALTALANOS RESZ

A mikrofilmezés és a mikrofilmen valé adattdrolés
eldnyei

Helymegtakarités

Az eredeti dokumentumok mikrofilmre vételével az
alkalmazott filmformitumtél és rendszertSl fliggs-
en kb. 90-95 %-os helymegtakaritds érhetS el. En-
nek oka, hogy mikrofilmre vétel utdn az eredeti
dokumentumok egyrészét a levéltdrnak &t lehet ad-
ni, mig midsik részét ki lehet selejtezni, tovabb&
a két kategérisba nem tartozé dokumentumokat t&-
mSrebb formiban lehet tdrolni.

Biztonség

Az eredeti dokumentumokrél késziilt mikrofilmek
t8bb példdnyban is elkészithetSk &s kill8nbdz6 he-
lyen t&rolhatdk. Ezzel a filmen 18vS informécié-
kat az elemi kdrok ellen lehet megvédeni. A mik-
rofilmen 1év6 informdcibék nem vdltoztathaték meg,
igy kizdrjdk a dokumentumok hamisit&s&nak leheté&-
ségét, ezért is fogadhaté el a mikrofilm vagy a
réla készitett m&solat jogi szempontbél hitelesnek.



Védelem

Az eredeti negativ és a réla készitett t8bb példényu
filmmdsolat, vagy papiron készitett olvashaté na-
gyitds lehetdvé teszi az eredeti dokumentum kimélését.

Gyors visszakeresés

A helyesen megvdlasztott mikrofilm-rendszer és mikro-
film-nyilvédntartds a hagyomidnyosan tdrolt dokumentu-
mokbdl valé visszakereséssel szemben kb. 40 %-os idsé-
megtakaritdst jelent.

Gyors misolatkészités

Korszertl mdsoldeszkézdk és anyagok alkalmazdsdval nem
sziikséges a mikrofilmrél a kijegyzetelés, hanem olvas-
hatd nagysdgu misolat készitésével elirds-mentes adat-
szolgdltatds lehetséges.

Térkép- és adattdri anyag-informicié bdévitése

A koordindcids tevékenységre vonatkozd OFTH eléirdsok
szerint a bejelentett geodéziai munkdk mérési &s sza-
mitdsi jegyzcékdnyveit a vizsgdlat utdn a készitd szerv-
nek vissza kell kiildeni. Helyes ezeket a jegyzSk®nyve-
ket visszakildés elétt mikrofilmre venni, mert kiildnd-
sebb helyigény nélkill tdroldsuk a f8ldhivataln&l meg-
oldhaté.



Egységesités

A mikrofilmre vétel sordn a teljes filmmezd kihasznald-
saval a kiil6nb&z8 méretl és formdju eredeti dokumentumok
egységes méretben &s formaban tdrolhaték.

Kellemes munkakdriilmények biztositdsa

A mikrofilmek kis helyen &s tisztdn tdrolhatdék, ezzel
xulturdlt munkakSrilményeket lehet biztositani.

Fejlesztés

A mikrofilmen valdé adattdrolds fejleszthets &s a f£o1d-
hivatalokra jellemzé decentralizdlt formdban is megvald-
sithaté. Bizonyos i1dd elteltdvel minden jérdsi f&1ldhi-
vatalndl megoldhaté.

Egyideji haszndlat

A mikrofilmen 1lévé informdcié- falra, vagy vetitdvadszon-
ra vald kivetitése konzultativ szemlélést, megbeszélést

tesz lehetdvé.

Tartdésség

A mikrofilmezéshez haszndlatos filmanyagok tartdsség
szempontj&b6l fellilmuljdk a. legjobb mindségli papirokat
is, igy az eredeti dokumentumokkal szemben eldényilk je-
lentés.



Jédrulékos k8ltségek megtakaritdsa

Az egyre ndvekvé eredeti dokumentumok eldirds sze-
rinti tdroldsa jelentSs beruhdzast igényel. A mik-
rofilmre vétel a selejtezés lehetSségének alkalma-
zdsdval az eldzetes szamitdsok és mds szakteriilete-
ken szerzett tapasztalatok szerint 4-6 év alatt
ezeket a k8ltségeket minimdlisra cs8kkentik.

Sulycsékkentés

A helymegtakaritds mellett az eredeti dokumentumok-
hoz képest a mikrofilmek sulya jelentéktelen. Egy-
egy k8zség teljes munkarészeinek mikrofilm sulya
kb. 100-szor kisebb, mint az eredeti dokumentumok?.

2. FOLDMERESI DOKUMENTUMOK MIKROFILMRE VETELENEK ALAP-
ELVE

2.1. Mikrofilmre csak olyan irdsbeli &s rajzi f8ldmérési
dokumentumot célszerd venni, amelyek vdltozatlan
informicidkat tartalmaznak.

Adatszolgédltatds sordn a mikrofilmrél nem igényel-
nek szigoru mérethelyes reprodukdlést.

Az eredeti dokumentumok mikrofilmre vétel utdn a
terliletileg illetékes levéltdrnak &tacdhatdk.



Az eredeti dokumentumok mikrofilmre-vétel utdn -

hz a terliletileg illetékes levéltir nem tart

igényt rd - megsemmisithetdk.

A mikrofilmezéshez a személyi, anyagi, technikai

feltételek biztositva vannak.

2.2. A mikrofilmre-vétel feltételeinek biztositésa

2.21.Térképtéri leltdrk¥nyv tételes megszerkesztése kdz-

ségenként az l.szdmu melléklet szerint lehetdleg a

k3vetkez8 csoportositédsban:

I
IT.
Illz
Iv.

V.

VI.

VIT.

Régli &s &rvényben 1évS teriileti adatokat tar-
talmazdé munkarészek.

Térképek, melléktérképek, asztralonok.
F8ldrendezési munkarészek.

Régi hdzhelyosztdsi munkarészek, vdzrajzok.
Koordindta-jegyzékek, meghatdrozdsi tervek,
kitlzési és szdmitdsi vézlatok.

Bejelentett geodéziai munkdk /ezt helyette-
sitheti pl. a k&zségi t8rzskdnyvek betétlapia
2.5z, melléklet/.

Forgalmon kivlll 1évé rajzi, irdsbeli, szami-
tédsi munkarészek /ezek egyrésze ma is nélkiildz-
hetetlen az adatszolgdltatdsndl/.

2.22., Bizottsédg elSzetes kijeldlése, amelynek tagjai:

-~ a megyei f8ldhivatal térképtarosa,
- két nagy gyakorlattal rendelkezd f8ldmérési
szakember /az egyik bizottsdgi tag lehetSleg a

szakfeliligyelS legyen/,

- a fényképész.



A Bizottsdg részére lehetdséget kell biztositani,
hogy elézetesen megismerkedjenek a mikrofilmezéssel
foglalkozdé szakirodalommal, és jogszabdlyi elSirdsok-
kal.

A térképtdros,a két f&ldmérési szakember &s a fény-
képész részére ajdnlott a kdvetkezs mivekbsl a jogi,
rendszerezési, tdroldsi és visszakeresési el&irssok-
kal foglalkozni:

- A levéltdrakrél sz616 1969. évi 27..szdmu td8rvény-
erejld rendelet /1.§./1/; 5.§5. /1/-/3/.sz. mellék=-
let/

- 111/1959/T.13./ AFTH szdmu utasitéds

- A 3498-63 szdmu Magyar Szabvédny /4.sz. melléklet/

- Babiczky-TS8kés-Gara-Radé: Mikrofilmezés, dokumen-
técidés fényképezés.

- Gara Andor: Miszaki rajzok mikrofilmezése és
archivdlésa.

- Kovécs Dezsé: A mikrofilm alkalmazdsa a vallalatok

és intézetek munk&jéban.

A fényképész szakembernek a felsoroltakon kiwviil ta-
nulminyozni kell technikai szempontbél a k&vetkezd
szakirodalmat:

- Gara Andor: Korszerd mikrofilmtechnika.

- Horvai-St&hl: Reprodukciés fényképezés

- Pétervdri L&szldé Béla: A mikromédsolds alkalmazisa
az informiciéfeldolgozédsban
/Szémok kiadvany/



3.

.23,

.24,

.25.

Bizottsdgil konzultdcidé a mikrofilmre keriild do-
kumentumokrél dltaldban, valamint az egyes do-
kumentum tipusok mikrofilm form&jdnak meghatdro-

=
zZasa.

Fotolaboratériumi helyiség megtervezése, kialaki-
tdsa 8s a felszerelések beszerzése.

Mikrofilmezési szdndékot irdsban be kell jelente-
ni a terliletileg illetékes levéltdrnak és elvi
nyilatkozatot kell kérni arra, hogy mikrofilmre
vétel utén milyen dokumentum-tipusckat vesz &t.
Egyben be kell jelenteni, hogy eléreldthatédlag
milyen anyagok keriilnek selejtezésre.

A MIKROFILMEZES TECHNIKAT ELOKESZITESE

3.1. A fotolaboratdériumi helyiség kialakitdsa

A fotolaboratédriumnak két 6n&llé, egyenként 15-18 m
alapteriiletll helyiséget célszertl kialakitani. A he-
lyiségeket kb. 60 cm mélységil mindkét oldalon ajté-
val elldtott fényzsilippel kell 8sszek®tni. A nyi-
ldszdrd szerkezeteket ugy kell kialakitani, hogy a
helyiségek 6ndlléan lesdtétithetbk legyenek.
Mindkét helyiségben olyan szell8zést és fiitést kell
biztositani, hogy kb. 22 C° hémérséklet &és 40-60 %-
os pdratartalom &llandé legyen. A reprodukcids he-
lyiségben a padléburkolatot parkettdbdl; mig az eld-
hivé helyiségben milanyag-bevanatb6l célszerll kiala-
kitani.

A laboratériumi helyiségek kialakitds&nak egyik vél-
tozatdt az 5.sz. melléklet 4brdzolja.



3.2. A laboratérium villamosenergia elldtisa

3.21.

3:22;

A laboratérium helyiségeit célszeri a hivatal
t6bbi helyiségét6l fliggetlen villamosh&lézatrdl
mik&dtetni. A laboratérium villamosenergia igé-
nye a flitéstsl fliggSen 5-10 000 Watt, tehdt az
elektromos hdlézatot kiépitd szakembereknek a
biztositékok méretezésére ezt az irdnyszdmot kell
megadni.

A zavartalan miltk®dés érdekében hdrmas biztositék
rendszer kialakit&sa célszeril:

- kdzvetlenlil minden dugéaljzat elstt olvads biz-
tositék,

- mindkét helyiségnek kiildn automata biztositék,

= kdzvetlenlil az 6rdndl fébiztositék.

Mindkét helyiség két-két faldn 1,5-2 méteres ta-

volsdgra egy-egy Guman tébla felszerelése célszeri,

amelynek tartozékai a k&vetkezsk:

- 3 db dugbaljzat killén-kiildn biztositékkal,

- 1 db rSgzitett égé foglalat, kapcsoléval.
Amennyiben a szell6zés megoldds&hoz ventilldtor
szlikséges, ugy hdromfizisu &ramkdr kiépitését is
biztositani kell.

Az életvédelmi eléirdsok betartdsa végett a dugb-
aljzatokat f8ldeléssel kell elldtni. A kettds szi-
geteléssel elldtott laboratériumi felszerelések
f6ldelése T I L O S!

ABEQ /Altaldnos Balesetelhdrité &s Egészségvéds
O6vérendszabdly/ 8.sz. pontja, tovdbb& a vegy-
szerek kezelésére &s tdroldsdra a Vegyipari
balesetelhdrité és egészségvéds Gvérendszabély
/15-1 sz&m/ vonatkozik, amelyet a NIM 4/1972.
sz. rendelete foglal magdban.
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A laboratdriumi helyiségek flitése

A laboratériumi helyiségek filitésére olyan megolddst
kell vilasztani, amely nem tiiz= &s robbandsveszélyes
és a filmek kidolgozdsa k&zben a sdtétkamra kdvetel-
ménveinek megfelel.

Amennyiben a flt6testek fénykibocsdtdsa olyan mérté-
ki, hogy a filmek kidolgozdsdt zavarja, gondoskodni
kell azok fényének kikilisz&b8lésérél.

. A kidolgoz6 helyiség vizelldtésa

Az elShivé helyiségben folydvizet kell biztositani
biztonsdgi elzd&rd csappal egylitt.

A haszndlandS csaptelepet ugy célszerd megvdlaszta-
ni, hogy arra gumicsdvek és egyéb szabvdny berende-
z8sek cdatlakoztatdsa folymédsmentesen biztosithaté
legyen.

A csaptelep kiépitésénél helyes a fejlSdésre is gon-
dolni, mert egy végleges technolégia kialakulédsa
utdn a meleg viz szolgdltatdsdnak lehet8ségére is
szédmitani kell.

. A laboratérium vizelvezetése

A csaptelep ald olyan iker mosogaté kddat kell beépi-
teni, amely k&nnyen tisztdn tarthaté és bevonata sav
&8s lugdlls. A kddtél elvezets szifon és a csatorndbha
torkolé vezetéknek szintén sav és lugdllénak kell
lenni.

Amennyiben a laboratérium elhelyezése megkivénja,ugy
a csatorndba vald bekdtést visszafolyds-gdtléval kell
elkészittetni. /Pincék és szuterén helyiségek eseté-
ben/.



3.6. A laboratériumi helyiségek butorzata

3LbA

n

A
T

reprodukcidés helviségben asztalt kell biztosita-
L

a mikrofilmezésre keriild eredeti dokumentumok
rendezésére,

a kis formdtumu eredeti dokumentumok mikrofilme-
z8séhez sziikséges berendezések felszerelésére
/kis reprodukciés asztal/,

a nagy formdtumu eredeti dokumentumok mikrofilme=-
z8s8hez sziikséges berendezések felszerelésére
/nagy reprodukcids asztal/,

az adminisztrativ munka elvégzésére és egyben a

mikrofilm visszaolvasé elhelyezésére.

reprodukciés helyiségben kiildn szekrényt kell biz-

ositani:

a felvételek készitéséhez szilkséges eszkdzdk és
felszerelési tdrgyak elhelyezésére,

a még felhaszndlatlan film é&s papiranyagok tédro-
léséra,

filmtdrols eszkdzdk /dobozok, tasakok/ elhelyezé-
sére,

eredeti negativok tdroldsdra /erre a célra ideigle-
nesen megfelel a "P8tyi" szekrény-csaldd kisfidkos
vdltozata az egységes filmtdrold szekrények fdldhi-
vatal 41ltal t8rténd beszerzéséig/.

3.62. Az elShivé /kidolgozé/ helyiségben kildn asztalt

kell biztositani:

- az eléhivé télaknak és az elShivégépnek kdzésen,

- a vegyszerek kiméréséhez és keveréséhez.
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4z elShivd helyiségben kiildn szekrényt xell biz-
tositani a vegyszereknek.

Mérgek tiroldsédra biztons&gi z4rral ellitott
1&da&t kell beszerezni.

4 laboratérium mindkét helyiségében az eredményes
munke végzéshez laboratSriumi forgészék beszerzése

z
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lelsd stabilitéds é&rdekében a legszildrdabb
elemek haszndlata sziikséges.
-2xicn Salgd elemekbdl készitett asztalok vdzainak
s merevitdinek, tovdbbd a konzolok Osszeszerelésé-
inden k&tésnél szabvany saroklemezt kell hasz-
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stabilitdsu pozdorja lemezekbdl készithetdk. A kis

€s nagy reprodukcisds asztalhoz konzolos reflektor é&s
fényképezégép tartd tervezhetd és épithetd.

A fényképezSgép tartd konzolokat a kis reprodukcids
asztalndl ugy kell méretezni, hogy szikség esetén a
fényképezbgép a felvételnél a teljes asztal felililetet
befogja. A konzolokra a fényképezSgép gyors fel &s le-
felé valé mozgatdsdt szolgdls gvdri reprodukcids
dllvédny tdrzse felszerelhetd legyen. /UR 9711 tipus/
A nagy reprodukciés asztaln&l a konzolokat ugy kell
méretezni, hogy a Magnifax nagyité tarté oszlopa ra-
szerelheté legyen, azt mozgésmenfesen megbirja.



4., MIKROFILMEZESRE ALKALMAS FOTOLABORATORIUM FELSZERELESE

4.1. Felvételek készitéséhez szilkséges eszkdzdk

4,11.Pentacon Six fényképezSgép 6x6 cm-es felvételek ké-

szitéséhez.

Pentacon Six fényképez&géphez 10 mm-es k&zgyliri,

- 4 tagos kbzgylrd sor,

- beosztdsos mattlupe az eredeti dokumentumok kdz-
pontos elhelvezéséhez,

- biztonsé&gos &lességdllitdshoz rdtét lupé szemkagy-
16s kivitelben,

- sdrga és v8rds szlird a kontraszt ndvelésére,

4.12.Pentacon Super fényképezdgép 35 mr-es felvételek ké-
szitéséhez Pancholdr alapobjektivvel /1,4/55/;
- 20 és 35 mm-es gyujtétdvolsdgu cserecbjektiv.
/Flektogon 4/20; Flektogen 2,8/35/,
- beosztdsos mattlupe az eredeti dokumentumck k&zpon-
tos elhelyezéséhez,
- fényakna a felvételek készitése sordn az élesség
bedllité&shoz,
- alap- és csereobjektiveihez sdrga és vdrds szlrd
a kontraszt fokozéséra,
- 17 m-es filmkazetta kézi milkédtetésre,
- a kazetta és a fényképezSgép Ysszekapcsoldsdhoz
szabvény 8sszekdtd csavar és spirdl zsindr,

4.13. Pentacon Super motorikus mik8dtetéséhez motorikus
filmtovdbbité szett, amelynek tartozékal a kdvet-
kezék:
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- villanymotor,

= 17 m-es filmkazetta jelzélampdval felszerelve,

= akkumuldtor /12 Volt feszilltségii/,

- 4 db vezérlé zsinér,

- a motor és a kazetta 8sszekapcsoldsdhoz spirdl
zsinér.

/Az akkumuldtor helyett elektromos szakemberrel cé&l-
szertl 12 Voltos egyendramot biztosité adaptert szer-
keszteni, lehetdleg olyan nagysédgban, hogy az akkumu-
lator hordtdskdjdban elférjen. Ez fontos, mert a ve-
zérlS zsinérnak nem kell uj csatlakozdst kiépiteni.
Figyelem!

Az adapternek terhelés alatt - a motor felhuzd munka-
fdzisa - kell a 12 Voltot biztositani/.

Pentacon Sixhez és a Pentacon Superhez rdgzitheté &l-
ldst biztosité kioldézsindr.

/B 1d6 expondlédsdhoz/

Magnifax nagyit6 reprodukciés kazettdval 6x9 cm-es fel-
vételek készitésére.

A felvételi mez& nagysdgénak valtoztatdsa érdekében a
Magnifax nagyitéhoz 50,75, 105 mm-es objektiv.

Magnifax nagyité csereobjektiveihez megfeleld méretii
objektiv foglalatok.

A KROKUS 4 nagyité 55, 75 és 105 mm gyujtétdvolsdgu
objektivekkel kerill forgalomba. Az OFOTERT killén kérésre
a nagyit6hoz reprokazettdt is mellékel.

A 35 mm-es felvételek készitéséhez Lengyel gydrtminyu
reprodukecibs &llvény két ldmpa fesztdvolsdg-&11itdsi
lehetdséggel. UR 9711 tipus /Krokus/.



4 db villasreflektor a nagy reprodukcids asztal-
hoz.

4 db 125 W-os a kis, 4 db 250 W-os opdl izzé a
nagy reprodukcids asztal megvildgitdsahoz.

Novex expondlé 6ra az 1 misodpercnél hosszabb expo-
ziciés i1d6 biztositéséhoz.

Fényméré az expoziciés idék k&zelitd meghatérozdsé-
hoz, tovdbbd a reprodukciés asztalok egyenletes
megvildgitdsdnak méréséhez.

A filmre fényképezends feliratokhoz szilkséges betillk
és szamok. /Elkészitésének részletes ismertetése a
4.7. pont alatt/.

4.15. A Pentacon Six fényképezSgépnek a Magnifax dllvény-
hoz valé régzitésére kb. 7 cm hosszusdgu két anyéa-
val rendelkezé atmendé csavar. /Gyé&ri kivitelben nem
kaphaté, készittetni kell./

Kilsnféle méretl 5 mm vastag Uveglapok az eredeti
dokumentumok leszoritdsdhoz.

3-4 dugbaljzatot tartalmazd egybeépitett elosztbk

a peflektorok expondlé 6rédn keresztill vald milk8dte-
tésére.

Kﬁnyvleszorité.berendezés:"eyﬁri‘kivitelben nem kapha-
t6, ezért sajét tervezésben célszerll megoldani a

2.22. sz&mu pontban leirt szakirodalom segitségével.

4.2. Filmek kidolgozdsihoz sziikséges vegyszerek el8d1li-
tésdnak eszkbzei

A tiszta viz biztosit&sdra megfelel a Nagykanizsai
Finommechanikai V&llalat DKP-II tipusu migyantés



ioncserélSs viztisztité berendezése. A desztil-
141t viznél kb. 6-8-szor tisztdbb viz készithetd
vele.

Vegyszer mérleg, sulyokkal.

Vegyszerolddshoz megfeleld hémérsékletll viz biz-
tositédséra villanyrezss.
Folyadékmennyiség-méréshez az Orvosi Milszerboltok-
ban beszerezhet$ méré Uveghengerek 10 cma— 2500 cm3
nagységban.

Vegyszerhémérék.

Vegyszerek keveréséhez 5-10 literes milanyag vedreks:
Kiildnféle nagysdgu milanyag keverd kanalak.
Kiilénféle szinli és nagysd&gu miianyag t&rolé kanndk
az elkészitett vegyszerek részére.

‘Mianyag tSlcsérek killdnféle nagységban.
Gumikesztylik.

4.3. Filmek kidolgozdsdhoz sziikkséges eszkdz8k

Sikfilmek eléhivésdhoz kisebb, nagyobb méretil els-
hivé tdlak ktilénféle szinben.

35 mm-es normil hosszusdgu filmtekercsek el8hivés&-
hoz hivétankok korex szalaggal.

17 méter hosszu 35 mm-es filmek elShivdsdhoz és tel-
jes kidolgozdsdhoz Dokum&tor DE 16/35 fél automata
filmeléhivé berendezés.

A Dokumitor DE 16/35 berendezés meghibdsoddsa eseté-
re tartalék kidolgozé berendezésként 1 db UPB tank.
/Szovijet gydrtminy/. 2
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S6tétkamra lémpdk, v8wds, sdrgdszdld, narancs
szinll szlirékkel.

Negativ csipeszek milanyagb6l.

Tdl- és tankh6mérsk.

Kidolgozott negativ megvizsgdl&shoz matt tiveggel
ellitott &tvildgitd berendezés.

Szarvasbér a kidolgozott negativok hitoldalinak
letdrléséhez.

A film mosdsdhoz szilkséges viz tisztitdsdra liveg-
gyapottal megt8lt8tt Davy palack vagy Delba gyért-
minyu viztisztité berendezés.

Elektromos szdritészekrény.

Nagyméretil és erdés nagyitdsu lupé a negativok
vizsgédlatéhoz.

Mianyag csipeszek a filmek szdrit&s&ndl a fel-
fliggesztéshez.

Percjelzd érék.

L.4. Mikrofilmek reprodukdldsshoz szilkséges eszkdz8k

A mikrofilmek visszaolvasdsdra illetve kivetité-
sére Dokumdtor DL-2 vagy "Monika" tipusu mikro-
film visszaolvasé, az utébbi j4rdsi fdldhivatalok
részére,

Magnifax vagy KROKUS 4 nagyité, nagyitédsok készi-
tésére,

Pentacon gydrtményu kétflirdds elShivéberendezés.
Jédhalogén izzéval milk8dS diavetitégép.

Mikrofilm adapterrel rendelkezd Xerograf /KS-u
vagy mds hasonlé tipus/.

Nagyité keretek killdnféle nagysédgban.

Krémlapos elektromos papirszdrité.



4,5, Egyéb felszerelési tdrgvak

Szerszimkészlet a kisebb javitdsok elvégzéséhez.
Hémérdvel egybeépitett Hygrométer.

Pcrilvegek és folyadékilvegek kiildénféle nagységban.
TisztitSeszk8z8k a felvevégépek, objektivek, leszo-
rité lUveglapok, kidolgozé t&lak, tankok tisztitdsa-
hoz. Ezek felsoroldsa az emlitett szakirodalmakban
megtaldlhatd.

ROTEY feliratozd gép.

L.6. A kidolgozott filmek tdroldsdhoz sziikséges eszk8z8k

A 3 métrernél nem hosszabb 35 mm-es filmtekercsek
d3drolisdra megfelelnek az OFOTERT-nél beszerezhetd
alianyag negativ tdrolddebozok

Az egyes felvételek tdroldsdra alkalmas a nagyobb
méretdl filmtasak, amely ugyancsak az OFOTERT-ndl
szerezhetd be. A nagyobb méretil filmtasak 3 db

6x6 vagy 2 db 6x9 cm méretti /7 cm széles/ filmkoc-
kdt tartalmazé filmesikok té&roldsdra alkalmas. 12 db
egyes felvétel t&roldsdra alkalmas, de célszertibb
csak 8 felvétel tdroldsdra haszndlni a filmek kdny-
nyebb kézelhetSsége érdekében.

A filmecsikok tédrol&sdra a 6 csik behelyezésére szol-
gdlé filmtasak megfeleld. Az OFOTERT-ndl beszerezhetd.
A 17 méteres filmek t&roldsdra célszeril a kozmetikai
célokra forgalomba hozott 100 grammos krémtégelyek
haszndlata. Beszerzése a mlianyag boltokban lehetséges.
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Az elézdbekben emlitett tArold eszkdzdk a kidol-
gozott mikrofilmekkel egylitt célszerilen elhelyez-
hetSk Békéscsabai Vasipari Szdvetkezet MFT-¢ tipu-
su mikrofilmtdrolé szekrénvében.

Megijegyzés:
A felsorolt tdroléeszk&zdk haszndlata az eredeti
negativok esetében csak &tmeneti megolddsnak te-
kinthetS. A mikrofilmek biztonsé&gos taroldsi k&-
vetelményeinek kidolgozdsa /filmorsdk, dobozok,
szekrények/ folyamatban van.

4,.7. Mikrofilmekre fényképezends feliratok eszkdzei 25

elkészitése

Minden mikrofilm képkockdra feliratot kell rdfény-
képezni, amely betiikb61l és szdmokbdl tevddik Sssze.
A vdltoztathatd feliratozds egyik alapvetd eszkdze

a TANERT boltokban beszerezheté kis téglalapalaku
porvasmignes. Ezeket fehér nitré festékkel be kell
festeni.

Annyi mégnest kell beszerezni, hogy minden betiibél,
szdmb61l, rémai szdmbél kb. 10-15 db legyen.

Meg kell rendelni a Kartogrdfiai V4llalattdl a 6.sz.
mellékletben szereplé betiitipus és nagysédg fénysze-
dését és annak pozitiv forditott filmjét.

Ugyancsak a Kartogrdfiai Vdllalattél kell megrendel-
ni a fényszedés pozitiv forditott filmjérsl mésolat
készitését is BANDAKLING matt Sntapadés fekete diazé
f6lidra.
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A diazémisolatok f61idj4t a mignessel azonos nagy-
sdgban k8rdl kell vdgni &€s a hordozé papirrél le-
fejteni, majd a mdgnesre ragasztani.

Az elkészitett betilkb&l és szdmokbS1l barmilyen fel-
irat kirakhatd és a felvételeken j61 leképz6dik.

A tapaddé mignes feliratozds a DA-5 felvevével t8rté-
né mikrofilmesitéshez nem alkalmazhaté. A Dokumator
DA-5 felvevShtz haszndlhaté feliratozdsi eszk8z8k
leirdsdt az 1975. évben kiaddsra keriilé "Mikrofil-
mesitési Utmutaté fliggeléke" fogja tartalmazni.

4.8. Filmmisolatok készitésére szolgdld eszk8zbk

£ 35 mm-es filmekrdl készitendS munka és biztonsdgi
filmek el8411itédsdra a Dokumator DK tipusu berende-
zés alkalmas. Ezek elS&1litdsdra vonatkozd szab&lyok
kidolgozds alatt vannak.

A 6x6 &s a 6x9 cm-es felvételeket munka- &s bizton-
sdgi filmek céljéra 3 példanyban kell elkésziteni.

5. MIKROFILMEZESRE HASZNALHATG NEGATIV ANYAGOK

5.1. Altaldnos kdvetelmény

A mikrofilm anyagénak nem ,vagy nehezen éghetdS anyag-
nak kell lennie, ‘ezen kivill a kicsinyités érdekében
megfelel$ felbonté képességgel kell rendelkeznie.
K8vetelmény, hogy mm-ként 100-150 vonal megkiilénb&z-
tethetd legyen. Kidolgozés utdn maximsflis kontrasztot
adjon. Erzékenység u4-9 DIN kdz8tt valtozzon.



5.2. 35 mm-es, mikrofilmezésre alkalmas negativ anyagok

ORWO gydrtminyu DK-3 jelll perfordlt film.
ORWO gydrtminyu DK-5 jelll perfordlt film.

FORTE gyértmidnyu Reprofort elnevezési perforilt
film.

FORTE gydrtmidnyu Mikrofort elnevezési perforilt
film.

A DA-5 tipusu mikrofilm felvevéh®z perfordlt és
perfordlatlan 35 mm széles mikrofilmek egyaré&nt
hasznélhatdk.

5.3. Mikrofilmezésre alkalmas sikfilmek

A sikfilmek kiilénb&z6 lapméretekben keriilnek forga-
lomba. Felhaszndldsuk csak megfeleld méretre vagis

utdn lehetséges attél fliggSen, hogy a felvételek a

Pentacon Sixszel, vagy a Magnifax nagyité reproduk-
ciés kazettdjdval, illetve a KROKUS nagyitéval ké-

sziilnek.

ORWO gy&rtményu FO-6 jelll sikfilm.

FORTE gydrtminyu Contaprint elnevezésili nyomdatechni-

kai film.
Megiegyzés:

A felsorolt filmek kereskedelmi forgalomban beszerez-
hetSk az OFOTERT-ndl és a Nyomdaipari és Grafikai
Vdllalatné&l.
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6. MIKROFILMEK KIDOLGOZASARA ALKALMAS VEGYSZEREK

Minden gydrtdé cég a forgalomba hozott filmanyagokhoz
kidolgozott receptet mellékel. Az eddigi tapasztala-
tok szerint ezekt6l eltérni nem kivdnatos.

A gydrilag megadott hivdsidStartam 8s héfok betartédsa
célszeri.

Amennyiben a hivék gyari Usszedllitdsa megvdltoztatds-
ra keriil - pl. a kontraszt n8velése érdekében - az

csak olyan mértékben lehetséges, amely a negativon az
alapfatyolt nem emeli. Ilyen esetekben viszont a hivé-
hoz mds expozicidés idét és rekesznyildst kell kikisér-
letezni prébafelvételek készitésével.

Az utmutatéban felsorolt szakirodalom részletesen foglal-
kozik a vegyszerekkel és azok tulajdonsédgaival, ezért

a kidolgoz6 folyadékok 8sszedllit&sanal fontos ezek els-
irdsainak figyelembe vétele.

"+ NAGYITASOK KESZITESERE ALKALMAS ANYAGOK

Kartonvastagsdgu nagyitdsi igények esetén FORTE gydrt-
minyu F-75 jelll fotopapir.

Normdl vastagsdgu nagyitdsi igény esetén FORTE gyart-~

midnyu Dokubrom elnevezésil papir, vagy az NDK gydrtmi-

nyu VEPHOTA ZDK reflexmdsolé papir.

8. NAGYITASOK KIDOLGOZASARA ALKALMAS VEGYSZEREK

F-75 papirhoz a gyarilag javasolt vegyszerek.



Dokubrom papirhoz a gydrilag javasolt vegyszerek,
vagy gyors kidolgozdsi lehetSséget /10 sec/ bizto-
sit ,a debreceni Agrdrtudominyi Egyetem fotolabora-
tériumdnak specidlis vegyszer 8ssze&llitdsa. Az
utSbbil vegyszer mérgeket tartalmaz, ezért a f&ldhi-
vatalnak méregengedély beszerzése szilkséges a teril-
letileg illetékes elsS&foku egészségligyi hatésagtsl.
/u4/1957.Ed4.M.ut./.

VEPHOTA ZDK papir haszndlata esetén kidolgoz&shoz az
A 190 aktivdtor &s az A 290 stabilizdtor saziikséges.

9. EULDMERESI DOKUMENTUMOK KICSINYITESI ARANYA

Az elérhetd kicsinyités ardny&t mindig a lefényképe-
zendS dokumentumon l1évé legkisebb irott, vagy rajzolt
jel mérete szerint kell meghat&rozni.

A vdlasztandé kicsinyités mértékét befolydsolja az
a tény is, hogy a mikrofilm visszaolvasén a legna-
gyobb nagyitdsi faktor 17,5 x, de kivetitéssel ez

ndvelhet6.

Gyakorlati tapasztalatok szerint a f8ldmérési doku-
mentumok heterogén formdja és a rajta 1évé megirdsok
kiil¥nbdz6 nagysdga miatt az elfogadhatd kicsinyités
mértéke 1:6 - 1:18 kdz8tt valaszthats.

Optimilis esetben megengedheté az 1:18-1:24 kicsinyi-
tési ardny is. Ilyen kicsinyités mellett a visszaol-
vasdsndl a kivetitést kell alkalmazni.

Az elfogadhat6 kicsinyitési ardnyt a sz&mitédsokon ki-
vill prébafelvételekkel és azok kiértékelésével célsze-
rii meghatdrozni.
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10. ALKALMAZANDS FILMFORMATUMOK

A lefényképezends f81ldmérési dokumentumok mérete
€s a kivdnatos kicsinyitési ardny hdrom kill&nbs-
26 méretl filmforma&tum alkalmazds&t teszi szliksé-
gessé.

A/S - A/3 méretll dokumentumok lefényképez&sénél a
legtdbb esetben a 24x36 mm-es filmméret alkalmaz-
hats.

Az A/2 nagységu munkarészeknél a 6x6 cm felvételi
nagysdg szilkséges, ezt egyes A/3 méretli dokumentu-~
mokndl is alkalmazni kell.

A/2 nagysdgu formd&tumnil kivételesen, de az A/2-
nél nagyobb dokumentumok fényképezése esetén indo-
kolt a 6x9 cm-es filmnagys&g haszndlata.

Megijegyzés:

A f6ldmérési munkarészekre nem minden esetben az A
formdtum méretei jellemzSek. A régebbi dokumentumok
B s C formidtum méreteiben is készllltek. A kicsi-
nyitési arényok megv&lasztds&n&l bizonyos engedmé-
nyeket kell tenni, mert a f81dmérési munkarészek ol-
dal arédnyai nem azonosak az alkalmazott filmform&tum
oldal arényaival.

11. KEPELHELYEZES A MIKROFILMEKEN

A fényképezés alkalmival az eredeti dokumentumok
elhelyezésére vonatkozéan a 3498-63.sz. Magyar Szab-
vdny 2.1. pontjdban leirtakat kell alkalmazni./L.sz.
melléklet/.



12. FOLDHIVATALOKNAL MIKROFILMEZESRE KERULS FULDMERESI
DOXUMENTUMOK

12.1. Altaldnos rész

Mikrofilmre vétele célszerii mindazoknak a f&51dmé-
rési dokumentumoknak, amelyekre az aldbbi &ltala-
nos meghatdrozék jellemzdbek:

Irdsbeli és rajzi dokumentumok, amelyek tovdbbveze-
tésre nem kdtelezettek, de a rajtuk 1lévé informéci-
6k még korszeriiek és a tadjékoztatds vagy adatszol-

gdltatds szempontj&bdl nélkiilédzhetetlenek.

Mindezon rajzi dokumentumok, amelyeken a rajzolt é&s
irott informicidék az els&dlegesek &s mérethelyes
reprodukdldst az adatszolgdltatdsndl nem igényelnek.

Olyan megrongdlédott eredeti dokumentumok, amelyek-
nek védelme csak ugy oldhatd meg, ha helyette az
adatszolgdltatdsndl a mikrofilm kerlil haszndlatra.

Mindazon egyszertibb rajzi dokumentumok, amelyek kéz-
irds formédjdban természetes méreteket tartalmaznak.

Mindazok a f6ldmérési dokumentumok, amelyek a for-
galombdl ki lettek vonva.

12,2 .Mikrofilmezésre kerilsd f8ldmérési dokumentumok rész-

letes felsoroldsa

12.201. Usszeaddsi jegyzdkdnyvek.

12.202. Birtokvdltozdsi jegyzékek.



12.203.

12.20u.

12..208.

12.206.

12.207.
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12.209.

12.210.

12.211.

12.212,

12.213.
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Igazgatdsi &s nyilvantartdsi egységek vdltoza-
sait tartalmazé tertileti munkarészek.

Azonositdsi jegyzékek térképtéri példdnyai.
Védltozdsok eldzetes nyilvéntartédsa.

Az egységes nyilvantartds f5ldkdnyvei, ha azok
helyett hektdros adatot tartalmazé gépi f8ld-
k8nyvek készilltek.

Az egységes nyilvéntartds 1, 2, 3, 4, szdmu
valtozdsi jegyzékei. -

Ujfelmérések és térképfelujitdsok sordn készi-
tett terliletjegyzékek, ha azok helyett ujabbak
késziilltek.

Ujfelmérések és térképfelujitdsok sordn készi-
tett terlletjegyzékek fliggelékei, ha adataik uj
munkarészek készitésénél bedolgozésra keriiltek.

Forgalomb6l kivont olyan nyilvédntart&si térképek,
amelyek adatai mir csak vdzlatos adatszolgdltatés-
ra alkalmasak, tehdt birtokpolitikai vagy vissza-
azonositdsi munkd&hoz szitkségesek.

F6ldrendezési té&blaterillet-8sszedllitdsok.

F8ldrendezési v&ltozdsi kimutat&sok.

F6ldrendezéseknél készitett egyéni behelyezési

lapok.



12.21y4.

12.215.

12.216.

12,217,

12.218.

12.219.

12.220.

12.221.

12.222.

12.223.

12.224.

FS8ldrendezési kiosztési vdzrajzok, filiggetleniil
attdél, hogy adatai ujfelmérésnél, vagy térkép-
felujitdsndl bedolgozdsra keriiltek.

F8ldrendezést el6készits bemérések és szdmitdsok

munkarészei.

Jogerfsen &dtvezetett magdnmegrendelésre végzett
megosztdsi &s épliletfeltiintetési vazrajzok.

Mezdgazdasdgi Osztdly hatdrozataihoz készitett
megosztdsi vdzrajzok.

A F6ldmérd MunkakdzdsségektSl &tvett vdzrajzok.

A 2400/19u45. sz&mu Kormi&nyrendelet, valamint az
1957, évi 10.szdmu tvr. alapjén készitett megosz-
tdsi vdzrajzok.

A 12.219. pontban emlitett kiosztdsok f8ldkdnyvei.

A 600/1945. sza&mu Korminyrendelet kiosztdsi
£f81dkényvei.

Régi alappontsiiritések koordindtajegyzékei.

Régi alappontok meghatdrozdsi tervei &s szamitédsi
jegyz&kdnyvei.

Kitlizési és szamitdsi vazlatok.



12.225.

12.226.

¥2.227.

12.228.

12.229.

12.230.

12.231.

12.232.

12.234.

12.235.

12.236.

12.237.
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Uj felmérések térképfelujitédsok mérési és szami-
t4si jegyz6kdnyvei, meghatdrozdsi tervei, kitt-
28si és szémitdsi véazlatai.

Szintezések mérési és szdmitdsi jegyzbkbnyvei.
Szintezési védzlatok.

Bejelentett geodéziai munkdk.

Felvételi elérajzok.

Mérési vézlatok.

Teriiletszémitisi jegyzdkdnyvek.

F8ldrendezési terlilet felbontédsock.

F8ldrendezési tervezési kimutatdsok, jévdéhagyot=
elhelyezkedési vazlatok.

F&ldrendezési csereingatlanok kimutatdsa, kiosz-

t4si vézrajzok.
Tanyakimutatédsok, és tanyamanuédlék.

A f5ldrendezés egyéb adminisztriciés és jogi

tgyiratai.
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12.238. F3ldrendezések manuiléi.
12.239. Felmérések vizsgdlati jegyzdékdnyvei.,

12.240. Ellendrzések sordn készitett szdmitdsi jegyzs-
kényvek.

12.241. Terliletszdmitdsi vazlatok.

12.242, Mérési jegyzetek &ttekinté vAzlatai.
12.243, Részletpontok szamitidsainak jegyzékdnyvei.
12.244. Helyszinelési zsebkdnyvek.

12.245. Szdmolati jegyzdkdnyvek.

12.246. Bemérési kézikdnyvek.

12.247. A 207, 1207 eljérdssal készitett k8zségek "Meg-
osztanddk jegyzéke"-i.

12.248. 207, 1207, 1208 eljdrdssal, tovdbb& térkép-
felujitds &s ujfelmérés sordn készitett manudlék.

12.249. Allami &tvételi vizsgdlatndl készitett hiba-
jegyzékek.

12.250. Elektronikus szémitSgépekkel készitett szdmitdsi
jegyzdkdnyvek.

12.251. A forgalmon kivill helyezett 1:10 000 méretardnyu
dtnézeti vazlatok.



12.252. OFB &s TFT eljdrds sordn készitett mérisi 3g
szdmitdsi munkarészek, tovdbbd ezek kioszta-
si féldkényvei és kiosztdsi birtokivei.

12.253. A Fbldvédelmi TSrvény f&ldmérési eldkészits
munkarészei.

12.254. A polgiri tagositdsok mérési &8s szamitds:
nunkarészei.

12.255. T4dbla és diils vézlatok.

12.256. Grafikusar levett pontok kcordindtajegyzékei.

~z.257. Trigecnometriai magassédgmérések munkarészei.

12.258. Alappontok régi helyszinrajzi leirdsai.

12.259. Megrendelésre végzett f6ldmérési munkdk 3sszes
mérési, szdmitdsi rajzi &s tigyviteli iratai.

Megjegyzések:

féldhivatal sajdtossdgainak megfelelSen kell értelmezni.

A felsorolt dokumentumokat /munkarészeket/ a

A régi f6ldmérési dokumentumok archivdldsa mellett az

ujonnan készitettek mikrofilmezését is végezni kell, mi-
eldtt a papir elszinez8dése bekdvetkezik. A féldhivatalon
belll az uj munkarészek készitését ugy keil szabdlyozni,
hogy mikrofilmesitésre alkalmasak /kellSen kontrasztosak/

legyenek.



A megye teriiletén dolgozd geodéziail szervek figyelmét
célszertl a mikrofilmesités megkezdésére felhivni és
kérni, hogy az dltaluk készitett dokumentumok is alkal-
masak legyenek a mikrofilmezésre.

13. FOLDMERESI DOKUMENTUMOK MIKROFILMRENDSZER SZERVEZESE

13.1. A rendszer alapelve

A mikrofilmekre olyan egyértelmii feliratokat kell
a felvételek sorén rdfényképezni, amely visszaje-
gyezve a f8ldmérési dokumentumokat tartalmazé re-

giszterbe a gyors &s egyértelmi visszakeresést
teszi lehetévé.,

13.2. A rendszerben eléforduld egységes elnevezések

13.201. Regiszternek nevezzik gyljténéven mindazokat
a lelt&rkdnyveket, amelyek tételesen tartalmaz-
zdk a f¥1ldmérési dokumentumokat.
Ilyenek:

a/ A térképtdri leltdrkdnyv, amely I-VII. cso-
portositdsban tartalmazza a f&ldmérési doku-
mentumokat /munkarészeket/. l.sz. melléklet.

A tovébbiakban leltérkdnyv.

b/ Kbzségi t8rzskdnyv az a koordindcids nyilvén-

tarté kdnyv, amelybe a kdzségre jellemz8 egyéb
adatok mellett a bejelentett geodéziai munkdk
felsoroldsra kerlilnek. 2.sz. melléklet. A to-
vébbiakban t8rzskdényv. A mikrofilmezett beje-
lentett geodéziai munk&kat minden f8ldhivatal

abban a regiszterben &s olyan formdban k&teles



nyilvdntartani, amelvben jelenleg a nyilvén-
tartds t8rtérik &s a gyors visszakeresés biz-
tosithatd.

¢/ Megrendeld kényv az a nyilvédntarté kdnyv, amely-

be a f31dhivatal évenként l-el kezdSdS sorszam-
mal jegyzi be a magdn- és kSzlileti megrendelé-
seket. A tovdbbiakban megrendeld kdnyv.

13.202.Dokumentum csoport szdma a térképtdri leltérkdnyv-

ben 1év8 rémal szé&m, amelybe a dokumentum besoro-
lisra kerlilt. A tovébbiakban csoport szim.

13.203.Dokumentumn tételszdma, az az arabszdm, amelyet a

f81dmérési deokumentum a cscporton beliil 1-t&l ni-
. vekvd sorrendben kap a térképtdri leltérkSnyvben.

A tovadbbiakban tételszém.

13.204.Bejelentett geodéziai munka szd&ma az a szdm, amely-

lyel a bejelentés nyilvdntartdsa megtértént.
A tovébbiakban Geod.munka szim.

13.205.Megrendelésre végzett munka széma a fdldhivatal

&ltal végzett magdn- és k&ziileti munka sorszéma,
amely évenként 1-t81 kezd8dik. Ezért a fogalom
meghatdrozdsdra a sorszdm és az évszédm egylittesen
érvényes. A tovdbbiakban csak munkaszém.



13.207.

13.208.

13.209.

13.210.

13.211.

“ilmformitum az a megjeldlés, amely megkiilénb&z~
tati a filmeket megielenési formdjuk szerint.

Tekercsfilmnek nevezziik a 24x36 mm felvételeknek

azt a sorozatdt, amelynek hosszusdga 1,5 méter-
t61 30 méterig terjed. A tovabbiakban tekeresfilm.
A film &s tekercs szé6 - stilisztikailag kifoga-
solhaté sorrendje - azért sziikséges, mert az ex-
pondlatlan negativ anyag esetében haszndlatos a
filmtekercs elnevezés.

Filmecsik az a 23 cm hosszu 24x36 mm-es felvétel-
sorozat, amely 6 felvételt tartalmaz. A tovdb-

biakban filmesik.

Sikfilm vagy egyes felvétel elnevezds az egyen-

ként készitett 6x6 &s 6x3 cm-es felvételek meg-
kiilénbdztetésére szolgdl. A tovabbiakban sikfilm
vagy egyes felvétel.

Felvételi sorszdm az az 1-t8&1 kezd&dS sorszamozas,

amelyet minden felvételre ra kell fényképezni és
& ndvekvé sorrendje fliggetlen a film formatumdtsl.
A tovébbiakban felvételi sorszam.

Filmleltdr az az 8sszefoglalé elnevezés, amely

alatt a filmek sorszdm és formitum szerinti lel-~-
tdrait kell érteni. A tovabbiakban filmlelt&r.



= 33 =

13.212. Felvételszdm szerinti leltér az a nyilvantartés,
amelybe a felvételek sorszam szerint keriilnek

bejegyzésre egyenként, vagy -t61, -ig és t4jékoz-
tatdst ad arrdl, hogy a felvételi sorszdmok mi-
lyen filmformitumon lettek felhaszndlva. Egyben
tdjékoztatdst ad az esetleg fel nem hasznalt
/&tugrott/ sorszémokrél. A tovédbbiakban felvétel-
szém szerinti leltdr. 7.sz. melléklet, S————

13.213. Filmformidtum szerinti leltar gyijténeve azoknak
@ leltdraknak, amelyekbe az elkészitett felvé-
telek formdtumok szerint keriilnek bejegyzésre.
A tovédbbiakban filmformitum szerinti leltér.

S

13.214. Tekercs filmek leltdra az a nyilv&ntartds, amely-
be az elkészitett tekercs filmek kerlilnek bejegy-
zésre 1-t61 névekvsd sorszémmal. Tartalmazza az

egyes tekercsekhez tartozd felvételi sorszdmokat
-tol, -ig, tovabb& a tekercsfilmen 16vS f&ldmé-
rési dokumentumok megnevezését is. Ebben a lel-
tdrban kell feltiintetni, ha a tekercs fényképezés
kézben a felvételi sorszdmban tévesztés t8rtént,
azaz dupla vagy dtugrott felvételi sorszam fordul
eld. 8.sz. melléklet.

13.215. Filmesik szerinti leltdr az a nyilvédntartés,
amelybe az elkésziilt filmesikok keriilnek bejegy-

zésre 1-t51 ndvekvs sorsz&mmal. Tartalmazza a
filmesikokon 1évé felvételi sorszamokat és a le-
fényképezett dokumentumok megnevezését.9.sz.mel-
léklet.



13.216.

13.217.

13.218.

13.219.

13.220.

Egyes felvételek leltdra az a nyilvéntartés,

amely az elkészlilt sikfilmeket vagy egyes felvé-
teleket tartalmazza 1-t8l ndvekvd sorszdmmal,
Tartalmazza még a felvételi sorszdmot és a felvé-
telen 1évé dokumentum megnevezését is. 10.sz.
melléklet.

Teliratozds /jelzetelés/ a mikrofilmeken azoknak

a betilknek és szdmoknak az Ssszesége, amelyet
r4 kell fényképezni minden felvételre és egyér-
telmil meghatérozdst ad a f8ldmérési dokumentum-
ra, a film formdtumra, illetve annak sorszimdra
és a felvételi sorszémra.

Ragasztott feliratozds az a ROTEX géppel készi-

tett felirat, amelyet a tekercsfilmek elejére és
végére kell ragasztani fekete, illetve piros
szinben a film elejének és végének megkiildnb8z-
tetésére, tovdbbd a filmtérold dobozokra és tasa-
kokra, hogy tartalmuk /filmformdtum szerinti
sorsgdmuk / megdllapithaté legyen.

Inzert a tekercsfilmek elsd &s utolsd felvételé-
re fényképezend§ feliratok. Az inzertnek a teljes
képmez&t ki kell t8lteni. Sziikkség esetén kdzbeesd
inzertek is lehetnek.

Folytatdst jelz6 inzert az a felirat, amelyet a

tekercs film végére akkor kell fényképezni, ha
valamely f&ldmérési dokumentum terjedelme miatt
nem fér el egy tekercsfilmen.
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13.222.

13.223.

13.224,

13.225.
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Visszajegyzés a regiszterbe elnevezés alatt azt

a munkafolyamatot kell érteni, amikor a f&ldmé-
rési dokumentum megnevezése mellé beirdsra ke-
riil a leltdrkdnyvbe, t8rzskdnyvbe, megrendeld
kényvbe a mikrofilm form&tumdt €s sorszdmit je-
1518 rovidités, Tébb dokumentumot tartalmazd
tekercsfilm eset8ben a felvételi sorszém is be-
jegyzésre kerll -t61l, -ig jeldléssel zdrSjelben.
Ugyancsak ez az elnevezés vonatkozik arra az
esetre is, ha egy foldmérési dokumentum t&bb
filmformdtumon tald&lhaté és ezek szdma kerdl be-

jegyzésre.

Eredeti negativ a f&1dmérési dokumentumrél fény-

képezéssel filmre készitett kicsinyitett mésolat.

Munkafilm az eredeti negativrél valamilyen miso-
16 eljardassal készitett diapozitiv, amely méret-
ben megegyezik az eredeti negativval. Adatszol-

géltatdshoz ezt kell haszndlni.

Biztonsdgi film ugyancsak az eredeti negativrél

készitett diapozitiv, vagy killénleges esetekben
a munkafilmek diapozitivjdrél készitett ugyancsak

negativ misolat.

Filmformd&tum szerinti tdrolds alatt kell érteni

azt a mikrofilm tdroldsi rendszert, amikor azo-

nos filmformdtumok azonos tdroid eszkdzdkbe ke-
riilnek, fliggetlenilil attdél, hogy a mikrofilmek kii-
16nb&z6 kdzségek dokumentumait tartalmazzédk. Ez

a gazdasdgosabb felvételi &s tdroldsi rendszer.
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A tdroldst a formidtum névekvd sorszama szerint
kell megvalésitani.

13.226. Kbzségek szerinti tdrolds alatt azt értjlik, ami-
kor egy kdzségre vonatkozéan egy helyen tdroljuk
a mikrofilmeket. Ebben a formiban egylitt taldl-
haté tekercsfilm, filmesik, sikfilm, természete-
sen mindegyik filmformitum a jellegének megfeleld
tédrolé eszkdzben /doboz, tasak/.

13.3. Egységes feliratozds a mikrofilmeken

Minden egyes mikrofilmfelvételnek tartalmaznia
kell a kovetkezd adatokat:
- a lefényképezendS f51dmérési dokumentum egyértelmi
megnevezését,
- a filmformdtum egységes jelét és sorszdmat,
- a felvételi sorszamot.

13.4. F81dmérési dokumentum egyértelmil megnevezése

Térképtdri leltdrkdnyvbe felvett f8ldmérési doku-
mentumokndl egyértelmi megnevezést &s visszakere-
sést biztosit:

- a kdzségnév
- a csoportszdm
- a tételszam

A k6zségi t8rzskdnyvbe felvett f8ldmérési dokumen-
tumoknak egyértelmil megnevezését jelenti:
- a "GEOD" r&vidités

- a geodéziai munka nyilvéntart&si széma.
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A megrendeld k&nyvbe felvett f&ldmérési dokumentu-
mok egyértelmii megnevezését jelenti:

- a "MUNKASZ" r3vidités
- a munkaszéma/évszdm

Megiegyzés:
A k5zs8gnév helyett a kbzigazgatds korszerisitésének
befejezéséig nem célszerl a kdzségre jellemzé helyi
kéd naszndlata.

13.5. A filmformdtum egvséges jele &s sorszdma

A tekercsfilmek egységes jele: "T", sorszédma 1-tdl
kezd3dik és minden uj tekercs eggyel nagyobb széa-
mot kap.

A filmecsik egységes jele: "CS", sorszdma 1-tSl kez-
déik és minden ujabb filmesik eggyel nagyobb szdmot
kap.

A sikfilm vagy egyes felvétel egységes jele: "3S",
sorszdma 1-t61 kezdve minden felvételnél eggyel
névekedik.

A k{i15nbdz6 filmformdtum egységes jelét és sorsza-
mit k8tSjellel kell 8sszekdtni /Pl.: T-1; T-23 CS-I;
CS-2; S-55; S-68 stb./

13.6. Egységes felvételi sorszdm

A felvételi sorszdm a felvételek sorszdmozdséra
szolgdl, fliggetlenlil attél, hogy az alkalmazott hé-
rom filmformitum milyen sorrendben k&veti egymdst.
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A felvételi sorszdmok 1-t81 kezdddnek és minden
felvételnél eggyel ndvekednek. A felvételi sor-
szdmnak a biztonsdgos azonositds miatt mindig
hat szdmjegybdél kell 4llnia. Ezért a sorszdmok
elé annyi nullédt kell kirakni, hogy hat szdmjegyl
legyen.

13.7. A feliratozds egységes elhelyezése

A feliratozdst a lefényképezends f6ldmérési doku-
mentum felsd széléhez kell helyezni érint6legesen
és balrdél jobbra haladva az aldbbi sorrendben:

- a fd8ldmérési dokumentum meghatdrozdsdra szolgdléd
megnevezés,

- a filmformdtum egységes jele és sorszédma,

- a felvételi sorszdém.

13.8. A telijes feliratozéds tipusai

A f&1dmérési dokumentumok mikrofilmezése sordn elé-
fordulé feliratozds tipusokat a 1ll.sz. melléklet
tartalmazza.

Az egységes inzert tipusokat 12-17.sz. melléklet
szemlélteti. Az inzertek nem kapnak felvételi sor-

szdmot.
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13.9. A regiszterek &s a mikrofilm kapcsolata

A f81dmérési dokumentumck egyértelmii megnevezésé-
nek a filmre vald rdgzitésével, tovébbd a filmre
jellemzé adatoknak /filmformidtum egységes jele és
sorszdma, valamint a felvételil sorszdm/ ugyancsak
a filmre r8gzitésével és a regiszterekbe valé
visszajegyzésével zdrt; egymédsra hivatkozé rend-
szert kell kialakitani.

14, A MIKROFILMEZESRE ES AZ IRATOK SELEJTEZESERE VONAT-
KOZ6 _JOGSZABALYOK EGYUTTES ALKALMAZASA

14.1. Altaldnos rész

A f51dmérési dokumentumok mikrofilmesitése akkor
t81ti be funkciéjét, ha az eredeti dokumentumok
tételes fellllvizsgdildsa sordn olyan déntések ke-
letkeznek, melyek racionaliz&ljdk az eredeti doku-
mentumok tdrolds&nak eddig alkalmazott médszereit.

A racionaliz&lt tdroldsi médszerek kialakitésa ér-
dekében egyilittesen kell alkalmazni a mikrofilmezés-
re, az iratok selejtezésére és az illetékes levél-
t4rnak &tadandé dokumentumokra vonatkozd jogszabdlyo-
kat.

A jogszabdlyok egylittes alkalmazds&ndl figyelembe

kell venni azt a tényt, hogy a f8ldmérési dokumen-
tumokon 18vé informécidk tovébbra is a fdldhivatal
rendelkezésére &llanak, csak vdltozott formatumban.



14.2. Alkalmazandé jogszabdlyok

111/1853/T.13/ AFTH sz. utasitds az AFTH, vala-~
mint a felligyelete ald tartozé szervek iratainak
megbrzésérdl és selejtezésérsl.

1969. évi 27.sz. Tvr.1.8./1/; 5.5./1/-/3/ bekez-
dés a levéltdri leaddsrsdl és selejtezésr6l 3.sz.
melléklet.

A 30/1969/IX.2./ Korm.szdmu rendelet a levéltéri
anyag védelmérsSl és a levéltdrakrdl sz61s 1969.8vi
27.szdmu Tvr. végrehajtisarsl.

Az 5/1973.MEM sz&mu Utasitds IV. fejezet 17-18.
pontja a "Szolgdlati hasznadlatra mindsitésii" f51id-
mérési anyagok selejtezésérsl. 18.sz. melléklet.

15. MIKROFILMEZESI, SELEJTEZESI, LEVELTAR RESZERE TORTENG
ATADASI PROGRAMTERV KESZITESE

15.1. Programterv készits bizottsdg létrehozisa

A 2.22. pontban emlitett el&zetes kijeld1és utédn a
fé6ldhivatal vezet&je megbizSlevéllel végleges bizott-
sdgot jeldl ki.

A bizotts4g tagjai:

- a megyei f8ldhivatal térképtarosa,

- a szakfeliligyels,

T egy nagy gyakorlattal rendelkez$ f&ldmérési szak-
ember,

a fényképész.



A bizottsédgba vald jeldlés csak akkor lehetséges,
ha a jelSlend6 dolgoz6k a 2.22. pontban eldirt
jogszabdlyok részletes; &8s a mikrofilmezés rend-

szerére vonatkozé eldirdsok alapvetd ismereteivel

rendelkeznek.

15.2. A programterv készit8 bizottsdg feladata

A bizottsdg feladata, hogy a 2.23. pontban eléirt
eldézetes elvi konzultdciék alapjdn részletes program-

tervet készitsen a f&1ldmérési dokumentumok t&teles

fellllvizsgdldsaval.

A programtervet a vonatkozd jogszabdlyok egyilittes
alkalmazdsédval kell elkésziteni a 19. szamu mellék-
let szerinti nyomtatvény 1-7 oszlopdnak kit3ltésével.

A bizottsdg feladata a programterv megvaldsitdsé&nak

figyelemmel kisérése és a programtervben jévdhagyott

javaslatok betartdsdnak ellenérzése.

A

bizottsdg feladata még a levéltdrral vald egylitt-

mikddés és a selejtezésrél vald gondoskodds is.

A bizottsdg tagjal k&zlll a térképtdros feladata még

a javaslat Osszedllitdsdban vald k&zremiikddés mel-
lett:

az elkészlilt mikrofilmek &tvétele,

a mikrofilmek programtervben meghatdrozott elhe-
lyezése,

a programterv 9-11 oszlopdnak folyamatos vezetése
a megvaldésulds szerint.

bizottsdg tagjai k&zilil a fényképész feladata, hogy
javasolt filmformitumokhoz szakmai segitséget adjon,
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a megvaldsulds szerint folyamatosan vezesse a
programterv 8. oszlopédt.

15.3. A programterv nyomtatvdny kit&ltésének szabdlyai

A programtervbe minden tételesen felilvizsgdlt
f81dmérési dokumentumot be kell jegyezni és a ja-
vasolt milveleteket a 3-7 oszlopban x-szel kell je-
161ni.

A felesleges milveleteket az egyértelmiiség &rdeké-
ben k&t8jellel ki kell huzni.

Ha egy regiszterben a sorszdmban egymdsutdn kdvet-
kezd dokumentumokra a javaslat azonos, akkor a
programtervben egy sorszdm alatt felvehet8k -t61
-ig jelzéssel. /P1l. Bér4nd I/1u-1/19/.

A programtervbe azokat a dokumentumokat is fel kell
venni, amelyek nem kerillnek mikrofilmesitésre, ha-
nem csak levétdri 4taddsra, vagy selejtezésre.

Az elkésziilt eredeti programtervbSl tovdbbi két pél-
dé&nyu misolatot kell késziteni. /1 pld.a térképtér,
1 pld. a levéltdr, 1 pld. a fényképész részére./

A programterv B8.oszlopdt a fényképész, mig a 9-11
oszlopdt a térképtdros t81lti ki a mindenkori készen-
1éti &llapotnak megfeleléen.

15.4. A hivatalvezetd &8s a f6ldmérési osztdlyvezetd
feladata

A programterv elkészitése eldtt a bizottsdg részére
hatdrozott irdnyelveket kell adni a részletes javas-
latok kialakitdsdhoz.
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A programterv elkészitése utdn meg kell vizsgdlni,
hogy szakmai &s elvi szempontbél a javaslatok ki-
dolgoz&sa megfelelbS-e, ha igen ugy a programtervet
jévahagySlag ald kell irni.

15.5.A programterv egyeztetése az illetékes levéltdrral

Az elkészitett programterv 1 példdnydt meg kell
killdeni az illetékes levéltarnak és fel kell kérni,
hogy a programterv 6. oszlopdba bejegyzett javasla-
tokra tegye meg észrevételét. Tovabbd k&zdlje azok-
nak a dokumentumoknak a megnevezését, amelyekre a
kiselejtezésre vardk k&zil még igényt tart.

A levéltérral t8rténd egyeztetés sordn eszkdzdlt
vdltoztatdsokat a programterv mindhdrom példinyén
&4t kell vezetni.

A levéltdr megbizottjdval td8rténs egyeztetést cél-
szgeri a f8ldhivatalndl végezni, hogy az elbirdldsnil
a dokumentumok bemutathaték legyenek.

Megijegyzés: A programterv 6., illetve 7. oszlopdnak ki-
t81ltése 4llandé egyittmiikddést €s kapcsolattartdst
igényel a bizottsdg és a levéltdr megbizottja kdzdtt.
Ezért mdr a részletes programtervet megelé6z6 konzul-
tativ megbeszélések id&szakdban helyes a kapcsolat
felvétele.



16. A MIKROFILMEZES FOLYAMATA ES_A FOLYAMATABRA
KIEGESZITESE

16.1.A jévdhagyott &s minden érdekelt 41tal aldirt prog-
ramterv alapjén és a sziikséges technikai feltételek
biztositdsa utdn a mikrofilmesités végrehajtésa
megkezdhets.

A mikrofilmesités k&vetends munkafolyamatdt a
20.sz. melléklet tartalmazza. A folyamatdbrihoz még
szlikséges szdveges kiegészitések a kdvetkezsk.

16.2.Ad. 1 folyamathoz:

A regiszterek egyeztetését Olyan részletességgel
kell elvégezni, hogy abbél a bizottsdgi javaslat so-
rédn a dokumentumok egyé&rtelmilen értékelhetsk legye-
nek é&s tdroldsi helylikrél tdjékoztatdst adjanak.

Ad. 6 folyamathoz:

A mikrofilmezés akkor éri el céljét, ha ritkdbban
haszndlt dokumentumok k826s tekercsfilmekre keriil-
nek. Ha az alkalmazhaté kicsinyités a 35 mm-es film-
formdt lehetsvé teszi, akkor tObbségben ezt a megol-
dast kell vilasztani.

Filmesik form&tumot a nagyon gyakran haszndlt doku-
mentumok mikrofilmezésére cilszeri alkalmazni.

Az egyes felvételeket féleg mérési vdzlatok,meghat4d-
rozdsi tervek, kitlizési &g szdmitdsi vdzlatok mikro-
filmezésére kell alkalmazni.
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Altaldban olyan dokumentumokndl, ahol a rajta 1lévé
megirdsok nagysdga nem teszi lehet&vé a 35 mm-es
filmnagysdg haszndlatdt, mert a kicsinyités mértéke
meghaladja a negativ anyag és az objektiv felbonté
képességét.

Az elkészitett filmek tdroldsdra célszeriibb a film-
formidtum szerinti megolddst vdlasztani.

Ad. 9 folyamathoz:

Az ellkészités a./ pontjdban eléirt &tvételnél nem
kételezd a programterv szerinti sorrendet betartani,
mert a rendszer szervezése lehet8vé teszi bé&rmilyen
sorrend alkalmazdsét.

‘Az elbkészités b./ pontjdhoz: A denzitométerek beszer-
zéséig és a mérés technolégidjdnak kidolgozdsdig a
felvételek ellenérzésére megfelel egy 50-600-szoros
nagyitdsu olecsébb mikroszkép is.

A kidolgozott negativban a visszamaradé ndtriumtié-
szulfédt kimutatésdra a szakirodalom ad médszert, de
ez a mennyiségi meghatdrozdst nem teszi lehetdvé.
/Mikrofilmezés és dokumentdciés fényképezés 169. ol-
dal/ A legoptimilisabb mos&si idétartam késSbb el-
végzendS kisérletek &s mérések utdn kerill szabdlyo-
zdsra.

17. TECHNOLGGIAI TAPASZTALATOK ES JAVASOLT ELJARASOK

17.1. Mikrofilmezés a Pentacon Super fényképezsgéppel

17.11. A Pentacon Super fényképez8gép miikSdtethets:



a/ Normdl hosszusdgu tekercsfilmek fényképezése
esetén kézi expondldssal s filmtovabbitdssal.

b/ Egymis utdn nagyobb mennyiségben készitends
normdl tekercsfilmek fényképezése esetén a
villanymotorral 8sszeszerelve.

e/ 17 méter hosszusdgu tekercsfilmek fényképezése
esetén kézi vagy motorikus expondldssal és
filmtovabbit4ssal.

Figvelem

A Pentacon Super motorikus filmtovdbbitdé szett
gyari prospektusa a fényképez6gép és a villany-
motor Osszeszerelését hibdsan irja le. A helyes
Gsszeszerelést ugy kell végezni, hogy a villany-
motor felillesztése elStt a fényképezbgép fel-
huzdsédt nem kell kézzel végrehajtani, hanem a
motor és a fényképezdgép csatlakozé csavarjénak
Osszeillesztése utdn a motor elforditdsaval

/a prospektus &brdja szerint/ kell a z&rszerke-
zet felhuzdsdt elvégzni.

17.12. A Pentacon Superrel vals mikrofilmezés esetén
leggyakrabban a 35 mm gyujtétdvolsdgu objektivet
haszndljuk.

Kizdrélag A/4 formitumu eredeti felvételek esetdn
az 55 mm gyujtétédvolsdgu objektivet helyes hasz-
ndlni,

Kényvek vagy kdnyvalaku dokumentumok mikrofilme-
zése sorin a nagyobb mélységélességll s kisebbd
felvételi t4volsdgot biztositd 20 mm gyujtétdvol-
sdgu objektiv haszndlata célszeri.
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Ennél az objektivnél a fényképezbgép és az ere-
deti dokumentum pdrhuzamossdgdt maximdlisan
biztositani kell.

A dokumentumok és a film szélének pdrhuzamossé-
gidnak biztositds&hoz a Pentacon Superben 1lévé
eredeti mattlupét ki kell cserélni négyzetes
vagy egyéb kbzpontos elhelyezést biztosité matt-
lupéra.

A felvételek készitéséhez minden esetben hasz-
ndlni kell a vildgossdrga szinszirst.

A kék tintdval irott régi dokumentumok felvétele
alkalmdval, ha piros bejegyzés nincs rajta cél-
szeribb a v¥rds szinsziiré haszndlata.

A Pentacon Super géppel bArmilyen gyujtétdvol-
sdgu objektiv hasznélata esetén 8-as fényre-
kesznél nagyobb nyildssal nem szabad felvételt

késziteni.

DK-3 és DK-5 filmek haszndlatdndl ha a megvi-
l4gitds 4 adb 125 W-os izzéval t8rténik, akkor

a vilédgossérga szinszlirSvel 8 vagy ll-es rekesz-
nyilds esetén az 1 mdsodperces expoziciés idét
kell vezérszdmnak tekinti. A dokumentumon 1évé
megirdsok kontrasztossdgitsl filggden a prébafel-
vételek kiértékelése utdn kell a vezérszdmtdl
vals eltérést meghatdrozni.

A vezérszémtél vald mbédositdsokndl ki kell hasz-
ndlni az objektiv fél rekesznyilds v&ltoztatasi
lehetfségeit is.
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A DK-3 &s DK-5 filmek kazettdba valé bet&1lté-
sét teljes s&tétben kell végezni, mert a ke-
reskedelmi forgalomban kaphatd s&tétvdrss lam-
pdk haszndlata is emeli a film alapfatyoldt az
eddigi tapasztalatok szerint.

A 17 méteres tekercsre t3rténéd felvételezés
sordn rendszeresen ellendrizni kell a kazetta
felvétel sz4mldld tdrecsadjat, hogy a filmtov&bbi-
tds zavarmentességérél meggysz6djlink.

A 17 méteres tekercsfilmek felvételezésénél a
Magyar Szabvdnyban el&irt vezetSszalag biztosi-
tédsa érdekében a tekercs elején és végén az ob-
jektivre helyezett védSsapka haszndlatdval 10-10
fénymentes expoziciét kell késziteni.

Filmesik készitésénél a Magyar Szabvinyban elé-
irt hosszusdg betartdsa végett minden hatodik
felvétel utén az objektivre helyezett véddsapka
haszndlatdval 1 fénymentes felvételt kell készi-
teni.

Villanymotorral t8rténé expondlds &s filmtovabbi-
tds alkalmival a fényképezbgép zdrjdnak lefutdss-
ig a vezérlézsindr nyomSgombjédt benyomva kell
tartani.

A fényképezbgép felvételi magassdgédnak gyors
vdltoztatdsdhoz Pentacon vagy lengyel gy&rtményu
UR 9711 tipus /reprodukciés &1lvany haszn&lata
célszerl/.

A villanymotorral és a 17 méteres filmkazettdval
Osszeszerelt fényképezégépet a reprodukcids &11-
vanyon igen stabilan kell régziteni, mert nem

megfeleld r&gzités esetén a villanymotor expondld
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munkafdziséndl berezgés lehetséges, amely a
felvételen életlen leképzédést eredményez.

17.15. A Pentacon Super fényképezdgéppel tekercsfilm
fényképezése sordn az aldbbi munkafdzisokat
kell elvégezni:

a/ Objektivre helyezett fényvéds sapkdval
10 fénymentes felvétel készitése,

b/ Inzert kirakdsa mignesre ragasztott be-
tlkbS6l, A/Y4 nagysdgban,

¢/ Inzert lefényképezédse olyan tdvolsdgbél,
hogy a teljes képmezdét kitdltse,

d/ A dokumentumot jellemzé telijes felirato-
zds elbkészitése,

e/ Dokumentum behelyezése a fényképezbgép
ald és teljes feliratozds illesztése a
dokumentumhoz,

f/ A fényképezSgép olyan magassdgba vald
emelése, hogy a teljes képmez6 ki legyen
haszndlva,

g/ A k8p élesre 41litésa,

h/ A képmezé kirajzoldsa a reprodukciés
asztalon olyan szinli ceruzédval, amilyen
szinl szinszilirét haszndlunk,

j/ Expondlés,

k/ Felvételi sorszamviltés,

1/ Dokumentum vdltds vagy lapozés,

m/ A j/-t61 1/ feladatok ismétlése amig a
felvétel sz&mldlé 430-435-8t mutat,

n/ A b/ és ¢/ munkafdzis ismétlése,

o/ Az a/ munkafédzis ismétlése.



17.16.

17.2.

17.21.

(%]

Amennyiben egy tekercs filmre t&bb f&61dmérési
dokumentum keriil lefényképezésre, ugy a munka-
fdzisok k&zé tartozik a k&zbens& inzertek fény-
képezése is.

Filmesik sorozat készitése esetén a milveletek
azonosak, csak elmarad az inzert fényképezése
és minden 6-ik expozicié utdn egy fénymentes
felvételt kell késziteni.

A felvételi sorszdmvdltds mellett filmformdtum
sorszdmvdltdst is kell végezni minden hatodik
felvétel utén.

Mikrofilmezés a Pentacon Six fényképezbgéppel

A Pentacon Six fényképezSgépet olyan f8ldmérési
dokumentumok mikrofilmezésére kell alkalmazni,
amelyek nagysdga vagy a rajta 1év6 megirdsok mérete
miatt nem megfeleld a 24x36 mm-es képméret. /Mérési
vézlatok, felvételi elérajzok stb./

A Pentacon Sixhez kereskedelmi forgalomban nem
kaphaté tekercsben dokumentdciés film, ezért a fel-
vételek készitéséhez megfeleld méretre vigott sik-
filmet kell haszn&lni. /Javasolt méret 6,2x7,5 cm/

A Pentacon Six fényképezégépet a Magnifax nagyité
tartéoszlopdra célszeril szerelni, igy a gyors fel-
vételi magassdg vdltoztatds biztosithaté.

A nagyitégép oszlopdra szerelt fényképezSgépet
egylittesen a nagy reprodukciés asztalhoz kialaki-
tott konzolos tart6hoz kell erdsiteni, lehetéleg
ugy, hogy az objektiv kdzéppontja az asztal kdzép-
pontja felett legyen.
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A felvételek készitéséhez a k&zpontos dokumen-
tum elhelyezéshez a gépbe beosztdsos mattlupét
kell helyezni.

Az élesség bedllitdsdhoz szemkagyldés bedlli-
t6 lupét kell helyezni az eredeti fényakna he-
lyére.

A/3 nagysdgu dokumentumokrél készitendd felvé-
telekhez a 10 mm-es k&zgylriit is fel kell sze-

relni.

A felvételek készitéséhez minden esetben szin-
szlir6t kell haszndlni és 8-as rekesznyildsndl
nagyobb nyildsértéket nem ajdnlatos &ilitani.

A sikfilmek alacsony érzékenysége miatt 1 mé-
sodpercnél hosszabb idét kell expondlni, ezért
a géphez a kioldé /expondlé/ zsindrt is hozzd
kell szerelni.

17:22s Az 1 misodpercnél hosszabb berezdiilés mentes
expondlds kialakult munka menete a kdvetkezd:

a/ A fényképezdgép expoziciés iddbedlli-
t6 tdrcsdjdt B-re &1litjuk.

b/ A Novex expondlé 6ra dugdjdt a falikon-
nektorba csatlakoztatjuk.

¢/ Az expndlé 6rdba épitett konnektorhoz
a 3-4 dugbaljzatot tartalmazd elosztdt
csatlakoztatunk.

d/ Az elosztéhoz csatlakoztatjuk a ref-
lektorokat, ezzel elérjik, hogy a ref-
lektorok dramellétdsa az expondld
6rén keresztill tdrténik.

e/ S8tétkamra vilaéités mellett a fényké-
pez6gépbe a filmet behelyezzik.



17.23.

g/

h/

i/

3/

ndérral a gép reddnyzdarjdt kinvitjuk,
majd a zsindérral a zdrat nyitott &lla-
potban rdgzitjlk és pdr midsodpercet vi-
runk a berezdiilés megsziinésére.

Az expondldé Sramii kapcsold gombjaval a
reflektorokat felgyujtjuk.

A reflektorok vildgitdsédnak megsziinése
utdn a fényképezSgép zdrjat kioldjuk.
S6tétkamra vildgitis mellett a filmet

a fényképezS8gépbsl kivessziik.

A Pentacon Six fényképezégép felvételeinél sar-

ga szird, Contaprint film, 4 db 250 W-os izz3,

tovdbbd 8-as nagysdgu rekesznyilds esetén az

expozicids id6 vezérszdmdnak 10-15 m&sodpercet

kell alapul venni.

A mikrofilmezés munkafolyamatai a k&vetkezdk:

al/

b/

c/

d/

e/
£/

A dokumentum elhelyezése a reproduk-
cibés asztalon.

A film teljes feliratozdsdnak elkészi-
tése €s illesztése a dokumentumhoz.

A fényképez8gép olyan magassédgba vald
emelése, hogy a felvételnél a teljes
képmezd ki legyen haszndlva.

A kép élesre &llitésa.

Film behelyezése a gépbe.

Expondlés.
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17.3. Mikrofilmezés a Magnifax nagyité reprodukciés
kazettdjdval

17.31.A Magnifax nagyité reprodukciés kazettajaval
6x9 cm nagysdgu felvételek készithetSk a nagyobb
méretii £f81dmérési dokumentumokrél.

A sikfilmeket ugyancsak fel kell darabolni olyan
méretre, hogy a film a befogadé kazetta pereme
ald becsusztathaté legyen.

A felvételek készitésénél 1l-esnél nagyobb fény-
rekesz haszndlata nem célszeril.

A felvételek készitéséhez lehetSleg a 105 és
75 mm-es objektiveket ajdnlatos haszndlni.

A nagyitégépet a nagy reprodukciés asztalhoz
kiépitett konzolos tartéra kell szerelni a

fa aljazat nélklil lehetdleg ugy, hogy az objektiv
az asztal kdzéppontja felett legyen.

Az expondldshoz szilikséges megvildgitdst ugyancsak
az expondldé Srdn keresztul kell biztositani.

A felvétell képmezd meghatdrozdsdhoz a nagyitd-
ban elhelyezett égdre is szlikség van, ezért a na-
gyiténak a reflektoroktél filiggetlen &ramelldtdst
kell biztositani.

A nagyité objektiveihez a kereskedelmi forgalom-
ban szinszﬂpék nem kaphaték, ezért finommechanikus
miiszerésszel célszerll olyan 8sszekdtS elemeket ké-
szittetni, amelyek lehetSvé teszik a fényképezsgé-
pekhez haszndlatos szinszlir6k parhuzamos illeszté-
sét a nagyité objektiveihez.



17.32. A reprodukciés kazettdval tdrténd felvételké-

szités munkafdzisai a k8vetkezdk:

al/

b/

c/

da/

e/

£/

g/

h/

A filmtartd kazettédk filmmel vald fel-

Sltése sdtétkamra vildgitds mellett

™ o

s fénymentes lezdrdsa a védSlemezekkel.

A kazetta tarté keret beillesztése a
nagyitdgépbe.

A kazettatarté keretbe a matt illveget
magdban foglalé bedllitd lemez behe-
iyezése.

A nagyitdéban 1évS izzé bekapcsoldsa
ezzel a reprodukcids asztalon kive-
titésre keritil a lefényképezhetd terii-
let.

A nagyitdé olyan magassédgba valdé &1l1i-
tédsa, hogy a matt lvegen keresztil ki-
vetitett konturon beltil a lefényképe-
zenddS dokumentum elférjen.A felvétel
elkészitése eldtt a teljes filmfeli-
ratozdst a lefényképezendd dokumentum
mellé kell illeszteni.

A kazetta tartékeret félig t8rténé ki-
huzdsa és az objektiv legnagyobb rekesz-
nyildsra valdé 41llitésa utdn - az éles-
ségdllité fények segitségével - a nega-
tiv sikjénak élesre &llitésa.

A kazetta tartdkeret visszatoldsa Uit-
k8zésig.

A kivetitett kontur alapjén a lefény-
képezhetd terilletnagység ellenérzése,
és ha sziikséges a megfeleld mdSdositéas
elvégzése. A médositds utdn az élesség
411itdst mindig meg kell ismételni.
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i/ A nagyité vil&gitédsédnak kikapcsolésa.

j/ A matt {iveges bedllitélemez kivétele
és helyére a fénymentes lezdrt film-
kazetta behelyezése a kazettatarté ke-
retbe.

k/ Az expondlé 6rdn a megvildgitdsi idé
bed&llité&sa.

1/ Az objektiven a megfelelS rekesznyiléds
bedllitédsa.

m/ S&tétkamra vildgitds mellett a fény-
védS zdrdlemez kivétele a filmkazettd-
bs1.

n/ Az expondlé Sramii indité gombjaval a
reflektorok felgyujtésa.

o/ A reflektorok vildgitdsénak megsziiné-
se utdn a filmkazettdba a fényvéds
lemez becsusztatdsa és a kazettdval
egylitt valé kiemelése a kazetta tarté
keretbél.

17.33. A felvételek gyorsabb iitemben valé elvégzése
érdekében t8bb azonos méretidl dokumentumot cél-
szeril egymds utdn fényképezni, mert ebben az eset-
ben csak egyszer kell a fényképezendd teriilet
nagységot és az élességet bedllitani.

A nagyité gyors felvételkész dllapotba valé he-
lyezése érdekében célszeril minden objektivhez
egy tapasztalati skdldt feljegyezni a nagyité
tartSoszlopén 1évS beosztésok segitségével. /Ob-
jektiv gyujtétdvolsdga mm, nagyité oszlopdn 1é-
vA beosztéds értéke, lefényképezhetd dokumentum
nagység cm-ben/.



17.4,

17.41,

on

Peu)

A sikfilm kazettdba vals helyezésénél kiildnds
gondot kell forditani arra, hogy a film gyiirs-
dés mentes legyen.

A reprodukciés kazettaval vals felvételeknél

4 db 250 W-os izz§, Contaprint film &s ll-es
rekesznyilds esetén 20-30 misodperces expozi-
ciés idét kell vezérszamnak tekinteni. A felvé-
teli magassdg valtoztatdsdval ebben az esetben
nagyobb mértékil expoziciés ids vdltozdssal kell
szdmolni, mint a fényképezégépeknél, mivel a
nagyité kihuzatdnak hossza is jelentSsen vdlto-
zik az élesre 411it&sné&l.

A reflektorok bedllitdsdrél és a dokumentumok le-
szoritdsdrsl &ltalsdban

A reprodukcids asztalok megvildgitdsdndl a leg-
egyenletesebb fényelosztdsra kell t8rekedni ,mert
a nem egyenletes megviligitas nagy informicié vesz-

teséget jelent a felvételeken.

A kis reprodukciés asztal megvildgitdsdra 4 db
125 W-os, mig a nagy reprodukcids asztal megvildgi-
tdsdra 4 db 250 W-o0s izz& elegend§.

A reflektorokat vizszintes é&s figgbleges irdnyban
egyenld tdvolsdgra kell elhelyezni a reprodukciés
asztal sz€léts81 45 fokos sz8gben.

A reflektorokat abszolut szimmetrikusan kell elhe-
lyezni.
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Az egyenletes megvildgitds érdekében a repro-
dukcids asztal feliiletén egyenletes elosztdsban
kb. 10-12 helven kell fénymérével mérést végez-
ni a fényképez6gép magassdgdbél. A fénymérén
mindig a - tipustél filiggetlenll - legnagyobb
érzékenységll film DIN értéket kell bedllitani.
Egyenletes a megvildgitds akkor, ha a mutatd az
asztal k&zepén mért értéktSl a t8bbi ellendrzé
ponton fél rekesznyilds értékkel nem tér el. Ha
az eltérés nagyobb, akkor a reflektorokat mind-
két oldalon tdvolabb kell helyezni a fényképezs-
géptéi.

A 4 reflektorban mindig egyszerre kell égét cse-
rélni, mert az egyenetlen megvildgitds egyik leg-
£6bb hibaforrdsa a nem azonos fényerejii izzdk
hasznilata.

Ha a felvételek készitése sordn nem haszndlunk
dveglapot a dokumentumok leszoritdsdhoz, ez eset-
ben is a kdros hatdsu tikrdz6dés elkertildse vé-
gett - vizsgdlat céljdra - lUveglapot kell helyez-
ni a reprodukciés asztalra. A tilkrdzés megdllapit-
haté, mert a reflektor képe megjelenik a fényké-
pezbgép fényakndjdban. Megsziintetése a meflekto-
rok tdvolabb helyezésével t8rténhet.

A felvételek készitése alkalmival a reprodukcids

helyiségben minden egyéb fényforrdst ki kell kap-
csolni, a természetes fény bejutdsdt pedig s&té-

tité fliggdnnyel kell megakad&lyozni.



17.44, Kényvleszoritd berendezés hidnydban a le-
fényképezendS dokumentumokat, ha lehet lveg-
lap nélkiil kell leszoritani.

Uveglappal valé leszoritds esetén kiildn vi-
gyézni kell az Uveglap &1llandé tisztantarté-
sdra, valamint a fényképezs géppel valé péarhu-
zamos helyzet biztositdsédra.

Uveglap haszndlata esetén nemcsak a reflekto-
rok, hanem a reprodukciés asztal k&riil 1évé
fényes térgyak tilkkrdz8 hatésdt is meg kell

szintetni.
17.45. A megvildgitds egyenletességének mérésére a

finymérével vald vizsgdlat csak &tmeneti meg-
0ldds, a Lux mérdk haszndlata célszertl.

17.5. Filmek kidolgozésa és vizsgdlata

17.51.A 17 méteres tekercs filmek eldhivdsdra a Dokumé-
tor DE 16/35 jelli félautomata elShivé berendezést
kell haszndlni.

A gyérté cég prospektusdban megadott elSirdsokon
kiviil a j6 min&ségben valé kidolgozdshoz még az
aldbbiak betartdsa célszerii?

a/ A filmek feltekercselését az elShivégép
orséjadra teljes s8tétben végezzik.

b/ A filmvégeket az orsdba vald r&gzités utdn
kézzel kissé erdteljesebben huzzuk meg,hogy
a rég%ités megfeleld-e.



c/

a/

e/

£/

g/

A kidolgozés sordn a filmforgaté
berendezést mindig teljes s&tétben
helyezzilk a ktvetkezd kidolgozé fo-
lyadékba, ledllitott motorral. A mo-
tor ledllitdsat lehetSleg mindig
k&zvetleniil a film haladdsénak irdny-
valtoztatdsa utdn végezzilk. /Irdny-
valtas esetén a vezérld berendezésbsl
erds kattands hallhaté./

A vezérlé berendezés sebesség szabd-
lyozé gombjdt az elShivdsndl 2-3, 2
megszakité fiirdénél 5-8, a r8gzitd
fiirdénél 2-3, a mosdsnédl 2-3 sebes-

ség fokozatra helyes &dllitani.

A sdtétkamra megvildgitdst csak akkor
kapecsoljuk be, ha a filmforgats egysé-
get jé61, fénymentes zirédssal illesz-

tettilk a kidolgozé folyadék tartdlyé-

ra.

A film kimélése érdekében az irdny-
valtéast szabdlyozd kar feszitd ru-
g6jdt az &11ité csavarrall olyan fo-
kozatra kell &llitani, hogy a film le-
fut&sa utén a legkisebb feszitésre az

irdnyvdltds megtbrténjen.

A kidolgozis megkezdése elStt a be-
kapcsolt késziilék hibatlan miitk8désé-
rél az irdnyvalté kar tdbbszdri lenyo-
mé&sdval kell meggy6z&dni.
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Az egyes felvételek kidolgozdsit tdlakban cél-
szerll végezni, de egyszerre 5-10 db-nal nem na-
gyobb mennyiségben.

A film kidolgozaséhoz sziikséges vegyszerek eld-
dllitdsdhoz, &s a filmek mosdsihoz csak tiszti-
tott vizet szabad haszndlni.

A kidolgozd folyadékot a megfeleld héfokra csak
k&zvetett uton szabad melegiteni. Meriil§ forrald
haszndlata szigoruan tilos.

A kildnb8zé kidolgozé folyadékok lehetdleg azo-
nos hémérsékletiiek legyenek.

A folyadékok hémérsékletét gyakran kell ellend-
rizni és az évszaknak megfelelSen hiltésfikrsl
vagy melegitésitkr8l gondoskodni kell.

Fokozott figyelemmel kell kisérni a kidolgozé
folyadékok kimeriilését. Célszeri egy tapasztala-
ti skdla 8sszedllitdsa egy-egy kidolgozé folya-
dékra, a benne j6 minéségben kidolgozhaté film-
mennyiségre vonatkozdan.

A vegyszeres t4lak, keverd edények, t&4rold kan-
ndk tisztitdsdra citromsavat, erdsebb szennyezd-
dés esetén higitott sésavat kell haszndlni.

Barmilyen film elsShivas&ra ajénlatos az al&bbi
Osszedllitdsu kemény hivd hasznadlata:
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Metol 10 gr
Ndtriumszulfit 375 gr
Hidrochinon 25 gr

K&liumkarbondat 250 gr
K&liumbromid 15 gr

A vegyszermennyiség 5 liter t8mény hivé ké-
szitésére van megadva. Kidolgozdshoz 1 rész
viz, 1 rész t8mény hivé keverését kell elvé-
gezni. A hivds id6tartama 18°-on 7 perc,
20-21°%-on 6 perc. A megadott irdnyszdmoktdl
el lehet térni, amennyiben az ‘expozicids idét
vdltoztatjuk.

Megszakité flirdéként 2%-os jégecet oldatot
kell haszndlni. A megszakitd flirdetés idé-
tartama 20-30 mésodperc.

A régzités idétartama a r8gzitd flirdé haszndlt-
sdgdtdl fliggben 5-15 perc k&zdtt vadltozhat.
A hosszabb id6tartamu régzités /fixdlds/ a mik-
rofilmeknél a tartéssidg érdekében kivdnatos.

A régzits flirdS utdn a mosdst folyévizben kb.
30 percig kell végezni, hogy k&ros mennyiségi
ndtriumtioszulfdt ne maradjon vissza.

A filmek szdritdsdt a sz4aritészekrényben 3u4-36°-
on célszeril végezni.

A megszdritott filmek h&toldaldt 50% tiszta al-
kohol és 50 % viz keverékébe miartott szarvasbér-
rel lehet egyszeri 4tdSrzsbléssel megtisztitani.
A tisztitds idétartama alatt a filmmek az emul-
zibés réteget tartalmazd oldala ald tiszta irégép



dtlitSpapirt kell helyezni.

17.55. A kidolgozott filmet mikrofilm visszaolvas6-
ban meg kell vizsgdlni, hogy:

- minden informdcié j61 leképzsdstt-e,

- van-e olyan mechanikai sériilés, amely
a filmet haszndlhatatlanné teszi,

- a prébafelvételek alapjén meghatdrozott
tényezbk /expoziciés id6, rekesznyilds, szin-
szird, film kidolgozdsi technolégia/ helye-
sex-e,

- a felhaszndlt filmanyag gvdiri hibat tartal-
maz-e,

- a fényképez8gép filmtovadbbitdsa hibdtlan
volte végig.

A nem elfogadhaté felvételsorozatot meg kell
ismételni. Ha egy felvételsorozatban csak né-
hdny felvétel kifogdsolhaté, akkor esak a hibés
felvételeket kell megismételni. A tekercs szét-
vdgdsa utdn a hibds felvételek helyére a hib&t-
lan felvételeket kell beragasztani.
A ragasztds technik4djit és anyagait a felsorolt
szakirodalom tartalmazza.

Megiegyzés:
A mikrofilmek vizsgdlat&ndl feltétleniil figye-
lembe kell venni a lefényképezett eredeti doku-
mentum 4llagdt, a papir elszinez6dését, a rajta
1év6 megirdsok szinét, élességét &s kontrasztos-
sdgdt. Régi dokumentumokrSl készitett mikrofilm
elfogadhatS, ha bizonyos kisebb foku al- vagy
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tulexpondlds mellett a killdénb&z6 szinll és erds-
ségll megirdsok egyértelmilen visszaolvashatok.

17.6. Adatszolgdltatds a mikrofilmekrsl

17.61x

17.62.

Az adatszolgdltatis varidciéit a 20.sz. mel-
léklet tartalmazza.

A Dokumé&tor DL-2 tipusu mikrofilm visszaolvasén
négy nagyitdsi lehet&ség van és mindhdrom film-
formdtum befogaddsdra alkalmas mikrofilm tarté-
val rendelkezik.

A visszaolvasé vetité tllkrének leeresztésével
lehet8ség van a kivetitésre, ezdltal a nagyobb
mértékil nagyitdsra, valamint a kollektiv szem-
181ésre.

A visszaolvasé lizembehelyezése elStt igen fon-
tos a képernyS egyenletes megvildgitdsdnak be-
&11it&sa. A bedllitdst a készlilékhez mellékelt
haszn&lati utasitds tartalmazza.

A mikrofilm visszaolvasdsdra haszndlhaté még
j6dhalogén izzéval milk8dé diavetitd géﬁ is. K&-
vetelmény, hogy a filmen mechanikai séritlést ne
okozzon.

A Dokum&tor DL-2 mikrofilm visszaolvasé hasz-
n&lhaté nagyitott papirmdsolatok készitésére is.
A misolat készitési menete a kdvetkezd:
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a/ A lemdsolandé film kivetitése a
visszaolvasé képerny6jére maximum
A/4 nagységban,

b/ A kép élesre d1litésa,

c/ A képernyé fénymentesitése az ob-
jektiv eldtt 1évé fényretesz elfor-
ditésédval,

d/ A képernyére VEPHOTA ZDK papir he-
lyezése,

e/ A képernyén 1&vé papir kb. 20-25 mé&sod-
perces megvildgitdsa a fényretesz el-
majd visszaforditdséval,

f/ A megvildgitott VEPHOTA ZDK papir eld-
hivdsa és r&gzitése a Pentacon kétfiir-
dés elbhivé berendezésben A 190 és
A 290 vegyszerekkel.

Megjegyzés:

A midsolatkészités normdl vildgitdsu iroda-

helyiségben elvégezhet§.

17.63. A mikrofilmrSl készithetS még nagyitds a Mag-
nifax nagyité géppel FORTE gydrtminyu Dokubrom
papirra. El6hivdsa lehetséges hagyomdnyosan,
vagy specidlis aktivator és stabilizdtor folya-
dékban a Pentacon kétfiirdés eldhivé berendezés-
sel.

17.64, A mikrofilmekrél készitett papir nagyitdsokra
rd kell irni, vagy bélyegezni, hogy:

"Mikrofilmrél készitett misolat felhaszndlds
utédn megsemmisithetd".
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A mikrofilmrél t8rténé reprodukilds legegy-
szerlibbmdja a visszaolvasé késziilékben vald
kivetitése és a sziikséges adatok kijegyzete-
lése. Erre a célra barmilyen tipusu vissza-
olvasd késziilék megfelel, ha az alkalmazott
filmformdtum elhelyezhetd benne és a filmet
nem kérositja.

Az adatszolgdltatds céljdra a munkafilmet
kell haszndlni.

Ha a munkafilm diapozitiv és nagyitott miso-
lat szlikséges, akkor az eredeti negativrdl kell
a nagyitdst késziteni. Kivétel, ha az adatkérs-
nek megfelel a forditott ténusu nagyitds.

18. SZERVEZESI FELADATOK

18.1. Adatszolgdltatd hely létesitése

A térképtdr kdzelében vagy a térképtdr eldSteréd-
ben mikrofilm visszaolvasé készililék/ek/-nek olyan
elhelyezést kell biztositani, hogy a mikrofilmek-
r6l t8rténé kijegyzetelds vagy kivetités elvégez-
hetd legyen.

A kivetitést sdtétitd fliggdbnnyel &s falra sze-
relt fehér feliilettel /vetitévaszon, fehér kar-
tonlap stb./ kell biztositani.

A 17.62. pontban leirt misolatok készitésére

a mikrofilm visszaolvasé kdzelében egy Pentacon
kétflirdSs eléhivé berendezés elhelyezdse is cél-
szerl.
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18.2. Mikrofilmrendszer oktatdsa

A mikrofilmes technoldgia bevezetése megval-

toztatja az adatszolgdltatés rendszerét, ezért

a fd8ldhivatali dolgozék részére oktatni kell:

a/ A mikrofilm kialakitott rendszerét,,

b/ A mikrofilmekr8l valé visszakeresés médszere-
it.

¢/ A mikrofilmek helyes kezelését,

d/ A mikrofilm visszaolvasé készlilék kezelését,

e/ A mikrofilmekrél valé mdsoldsi lehetSségeket,

f/ A mikrofilm megsériilése esetén szillkséges te-
endSket, i

g/ A mikrofilmeknek haszndlat utén a té&roldékba
vald szakszerti visszahelyezését.

18.3. A mikrofilmek rendszeres ellenérzése

A térképtdrosnak az adatszolgdltatds befejezése
utdn rendszeresen ellendrizni kell, hogy:

a/ Sériilésmentes-e a visszaadott mikrofilm,
b/ A taroléba valé visszahelyezése a rend-
szernek megfelelSen tdrtént-e.

A mikrofilmet csak a térképtdr dolgozéja helyez-
heti el a visszaolvasé készillékbe illetve veheti
ki onnan. Egy visszaolvasé késziiléknél egyszer-
re csak egyféle anyag lehet. Ujabb anyagot csak
a régi visszahelyezése utén lehet az adatkéré
rendelkezésére bocsdjtani.
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18.4. Eredeti dokumentumok selejtezése és a levéltdér

részére vald &tadds

A programtervben eléirt selejtezést és a levél-
tar részére t8rténé Atadidst ugy célszeril meg-
szervezni, hogy az a mikrofilmre vétel Utemével
azonosan, fokozatosan legyen végrehajtva.

19, A MIKROFTIIMEZG LABORATGRIUM ANYAGELLATASA

19.1. Altaldnos rész

A laboratérium kiil®nleges igényeire figyelem-
mel, a zavartalan {izemeltetés érdekében céi-
szerll az anyagelldtdst a kdvetkezdk szerint
biztositani.

19.2. Készpénz elldatménybbél vald beszerzések

Havonta célszeril beszerezni mindig a szlikség-
letnek megfelelden:

a/ A filmek kidolgoz&s&hoz szilkséges vegysze-
reket,

b/ Az elhaszndlédott sdtétkamra lémpa szlréd-
ket, villanyégéket, elektromos vezetékeket,
csipeszeket, gumikesztyliket, stb.,

c/ Az eltért helyett ujabb héméréket, mérdhen-
gereket, vegyszeres ilivegeket stb.,

d/ Tisztitb6szereket.
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15.3. Elszdmoldsi utalvanyra t&rténd beszerzések

19.31. A mikrofilmezéshez sziikséges anyagokat egy-
egy alkalommal olyan mennyiségben kell be-
szerezni, hogy a laboratérium mikddése zavar-
talan legyen, de felhasznaldsuk a szavatossdgi
idén belil megtdrténjen. Az elébbi szempontok
figyelembe vételével egy-egy anyag beszerzés-~
re javasolt készlete a k8vetkez§:

a/ Sikfilm egy negyedévre,

b/ So méteres filmtekercsekbdl egy félévre,

c/ Dokubrom és VEPHOTA ZDK papirb6él két hénapra,

d/ Méregengedélyre beszerezhet§ mérgekbsl egy
negyedévre,

e/ Filmtdrolé dobozokbdél &s tasakokbél egy fél-
évre

sziikséges mennyiséget.

Megiegyzés:

A fényérzékeny anyagok beszerzése alkalméval
mindig meg kell vizsgdlni a szavatossédgi ids
feltlintetését és csak olyan anyagok vdsdrolha-
t6k meg, amelyek a szavatossdgi idén belill fel-
haszndlédsra kertilnek.

Ha a felhaszn&latlan negativ anyagok téroldsa
a laboratériumban hiitészekrényben megoldhaté,
akkor kb. két évre elegend§ filmanyag beszer-
zése is lehetséges. A hiitdszekrényben valé ta-
rolds biztositja, hogy a gyakran el&forduls
beszerz&si nehézségek nem okoznak fennakadast,
a munkdban. Ez lehet6vé teszi, hogy huzamosabb
iddén keresztlll azonos emulziéval rendelkez§
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filmre készlilhetnek a felvételek. A hiit6szek-
rényben térolt filmek felhaszndldsa csak az
aklimatiz&cidhoz szilikséges idStartam eltelte
utdn biztosit jé felvételeket.

20. A LABORATGRIUM ELSZAMOLASI RENDSZERE

Az egyes f&ldhivatalokndl kialakult gyakorlatot
figyelembe véve az elszdmol&si rendszert célsze-
riien a k8vetkezdk szerint lehet kialakitani.

20.1. Eszk&z-ieltér

Célszerll a laboratérium felszerelési tdrgyait,
eszk8zeit a pénzilgyi csoport &ltal hitelesitett
killdn leltdrk®nyvbe 1-tS81l ndvekvd sorszédmmal
nyilvédntartdsba venni.

20.2. Anyagnyvilvintartds

A beszerzésre keriilé vegyszerekrsl, filmekrdl
és papiranyagokrél anyagféleségenként - kildn-
ki113n kartonon 1-t81 kezd&8d8 sorszdmmal -
C.Sz.ny. 318-15.r.szdmu "Raktdri fejlap" nyom-
tatvdnyon anyagnyilvintartdst célszeril vezet-
ni /21l.sz. melléklet/.

A besZerzésre keriild anyagok bevételezését:

a/ Vegyszerek esetében gramm, illetve cm3,
b/ Filmek esetében méter, illetve darab,

¢/ Fényérzékeny papirok esetében darab

egységben célszerll a "Raktdri fejlap" nyomtat-
vényra felvezetni.
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Agyagfelha§gg§lés elszdmolédsa

Célszeril ,hogy a laboratdrium csak a 22.sz8mu
melléklet szerinti megrendeld lap alapjéan vé-
gezzen munkdt. A megrendeld lap egyben a fel-
haszndlt anyagok elszamoldsdra is szolgdl -
vegyszerek kivételével. -

A megrendeldS lapokat &venként 1-t&1 célszeri
sorszdmozni.

Ajdnlatos a vegyszerek elszdmoldsdra havonként
olyan kimutatdst késziteni, amelynek rovatai
a k8vetkezdk:

a/ Sorszim,

b/ Vegyszer készitésének idépontja,

c/ Vegyszerek felsoroldsa.

Vegyszerk&szités alkalmival a kimutat&sba a d&-
tum mellett célszerl feltintetni a felhasznilt
vegyszert gramm, vagy cm3 egységben. A kimuta-
tdst hénap végén Ssszesiteni &s vegyszer fajtan-
ként a "Raktdri fejlap" nyomtatvdnyon kiad&sba
kell helyezni. A kimutatds 8sszesitett mennyi-
sége alatt célszerll hivatkozni a karton és tétel-
szédm feltlntetésével a kiad&sba helyezés igazo-
l4séra.

Célszerd a kimutaté&s végén a tdrgyhénapban befe-
jezett munk&k megrendeld lapjén elszdmolt anyago-
kat is 8sszesiteni, /filmek, papirok/ és az 8ssze-
sitett anyagmennyiséget ugyancsak kiadésként
kezelni.
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Kivonat

az 1969, évi 27. szgidm tSrvényerejil rendeletbsl

" 1. §. /1/ A gazdaségi, térsadalmi, politikai, Jogi,
honvédelmi, tudominyos, misgaki, milvels-
dési, vagy egyéb szempontbsl Jelentds,
torténeti értékil iratokat levéltiri anyag-
nak kell tekinteni és e tBrvényereji ren-
delet sgerint védelemben kell részesiteni.”

" 5. §. /1/ A szervek k¥telesek irattdrat fenntartani,
irattérl anyagukat abban megérizmi és irat-
t4ri anyaguk rendeltetésszerli hasznilhaté—
s4gérél gondoskodni.

/2/ A szervek ag irattérl anyagnak azt a ré-
sgét, amely nem tdrténeti értéki és amely-
re mér ag ligyvitel érdekében nines szitkség,
a selejtezésre vonatkozd szabdlyok szerint
kbtelesek kiselejtezni.

/3/ As irattdrl anyagnak agt a részét, amely
térténeti értékl /1. §./ és amelyre ag iigy=-
vitel érdekében mér nincs sgilkség, ag 1l-
letékes levéltarban kell elhelyesni."
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T78.142:771.46
y M8Z
@ MIKROFELVETELEK KESZITESE i
agyas ES TAROLASA
BN A 85 mm-es mikrofilm AL NET 20850 Setystt
Orszdgoe Szabvany
un
Haroronnenue W xpifiesite MRKPOCHHMOK Pre age of

P and
Muxponnerixy pasmepa 33 mm 85 mm microfilin

E szabvény térgya a kinyvekr3l, iratokrél stb. klinyvidri, dokumentécids és levéltiri hasmni-
Iatra 35 mm-es filmre késrill mikrofelvételek nyersanyagival, elneverésével, kiésritégével &
tiroliséval kapcsolatos elSirdsck.

Tartalom

1. Megviligitatlan mikrofilmekre vonatkozd elbirdsok.
2. Mikrofényképezési eldirdsok.

3. Kidolgozott mikrofilmekre vonatkoz6 elSfrdsok

4. Mikrofilmtérolé dobozok feliratai.

5. Kidolgozott mikrofilmek raktérozdsa.

A szivegben idézett szabvanyok

1. Megviligitatian mikrofilmekre vonatkozé elSfrésok
1.1 Filmanyag
Mikrofényképezéshez csak biztonsagi (lassan ég6) film haszndlhaté. A film vastagsdgs nem halad-
hatja meg a 0,16 mm-t.

1.2 Filmtekeresek bosszfisiga és csomagolisa
Kényvtéri, levéltari hasznélatra készill§ megviligitatlan negativ mikrofilmtekercs névlieges (ki-
hasmAlhats) hossziiséga 30 méter. A megvildgitatlan pozitiv filmtekercsek hoesza 300 méter.
A megvildgitatlan pozitiv filmek szAllitisa 51 mm kils5 &tmér6jG oraémagon tirténik. A meg-
vildgitatian mikrofilmtekercs gydri tekercselése: emulziéval befelé. A mikrofilmtekercsek cso-
magolésén a kihasznilhaté hossziségot fel kell tlintetni m-ben.

1.3 Perforficié
A negativ és pozitiv mikrofilmek lehetnek:
mindkét szélen perfordltak és
perforélatianok.
A perforfcitk a méretek, elhelyezés és tirés tekintetében feleljenek meg ax MSZ 231431 elfirs.
sainak,

2. Mikvofényképezésl elbirksok

2.1 Képelhelyezés a mikvofilmen (ldsd 1. dbra)
frott és nyomtatott szivegek mikrofényképezésénél egy- és kétoldalas felvételek késrQihetnek.
Kd8nyvtiri, dokumentéciés & levéltari haszndlatra kész(16 mikrofilmeken a képek egymis-
utédnja a lehet8 legszorosabban feleljen meg az eredeti dokumentum sorrendjének & olvashatésd-
génak, figyelembe véve az eredeti dokumentum alakjét és annak a nyelvnek a jellegét, amelyen
a szdveget frtik. (Pl. jobbrél balra haladé irdsndl is a felvételek az eredeti dokumentum lapjai-

A szabviny jévihagydsénak kelte: A kBtelez5 alkaimazdsbavétol idSpontfa:
1663, dpritts 26. 1084, ftniws L

Aras 8,— Pt (e eidal)
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nak sorrendjében kévessék egymast) Egv miivon belil az egymasutdn kovetkezd allg, ill. fekvo
felvételek mindenkor azonos és nem forditott helyzetben kivessék egymast. A116 és fekv§ képek
valtakozdsa esetén a megel6zs felvétel utolsé soranak végz6déséhez csatlakozzék a kévetkezd
felvétel elsd sorénak kezdete. Tobbkotetes mivek egymésutan kovetkezd kotetei és a folysiratok
egyes évfolyamai, ill. szdmai az eredeti szdmozis sorrendjében fényképezendék. Sorrendi eltérés
az eredetitsl csupén a tartalomjegyzékek és mutaték esetében lehetséges, mert a mikrofilm
felesleges tekercselésének elkeriilésére ajénlatos a tartalomjegyzékeket &5 mutatskat kizvetie-
niil a cimlap utdn is lefényképezni akkor is, ha azok egyébként 1 md végén szerepelnek.

il ) 2 2

hail il
A képek elhelyezése a mikrofilmen

[Hhill
Jiidl
il
IR

2.2 Kicsinyitési arfiny

A felvett képek kicsinyitési aranyat a filmkocka teljes kihaszdléadval a lefényképezends doku-
mentum snérete és jellege, valamint a rendelkezésre 4116 mikrofilm-olvass készilék szokdsos
nagyitdsi képessége hatirozza meg. A nemzetkézi cserére vagy dokumenticids felhasznélésra
készitett mikrofelvételek kicsinyltési arinya altaldban ne legyen erdsebb, mint

1:14 A3 (297)<420 mm)-nal kisebb formitumu
1:20 A3 (287X420 mm)-nal nagyobb formatumu

dokumentumok lefényképezése esetében. (A kicsinyités ardnyénak feltintetését ldsd a 2.6 sza-
kaszhan.)

2.3 Azonosité pdatok elhelyezése a mikrofilmen

Minden mikrofilmezett mi felvételsorozata elsd kepkockdjinak — szilkség esetén néhény elsd
képkockdjinak — tartalmaznia keli a iefényképezett eredeti mi bibliogréfiei adatait feltintets
cimlefrdsdt nz MSZ 3424 szerint, vagy ennek az MSZ 3497 szerinti roviditett viltozatat, levéltard,
irattdri anyag fényképezésckor az értelem szerinti megjeltlést. Ezeket az adatokat szabed szem-
mel olvashatéan, lehetSleg 2 mm-es betikiel kell a filmen feltintetni,

2.4 A fényképezett mi végét ,VEGE” széval kell a filmen megjeldlni. Ajdnlotos a ,,.VEGE™ szb
elftt annak a minek a cimét s feltiintetni, amelynek felvétele befejezddstt.

2.5 Az eredetileg nem oldalszdmozott miveket fényképezéshez oldalszdmokkal célszert ellstnt,.
8 beszédmozott iires oldalakat is le kell fényképezni, vagy a beszdmozott és le nem fényképezett
Qres oldalak szimait ,dres oldalak” felirds utdn fel kell tiintetni.

2.6 A Kkicsinyités ardnydt kédexek és régi nyomtatvinyok fényképezéséné] fel kell tintetni a
film elején. (Pl. egy cm-skila lefényképezésével.)

3. Kidolgozott mikrofilmekre vonathoss olfirdsok

3.1 Térolsorsék (lasd 2. dbra)

A kidolgozott mikrofilmtekercseket célszert 30 meéteres tekercsekben, orsdkon térolni. A tirolé-
orsdk un. ,megfordithat6” orsék legyenek. Az orsémag 4tmérSje 32 + 1 mm. Az oredn legyen
rés a film végének megerdsitésére. A négyszigletes tengelynyflis oldalmérete 8,1 +0,1 mm.
Az orsd két oldallapja ko258t tivolsdg 36 + 0,09 mm; az oldallap vestagssga 1,5 mm legyen. Az
orsd kiilsd dtmérSje 80—63 mm.
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3.2 Vezetdszalag
A negativ és pozitiv filmtekercsek elején és végén legalibb 30—30 cm hosszii biztonsigi alap-
anyagl vezets- és véddszalag maradjon uresen a film sériilésmentes kezeléséhek és tarolhaté-
sdginak megkdnnyitésére, fiiggetleniil attél, hogy a filmtekercs teljesen kitslti-e az orsét vagy
sem. Mikrofilmesikon egy-egy fél képkockényi helyet ajénlatos liresen hagyni.

3.3 Tekercselés (lasd 3. abra)
A kidolgozott filmeket mindenkor gy kell az orséra tekercselni, hogy a letekercseléskor az els§
telvételek a fényképezett mil elejét tartalmazzék. A negativok sz emulzits oldalukkal kifelé,
a pozitivok emulziés oldalukkal befelé tekercs=lenddk az orséra.

7] J6tao9

¢990~993
|
I
p3211
]
|

A film belyssto a3 oredd
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31 Mikrofilmesik
A kisebb darabokra vagott mikrofilmtekercsek mikrofilmesikok. A mikrofilmesficok hossza nem
haladhatja meg a 23 cm-t és lehetSleg ne legyenek révidebbek 11,5 cm-nél. Ha a mikrofilmezett
szoveg tobb, mint egy csikra terjed, a csikok legyenek sorszimmal elldtva, és az utolsé cafkon
szerepeljen a mi végét jelzg felirat.

3.5 Mikrofilmtirolé dobozok
Az orsora tekercselt mikrofilmeket dobozba kell helyezni. A mikrofilmek 80—93 mm Atménsjd
taroléorsdihoz ajénlhaté legjobb méret 10X10)4 cm (belss méret). (Lésd még a 41-—4.3 &
5 32 alatt.)

3.6 Mikrofilmesikok elhelyezése
Mikrofilmesfkokat ajénlatos egyenként tasakban, filmesiltirolé kinyvben elhelyesni.

4. Mikrofilmtérolé dobozok feliratai

Kényvtiri és levéltdri 35 mm mikrofilmtérolé kartondobozokon (lésd 4. 4bra) s kivetkez§ fel-
iratok helyezenddk el:

4.1 Raktéri jelzet
A filmtekercs mikrofilm-raktéri helyét jelsl§ szdm, ill. betfijel a doboz keskeny, nem nyithaté
nldalan feliil kap helyet (A oldalon). Ugyanezen az oldalon helyezhetS el a mikrofilmet térolé
intézmény megjeldlése.

4.2 A mikrofilmtekercs tartalminak meghatérozé
A mikrofilmtekercs tartalminak meghatdrozdséra a kivetkezd adatokat kell feltiintetni:
sorszém, amely a minek a filmtekercsen elfoglalt helyét jelsli meg,
a mi szerzdje,
a md rovid cime,
a mi keletkezésének éve.
Levéltdri, irattdri anyagndl a mid szerz6je és cime helyett a m értelem szerinti meghats-
rozdsa szerepel.
E feliratok a doboz széles oldallapjan (C oldalon) egymas alatti vizszintes sorok formajéban he-
lyezenddk el. Ha a lefényképezett mivek nagy szdma miatt a C oldalon a mivek falsorolisdrs
nincs elég hely, a felsorolds a doboz mdsik széles oldallapjén (D oldalon) feldl folytatandé
kivételes esetekben az A oldalon. ‘
4.3 A doboz masodik keskeny oldaléra (B oldalra) egyéb adatok keriithetnek, pl. a film eredetére,
a kicsinyités ardnyédra, 8 mikrofilm perforéciéjdra, fedettségére, stb. vonatkozd adatok. A do-
boz nyithaté (E és F) oldalaira felirat nem keriithet.
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3. Kidolgozott mikrofilmek raktirozésa
5.1 A raktirozis iddtartama

A mikrofilm tartdssdgénak két fokozatdt lehet megkiilonbbztetni. A kereskedelmi tartéssig ki-
fejezés olyan mikrofilmekre vonatkozik, amelyeknek megdrzési igénye nem haladja meg az fl-
taldnos uzleti és irodai célokra elégséges idétartamot, pl. 6t évet.
Archivilis tartéssig kifejezés azokra a milrofilmekre érvényes, amelyeknek megdrzése az elér-
hetd leghosszabb ideig szikséges (legalibb Otven év).

5.2 Orsék anyaga
A mikrofilmtekercseket olyan orsékra kell tekerrselni, amelyek nem rozsdisods anyagbél, pl.
muanyagbél vagy nem rozsdisodé fémb6l késziiltek. Az acél hasznélata cssk akkor megenge-
dett, ha az orsék alaposan be vannak vonva lakkal. 6nnal vagy mis, korréziénak ellensllé réteg-
gel.
A mianyag orsck anyaga, ill. az acélorsok viddbevonataként hasznslt anyagok éghetdség, me-
leg hatésira bekivetkez5 alakvéltozés, bomléds, fiist-, giz- és gozképzédés szempontjibél ne
legyenek kedvezdtlenebbek, mint a mikrotényképezéshez hasznalt biztonsagi (lassan égd) fil-

mek anyaga; az emlitett anyagok egymassal tart6san érintkezve ne fejtsenek ki cgymasra’ka-
ros hatdst.

5.3 Térolék

A mikrofilmtekercsek, mikrofilmesikok vagy mikrofilmlapok elhelyezésére hasznslatos tirolék
lehetnek nyitott, nem légmentesen zArd, légmentesen zard és tizall6 tdrolék.

5.31 Nyitott tarolék

Nyitott tAroléknak tekinthetdk boritékok és tasakok, muanyaglemezek, &sszehajthaté vagy mAs
kartonok, amelyek szabad utat engednek a kdrnyezé levegbnek. A mikrofilm felilletével kéz-
vetlenill érintkez8 boritékok, tasakok anyaga és a szegélyek ragasztiséhoz hasznilt anyagok ne
legyenek kdrosak a filmre. Az erds nyomds is elkeriilends.

$.32 Nem légmentesen zfré térolék

A nem légmentesen zir6 tarolok védelmet jelentenek a film sériilésével szemben, de korldto-
zott mértékben utat engednek a kdrnyezd levegének; ilyenek pl. a kartondobozok. A dobozok
anyaga ne tartalmozzon a filmre kéros anyagokat.

5.33 Légmentesen zfird throlék

A légmentesen zArd tiroldk hasznilata ott indokolt, ahol semmi egyéb eszkéz nincs az ajén-
lott méreteken tilhaladé relativ nedvesség elhdritisira, vagy a giz és a g0z {forméjdban jelent-
kezd kémiai szennyezddés elkeriilésére.

Légmentesen zir6 tirolok lezdrdsa alkalmiival a szoba levegSjének a mikrofilm raktdrozésihoz
ajénlott hdmérsékletiinek és paratartalmunak kell lenni. Ha a tirol6 és felhasznAlé helyiség hé-
mérséklete kdzott kilénbség van, ajinlator felhaszndlés el6tt a tekercsek elSkondiciondlésa.

5.34 T6zdllé szekrényckben vagy szobikban hasmmilatos térol6k

Tdz4ll6 szekrényekben vagy szobikban olyan filmtérolékra van szitkség, amelyek a filmet nagy
hdmérséklet esetén megvédik a g6ztsl. Barmilyen anyagbél is késziiljenek, anyaguknsk, vala-
mint a védd boritdsnak és t8mitésnek nem bad gyulékonynak, felbomlénak és olvadénak
vagy eltorzulénak lenni. Anyaguk ne fejlesszen ki.os ghzokat és gdzoket, ha 4 6rén 4t 180 °C
hémérsékletnek teszik ki.

5.4 Ellendrzés

Ha a raktarozasi korulmények a hdmérséklet és paratartalom szempontjébél az eldirdsnak meg-
feleldek, elegendd a mikrofilmek 20 szazalékat kétévenként, &tvizsgalni. Minden ellendrzés al-
kalmival kiilénbozd egységek keriiljenek kivdlasztasra. igy 10 év alatt az egész dllomény 4t-
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vizsgalhato. Légmentesen zird tirolok hasznélsti-4l az atvizsgdldsi periédus 3 év lehet. Ha
azonban a raktirozasi kériilmények nem felelnek aeg mindenben az elirisnak, az stvizsgslasi
idészak egy év legyen.
5.5 Mentesség visszamaradé vegyianyagoktol J
Archivilis megdrzésre szant mikrofilmek visszamaradé nétriumthioszulfst tartalma nem halad-
hatja meg a 0,08 mg vizmentes natriumthioszu &t mennyiséget dmZ-enként. A visszamaradé
eziistvegylilet megdllapitisira szolgalé prébinak negativ eredményt kell adni.
5.6 Relativ paratartalom és homérséklet
A levegd piratartalmét 4050, kézitt célszerG tartani.
A tarolé helyiség levegdjének homérsékletét 155 °C — 27 °C kozbtt kell tartani, lehetSleg
21 °C kdzelében.
A sziivegben idézett szabvinyok ‘
Konyvtari eimlefrdsi szabdlyok ....... ...... . 5 e MSZ s42¢
Bibliogrifiai hivatkozds ......... Oy T IR .. MSZ oMt
33 mm-es pozitiv és negativ kinofilmek perfordcidje ... ...... ..., MSZ 21431
Acelétt budnyt h ql, dz6d)8n meg arrdl, hogy nem jelent-e meg helyesbitdse, mdédosgitdsa,
ktegés-trése vogy hatalytelanitdsa, mert az MSZ-ek a ma. haladdsnak gfelelden, a s2uk-
séahes keépest sddnként dtdolgo:dsra kerflinek, A szabvdnyok érvé égé bedlls mind. dltozdst @ Magy
Szabvanylgnd Hwatal o wSzavodnyligyi Kézlemények™-ben hirdet meg.
A gyakoriati tapasztalatok alapjén ajdniatosnak 141326 mddosits inditvdnyokat, megfelel8 indokoldssal o Magyar
Siabvényugyr Hivatalhoz (Bud, IX., UltSi it 25 kell bekiildent,

.4 @ Wiagazdasdel ¢ Jogi KOnyvhisds Igazgatsis, — Sz.u. 300, 4965 5. 4332, 39, 2429, R.CATY. Trd i TRy,
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Tekercs | Felvetelszam Tartalom vagy munkarész megnevezese
szam —tol —1g «0Zségnev csoport szam tdtelszdm
T-1 | 000001-00033% : Terliletjegyzék

Nagyhegyes I/18

T=2 000436-000880 Teriletszdmitdsi jegyzlkinyv

Balmazujviros VII/29

T=3 000927-001370 Beltertileti ujfelmérés manudléi

Debrecen VII/104
Flgyelem! A 001114,001339 sgém két

felvételen is scerepel.

T-4 001412-001780 Debreceni jirds megrendelésre végzett
munkdinak fretai, 1967 évi 236-314 gz

mankfk,

T=-5 001781-001850 Debrecen 3412 gz geos munka

£




9.8z melléklet

Fitmeslk Felvétel Tartalom vagy munkarész megnevezése
szam — tol —ig kizségnev csoport szdm tételszam
cs-1 000915-000920 Vekerd 2326 sz geos munks,
€s=-2 000921-000926 Szelvényenkénti teriiletsz, vdzlat
Berettyéujfalu VII/f45
cs-3 001373-001401 Debrecen 3415 sz geos munka

-c8-T




30 sz melléklet

Stkfilm Felvétélszam Tartalom vagy munkarész megnevezése
szdm | kbzségnév esoport szom tételszam
‘ 1
Sel 000882 { Meghatérozdei terv
| Tépe V/7
s-2 000883-000914 Felvétell el8rajzok
=32 frténa vII/21
S-33 001371 Soksz¥gelés kitilzési és szdm,vdzl,
Bed§ VII/19
S=34 001408-001411 Menudlé dttekint§ vdzlatok
- 8=-37

Monostorpdlyi VII/23




11. sz melieklet.

A MIKROFILMRE FENYKEPEZENDO TELJES FELIRATOZAS

TIPUSAL

TERKEPTARI LELTARKONYVBE FELVETT DOKUMENTUM ESETEN:

(FILNFORMATUN

(DZSEGNEV) (CSOPORT- £8 TETELSZAM) £S SORSZAMA) (FELVETELl SORSZAM)
) + 4 3
oMADR[1] L[ilhi[le] [t][-[1]a

BEJELENTETT GEODEZIAI MUNKA ESETEN:

vf\?lﬁiéuzr':;r::n" :24\ MA) ‘E's”‘s‘é’:s“zﬁ‘.‘.’;} (FELVETELI SORSZAM)
) 4 +
GlEjo|p| [2]3]5]4 c|s|-|sl6 0/ojojs(8|4
\

MEGRENDELOKONYVBE FELVETT MUNKA ESETEN:

(FOLDOMERES) DOX. MEGHATAROZASAHOZ (EILMFORMATUN . .
ROVIDITES, MUMKA- 5 EvszANA) S SORSZAMA) (FELVETEL! SORSZAM)

Mulnk|alslz] [3ls[/]1]e]e[s] [v]-8[e] [o]1]a]o]6l3

_H_GY_ELM’ A feliratok mégnesre ragasztott szémokbél és betilkbSl kirakhaték.
Sorozat felvételnél a felvételi sorszdmot minden expoziciénél,
a tsbbi feliratot csak dokumentum vagy filmforma vdltozfis, tovébbé
uj filmesik, tekercsfilm kezdése esetén vdltoztatunk.



12 sz. melléklet

Inzert,ha a tekercsfilm és a lefényképezendS dokumentum kezde—

te =gonos.

£2690° WyZS 13LINTFS
00233 SoYFA3L

3130235
AANQYQZAD3r ISYAVIZSSO

Sif1 SOYYArNZYWIvE

J130Z3M
S7-1




13 sz. melléklet

Inzert,ha a dokumentum befejezidik,de a tekercsfilm fényképezé-

it még folytatnl lehet,

SYARTEA PO BRI TSy o) § Gad NI 3\ T

922410 - WYZS 1313A134
0231338 WNINIWNXOT

393/
AANQXQZA93r ISYQVIZSSO

Sif1 SOYVYArNZYIWTVE
S7-1




14 sz, mellékiet

LZZLI0 WY ZS T3LINIS
Q0Z3¥ WNLNIWNYOT

313GZ3)
M3IZA93r

ISYZOLTYANOLIG IA3 LEGI-EEB!

9/1 SOYVArNZYWIVE
67

I..zert,ha a tekercsfilm folytatdsa esetén uj dokumentum fény-

kipezémse kezdddilk,




15 ez melléklet

Inzert,ha & tekercafilmet a hossza miatt be kell fejezni,de

a lefényképezend§ dokumentum nincs befejezve,

ESELI0 < 393N
WYZS13L3A135 SIYIH3L

€26910 313023 |
NO-97-1 V VSVIVIATOL

XIZA93r
ISVZOLTYANOLYIG I3 LEGH-EEG
91 SOYYArNZVYWIvE
393/

§7-1

LS
b

4

£
i
i
”
H

AN T

s 2 g




cklet

16 sz.mell

7SELI0- WYZS 1313A734
00Z3x SIY3N3L

104-S7-1 V' VSVIVIATOS
M3ZA93r

] ISYZOLTYAMOLYIE INT LEGI-EES
M 91 So¥vArNZvWivea

313023
97-1

2y el3z6 tekercsrdl folytatddil,

Inzert,ha uj tekercafilm kezdddik,de a fénvképezend§ dolumen~




17 sz. melléklet

Inzert,ha & tekercsfilm és a lefényképezendd dokumentum vége

AzZ0Nnog,

065800 393
WYZS1313A134 SOMIH 3
927800 -3130Z3x%
393/
SYLI11V3ZSSQ

L31NY3LVI8YL I3 096!
7€/l QY30
393A
6L



18 sz. melléklet

Kivonat

ag 5/1973 MEM sgimu utasitdsbél

IV. fejezet 17. pontja:

A "Szolgdlati hasznédlatra® minésitésit térképésgeti anya-
8ot a szerv vezetfje 4ltal kijelslt blzotisédg a ssiikség
szerinti 1dSkbzbtkben zuzéssal, égetéssel, vagy a térké-
pészeti anyag saJitossdgdtsl Pliggl egyéb médsgerrel -
felligyelet mellett - ugy ktteles megsemmisiteni, hogy
tartalma ne legyen megéllapithaté.

t

IV. fejezet 18. pontja:

A kiselejtezett térképésgeti anyagok megsemmisitését a
selejtezési jegyzlkdnyvben fel kell tintetni és a nyil-
vantartdson 4t kell vegetni.

A Jegyzbkbnyvet - mint nem selejtezhets anyagot - killdn
8ylijt6ben kell megérieni.



Poldedriés] dokumentumok mikrofil é
progrem terve és mogvalésitésénak nyllvéntartésa,

ének, aslejt

&

é

19. 2z, melléklet

fajbédlyegzd
Llupszéhm

t 2 3 13 5 [ 7 ] “ 10 118
] -t a

g e bt aaeaaey | 11E7OfEe | JAVRROLE | spukasges  [Levéltarnan] Selogtez- Elkéazult s g 53
ozn sgies

E és tétolazim veonad [filmformé- |y, or ohsolad leadands | hetd £1lmek FLlaok -8llielyozé58 232y
3 i o 3353
o Munkn-ill, Geod szédm 3°185%

igen

iztons lgeg nea

igen | nem

Neg.

Munk.{Bizt.] Negatlv Munka Biztonadgd

DAtumleeeocecsvossansonnones

A 2, osalopban feltintotett dokumentumokra
a 3-7 oszlopban lév3 javaslatot edjuk:

zarképtbro

sznkfe

: féuyképésn

ligyeld

biz,tag

Jévéhagyom:

Féldm, osst.ves.

HBivatalvezetd

A 6, osmlopban jolzutt javaslatokkal az

1969 évi 27 tvr. 5 § /3/ alapjén
egyetértek

®esecerccsssercsasness v

lovéltér megbizottja



1

Regisaterek tételes

2

ellendrzése

Feladaty

a/ UJ térképtari lel._.
tarkinyv kéazitése,
vagy a meglévl Gé-
toles ogyestetése
é8 klegészitése.

b/ Megrendeld kinyvek
68 kbzségl tirss-
kbnyvek tételes
oegyentetése,

Végply A térképtéross

Laboratérium kia-

3

lakitésa, felsze-
relése

Feladaty

A mikrofilmesitési
Utmutaté 3-8 pontja
sgarint,

Bigottedg elbzetes

4

K jeldléee

Zaglaiy

F51dmérési szakfelli-
gyels,

Térképtaros,

BEgy nagy gyakorlattal
rendelkezd £8ldmérést
dolgosé,

Pényképéss.

Jeoladaty

a/ A mikrofilgositési
Utmutatéd 2,202 pont-
Jaban felsarolt jog-
ssabdlyok ép ssaki-
rodalmak tanulmé~
nyosésal

b/ Kllsetes konsultdlé-
sok, elvi &llésfog-
lalésok kialsiritésa
és egyestetéme.

Levéltér és megyel
£8ldhivatal elbzg-
tes konsultédlésa.

Foladats

a/ A dokumentumok.mike
rofilmesésének, se-
lejtezéaének, és a
levéltér réssére
valé leadédsi szén-
dék bejélentése,

b/ A levéltéri dgények
eldsetos meglismeréae
a réssletes program—
terv készitéséhes.

Konsultddy
A térképtéroa,

A levéltér megbisott-

Jlo'

*ROTAPTTON 88 02



5

Programtery ké=
ssité bimottedg

6

véglegea kije—
181ése

Poladaty
a/ Irésbeli meg=—,
bisds kiaddsa,

b/ Irdnye¢lvek meg-
addsa,’

Yégniky

A hivatolvesetd és
£81dnéréai osstdly~
vesetd kiizSsen.

| 1
ﬂéallchou programtercy k‘ulité.J

¥oladaty

a/ Térképtéros referdtuna a
bizottsdg réssére a levél=
tard igényokrSl,

b/ Javaslat Boesedllités a
£61dnérésl dokumentumokkal
kaposolatos teendSirSl,

o/ Wioofilm formitum ép ssiik-
séges példinyssdm moghath-
rosés,

4/ As elkémsitett mikrofilmek
taroldsi helyének és rend-
sserének moghatérosisa,

Tégziky

As a/ pont kivételével a bi-
sobbodg kisdsen,

A bisottsdg yogetlle:

A £3ldmérési ssaicfelfligyell.
Alkalmazandd jogssabilyole;
1969, évi 27, 38, Tvr. .
111/1957. B3, 4PTH utesitéo,'
5/1973, MRY ss. utasitds, ,

3498-63 83, Magyar Brabviny.
30/1960 Korm. sz. rendolet

b4

Tételesan kell javasolni, hogy

a £3ldnérési dokumentumoks

b-1/ Mikrofilmre vétel ndlkiil a
levéltdrnak dtadhatdlk,

b-2/ Mikrofilure vétel utén a
lovéltArnak Atadhaték,

b-3/ Mikrofilmre vétel utén ki~
sele jteshet Sk,

b=4/ Mikrofilmre vétel nélkil
kiselsjtezhetdk,

b=5/ Mikrofilmre vétel utén
a fildhivatal kiteles
tovibd tSaBrebdb formdban
térolnd,

A o/ feladat részletezése;
Tételesen meg koll hatérosni,
hogys
o-1l/ Milyen dokumentumokat kell
Bnlllé tekeronfilare fény~
- képesni,

0-2/ Milyen dokumentumok fényké- ,
peshetSk kizbs teksrosfilmre,’

o=3/ Milyen dokumentumok mikrofilm-
Jelt ssilkséges filmosikra,vagy

egyes folvdtolre késaiteni,
o-4/ A3 adatexolgAltatés gyakori-

84gdtol figglen maely eredeti,
negutivokrdél kell munka, 11].

bistonedgl filmet késsiteni.

A &/ feladat gg!],eteléa:

Meg kell hatérosni a tel-
Jos filndlloményra olbre:

d-1/ A5 el8kéasitett filmek
throldsa kBsségenként,
vagy filmformitum sse-
rint tiérténjen,

d-2/ As eredeti negativ,
munka és bistonségl.-
filmek tArols helye=-
it,

f30THPTTIOR °30 02



7

Progranterv

9

Joviahagyhsa

Boladaty

Elvi é8 szakmai
szempontok 838,
rinti vissgélats

Végals .
Hivatalvesetd,

Pildnéréni,ong=
talyvezetl,

Prograaterv

agyestetése a fa—

lavéltdrrel

Poladnty

Az Utmubaté 15.5
pontja sserint
tétolos egyesto=
té8,.

Végsis

A blzottesg,

A lovéltér meg-
bizottiea
Jogazabdlys ,
1969,.4vi 27, Tved

ElSkkéositde

Eoladaty

a/ Térkdptartol
dokunmentum &t-
vétel a prog-

rantérv sserint,

b/ Dokumentumok
ol8kéasitése a
folvételekhes,
rendeseresése.

o/ Polvételek szd-
Binak megtorve-
sése dokumontya

csopartonként '

FPrébafelvétel

Zoladaty

a/ Helyes expoaziociés
145 és rekeszuyi=.
148 meghatérosisa,

b/ Baiikadgon szinssl-
r8 mogvélasrtdsa,

o/ Kioeinyitésl ardny
Kiszénitdsa,

4/ Filmkddolgozéel
technolégla nogvé-
lasztépa,
Ndegfelold.hivd ki-
vilasztiss, hivis
régsltés, nosds 146~
tartandpak és héfo~
kénnk meghatArosésa/

6/ Filn denzitdednak
mérénes

£/ BEllenbrzés és ezlik-
8ég asarint uvjabd
prébafelvétel a

negfoleld médositdm—

gokial d

A fényképéas.

Ozemssori

gorosat=
felvétel

Poladaty

a/ Insert,vagy
toljes feli-
ratozds el-
késsitése,

b/ Pelvétel .
késziténe,

o/ Pelvételd
sorpeén vile
tan

4/ Pelvételssém
111 £ilg-
forus sserin-
t1 lelfdr ve-
setéme .

Mogyar Bzabvéany 549&-65

¥ikrofilmeséai utmutatéd

Polvételek
kidolgozésa

‘/-‘-Ijllikrotillro vételd szrohadtta;L\

Kidolgozott

A prébafel-
vételek so-
rén megha=-
tarosott
technolégia
eserint,

negativok
vizsgilata

Képélegnég azem~
Dontfboly
Mikrofilm.visaza~
olvaséban,
Hagyitégépben,.

Kévetelnénys

A kép olvashatd
éa reprodykdlhs-
té logyen.'

Tartdpsdg saom-
pontaboly

Prébadarab vegye
ssores dstatésa,

EBvetelmény}
Rétriumtioszul-
£4t maradviny a
megengedettnédl
nagyobb ne legyes.

CIOTAPTISN °88 O2



14

15

Pilmek tArold

10 11 12 13
Pilmndsolatok Filmmésolatok Filumdsolatok| Ebez filmek
készitése kidolgosésa ellendrzése rendezése,
yagasa

A programterv Az eredeti negaw Az eredeti nega- Rendesési
ol8irdsa szerint tiv kidolgorédséd- tiv vizsgldlaté~ o/ Eredeti negativ
az eredetl nege- val agonos teghno- val asonosan.

b/ Munkafilm

tivréls

1-gla szerint.

Munkafils,
Bistonsigl
£ilm,'

Eésstlhoty

a/ Kontaktoldssal

b/ Automata diapo-
zitiv pdsold
géppels

o/ Hagyitéval.

4/ Pényképeildgép-
pel diapositiv
készZitd appa=
rattal.

rigyoelenl
Megfalels eszkdzdk
hianyéban készllhet
ujra felvételesds—
8ol

Végziy A fényképéss  Végzisd Lényképées

Kivetelményy
Ugyanaz, mint as
eredeti negativ
vizsgAlatdnAl,

A mésoldspAl
informéoié veas~y
teaédg ne logyen,'

¥égziy A fényképées

o/ Biatonségli film

Tighas

Forma sserints

a/ Tekercs film
b/ ¥ilmosik

o/ Bgyes felvétal

Végzis A fényképéss

oszkisdkbe he

PMimtérolékra
feliratosds

lyezéne

Kiildn aszg

a/ Eredeti nega-
tivokat

b/ Munkafilmeket

o/ Bistonsigl
filmeket,

Tarolék swerinty
a/ Tekercafilmek

dobosbg, vagy
orsdrae

b/ Filmosikok
£1lmoatkctartd
tasakba, vagy
filmasiktarté
kiinyvbe.

o/ Bgyes felvéto-
lok £ilptéreld
tasakba,'

VégaitA fényképéas

A gyors visszakere-
sés érdekében a f£ilm—
térolokon fel kell._
tintetnl ROTEX aza-
laggal

e/ Tekercs filmek
dobogén a for-
ndtun egységes
réviditését éa
a tekaros sorssi-
médt /belfl 18/,

b/ Filmosikok és
egyes felvételek
esetén a térold
tasakra kivil a
formitum egyméges
réviditését és a
sorssémot ~t61
~$g 68 a kisaég
nevét,

o/ A b/ alattiaimAl
beldl a hArtya
papirra fekete
file tollal a for-
abtum rdviditégét
és a sorszimAt,

Végsis A fényképdas

* JOTRYTTSE 98202



16
Film leltdrral

vald egyestotés

As elképsllt £ilme-
ket egyestetnd kells

o/ Felvétol sorssém
sserinti leltér.
rale

b/ Filmforsdtum cse=
rinti leltarral.

lontoonl

4 dupla, vagy Abugrott
folvétell sorssémok
bejegysése a film lel-
t&h‘o

Yéguiy A fémyképéss.

18

19

20

17
Filmek tArolée Pllnssémok visg-
helyre 4taddsa asajogynése a
reglssterekbe
A programterv A dokumsntumck meg=
meghatérosdsa neveséeo melléd viss-
ssorint killtns ssa kell jJegyesni s

a/ As eredeti ne.

mogfoleld rogisater-
bes

gativot,
a/ A filmformitum
b/ Munksfilmet, egységes rividi-
o/ Bistongégi tését és sorssé-
filmet nit,
b/ A felvébell sor=
Bdram ssduot 18 ~t6)
349B8-63 M.BZ. Ag kiizda tekerocs-
filmek egetén nd-
ols réjolben,
4/ As o/ elatti
védve misglha-
%6 logyen,
o/ A b/ elatti as
adatesolgilta~ ,

tdshos koril joa.

£/ A o/ alatti ab=
ssolut védelem~
ben legyem,

Yégnpls A térképtiros

Filmek osoportoe
sitésa a tdroléd-

Adatssolgdltatés

helyan

Yégnis A térképtiros
A Léxyképéboa

Lohotabrepy

a/ Filaformédtum
sserint
/kisobdb hely=
igény/

b/ Kisségek ase~
rint vegyes
2ilgformdtum=
m"
/Hagyobb hely-
igény./

Yégsis A térképtiros

Poladaty

a/ Mogfeleld ssému
visssaolvagd
besserzése,

b/ Mikrofilm viss-
ssaolvasd kiril-
takint8 elhelye-
sése, ssdmitva
a kivetitési
lehot8aégokre is.

o/ A késslilék kese-
lénére oktgtas
83ervezdsa,'

4/ Mikrofilm rend-
sser oktatdsa.

Yégsiy A tényképées
A Térképtarcs

el8kénzitéae =

*39TXPTIST *u5 Oz
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/megyénél/

Adatssolgdltatéds a mikrofilmekrél

¥

A keresett dokumentum filmforma és felvételszdm sserinti kivé-

lasgtdsa a regissterbdsl

/

¥

Pogitiv papirmdsolat késsitéssel

Visggaolvasés

Xerogrifial

¥

Eijegyseteléssels

a/ Mikrofilm
visagaolvasé-
val DIFa’ M6~
nika,

b/ Jédhalogén igsés

diavetitével

Mikrofilm visz-
sgaolvaséval

An a3 VEPHOTA
rapir /ORWO/

Bl6hivéds:

Pentaoon kétfurddss
elShivé berendeszés.

Yegysger:
A 190; A 290. /0RWO/

Helyiség:
Direktfénymentes,

IdSaglikséglet:
1 perc
Mésolat:
Pélsexiras.

Végsls A térképtéros.

SN
Nagyitéval

Anyags

Porte Dokubronm
papir.

Eléhivésy
KétfiirdSs 48hivé
berendesés.
Yegysszers
Kilbdnleges egyedi
késsitmény.

Helyiség:
S8tétkamra.

Id0sslikséglets
1 pero

Mésolat:
Félasdras.

Végsi: A fényképéss.

Mikrofilm mé-
solatok leadéd-
sa & jardsi
sgervegetek-
heg

Adatszolgglta-
83

Mikrofilm visg-
sgaolvaséval
/MMénika® /



22

Eredeti dokumentumok

23

£51dhivatall tdrolé-
panak megsziintetése

A programterv azgr:l.ncl
a/ Belajtezéssel.

Végzis A selejtegd
bizottsdgs

b/ Levéltérnsk vald at-
addssal.

Végzis A térképtéaros,
A lovéltér meg-
bizottja.

Leohetgéges mégy

Kdsponti intéskedés alap-
Jén kézpontl adattérba,
kiemelt levéltérba, maze-
umba, vagy as el84llité
intézméoy ,részére vald
Atadédssal.

yégsiy A térképtaros,

Filmek Allagénak
1d8s3akos vizegh-
lata

Céljas

8/ A megrongidlédott
nunkafilmek péte
lésa,

b/ Biztonsdgl filmek
é8 eredeti negati-
vok oxiddoidés ron-~

ghlddasinak meg=

eldsnéae,

Gyakorisigs

a/ Munkafilmek éven=
ként, vagy szlikség
agerint,

b/ Biztonségl filmek
54 68 eredetl nega-
tivok legalébd 3
évenként '

Végsls A térképtérog,
A Lényképéss,

-y

*aeTXPTIION °88 (O



' 21. sz. mellékl
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e b I8 aktdri fejlap ..
Szern Egység: | Legkisebb | Legnagyobb Térolssi helys Nyilvintartési szhm-
készlet
l sxintetlkus | analitikus
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